Burmistrz Miasta i Gminy Młynary
ogłasza konkurs na stanowisko

Dyrektora Ośrodka Kultury w Młynarach

Osoba ubiegająca się o stanowisko Dyrektora Ośrodka Kultury powinna spełniać :

I. Wymagania niezbędne :

1. Posiada obywatelstwo polskie,

2. Ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta w pełni z praw publicznych,

3. Posiada wykształcenie wyższe  I lub II stopnia w rozumieniu przepisów o szkolnictwie wyższym,
4. Co najmniej 2-letni staż pracy na stanowiskach związanych z prowadzeniem lub organizowaniem działalności kulturalnej, lub na stanowisku kierowniczym w jednostkach sektora finansów publicznych,
5. Dobry stan zdrowia,
6. Nie była prawomocnie skazana za przestępstwo umyślne,
7. Cieszy się nieposzlakowaną opinią,
II. Wymagania dodatkowe
1. Znajomość zagadnień  z ustaw:

- o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej a w szczególności 
   o   instytucjach kultury, 

- gospodarki finansowej w instytucjach kultury, 

- zamówień publicznych, 

-  ustawy o  samorządzie gminnym

2. Umiejętności organizacji pracy i kierowania zespołem pracowników

3. Umiejętności w zakresie organizacji i zarządzania w tym umiejętność organizowania imprez masowych i prowadzenia przedsięwzięć promocyjnych ,
4. Wiedza i doświadczenie w pozyskiwaniu środków finansowych pozabudżetowych na działalność kulturalną

5. Prawo jazdy kategorii B

III. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
     1. Zarządzanie działalnością Ośrodka Kultury w Młynarach, w tym nadzór nad realizacją 

         zadań wynikających ze Statutu,

     2. Kierowanie zakładem pracy i reprezentowanie go na zewnątrz,
     3. Administrowanie budynkami Ośrodka Kultury,
      4. Organizowanie imprez w ramach zadań instytucji

     5. Prowadzenie gospodarki finansowej.
     IV. Wymagane dokumenty: 
1. CV i list motywacyjny
2. Pisemne opracowanie koncepcji działania i rozwoju Ośrodka Kultury 

3. Oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo umyślne, o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych i o korzystaniu z praw publicznych,

4. Kserokopia dyplomu ukończenia studiów,

5. Kserokopia dowodu osobistego,

6. Kserokopia prawa jazdy,

7. Zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierownika jednostki,

8. Inne dodatkowe dokumenty  o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach,

9. Dokumenty potwierdzające staż pracy.
V. Sposób i termin składania ofert :

1. Oferty należy składać w zamkniętych kopertach w terminie od 21 lutego 2011 r.                    do dnia 3 marca 2011 r. godz. 1500 w sekretariacie Urzędu Miasta i Gminy Młynary                  z dopiskiem „ Konkurs na stanowisko Dyrektora Ośrodka Kultury w Młynarach „
2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3. Termin otwarcia ofert- 4 marca 2011 r.
4. Lista kandydatów spełniających wymogi formalne zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Miasta i Gminy Młynary www.mlynary.bip.doc.pl  oraz na tablicy ogłoszeń.

5. Osoby spełniające wymogi formalne przechodzą do II etapu konkursu , o terminie którego kandydaci zostaną powiadomieni indywidualnie.

6. Informacja o wynikach konkursu zostanie umieszczona na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta i Gminy Młynary oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.
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