ZARZADZENIE NR 66/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary
z dnia 15 lipca 2022 r.

w sprawie powolania i okre$lenia zadan Administratora Systeméw Informatycznych
w Urzedzie Miasta i Gminy Miynary

Na podstawie art. 24 ust. 1 i art. 38 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) zarzadza sig¢, co
nastepuje:

§1
1. Powoluje si¢ Pana Andrzeja Wisniewskiego, pelnigcego zadania Informatyka Urzedu
Miasta i Gminy na Administratora Systeméw Informatycznych w Urzedzie Miasta
1 Gminy Mlynary.
2. Ustala si¢ zakres zadan i uprawnien Administratora Systeméw Informatycznych
w Urzedzie Miasta i Gminy Mlynary, stanowigcy Zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 66/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary
z dnia 15 lipca 2022r.

Zakres zadan i uprawnien Administratora Systemow Informatycznych w Urzedzie Miasta
1 Gminy Mtynary:

1. Administrator Systemow Informatycznych, zwany dalej ASI, wykonuje zadania
w zakresie niniejszego Zarzadzenia oraz upowaznien i pelnomocnictw nadanych przez
Administratora Danych Osobowych.

2. Celem dziatania ASI jest nadzorowanie i realizowanie zasad bezpieczenstwa
przetwarzania informacji w systemach informatycznych Urzgdu Miasta i Gminy Mtynary.

3. Do zakresu zadan ASI nalezy w szczeg6lnosci:

1) monitorowanie:
a) zbierania, przechowywania, przekazywania i udostepniania informacji
przetwarzanych w systemach informatycznych,
b) zabezpieczen systemoéw informatycznych w zakresie stosowania:
- [PS/Firewall/VPN oraz programoéw antywirusowych,
- szyfrowania dyskow i srodkow ochrony kryptograficzne;j,
- mechanizmow autoryzacji i kontroli dostepu do danych
(uwierzytelnianie uzytkownikéw, hasta),
- zabezpieczenia przed dziataniem oprogramowania, ktérego celem
jest uzyskanie nieuprawnionego dostgpu do baz danych osobowych,
2) nadzorowanie:
a) zakladania, blokowania, zawieszania i uaktywniania kont w systemie
informatycznym,
b) logicznych i informatycznych zabezpieczen systemow w zakresie:
- przeptywu informacji pomigdzy systemami informatycznymi a siecig
publiczna,
- dziatan inicjowanych z sieci 1 z systemow informatycznych,
€) umow i procedur przekazywania podmiotowi zewnetrznemu dostgpu
do systemow informatycznych oraz elektronicznych no$nikow
informaciji,
d) tworzenia kopii zapasowych zasobow niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania Urzedu,
e) zasad ochrony, przekazywania i niszczenia kopii zapasowych.
3) realizowanie przedsiewzig¢ w zakresie:
a) wyjasniania i dokumentowania, przypadkow naruszenia zasad bezpieczenstwa
systemow informatycznych,
b) nadzor nad przestrzeganiem zasad bezpieczenstwa pracy w systemach
informatycznych.
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