Zaklad Wodociagow i Kanalizacji w Mlynarach
poszukuje kandydata na stanowisko: inkasent

1. Wymagania niezbedne wobec kandvydata:

N o g ~ wDdh e

8.
9.

jest obywatelem polskim,

ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

korzysta z pelni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

posiada wyksztatcenie minimum S$rednie,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo, $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiada co najmniej 5-letni staz pracy,

posiada prawo jazdy kat. B

10. posiada biegta umiejetnos$¢ obstugi urzadzen komputerowych

1. Wymagania dodatkowe:

1.

o a ~ wD

samodzielnos$¢ 1 operatywnos¢,

komunikatywnos¢ oraz wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ obstugi sprzetu biurowego,

umiejetnos$¢ obstugi urzadzen mobilnych oraz programéw typu Microsoft Office,
dobra znajomos¢ terenu gminy Mtynary

mile widziana umiejetnos¢ obstugi zestawu inkasenckiego oraz programéw Qunet,

GlobeOSM oraz Libra

I11. Zakres wykonywania zadan na stanowisku:

1.

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z obstugg odbiorcow ustug Swiadczonych przez
Jednostke szczegdlnie w zakresie:

- obstugi urzadzen mobilnych i urzadzen przenosnych stuzacych do odczytow standw
wodomierzy

- odczytywania stanow wodomierzy osobiscie W miejscu ich zamontowania,

- wystawiania faktur za dostarczong wodg 1 odprowadzone $cieki

- kontroli urzadzen pomiarowych i plomb

- kontroli nielegalnych poborow wody



- dostarczania korespondencji do odbiorcéw ustug oraz do Urzedu Pocztowego
z siedzibg w Mtynarach

- redagowania pism i sporzadzania sprawozdan na potrzeby jednostki

- prowadzenia réznego rodzaju ewidencji na potrzeby ZWiK Mtynary

- obstuga strony internetowej Zaktadu

IV. Warunki pracy na danym stanowisku

Praca jednozmianowa na peten etat.

Wymagane dokumenty:

CV z uwzglednieniem dotychczasowej pracy zawodowe;j,

list motywacyjny,

inne dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie i umiejetnosci,

V.
1
2
3. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,
4
5. kopie swiadectw pracy,

6

podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni

praw publicznych i o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie.

V1. Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia
16 wrzesnia 2022 roku, do godz. 14:00 w Zaktadzie Wodociagow i Kanalizacji,
ul. Warszawska 6a, 14-420 Mtynary.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,, Oferta na stanowisko

’

inkasenta.’

Aplikacje, ktoére wptyna do Zaktadu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Ostateczny wybor kandydata moze by¢ poprzedzony rozmowa kwalifikacyjna.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j

Urzedu Miasta i Gminy w Mtynarach, nadto na stronie www.mlynary.pl w zaktadce Zaktad

Wodociggéw 1 Kanalizacji w Miynarach oraz na tablicy ogloszen Zaktadu.


http://www.mlynary.pl/

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV, powinny by¢
opatrzone klauzula:

2Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie
danych osobowych ( tj. Dz. U. z 2019, poz. 1781 z zm.) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”

Kierownik Zaktadu
Wodociggow i Kanalizacji w Milynarach
Wioletta Kolator



