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Zakład Wodociągów i Kanalizacji w Młynarach 

poszukuje kandydata na stanowisko: inkasent 

 

I. Wymagania niezbędne wobec kandydata: 

1. jest obywatelem polskim, 

2. ma pełną zdolność do czynności prawnych,   

3. korzysta z pełni praw publicznych, 

4. stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku,  

5. posiada wykształcenie minimum średnie, 

6. cieszy się nieposzlakowaną opinią, 

7.  nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo, ścigane                   

z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,   

8. posiada co najmniej 5-letni staż pracy, 

9. posiada prawo jazdy kat. B  

10. posiada biegłą umiejętność obsługi urządzeń komputerowych 

 

II. Wymagania dodatkowe: 

1. samodzielność i operatywność, 

2. komunikatywność oraz wysoka kultura osobista, 

3. umiejętność obsługi sprzętu biurowego, 

4. umiejętność obsługi urządzeń mobilnych oraz programów typu Microsoft Office, 

5. dobra znajomość terenu gminy Młynary 

6. mile widziana umiejętność obsługi zestawu inkasenckiego oraz programów Qunet, 

GlobeOSM oraz Libra 

 

III.  Zakres wykonywania zadań na stanowisku:  

1. wykonywanie czynności związanych z obsługą odbiorców usług świadczonych przez 

Jednostkę szczególnie w zakresie: 

- obsługi urządzeń mobilnych i urządzeń przenośnych służących do  odczytów stanów 

wodomierzy 

- odczytywania stanów wodomierzy osobiście  w miejscu ich zamontowania,  

- wystawiania faktur za dostarczoną wodę i odprowadzone ścieki  

- kontroli urządzeń pomiarowych i plomb 

- kontroli nielegalnych poborów wody 



2 
 

- dostarczania korespondencji do odbiorców usług oraz do Urzędu Pocztowego  

z siedzibą w Młynarach 

- redagowania pism i sporządzania sprawozdań na potrzeby jednostki 

- prowadzenia różnego rodzaju ewidencji na potrzeby ZWiK Młynary 

- obsługa strony internetowej Zakładu 

 

IV.   Warunki pracy na danym stanowisku 

  Praca jednozmianowa na pełen etat.  

 

V.    Wymagane dokumenty: 

1.    CV z uwzględnieniem dotychczasowej pracy zawodowej, 

2.    list motywacyjny, 

3.    kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie, 

4.    inne dokumenty potwierdzające posiadane wykształcenie i umiejętności, 

5.    kopie świadectw pracy, 

6.    podpisane oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych, korzystaniu z pełni 

praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie. 

 

VI. Termin i miejsce składania ofert:  

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w nieprzekraczalnym terminie do dnia            

16 września 2022 roku, do godz. 14:00 w Zakładzie Wodociągów i Kanalizacji,     

ul. Warszawska 6a, 14-420 Młynary. 

Dokumenty należy składać w zamkniętej kopercie opatrzonej napisem „Oferta na stanowisko 

inkasenta.” 

 

Aplikacje, które wpłyną do Zakładu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. 

 

Ostateczny wybór kandydata może być poprzedzony rozmową kwalifikacyjną. 

 

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej 

Urzędu Miasta i Gminy w Młynarach, nadto na stronie www.mlynary.pl w zakładce Zakład 

Wodociągów i Kanalizacji w Młynarach oraz na tablicy ogłoszeń Zakładu. 

 

http://www.mlynary.pl/
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Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV, powinny być 

opatrzone klauzulą: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych  

do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie 

danych osobowych ( t.j. Dz. U. z 2019, poz. 1781 z zm.) oraz zgodnie z Rozporządzeniem 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).” 

 

 

 Kierownik Zakładu 

  Wodociągów i Kanalizacji w Młynarach 

               Wioletta Kolator 


