
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Postępowanie o udzielenia zamówienia publicznego,  

którego wartość jest równa 45 000,00 zł netto i mniejsza niż 130 000,00 zł netto 
 

Nr postępowania:  RF.271.02.2022.KR 

Nazwa przedmiotu 

zamówienia: 

Świadczenie usług audytu wewnętrznego w okresie od 21 grudnia 2022 

r. do 31 grudnia 2023 r. 

Zamawiający: 

Gmina Młynary z siedzibą w Urzędzie Miasta i Gminy w Młynarach 

ul. Dworcowa 29 

14-420 Młynary 

REGON: 170748130, NIP: 578-31-09-418 

Tel: 552486082, fax: 552486400 

e-mail: sekretariat@mlynary.pl 

www: bip.mlynary.pl, mlynary.pl 

Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się  

z wykonawcami jest: 

Stanowisko:           Skarbnik 

Imię i nazwisko:    Katarzyna Rynkowska 

Tel.                         (55) 618-22-33 

fax.                         (55) 248-64-00 

w terminach:          poniedziałek, wtorek, czwartek ( w godz. od 730 – 1530 ), 

                                środa (w godz. od 730 – 1700 ), 

                                piątek (w godz. od 730 – 1400 ). 

lub na adres e-mail: skarbnik@mlynary.pl 

Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do potwierdzenia wpływu 

oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych 

za pomocą telefaxu lub drogą elektroniczną jest: 

Stanowisko:          Podinspektor 

Imię i nazwisko:    Emilia Hrypińska 

Tel.                         (55) 618-22-31 

Fax.                         (55) 248-64-00 

w terminach           poniedziałek, wtorek, czwartek ( w godz. od 730 – 1530 ), 

                                środka (w godz. od 730 – 1700 ), 

                                piątek (w godz. od 730 – 1400 ). 

lub na adres e-mail: sekretariat@mlynary.pl 

 

Opis przedmiotu zamówienia 

Rodzaj: CPV: 79212200 - Usługi audytu wewnętrznego 

mailto:sekretariat@mlynary.pl
mailto:skarbnik@mlynary.pl
mailto:sekretariat@mlynary.pl


Szczegółowy opis: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług audytu wewnętrznego  

w okresie od 21 grudnia 2022 r. do 31 grudnia 2023 r. 

Audyt wewnętrzny jako działalność niezależna i obiektywna, której celem 

jest wspieranie Burmistrza Młynar w realizacji celów i zadań gminy przez 

systematyczną ocenę kontroli zarządczej oraz czynności doradcze, powinien 

być prowadzony przez usługodawcę zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 poz.1634 ze zm.) 

oraz przepisami wydanymi na jej podstawie. 

 

Zakres: 

Usługa swoim zakresem obejmuje: 

1) przeprowadzenie identyfikacji obszarów ryzyka oraz analizy ryzyka 

w zakresie działania Urzędu Miasta i Gminy Młynary 

(funkcjonowanie Urzędu Miasta i Gminy Młynary oraz jednostek 

organizacyjnych), 

2) opracowanie rocznego planu audytu wewnętrznego na rok 2023, 

 o którym mowa w art. 283 Ustawy o finansach publicznych,  

w oparciu o analizę ryzyka, 

3) opracowanie programów zadań audytowych na podstawie planu 

audytu wewnętrznego na 2023 rok, 

4) badanie systemów zarządzania i kontroli, 

5) przeprowadzenie co najmniej 4 zaplanowanych zadań audytowych  

w roku (Urzędu Miasta i Gminy Młynary oraz jednostek 

organizacyjnych) zgodnie z przepisami ustawy i według standardów 

określonych przez Ministra Finansów, 

6) zapewnienie prawidłowego i terminowego przeprowadzenia audytu 

wewnętrznego, 

7) sporządzanie sprawozdań z przeprowadzonego audytu, wydanie 

obiektywnej oceny oraz czynności doradcze, w tym składanie 

wniosków mających na celu usprawnienie funkcjonowania Urzędu 

Miasta i Gminy w Młynarach, a także jednostek organizacyjnych 

Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania audytowego, 

8) prowadzenie akt stałych i bieżących audytu w celu 

udokumentowania przebiegu i wyniku zadania audytowego, 

9) sporządzenie rocznego sprawozdania z wykonania audytu za 2023 r. 

w terminie do 31 stycznia 2024 r., 

10) aktualizację procedur audytu wewnętrznego (w miarę potrzeby), 

11) podejmowanie czynności doradczych, w tym składanie wniosków 

mających na celu   usprawnienie funkcjonowania obszarów 

podlegających audytowi, 

12) terminowe sporządzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych 

audytów, 

13) przeznaczenie na realizację czynności audytowych od 10 do 20 

godzin miesięcznie, 

14) Wykonawca może przeprowadzić czynności sprawdzające i dokonać 

oceny działań jednostki w celu realizacji zaleceń. 

 

Okres realizacji: 21.12.2022 r. – 31.12.2023 r. 

Warunki płatności: 
Płatność za wykonaną usługę będzie ustalona z wyłonionym wykonawcą 

po rozstrzygnięciu postępowania. 

Zasady złożenia oferty 



Zawartość oferty: 

Kompletna oferta musi zawierać: 

1. Formularz ofertowy wypełniony i podpisany według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania. 

2. Oświadczenia o spełnieniu warunków, o których mowa w art. 

286 ust. 1 pkt 1 – 3 ustawy o finansach publicznych. 

3. Kopie poświadczone za zgodność z oryginałem potwierdzające 

wykształcenie oraz kwalifikacje do przeprowadzenia audytu 

wewnętrznego. 

4. Informacje o wykonanych audytach wewnętrznych  

w jednostkach zobowiązanych do przeprowadzenia audytu 

wewnętrznego w okresie ostatnich trzech lat poprzedzających 

datę złożenia oferty. 

5. Zgodę osób fizycznych na przetwarzanie danych osobowych. 

6. Własny projekt umowy na świadczenie usług objętych 

zapytaniem ofertowym. 

Przygotowanie 

oferty: 

1. Oferta musi zawierać całość zamówienia. 

2. Każdy Wykonawca przedkłada tylko jedną ofertę. 

3. Ofertę należy umieścić w kopercie z oznaczeniem: „Oferta na: 

„Świadczenie usług audytu wewnętrznego w okresie od 21 grudnia 2022 r. 

do 31 grudnia 2023 r”. 

4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i 

złożeniem oferty. 

5. Wszelkie poprawki i zmiany w treści oferty i załącznikach muszą być 

parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

6. Oferta powinna być sporządzona w formie pisemnej oraz podpisana 

przez osobę/osoby uprawnione do składnia oświadczeń woli 

przedstawiciela oferenta wykazane w rejestrze handlowym. 

7. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane i parafowane 

przez osobę podpisującą ofertę. 

Forma złożenia 

oferty i zasady 

rozstrzygnięcia: 

1. Kompletną ofertę podpisaną przez osoby upoważnione należy złożyć  

w siedzibie Zamawiającego (osobiście w sekretariacie lub listownie) na 

adres: Gmina Młynary, ul. Dworcowa 29 14-420 Młynary , w terminie 

do 16.12.2022 r. do godz. 12:00. Liczy się data wpływu oferty do 

Zamawiającego. 

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty oferenci zostaną powiadomieni 

pisemnie. 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert  zmienić lub 

wycofać swoją ofertę. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: bip.mlynary.pl 

Opis kryteriów 

którymi 

Zamawiający 

będzie się kierował 

przy wyborze 

oferty wraz z 

podaniem 

znaczenia tych 

kryteriów oraz 

sposobu oceny ofert 

1.Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium: Cena 

– 100%. 

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający ogłosi wynik na stronie 

internetowej bip.mlynary.pl. 

 

2.Opis sposobu obliczenia ceny w składanej ofercie cenowej: 

1) Cena wskazana w ofercie musi być podana w PLN cyfrowo  

i słownie, w wysokości brutto (z wyodrębnieniem należnego 

podatku VAT – jeśli występuje). 

2) Podana cena będzie ceną ryczałtową. 



3) Cena za wykonanie przedmiotu zamówienia może być tylko 

jedna (nie dopuszcza się wariantowości cen). 

4) Cena za wykonanie usługi obejmować będzie wszystkie koszty 

związane z jej realizacją, a w szczególności należność za usługę 

łącznie z kosztami dojazdów, delegacji, kosztów ubezpieczenia, 

itp. 

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy: 

1) posiadający uprawnienia audytora wewnętrznego, o których mowa  

w art. 286 ustawy o finansach publicznych (w przypadku osób fizycznych 

lub osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą) lub 

zatrudniające do przeprowadzenia audytu wewnętrznego w jednostce osoby 

spełniające warunki określone w art. 286 ustawy o finansach publicznych 

(dotyczy innych podmiotów); 

2) posiadający doświadczenie w realizacji usługi audytowej. 

Zamawiający uzna za spełniony warunek doświadczenia, jeżeli Wykonawca 

usługi wskaże, że w okresie ostatnich trzech lat poprzedzających datę 

złożenia oferty wykonał co najmniej trzy zadania audytowe w jednostkach 

zobowiązanych do przeprowadzenia audytu wewnętrznego na podstawie 

ustawy o finansach publicznych (referencje, rekomendacje). 

4. Zamawiający dokona oceny spełniania warunków na podstawie 

załączonych do oferty oświadczeń i dokumentów, przy zastosowaniu 

formuły: spełnia / nie spełnia. 

5. Niespełnienie warunku udziału stanowi podstawę do wykluczenia 

Wykonawcy i odrzucenia oferty, po uprzednim wezwaniu do uzupełnienia 

dokumentów. 

 

Postanowienia 

ogólne: 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez 

podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez 

wyboru oferty. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków objętych 

odpowiedzią na zapytanie ofertowe poprzez zaproszenie wybranego 

oferenta do bezpośredniej rozmowy w siedzibie Zamawiającego. 

3. Złożenie ofert nie jest wiążące dla Zamawiającego  

4. Wykonawcy, których oferty nie zostaną wybrane nie mogą zgłaszać 

żadnych roszczeń względem Gminy Młynary z tytułu przygotowania  

i złożenia oferty na zapytanie. 
 

 

 

 

, 
B U R M I S T R Z 

 
           /-/ mgr Renata Wioletta Bednarczyk 

 


