ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie o udzielenia zamowienia publicznego,
ktorego wartos¢ jest rowna 45 000,00 zI netto i mniejsza niz 130 000,00 zl netto

Nr postepowania:

RF.271.02.2022.KR

Nazwa przedmiotu

Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w okresie od 21 grudnia 2022

zamoOwienia: r. do 31 grudnia 2023 r.
Gmina Mtynary z siedzibg w Urzedzie Miasta i Gminy w Mtynarach
ul. Dworcowa 29
14-420 Mlynary
REGON: 170748130, NIP: 578-31-09-418
Tel: 552486082, fax: 552486400
e-mail: sekretariat@mlynary.pl
www: bip.mlynary.pl, mlynary.pl
Osoba ze strony zamawiajacego upowazniong do kontaktowania sie¢
z wykonawcami jest:
Stanowisko: Skarbnik
Imie¢ i nazwisko: Katarzyna Rynkowska
Tel. (55) 618-22-33
fax. (55) 248-64-00
w terminach: poniedziatek, wtorek, czwartek ( w godz. od 730 — 15%),
$roda (w godz. od 730— 17%),
Zamawiaj%cy: pla}tek (W gOdZ. od 730— 1400 )

lub na adres e-mail: skarbnik@mlynary.pl

Osobg ze strony zamawiajacego upowazniong do potwierdzenia wpltywu
o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych
za pomocg telefaxu lub drogg elektroniczna jest:

Stanowisko: Podinspektor

Imi¢ i nazwisko: Emilia Hrypinska

Tel. (55) 618-22-31
Fax. (55) 248-64-00
w terminach poniedziatek, wtorek, czwartek ( w godz. od 73— 15%),

srodka (w godz. od 70— 17%),
piatek (w godz. od 730 — 14%),

lub na adres e-mail: sekretariat@mlynary.pl

Opis przedmiotu zamodowienia

Rodzaj:

CPV: 79212200 - Ustugi audytu wewnetrznego



mailto:sekretariat@mlynary.pl
mailto:skarbnik@mlynary.pl
mailto:sekretariat@mlynary.pl

Szczegolowy opis:

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie uslug audytu wewnetrznego
w okresie od 21 grudnia 2022 r. do 31 grudnia 2023 r.

Audyt wewngtrzny jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktorej celem
jest wspieranie Burmistrza Miynar w realizacji celow i zadan gminy przez
systematyczng ocen¢ kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien
by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 p0z.1634 ze zm.)
oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

Zakres:

Ustuga swoim zakresem obejmuje:

1) przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka oraz analizy ryzyka
w zakresie dziatania Urzedu Miasta 1 Gminy Miynary
(funkcjonowanie Urzedu Miasta i Gminy Mtynary oraz jednostek
organizacyjnych),

2) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2023,
o ktérym mowa w art. 283 Ustawy o finansach publicznych,
w oparciu o analize ryzyka,

3) opracowanie programéw zadan audytowych na podstawie planu
audytu wewnetrznego na 2023 rok,

4) badanie systemow zarzgdzania i kontroli,

5) przeprowadzenie co najmniej 4 zaplanowanych zadan audytowych
w roku (Urzedu Miasta i Gminy Mlynary oraz jednostek
organizacyjnych) zgodnie z przepisami ustawy i wedtug standardow
okreslonych przez Ministra Finansow,

6) zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu
wewnetrznego,

7) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie
obiektywnej oceny oraz czynno$ci doradcze, w tym skladanie
wnioskow majacych na celu usprawnienie funkcjonowania Urzedu
Miasta i Gminy w Mtynarach, a takze jednostek organizacyjnych
Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania audytowego,

8) prowadzenie akt statych 1 biezacych audytu w celu
udokumentowania przebiegu i wyniku zadania audytowego,

9) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania audytu za 2023 r.
w terminie do 31 stycznia 2024 r.,

10) aktualizacje procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby),

11) podejmowanie czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskow
majacych na celu usprawnienie funkcjonowania obszaréw
podlegajacych audytowi,

12) terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych
audytow,

13) przeznaczenie na realizacje czynnosci audytowych od 10 do 20
godzin miesig¢cznie,

14) Wykonawca moze przeprowadzi¢ czynnosci sprawdzajgce i dokonac
oceny dziatan jednostki w celu realizacji zalecen.

OKkres realizacji:

21.12.2022 1. - 31.12.2023 .

Warunki platnosci:

Platnos$¢ za wykonang ustuge bedzie ustalona z wylonionym wykonawca
PO rozstrzygnigciu postepowania.

Zasady zloZenia oferty




Zawartos¢ oferty:

Kompletna oferta musi zawierac:

1. Formularz ofertowy wypeliony i podpisany wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 do zapytania.

Oswiadczenia o spelnieniu warunkow, o ktorych mowa w art.
286 ust. 1 pkt 1 — 3 ustawy o finansach publicznych.

2.

3. Kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem potwierdzajgce
wyksztalcenie oraz kwalifikacje do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego.

4. Informacje o  wykonanych audytach  wewnetrznych

w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego w okresie ostatnich trzech lat poprzedzajacych
date ztozenia oferty.

Zgode 0sob fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.
Wtlasny projekt umowy na $wiadczenie ustug objetych

zapytaniem ofertowym.

o

Przygotowanie
oferty:

1. Oferta musi zawiera¢ cato$¢ zamowienia.

2. Kazdy Wykonawca przedktada tylko jedng oferte.

3. Oferte nalezy umie$ci¢ w kopercie z oznaczeniem: ,,Oferta na:
»Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w okresie od 21 grudnia 2022 r.
do 31 grudnia 2023 r”.

4. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

5. Wszelkie poprawki i zmiany w treéci oferty i1 zatacznikach musza by¢
parafowane przez osobe podpisujacag oferte.

6. Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej oraz podpisana
przez osobg¢/osoby uprawnione do sktadnia os§wiadczen woli
przedstawiciela oferenta wykazane w rejestrze handlowym.

7. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i parafowane
przez osobe podpisujaca oferte.

1. Kompletng ofert¢ podpisang przez osoby upowaznione nalezy ztozy¢
w siedzibie Zamawiajacego (osobiscie w sekretariacie lub listownie) na
adres: Gmina Mtynary, ul. Dworcowa 29 14-420 Miynary , w terminie
do 16.12.2022 r. do godz. 12:00. Liczy si¢ data wptywu oferty do

Zamawiajacego.
Forma zlozenia 2. O wyborze najkorzystniejszej oferty oferenci zostang powiadomieni
oferty i zasady pisemnie.
rozstrzygniecia: 3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.
4. Oferent moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub
wycofa¢ swojg oferte.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: bip.mlynary.pl
Opis kryteriow 1.Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: Cena
ktorymi — 100%.
Zamawiajacy Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy oglosi wynik na stronie

bedzie si¢ kierowal
przy wyborze
oferty wraz z
podaniem
znaczenia tych
kryteriow oraz

internetowej bip.mlynary.pl.

2.0pis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie cenowej:
1) Cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i slownie, w wysoko$ci brutto (z wyodrebnieniem naleznego

podatku VAT — jesli wystepuje).

sposobu oceny ofert

2) Podana cena bedzie ceng ryczattowa.




3) Cena za wykonanie przedmiotu zamdowienia moze by¢ tylko
jedna (nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen).

4) Cena za wykonanie ustugi obejmowac bedzie wszystkie koszty
zwigzane z jej realizacja, a w szczegdlnosci nalezno$¢ za ustuge
facznie z kosztami dojazdow, delegacji, kosztow ubezpieczenia,

itp.
3. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy:
1) posiadajacy uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktorych mowa

w art. 286 ustawy o finansach publicznych (w przypadku osob fizycznych
lub os6b fizycznych prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza) Ilub
zatrudniajace do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce osoby
spetniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych
(dotyczy innych podmiotow);

2) posiadajacy doswiadczenie w realizacji ushugi audytowe;.
Zamawiajacy uzna za spetniony warunek do§wiadczenia, jezeli Wykonawca
ustugi wskaze, ze w okresie ostatnich trzech lat poprzedzajacych date
ztozenia oferty wykonat co najmniej trzy zadania audytowe w jednostkach
zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie
ustawy o finansach publicznych (referencje, rekomendacje).

4., Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow na podstawie
zataczonych do oferty o$wiadczen i dokumentdéw, przy zastosowaniu
formuly: spetnia / nie spehia.

5. Niespelnienie warunku udziatu stanowi podstawe do wykluczenia
'Wykonawcy 1 odrzucenia oferty, po uprzednim wezwaniu do uzupehienia
dokumentow.

Postanowienia
ogolne:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postgpowania bez
wyboru oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow objetych
odpowiedzig na zapytanie ofertowe poprzez zaproszenie wybranego
oferenta do bezposredniej rozmowy w siedzibie Zamawiajacego.

3. Ztozenie ofert nie jest wigzace dla Zamawiajacego

4. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane nie moga zglaszac¢
zadnych roszczen wzgledem Gminy Mtynary z tytulu przygotowania
1 zloZenia oferty na zapytanie.

BURMISTRZ

/-/ mgr Renata Wioletta Bednarczyk



