
Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 2/2023 
Burmistrza Miasta i Gminy Młynary 
z dnia 16 stycznia 2023 r. 

 

Umowa nr ………………. 

używania przez pracownika samochodu osobowego niebędącego własnością 

pracodawcy w celach służbowych do jazd lokalnych 

 

zawarta w dniu ……………………….. r. pomiędzy: 

Urzędem Miasta i Gminy w Młynarach, reprezentowanym przez  

………………………………………………………………………… - zwanym dalej Pracodawcą 

a …………………………………………………………………………………………….. – zwanym 

dalej Pracownikiem,  

o następującej treści: 

§ 1. 

Pracownik oświadcza, że dysponuje samochodem osobowym marki ………………………                  

o pojemności skokowej silnika ………………………cm3, o nr rejestracyjnym 

……………………………. oraz, że będzie go wykorzystywał do jazd lokalnych w celach 

służbowych. Samochód jest sprawny technicznie, posiada obowiązkowe ubezpieczenie OC 

oraz aktualne pozytywne badanie techniczne. 

 

§ 2. 

Pracodawca zezwala pracownikowi używać do celów służbowych wskazanych w § 1 pojazd                  

na zasadach określonych w niniejszej umowie.  

 

§ 3. 

Pracodawca wyznacza pracownikowi maksymalny miesięczny limit w jazdach lokalnych                      

w celach służbowych wynoszący …… km. 

 

§ 4. 

Ustala się miesięczny ryczałt pieniężny w wysokości wynikającej z przemnożenia ilości 

przejechanych kilometrów przez stawkę ……… zł za 1 km. 

 

§ 5. 

Miesięczny ryczałt wypłacany będzie pracownikowi na podstawie pisemnego oświadczenia 

stanowiącego załącznik nr 3 do Zarządzenia, o używaniu samochodu osobowego w celach 

służbowych do jazd lokalnych w danym miesiącu.  

 

§ 6. 

Oświadczenie, o którym mowa w § 5 pracownik składa w Sekretariacie Urzędu Miasta  i Gminy 

Młynary w terminie 14 dni liczonych po upływie miesiąca podlegającego rozliczeniu.  



§ 7. 

Wypłata kwoty ryczałtu dokonywana jest w terminie 10 dni roboczych od daty złożenia przez 

pracownika oświadczenia, o którym mowa w § 5. Zapłata ryczałtu powoduje wyczerpanie                   

po stronie Pracownika wszelkich roszczeń majątkowych, które pozostają w związku                                

z eksploatacją pojazdu do jazd lokalnych w celach służbowych. 

§ 8. 

Kwotę ryczałtu pomniejsza się o 1/22 za każdy roboczy dzień nieobecności pracownika                            

w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podróży służbowej trwającej co najmniej 8 godzin 

lub innej nieobecności  oraz za każdy dzień roboczy, w którym pracownik nie dysponował 

pojazdem do celów służbowych. 

§ 9. 

Niniejsza umowa obowiązuje przez okres zatrudnienia Pracownika                                                        

w ………………………………………. i może zostać wcześniej rozwiązana przez każdą                     

ze stron na mocy jednostronnego oświadczenia woli.  

 

§ 10. 

W sprawach nieuregulowanych w umowie stosowane będą przepisy Rozporządzenia Ministra 

Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu 

dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, 

motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. nr 27 poz. 271 

ze zm.). 

 

§ 11. 

Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 12. 

Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach. 

 

 

 

 
……………………………….     …………………………………….. 

podpis Pracodawcy       podpis Pracownika 


