Zarzadzenie Nr 35/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary
z dnia 14 marca 2023 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

w Urzedzie Miasta i Gminy w Miynarach

Na podstawie § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatgcznik Nr 1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéow zakfadowych (Dz. U. z 2011 r.

Nr 14, poz. 67) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Na koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Miynarach wyznacza sie Panig Katarzyne Abramowicz — Inspektora
ds. kadrowych.
2. Do zadan koordynatora czynnosci kancelaryjnych, o ktorym mowa w ust. 1
nalezy biezagcy nadzér nad prawidtowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
w szczegodlnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwiania spraw oraz

wiasciwego zakfadania spraw i prowadzenia akt spraw.

§ 2

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Mtynary.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



