Zarzadzenie Nr 83/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary

z dnia 9 sierpnia 2023 roku

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci zwiazanych z likwidacja jednostki

budzetowej Szkoly Podstawowej w Bludowie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
2023 r. poz. 40 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zwiazku z uchwata Nr LIV/370/2023 Rady Miejskiej w Mtynarach z dnia 26 kwietnia 2023 r.
w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowej w Bludowie przyjmuje si¢ harmonogram czynnosci
zwigzanych z likwidacjg w brzmieniu jak w zataczniku do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Btudowie, Dyrektorowi
Szkoty Podstawowej im. Stefana Zeromskiego W Miynarach.

§ 3. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w Biuletynie Informacji
Publicznej.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 83/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary
z dnia 9 sierpnia 2023 r.

Zadanie do realizacji Termin realizacji Wykonawca

Czynnosci formalno - prawne

Wydanie $§wiadectw pracy. 31.08.2023 . Dyrektor Szkoty SP Bludowo

Przekazanie Szkole do 25.08.2023 r. Dyrektor Szkoty SP Bludowo
Podstawowej im. Stefana
Zeromskiego W Mtynarach
listy emerytow i rencistow,
ktorzy beda korzystaé z ZFSS.

Zawiadomienie emerytow i do 31.08.2023 r. Dyrektor Szkoty SP Bludowo
rencistow o placowce, W ktorej

beda korzystaé z ZFSS.

Wyrejestrowanie szkoly z do 31.08.2023 r. Dyrektor Szkoty SP Bludowo

ewidencji podatnikow podatku
od nieruchomosci.

Przekazanie protokolarnie do 31.08.2023 r. Dyrektor Szkoty SP Bludowo
ksiggozbioru i pomocy
dydaktycznych Szkole
Podstawowej im. Stefana
Zeromskiego W Mtynarach.

Przekazanie protokolarnie do 31.08.2023 r. Dyrektor Szkoty SP Bludowo
pozostatego majatku
ruchomego szkoty organowi
prowadzacemu.

Przekazanie nieruchomosci do 31.08.2023 r. Dyrektor Szkoty SP Bludowo
organowi prowadzacemu.

Przekazanie organowi do 31.08.2023 r. Dyrektor Szkoty SP Bludowo
prowadzacemu dokumentacji
szkoty (z wyjatkiem
dokumentacji przebiegu
nauczania).

Przekazanie Kuratorowi do 31.08.2023 r. Dyrektor Szkoty SP Bludowo
Oswiaty dokumentacji
przebiegu nauczania.

Aktualizacja bazy danych SIO, do 25.08.2023 r. Dyrektor Szkoty SP
w tym skre$lenie szkoty z Bludowo/Burmistrz
rejestru REGON.




Przekazanie dokumentow do
archiwum panstwowego.

do 31.08.2023 r.

Dyrektor Szkoty SP Bludowo

Sporzadzenie sprawozdania z
doskonalenia zawodowego
nauczycieli na dzien
31.08.2023 .

do 31.08.2023 r.

Dyrektor Szkoty SP Bludowo

Sporzadzenie zestawienia stanu
urlopoéw pracownikow i
przekazanie do SP w
Mtynarach.

do 31.08.2023 r.

Dyrektor Szkoty SP Bludowo

Sporzadzenie ,,Informacji o
stanie realizacji zadan
o$wiatowych za rok szkolny
2022/2023.

do 31.08.2023 r.

Dyrektor Szkoty SP Bludowo

Sporzadzenie protokotu
zdawczo-odbiorczego na dzien
31.08.2023 r. zawierajacego w
szczegolnosci:

- wykaz zinwentaryzowanych
aktywow 1 pasywow;

- akta pracownikow.

do 31.08.2023 .

Dyrektor Szkoty SP Bludowo

Sporzadzenie sprawozdania z
przebiegu czynnosci
zwiazanych z likwidacja szkoty
i przedstawienie go
Burmistrzowi Miasta i Gminy
Mtynary.

do 31.08.2023 .

Dyrektor Szkoty SP Bludowo

Czynnosci finansowe

Zawiadomienie kontrahentow o
likwidacji szkoty:

a) rozwigzanie umow na
ustugi
telekomunikacyjne,
dostawe wody, wywoz
nieczystosci statych,

b) przepisanic umowy na
dostawe na energii na
Urzad Miasta i Gminy
w Mtynarach.

do 25.08.2023 r.

Dyrektor Szkoly SP Bludowo

Wyptaty:

a) dodatkowego
wynagrodzenia
rocznego pracownikom
ktorzy ztozyli
wypowiedzenie,

b) $wiadczenia
urlopowego,

do 31.08.2023 r.

Dyrektor Szkoly SP Bludowo




¢) innych $wiadczen
wynikajacych ze
stosunku pracy.

Uregulowanie zobowigzan
wobec ZUS, US i
wyegzekwowanie naleznosci.

do 31.08.2023 r.

Dyrektor Szkoty SP Bludowo

Rozliczenie ZFSS.

do 31.08.2023 r.

Dyrektor Szkoty SP Bludowo

Przekazanie §rodkow z
rachunku ZFSS na rachunek
Szkoty Podstawowej w
Mtynarach.

do 31.08.2023 r.

Dyrektor Szkoty SP Bludowo

Zamknigcie rachunkow
bankowych i przekazanie
pozostatych srodkow
pieni¢znych bedacych na
rachunkach szkoty na dzien
zakonczenia likwidacji szkoty
na odpowiedni rachunek
Gminy Miynary.

do 31.08.2023 r.

Dyrektor Szkoty SP Bludowo

Dokonanie wykreslen szkoly w
Urzgdzie Skarbowym wraz z
wyrejestrowaniem szkoty jako
podatnika.

do 07.09.2023 r.

Dyrektor Szkolty SP Bludowo

Wyrejestrowanie szkoly jako
ptatnika i pracownikow z
ewidencji ZUS.

do 07.09.2023 r.

Dyrektor Szkoty SP Bludowo

Sporzadzenie odpowiednich
deklaracji PIT

do 20.09.2023 r.

Gltowna Ksiggowa

Zamknigcie rejestrow
sprzedazy i zakupow VAT.

do 31.08.2023 .

Gtowna Ksiggowa

Przeprowadzenie

. . ., 31.08.2023 r. Dyrektor Szkoty SP Bludowo
inwentaryzacji na dzien

31.08.2023 roku zgodnie z

ustawa o rachunkowosci.

Zamknigeie ksigg 31.08.2023 . Gléwna Ksiegowa
rachunkowych.

Sporzadzenie sprawozdania
finansowego na dzien

do 30.11.2023r.

Gloéwna Ksiggowa

31.08.2023 r.
SESZ?S\?;:E'SP rawozdat zgodnie z terminami Glowna Ksiggowa
a) Rb- 2'7 S. Rb-28S okr-es'!onymli A4 rozporza[(keniu
miesiqc’znych MlnlStI‘fl Finansow z dnia _1 1
kwartalnych i’ stycznia 2022 r.wsprawie
rocznych. sprawozdawczos$ci budzetowej

Sporzadzenie sprawozdan w
zakresie operacji finansowych
Rb-Z, Rb-N.

do 10.10.2023 r.

Gloéwna Ksiggowa




