Zarzadzenie Nr 141/2023
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary
z dnia 29 grudnia 2023 roku
w sprawie ustanowienia Regulaminu Funduszu Soleckiego i zasad wydatkowania

srodkow Funduszu Soteckiego w ramach budzetu Miasta i Gminy Mlynary.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) oraz art. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r.

o funduszu soteckim (Dz.U. z 2014 r. poz. 301 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Ustalam Regulamin Funduszu Soteckiego Miasta i Gminy Mtynary, stanowiacy zatacznik

Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Ustalam zasady wydatkowania $rodkéw Funduszu Soteckiego w ramach budzetu Miasta

i Gminy Mtynary, stanowiacy zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Mtynary.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr 56/2023 Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary z dnia 15 maja 2023
roku w sprawie ustanowienia Regulaminu Funduszu Soteckiego i zasad wydatkowania

srodkéw Funduszu Soteckiego w ramach budzetu Miasta i Gminy Mtynary.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 141/2023

REGULAMIN FUNDUSZU SOLECKIEGO
MIASTA I GMINY MLYNARY

§1
1. Niniejszy regulamin okre$la zasady realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia
21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz.U. z 2014 r. poz. 301 ze zm).

§2

1. Naliczenia $rodkéw na Fundusz Sotecki dla poszczegdlnych sotectw dokonuje pracownik
ds. obstugi Rady Miejskiej, funduszu soteckiego, promocji i ochrony zdrowia na podstawie
danych przekazanych przez pracownika ds. ewidencji ludnosci, dowodow osobistych
i rejestracji stanu cywilnego w zakresie danych dotyczacych liczby mieszkancow sotectwa
wedlug stanu na dzien 30 czerwca roku poprzedzajacego rok budzetowy, okreslong na
podstawie prowadzonego przez gmine¢ rejestru mieszkancow, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 24 wrzeénia 2010 roku o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1191 ze zm.).

2. Pracownik ds. obstugi Rady Miejskiej, funduszu soteckiego, promocji i ochrony zdrowia
w terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy, przekazuje sottysom
informacje o wysokosci przypadajacych danemu sotectwu srodkow na fundusz sotecki oraz
przekazuje Wojewodzie informacj¢ o wysokos$ci przypadajacych danym sotectwom $rodkow
funduszu soteckiego oraz o wysokosci kwoty bazowej.

3. W terminie do dnia 31 maja roku budzetowego nastepujacego po roku, w ktérym dokonano
wydatkow z funduszu soteckiego — pracownik ds. obstugi Rady Miejskiej, funduszu
soleckiego, promocji i ochrony zdrowia, sktada wniosek do Wojewody o zwrot w formie

dotacji, cz¢$ci wydatkow wykonanych w ramach funduszu soteckiego.

§3
1. W terminie do 30 czerwca Sottys, po konsultacji z mieszkancami, obowigzany jest
przedstawi¢ pracownikowi ds. obstugi Rady Miejskiej, funduszu soteckiego, promocji
I ochrony zdrowia, wstgpng propozycje zadan przewidzianych do realizacji w ramach
Funduszu Sofeckiego na dany rok kalendarzowy. Wstepna propozycja podlegaé¢ bedzie

analizie, czy dane zadanie jest mozliwe do wykonania w ramach $rodkéw przewidzianych z



Funduszu Soteckiego danego sotectwa, jest zgodne z ustawg o funduszu soteckim oraz ustawg

o finansach publicznych.

2. W terminie do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy
wniosek, sottys przekazuje Burmistrzowi Miasta 1 Gminy Miynary wniosek celem
uwzglednienia go w projekcie budzetu Miasta i Gminy Mhlynary.

3. Skarbnik, pracownik ds. inwestycji i gospodarki nieruchomo$ciami oraz pracownik ds.
obstugi Rady Miejskiej, funduszu soteckiego, promocji i ochrony zdrowia, dokonujg oceny
wniosku na karcie — ,,Ocena wniosku” zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu i przedktadaja do akceptacji Burmistrzowi Miasta i Gminy Mtynary.

4. Burmistrz w terminie 7 dni od dnia otrzymania, odrzuca wniosek niespelniajacy
ustawowych wymogoéw lub akceptuje go.

5. Pracownik ds. obstugi Rady Miejskiej, funduszu soteckiego, promocji i ochrony zdrowia,
przygotowuje w terminie 7 dni, od dnia otrzymania wniosku, informacj¢ o odrzuceniu
wniosku lub informacj¢ o akceptacji wniosku przez Burmistrza i uwzglednieniu zadan ujetych
we wniosku w projekcie budzetu Miasta i Gminy Mtlynary na nastepny rok budzetowy.

6. Oryginaly wnioskow pozostaja na stanowisku pracownika ds. obstugi Rady Miejskiej,
funduszu soteckiego, promocji i ochrony zdrowia, a kopie przekazywane sa dla Skarbnika
oraz dla pracownika ds. inwestycji i gospodarki nieruchomosciami.

7. Pracownik ds. obstugi Rady Miejskiej, funduszu soteckiego, promocji i ochrony zdrowia,
przygotowuje zestawienie planowanych przedsigwzig¢ w ramach Funduszu Sofeckiego
I ujmuje je w materiatach planistycznych - w planie wydatkow, sktadanych Burmistrzowi

Miasta i Gminy Mtynary do projektu budzetu na nastepny rok budzetowy.



Zakacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 141/2023

ZASADY WYDATKOWANIA SRODKOW
FUNDUSZU SOLECKIEGO
W RAMACH BUDZETU MIASTA I GMINY MLYNARY

§1
1. Dysponowanie $rodkami Funduszu Soleckiego odbywa si¢ na zasadach obowigzujacych
przy realizacji wydatkow budzetu Miasta i Gminy Mtynary.
2. Utworzony Fundusz Sotecki dla sotectw Miasta i Gminy Mtynary uchwalany jest corocznie
w formie zalacznika do Uchwatly Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia uchwaty budzetowe;j

na dany rok.

§2
1. Srodki Funduszu Soteckiego wydatkowane sa na przedsigwzigcia zgloszone przez sotectwa
we wnioskach ztozonych zgodnie z ustawa o funduszu soteckim.
2. Srodki Funduszu Soteckiego moga byé wydatkowane w ramach kwot ustalonych dla
kazdego sotectwa i na przedsiewzigcia - wedlug dokumentu, pn. ,,Plan wydatkow na
przedsiewziecia realizowane w ramach funduszu soteckiego”, stanowigcego zalacznik do
uchwaty budzetowe;.
3. Srodki Funduszu Soteckiego wydatkowane sa na zadania wskazane we wnioskach, a ich
wydatkowanie konczy si¢ z dniem 20 grudnia danego roku budzetowego.
4. Wszelkie wydatki w ramach Funduszu Soleckiego wydatkowane sa zgodnie z ustawg

o finansach publicznych.

§3

1. Wydatki na przedsiewzigcia z funduszu soteckiego beda okreslone w planie finansowym
Urzedu Miasta i Gminy w Mtynarach w ramach dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji
budzetowe;.

2. Wydatki na realizacj¢ przedsiewzie¢ zgloszonych przez sotectwo powinny odbywac si¢
zgodnie z ustawg — Prawo zamowien publicznych oraz z Zarzadzeniem Burmistrza Miasta
i Gminy Mtynary w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien w Gminie
Mtynary na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza
niz 130 000,00 zt netto.



3. Nadzor nad realizacjg przedsiewzig¢ sotectw w zakresie zgodno$ci kwoty i rodzaju
wydatku sprawuje pracownik ds. obstugi Rady Miejskiej, funduszu soteckiego, promocji

I ochrony zdrowia.

§4
1. Wszelkie dowody ksiegowe, dotyczace wydatkow w ramach Funduszu Soteckiego,
stanowigce podstawe zapisoOw ksiegowych sg poddawane kontroli. Kontrola ta ma na celu
sprawdzenie oraz zbadanie pod wzgledem legalnosci, rzetelnosci, celowosci 1 gospodarnosci
operacji gospodarczych i zdarzen odzwierciedlonych w tych dowodach. W celu ustalenia, czy
dowdd ksiggowy odpowiada stawianym wymogom, powinien by¢ sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym.
2. Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym dowodow ksiggowych polega na sprawdzeniu
rzetelnosci zawartych w nich danych, celowos$ci, gospodarnosci i legalnoSci operacji
gospodarczych, a takze na stwierdzeniu, ze dowody zostaly wystawione przez wlasciwe
jednostki.
3. Kontrola merytoryczna polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu:
1) czy dokument zostat wystawiony przez wtasciwy podmiot,
2) czy operacji gospodarczej dokonaty osoby do tego upowaznione,
3) czy planowana operacja gospodarcza znajduje potwierdzenie w planie finansowym Urzedu,
4) czy dokonana operacja gospodarcza byla celowa, tj. czy byla zaplanowana do realizacji
w okresie, w ktorym zostata dokonana,
5) czy dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci, np. czy dotycza wykonania
rzeczowego, faktycznie zostaly wykonane i czy zostaly wykonane w sposéb rzetelny 1 zgodny
z obowigzujacymi normami,
6) czy na wykonanie operacji gospodarczej zostala zawarta umowa o wykonanie ustugi,
umowa o dostawy z uwzglednieniem procedury zgodnie z przepisami ustawy o zamoéwieniach
publicznych i regulaminem udzielania zaméwien w Urzedzie Miasta i Gminy w Mtynarach,
7) czy zastosowane ceny i stawki sg zgodne z zawartymi umowami lub innymi przepisami
obowigzujacymi w danym zakresie,
8) czy wydatek zostal poniesiony w ramach $rodkéw Funduszu Soteckiego wyodrebnionego
w budzecie Miasta 1 Gminy Miynary na dany rok budzetowy,
9) czy nazwa przedsiewzigcia oraz zaplanowana kwota, jest zgodna z wnioskiem danego

sotectwa.



4. Pracownik ds. obstugi Rady Miejskiej, funduszu soteckiego, promocji
I ochrony zdrowia dokonuje wstepnej kontroli merytorycznej dowodow ksiegowych (faktur)
dotyczacych poniesionych wydatkéw w ramach funduszu soleckiego, ostatecznej kontroli
merytorycznej dokonuj Burmistrz lub Zastepca Burmistrza.

5. Nastepnie pracownik ds. obstugi Rady Miejskiej, funduszu soteckiego, promocji
I ochrony zdrowia, po dokonaniu wstepnej kontroli merytorycznej - umieszcza na odwrocie
dokumentu klauzule: ,,Wydatek realizowany jest w ramach zadania pn. ............... i jest
zgodny 7 wnioskiem zloZonym przez Solectwo .............. w ramach Funduszu Soleckiego
oraz z planem finansowym Urzedu Miasta i Gminy w Mlynarach na ..... rok.  Mlynary,
dnia ............ ” — potwierdzajac czytelnym podpisem lub parafka i pieczatka imienna.

W przypadku gdy jest to wydatek majatkowy (inwestycyjny) pracownik ds. inwestycji
i gospodarki nieruchomos$ciami umieszcza na odwrocie dokumentu opis z nazwg zadania
inwestycyjnego.

6. Tak opisany dokument wptywa do Referatu Finansowego, gdzie poddawany jest kontroli

pod wzgledem formalno-rachunkowym.

§5
W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszym Zarzadzeniu obowigzujg przepisy zawarte
w:
1. Ustawie z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301),
2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1634
ze zm.),
3. Zarzadzeniach Burmistrza Miasta 1 Gminy Mtynary dotyczacych m.in.:
- polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont,
- obiegu i kontroli dowodow ksiegowych,
- procedur udzielania zaméwien publicznych do kwoty mniejszej niz 130 000,00 zt netto z

zastosowaniem ustawy — Prawo zaméwien publicznych.



Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu

OCENA WNIOSKU
Solectwa ..o
W sprawie przyznania $§rodkow z funduszu soteckiegona ................... rok.
Kryteria oceny TAK NIE

Czy wniosek zostal ztozony w terminie

Czy wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione

Czy do wniosku dotgczono wymagane zatgczniki, tj.:

- Uchwale w sprawie uchwalenia wniosku

- protokot z zebrania wiejskiego

- listg obecnosci z zebrania wiejskiego

Czy zadania wskazane we wniosku:

- s3 zadaniami wlasnymi gminy

- stuza poprawie warunkow zycia mieszkancow

- sg oszacowane koszty zadania i nie przekraczaja kwoty

funduszu soteckiego przypadajacej na Sotectwo

- czy wniosek zawiera uzasadnienie realizacji zadan

Podpis pracownika ds. inwestycji i gospodarki
nieruchomosciami, Skarbnika oraz pracownika
ds. obstugi Rady Miejskiej, funduszu sofeckiego,

promocji i ochrony zdrowia

Akceptacja Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary

Wyrazam/nie wyrazam zgody na uwzglednienie zadah wskazanych we wniosku

Sotectwa ... w projekcie budzetuna .................... rok

(podpis Burmistrza Miasta i Gminy Miynary)




