Zarzadzenie Nr 90/2024

Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary
z dnia 1 pazdziernika 2024 r.

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci
wprowadzanych danych do Systemu Informacji O$wiatowej oraz zasad kontroli
prawidlowosci wprowadzonych danych przesz szkole i przedszkole prowadzone przez
Gmine¢ Mlynary

Na podstawie art. 50 ust. 3, art. 111 ust. 1, 2, 3, 6 pkt. 2 ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o systemie informacji o$wiatowej (Dz.U. z 2024 r. poz. 152 ze zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji
o$wiatowe] oraz terminéw przekazywania niektorych danych do bazy danych systemu
informacji o§wiatowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1663 ze zm.) zarzadza Si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Procedure weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych
do Systemu Informacji O§wiatowej, stanowigca Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
w celu zagwarantowania realizacji zadania zgodnie z przepisami prawa z najwyzsza
starannos$cig.

§2

Okresla si¢ Zasady kontroli prawidtowosci wprowadzonych danych do bazy danych Systemu
Informacji Oswiatowej, stanowigce Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw szkoty 1 przedszkola do poprawnego, kompletnego
I zgodnego ze stanem faktycznym oraz terminowego wprowadzania danych do
Systemu Informacji Oswiatowe;.

2. Przekazanie danych do bazy danych Systemu Informacji Os$wiatowej jest
réwnoznaczne z potwierdzeniem przez dyrektora szkoty lub przedszkola zgodnosci
przekazywanych danych ze stanem faktycznym 1 dokumentacja szkoty lub
przedszkola.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Mtynary.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 90/2024
z dnia 1 pazdziernika 2024

Procedura weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzanych danych
do Systemu Informacji OSwiatowej

Okreslenie organizacji nadzoru nad poprawnos$cig wprowadzonych danych do bazy danych
Systemu Informacji O$wiatowe] przez szkote i przedszkole prowadzone przez Gming
Mtynary, gwarantuje prawidtowos$¢ danych stanowigcych podstawe do naliczania przez
Ministerstwo Edukacji Narodowej cze$ci oswiatowej subwencji ogolnej dla Gminy Mtynary.

1. Szkota i przedszkole prowadzone przez Gming Miynary, wprowadzaja do Systemu
Informacji Oswiatowej (dalej SIO) dane zgodnie z ustawg z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o systemie informacji oswiatowej (Dz.U. z 2024 r. poz. 152 ze zm.).

2. Dyrektor szkoty i przedszkola prowadzonego przez Gming Miynary wskaze osobg
odpowiedzialng w placowce, za wprowadzanie danych do SIO, w formie pisemnej informacji,
ktora zostanie przekazana do Urzedu Miasta i Gminy w Mlynarach.

3. Wprowadzenie danych do bazy danych SIO jest réwnoznaczne z potwierdzeniem przez
kierownika podmiotu zobowigzanego do przekazywania danych do bazy danych SIO
zgodno$ci przekazywanych danych ze stanem faktycznym i dokumentacjg szkoty lub
przedszkola.

4. Szkota i przedszkole prowadzone przez Gming Mtynary, zobowigzane sg do przekazywania
do Urzedu Miasta i Gminy w Mtynarach do 10 dnia kazdego miesigca, danych o:

1) liczbie uczniéw lub wychowankéw, w tym ucznidéw wymagajacych specjalnej organizacji
nauki w podziale na rodzaje niepetnosprawnosci i wagi subwencyjne w formie zestawienia,
wg stanu na ostatni dzien poprzedniego miesigca, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do
Procedury,

2) liczbie etatdéw nauczycielskich w podziale na stopnie awansu zawodowego zgodnie
z Zalacznikiem nr 2 do Procedury, w oparciu o raport ,,wynagrodzenie nauczycieli” do
obowigzujgcego, w ostatnim dniu poprzedniego miesigca, aneksu do arkusza organizacji
placowki.

5. Szkota i przedszkole prowadzone przez Gming Mtynary zobowigzane sg do przekazywania
do dnia 15 grudnia danego roku oswiadczenia sporzadzonego wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 3 do Procedury, podpisanego przez dyrektora szkoty lub placowki oswiatowe;.

6. Sekretarz Miasta i Gminy Mtynary weryfikuje ztozone przez Dyrektorow szkot
I przedszkoli, zgodnie z ust. 4, miesieczne informacje, poréwnujac je z danymi
wprowadzonymi do SIO.

7. W przypadku stwierdzenia niepoprawnosci danych przekazanych do SIO przez szkote
i przedszkole lub powzigcia watpliwosci co do ich zgodnosci ze stanem faktycznym,
Sekretarz Miasta i Gminy Mtynary niezwlocznie powiadamia szkot¢ lub przedszkole



o stwierdzonych nieprawidlowo$ciach lub watpliwo$ciach i wzywa do ich poprawy
w systemie.

8. Szkota lub przedszkole niezwlocznie wprowadza do systemu poprawione dane, a Sekretarz
Miasta Gminy Miynary monitoruje te dane, sprawdzajac raporty danej szkoty lub
przedszkola, udostepniane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej w Strefie pracownika
na stronie sio.men.gov.pl.



Zatacznik Nr 1 do Procedury weryfikacji poprawnosci
i kompletno$ci wprowadzanych danych
do Systemu Informacji O§wiatowej

Pieczec¢ placowki o§wiatowej

1. Liczba uczniéw w miesiacu ................. wyniosta ...............

2. Wykaz uczniéow /wychowankow posiadajacych aktualne orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego

Lp Nr i data Wydane | Wazne | Data Rodzaj Klasa | Udzielone wsparcie Waga
wydania przez: do: wplywu niepetlnospra | ucznia subwencyjna
orzeczenia orzeczenia | wnosci Dziataniai | Data

do wsparC|e r0Zpoczecl
placowki wynikajace | azaje¢ z
z IPET IPET
(rodzaje
zajec)

Dane przygotowal/a: .. .. ..ot e
(imig, nazwisko, podpis)

(miejscowo$¢ i data)

(podpis i piecze¢ dyrektora placowki oswiatowej)




Pieczec¢ placowki o§wiatowej

Zatacznik Nr 2 do Procedury weryfikacji poprawnosci
i kompletno$ci wprowadzanych danych
do Systemu Informacji O§wiatowej

Zestawienie dotyczace etatow pracownikow pedagogicznych

nauczyciele poczatkujacy

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

WSZYSCY nauczyciele

Liczba

Suma etatow

nauczycieli | pedagogicznych

Liczba
nauczycieli

Suma etatow

Liczba

pedagogicznych | nauczycieli

Suma ctatow
pedagogicznych

Liczba
nauczycieli

Suma etatow
pedagogicznych

Dane przygotowal/a: ........c.iuiiiii e
(imig, nazwisko, podpis)

(miejscowo$¢ i data)

(podpis i piecze¢ dyrektora placowki o§wiatowej)




Zatacznik Nr 3 do Procedury weryfikacji poprawnosci
i kompletno$ci wprowadzanych danych
do Systemu Informacji O§wiatowej

Pieczec¢ placowki o§wiatowej

OSWIADCZENIE
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z:
1. art. 82 kodeksu karnego skarbowego?
2. art. 297 kodeksu karnego?
3. art. 100 ustawy o systemie informacji o§wiatowe;j?
4. art. 101 ustawy o systemie informacji o$wiatowej*

o$wiadczam, ze dane zawarte w bazie danych SIO sg kompletne i zgodne ze stanem
faktycznym oraz z posiadang w szkole lub placowce oswiatowej dokumentacjg oraz ze
ponosze pelng odpowiedzialno$¢ za prawidtowos¢ danych zawartych w SIO na dzien

1 § 1. Kto naraza finanse publiczne na uszczuplenie poprzez nienalezng wyplate, pobranie lub niezgodne z przeznaczeniem
wykorzystanie dotacji lub subwencji, podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych.

§ 2.Jezeli wyptata lub pobranie nienaleznej, nadmiernej lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem dotacji lub
subwencji nie przekracza ustawowego progu, sprawca czynu zabronionego okreslonego w § 1 podlega karze grzywny za
wykroczenie skarbowe.

2 § 1. Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobna
dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych srodkami publicznymi - kredytu,
pozyczki pienigznej, porgczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania
wynikajacego z poreczenia lub z gwarancji lub podobnego $wiadczenia pienigznego na okreslony cel gospodarczy,
instrumentu platniczego lub zamoéwienia publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawdg albo
nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$swiadczenie dotyczace okoliczno$ci o istotnym znaczeniu dla uzyskania
wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zamdwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od
3 miesiecy do lat 5.

§ 2. Tej samej karze podlega, kto wbrew cigzacemu obowigzkowi, nie powiadamia wlasciwego podmiotu o powstaniu
sytuacji mogacej mie¢ wptyw na wstrzymanie albo ograniczenie wysoko$ci udzielonego wsparcia finansowego, okreslonego
w § 1, lub zamoéwienia publicznego albo na mozliwo$¢ dalszego korzystania z instrumentu platniczego.

§ 3. Nie podlega karze, kto przed wszczeciem postepowania karnego dobrowolnie zapobiegl wykorzystaniu wsparcia
finansowego lub instrumentu platniczego, okreslonych w § 1, zrezygnowat z dotacji lub zamowienia publicznego albo
zaspokoil roszczenia pokrzywdzonego.

3 1. Kto wbrew obowigzkowi nie przekazuje danych do bazy danych SIO lub przekazuje dane niezgodne z prawda, podlega
karze grzywny.

4 1. Kto wbrew obowigzkowi nie prowadzi baz danych o$wiatowych, o ktérych mowa w art. 107 ust. 2-4, albo, bedac
obowigzanym do przekazywania danych do baz danych o$wiatowych, nie przekazuje tych danych, albo przekazuje dane
niezgodne z prawda, podlega karze grzywny.

Za dane w poszczego6lnych obszarach odpowiedzialni sg PraCOWNICY: .....cceevverierieienieerennnenn.

(miejscowosc¢ i data) (podpis i piecze¢ dyrektora placowki oswiatowej)



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 90/2024
z dnia 1 pazdziernika 2024

Zasady kontroli prawidlowosci wprowadzonych danych do bazy danych Systemu
Informacji Oswiatowej

1. W celu stwierdzenia poprawnosci danych wprowadzonych do Systemu Informacji
Oswiatowej (dalej SIO) przez szkole i przedszkole prowadzone przez Gming Mtynary, Gmina
Miynary moze zada¢ przeditozenia przez dyrektorow placowek o$wiatowych dokumentacji
I wyjasnien w zakresie niezb¢dnym do ustalenia stanu faktycznego w trakcie czynnoS$ci
kontrolnych.

2. Cel kontroli:

1) zgodno$¢ danych wprowadzonych przez szkot¢ i przedszkole do bazy danych SIO
Z danymi wynikajacymi z dokumentacji zrédtowej,

2) kompletnos¢ i poprawnos¢ danych wprowadzonych do bazy danych SIO w odniesieniu do
zakresu przedmiotowego ustawy o systemie informacji o§wiatowe;j.

3. Podmioty podlegajace kontroli:
1) szkota i przedszkole prowadzone przez Gming Mtynary,

4. Kontrole przeprowadzaja:
1) pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Miynary na podstawie wydanego imiennego
upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary.

5. W celu wykonywania czynnos$ci kontrolnych na podstawie upowaznien pracownicy Urzedu
Miasta i Gminy Mtynary maja prawo do:

1) zadania udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien i o§wiadczen,

2) wgladu do wszelkich dokumentéw i danych majacych bezposredni zwiazek z przedmiotem
kontroli oraz sporzadzania uwierzytelnionych kopii, odpisow i wyciggdéw z dokumentow oraz
zestawien danych niezbednych do przeprowadzenia kontroli,

3) wstegpu oraz poruszania si¢ na terenie podmiotu kontrolowanego.

6. Zakres kontroli w szkole i przedszkolu prowadzonych przez Gming Mtynary obejmuje
dane dotyczace liczby uczniow i liczby etatdéw nauczycieli, niezb¢dnych do naliczenia czg$ci
oswiatowe] subwencji ogdlnej dla Gminy Mtynary.

7. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ protokot, w ciggu 30 dni od dnia
zakonczenia kontroli.

8. Protokot kontroli powinien zawierac:

1) petne brzmienie nazwy podmiotu kontrolowanego,

2) okreslenie przedmiotu kontroli,

3) wskazanie okresu objetego kontrola,

4) imiona, nazwiska 1 stanowiska stluzbowe o0sob przeprowadzajacych kontrole oraz osob
udzielajacych wyjasnien,

5) ustalenia z przebiegu kontroli,

6) wnioski z kontroli,

7) zalecenia pokontrolne,



8) informacje o prawie zgloszenia pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokotu
w ciggu 7 dni od daty jego podpisania.

9. Dyrektor podmiotu kontrolowanego moze odméwié podpisania protokotu, sktadajac
pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

10. Odmowa podpisania protokotu, o ktéorej mowa w ust. 10 nie stanowi przeszkody do
podpisania protokotu przez osoby kontrolujace i nie wstrzymuje toku dalszych czynnosci
kontrolnych.

11. W przypadku sporzadzenia w protokole zalecen pokontrolnych, protokét oprocz
kontrolujgcego/kontrolujacych i Dyrektora podmiotu kontrolowanego, podpisuje Burmistrz
Miasta i Gminy Mtynary.

12. Dyrektor podmiotu kontrolowanego zobowigzany jest wykona¢ zalecenia pokontrolne
nie pdzniej niz w terminie 30 dni, liczac od dnia otrzymania protokolu oraz powiadomié
Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary o podjetych dziataniach.



