OGŁOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Młynary ogłasza nabór na stanowisko pracy 
w Urzędzie Miasta i Gminy w Młynarach

1. Stanowisko pracy :  do spraw naliczania, poboru i egzekucji opłat za odbiór odpadów komunalnych
2. Wymagania niezbędne :

1) obywatelstwo polskie,

2) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

3) niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

4) co najmniej dwuletni staż pracy 

5) wykształcenie wyższe w zakresie: prawo administracyjne; ekonomia; ochrona środowiska, 
6) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku, którego nabór dotyczy - dopuszcza się niepełnosprawność w stopniu lekkim w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych,

7) nieposzlakowana opinia. 
3. Wymagania dodatkowe :

1) umiejętności zawodowe : umiejętność obsługi programów komputerowych , obsługa pakietów Exel, Word, znajomość przepisów ustawy o samorządzie gminnym, ustawy Kodeks Postępowania Administracyjnego, ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminie, ustawy o odpadach, ustawy Prawo ochrony środowiska , ustawy Ordynacja podatkowa, ustawy prawo zamówień publicznych oraz rozporządzeń wykonawczych do tych ustaw,
2) doświadczenie w pracy na stanowisku urzędniczym w jednostkach samorządu terytorialnego lub w administracji rządowej,
3) umiejętność obsługi komputera – pakiet Microsoft Office, 

4) prawo jazdy kategorii B,

5) predyspozycje osobowościowe: dobry stan zdrowia, umiejętności organizatorskie i mediacyjne, systematyczność, dokładność, dyspozycyjność, samodzielność, odpowiedzialność, wysoki poziom etyki i kultury osobistej, sumienność, kreatywność w wykonywaniu obowiązków służbowych oraz umiejętność pracy w zespole, odporność na stres;

4. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku :

1) całokształt spraw związanych z wdrożeniem i funkcjonowaniem systemu odbierania odpadów komunalnych z terenu Miasta i Gminy Młynary,
2) obsługa systemu informatycznego obsługującego system odbioru odpadów komunalnych,
3) utworzenie i stała aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich właścicieli nieruchomości zamieszkałych objętych systemem gospodarki odpadami komunalnymi;

4) naliczanie  i egzekucja opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi;
5) prowadzenie rejestru działalności regulowanej,
6) przygotowanie oraz przedkładanie odpowiednim organom przewidzianych prawem sprawozdań i informacji dotyczących gospodarowania odpadami komunalnymi ,

7) kontrolowanie realizacji obowiązków  wynikających z przepisów prawa dotyczących funkcjonowania systemu odbierania odpadów komunalnych oraz regulaminu utrzymania czystości i porządku na terenie miasta i gminy Młynary,
8) współpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony środowiska oraz innymi w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

9) wykonywanie zastępstwa na innych stanowiskach pracy w Urzędzie Miasta i Gminy Młynary,

10) wykonywanie innych spraw zleconych przez Burmistrza.
5. Informacje o warunkach pracy na stanowisku na które prowadzony jest nabór:
1) praca na stanowisku obok pracy biurowej obejmuje częste wyjazdy i prace w terenie często w trudnych warunkach terenowych i atmosferycznych co wymaga dobrej sprawności ruchowej,
2) praca wymaga pobytu w miejscach wytwarzania, odbioru i gromadzenia, zagospodarowania odpadów komunalnych,
3) pracownik może mieć bezpośredni kontakt z odpadami komunalnymi,
4) pracownik może być narażony na oddziaływanie nieprzyjemnych zapachów i iemisje innych czynników związanych z gromadzeniem i składowaniem odpadów.
6. Informuje sie kandydatów , że w miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia niniejszego ogłoszenia, wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Urzędzie Miasta i Gminy w Młynarach, w rozumieniu przepisów ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych wynosi 0%.
7. Wymagane dokumenty :
1) list motywacyjny,

2) kwestionariusz osobowy,

3) CV z informacjami o wykształceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,

4) oświadczenie o niekaralności,

5) oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw publicznych,

6) kserokopia dowodu osobistego oraz prawa jazdy,

7) kserokopie świadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy, a w przypadku pracy aktualnie wykonywanej – zaświadczenie pracodawcy potwierdzające fakt i okres zatrudnienia,
8) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i dodatkowe kwalifikacje, 
9) zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do zatrudnienia na wyżej wskazanym stanowisku,

10) kserokopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - dotyczy osób niepełnosprawnych w stopniu lekkim , które zamierzają skorzystać z uprawnienia pierwszeństwa w zatrudnieniu, o którym mowa w art.13a ust.2 ustawy o pracownikach samorządowych, potwierdzona za zgodność z oryginałem w Urzędzie Miasta i Gminy w Młynarach lub notarialnie.
     8. Miejsce i termin złożenia dokumentów:

1) oferty  w zamkniętych kopertach  z dopiskiem „Nabór na stanowisko d/s 
naliczania, poboru i egzekucji opłat za odbiór odpadów” można składać osobiście do godz.15.00 w siedzibie Urzędu pokój Nr 10   lub przesłać na adres Urząd Miasta i Gminy,14-420 Młynary ul. Dworcowa 29 w terminie od dnia  20.02. 2013r. do dnia 01.03.2013 r. O zachowaniu terminu decyduje data wpływu do Urzędu .
2) oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane,

3) termin otwarcia ofert – 04.03.2013 r.

4) lista kandydatów spełniających wymogi formalne zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miasta i Gminy Młynary www.mlynary.bip.doc.pl oraz tablicy ogłoszeń.

5) informacja o terminie i miejscu przeprowadzenia II etapu naboru umieszczona zostanie na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu i   Biuletynie Informacji Publicznej. 
6) informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta 
i Gminy i Biuletynie Informacji Publicznej.

    9. Inne informacje:

1) wymagane dokumenty aplikacyjne powinny być opatrzone klauzulą „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb przeprowadzenia rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101, poz. 926 z 2002 r. z poźn. zm.),

2) oferty odrzucone będą do odebrania w Urzędzie Miasta i Gminy w Młynarach pokój nr 10 lub zostaną komisyjnie zniszczone w ciągu 14 dni od dnia ogłoszenia wyników naboru.

Młynary, 19.02.2013 r.                                                                             Burmistrz

                                                                                                        (-) mgr Ryszard Zając

