Zarzadzenie Nr 53/2013
Burmistrza Miasta i Gminy Miynary
z dnia 24 wrzénia 2013 roku.

w sprawie okreslenia wzorow materiatow planistycznych niezbdnych do opracowania

projektu bud zetu gminy Miynary na 2014 rok .

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawglza 08 marca 1990 roku o samgzie
gminnym ( tekst jednolity z 2013 roku, poz. 594)zzdza s¢ , Co nasipuje :

§1

Ustala st wzory materiatdw planistycznych do opracowaniajgktu budetu Miasta i
Gminy Miynary na 2014 rok, stanoyge zahczniki do zaradzenia.

§2

1.Skarbnik przekse druki materiatow planistycznych oraz zadaia do projektu bugtu na
2014 rok kierownikom i dyrektorom jednostek orgamygnych gminy, kierownikom
referatow UMIG oraz pracownikom zatrudnionym na edmielnych stanowiskach pracy,
ktorzy odpowiedzialni & merytorycznie za poszczegolne zadanideuy projekcie bugzetu
gminy.

§3
Materiaty planistyczne do projektu na 2014 rok vkreaie planu dochodéw i wydatkow
winny by¢ opracowane w petnej szczegotawo klasyfikacji  budetowej, zgodnie z
Rozporadzeniem Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 rekaprawie szczegotowej

klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rbocléw orazrodkéw pochodacych ze

zroédet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207 zip&m.).
§4

W celu zachowania rownowagi ketowej, o ktdérej mowa w art. 242 ust 1 ustawy
o finansach publicznych, wprowadza snaksymalne ograniczenia po stronie wydatkéw
biezacych oraz wydatkbw o charakterze uznaniowym. Pozimydatkédw bigacych

wyznaczony bdzie poprzez mdiwe do osagnigcia dochody bigzace.
§5

Prognozowanyrednioroczny wskanik cen towardw i ustug konsumpcyjnych — 2,4 %.



§6
|. ZALO ZENIA DO PLANOWANIA DOCHODOW BUD ZETOWYCH.

1.Ustalajc prognozowane dochody najepod& ich zrodio oraz kalkulag przyjetych
wielkosci wynikajacych m.in.: z przewidywanego wykonania za 2013 malkyartych umaow,
wydanych decyzji, powierzchni gruntow i nieruchamiopodlegascych opodatkowaniu z
zastosowaniem wzrostu stawek podatkowych o 3% zy pzachowaniu egciowych ulg i

zwolnien okreslonych w Uchwale.
2.Dochody z matku gminy szacuje sina podstawie:
1) wykazu mienia komunalnego przeznaczonego daedprg w 2014 r.,

2) zawartych umow o dzigawe, najem lokali mieszkalnych izytkowych oraz wnioskéw o
przeksztatcenie prawa wieczysteggtkowania w prawo wiasriai,

3) wplywow z tytutu umow wieczystegozytkowania gruntéw oraz planowanego wykupu

prawa wieczystegoaytkowania gruntow.

3. Pozostate dochody realizowane przez jednosittidiowe, zaktady buaktowe i instytucje
kultury winny by¢ ustalone na podstawie przewidywanej licziyiadczonych ustug i

obowiazujacych cen jednostkowych.

4.Przyjmuje s wzrost stawek podatkowych na 2014 rédednio o 3 % w stosunku do 2013

roku .
II. ZASADY PLANOWANIA WYDATKOW BUD ZETOWYCH.

1. Zaklada s racjonalizagi wydatkow bieacych, poprzez zwkszenie celowsti i
oszczdnasci w gospodarowanigrodkami publicznymi. W tym celu planujegsivzrost na
2014 rok o 2,4% (wskaik inflacji) wydatkéw bigacych jednostek organizacyjnych gminy

w poréwnaniu do planéw finansowych tych jednostak2013 r.

2. W pierwszej kolejnsci zabezpiecza si niezlzgdne s$rodki finansowe na zadania
kontynuowane, na realizacjktorych zacignigto juz zobowhzania podpisuc umowy z

wykonawcami — zaréwno w ¢&i biezacej jak i magtkowej wydatkéw budetowych.

3. Podstaw do planowania wynagrodzeosobowych jest miesizna kwota przeginego
wynagrodzenia osobowego wynike@ ze stosunku pracy przewidywanego na rdZ3é
grudnia 2013 roku, pomu#ona przez kalkulacyp liczbe etatéw i liczle 12 miesgcy,
powigkszona o jednorazowe ptatwd (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) oraz skutki

finansowe planowanych zmian organizacyjnych i stagransoéw zawodowych nauczycieli.

4. Nalene odprawy emerytalno-rentowe, nagrody jubileuszovwaz przewidywany wzrost

wynagrodze nalezy wyspecyfikowa oraz szczegétowo uzasaélni



5. Planuje si wzrost o 3% wynagrodaeosobowych pracownikdéw, oprécz nauczycieli, we

wszystkich jednostkach organizacyjnych .
6. Skfadki na Fundusz Pracy planujewiwysokdaci 2,45%.

7. Odpis na zaktadowy funduswiadczeé socjalnych naley planow& zgodnie z ustawz
dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym fundu$aiadczé socjalnych (t.j. z 2012 r., poz. 592).
Do wysokdci odpisu podstawowego przyjmuje; sikwote wynagrodzenia miestznego w
gospodarce narodowej za |l potrocze 2012 rdidra wynosita 3 161,77 zt.

8. W odniesieniu do placowekswiatowych odpis na fundusgwiadczé socjalnych od
nauczycieli planowa zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycZ882 r. Karta
Nauczyciela ( Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 67462zrp zm.). Kwota bazowa okilana dla
nauczycieli corocznie w ustawie biedowej wynosi 2 717,59 zt. Natomiast dla emerytéw
i rencistow w przypadku olgia opiek socjaly zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz.U. z @00, Nr 97, poz. 674 ze zmianami) z

uwzgkdnieniem waloryzacji emerytur i rent na poziomig42p.

9. Odpis na doksztatcanie i doskonalenie zawodowaczycieli naley planow#& w
wysokasci 1% planowanych rocznyarodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe
nauczycieli (art. 70a ustawy KN w rozdziale 80146 pwszczegoélnych paragrafach

klasyfikacji budetowej ).

10. Odpis na pomoc zdrowatnauczycieli naley planow& w wysokaci 0,3% planowanych
rocznychsrodkow przeznaczonych na wynagrodzenie osobowezgeigdi (art. 72 ustawy
KN w rozdziale 80195 § 3020).

11.W projekcie bugketu gminy przyjmuje girezerve¢ ogolm w wysokdci nie nizszej ni
0,1% i nie wyszej n 1% oraz rezery celowa na realizag) zad& wilasnych z zakresu
zaradzania kryzysowego w wysokt 0,5 % wydatkbw pomniejszonych o wydatki

inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodraz avydatki na obstugdtugu.

12. W przypadku dotacji przyznanych na 2014 rok sHenoradowych instytucji kultury i
biblioteki, obowazkiem Igdzie przediaenie przez te jednostki planu finansowego, z
wyodrebnieniem planowanej kwoty dotacji od organizatai@zo

- planu dochodow wedtug szczegétowej klasyfikaojtietowe),
- planu wydatkow wedtug petnej klasyfikacji biedowej.

W czesci opisowej nalgy pod& uzasadnienie przgtych wartéci dochodow i wydatkow
oraz wyodgbni¢ koszty zwazane z remontami, zadaniami inwestycyjnymi orazanizacy

imprez kulturalnych .

13. Materiaty dotycgce planowanych wydatkow inwestycyjnych na 2014 alety
przedstawd w podziale na inwestycje:



1) Inwestycje rozpoczynane w 2014 roku , z uwagieniem:
- znaczenia zadania dla gminy,

- szczegobtowy opis zadania,

- mozliwo$é¢ pozyskania dodatkowycodkow,

- faczny koszt zadania i sposob sfinansowania zadanid sfodki wilkasne gminy,

dofinansowanie z bugtu UE),

- stan przygotowania inwestycji i okres realizacj

2) Inwestycje kontynuowane:

- srodki poniesione w poprzednich latach,

- wartas¢ i zakres realizacji w 2014 roku i w latach rastych,
14. Remonty kapitalne istnigjych obiektow:

- nalery okresli¢ szczegotowy przedmiar robot, zakres wykonywanyddc ppraz wart&

kosztorysow prac remontowych.
ll. MATERIALY INFORMACYJNE W SKEAD KTORYCH WCHODZ  A:
1. Informacja opisowa o stanie realizacji inwestikontynuowanych.

2.Informacja o stanie mienia gminnego wg stanu mi@nd31.10.2013 r. ze wskazaniem

planowanych do uzyskania w 2014 r. dochodéw Zuygospodarowania mieniem.

3.Wykaz zada planowanych do realizacji przy udzidedkéw z UE ze wskazaniem etapu

aplikowania o wspoffinansowanie.
IV. WIELOLETNIA PROGNOZA FINANSOWA GMINY.

Planowanie obejmuje przedienie informacji wg merytorycznego realizowania zada

zakresie:

- umow, ktérych realizacja w roku bketowym i w latach nagpnych jest niezédna do
zapewnienia aigtosci dziatania jednostki i z ktorych wynikgje ptatnéci wykraczaj poza
rok budzetowy ( nie dotyczy to umow o pra¢ umow o media), ze wskazaniem: numeru
umowy, daty zawarcia, okresu obawywania , kwoty ogoétem , kwoty w poszczegolnych

latach, cel (przedmiot umowy) nazwa przedzigcia, wskazanie projektu unijnego,

- wykaz przedswzie¢ wieloletnich z udziatenrodkéw unijnych ze wskazaniem: nazwy
projektu, numeru umowy, daty zawarcia, okresu ohpywania, czne naklady finansowe,

wydatki w poszczegoélnych latach,



- przedsiwziccia wieloletnie majtkowe ze wskazaniem: nazwy zadania, celu realizavan
zadania, dczne naklady finansowe, naklady finansowe do pdemés w poszczegdllnych

latach.
87

W terminie do 10 palziernika 2013 roku natg przediay¢ do Urzdu Miasta i Gminy
Mitynary (Sekretariat) wypetnione druki materiatodampistycznych wraz z uzasadnieniem

oraz inne dane wynikge z niniejszego Zagdzenia.
§8

Wykonanie zargdzenia powierza giSkarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz

mgrsRgrd Zagc



Zalkcznik Nr 1
Kalkulacja dochodow bugtowych dla jednostek bgzetowych

dziat ... rozdziat .........ccccvviiiiinnnnns
w zfotych
Lp Wyszczegolnienie ParagraPrzewidywane| Projekt planu| %
wykon. 2013 r.| na 2014r. | (5:4)
1 2 3 4 5 6
l. Podatki i optaty razem
w tym | podatek od nieruchorgoi 0310
podatek rolny 032D
podatek lény 0330
podatek odrodkdéw 0340
transportowych
podatek od karty podatkowej 0350
podatek od spadkow i darowizn 0360
optata od posiadania psow 0370
wptywy z optaty skarbowe] 0410
wplywy z optaty targowej 0430
optata eksploatacyjna 0460
wplywy z optata za zasd, 0470

uzytkowanie i tytkowanie
wieczyste nieruchonici

wptywy z optat za zezwolenia na 0480
sprzeda alkoholu

wptywy z innych optat lokalnych 0490

podatek od czynrigi prawnych 0500
wplywy z r&znych optat 0690
dochody z najmu i dzieawy 0750

wptywy z tytutu przeksztatcenia)g O760
prawa uytkowania wieczystego
W prawo wtasngci

wptywy z ustug 0830

wptaty z tytutu odptatnego o770
nabycia prawa wtasgoi oraz
praw wytkowania wieczystego
nieruchomeci

odsetki od nietermin.wptat podat. 0910
pozostate odsetki 0920
otrzymane spadki, zapisy i 0960
darowizny w postaci piegitnej

wptywy z tytutu zwrotéw 0980
wyptaconychswiadcze z

funduszu alimentacyjnego

| Dochody ogétem:

Kalkulacja i uzasadnienie do poigzych danych:

( miejscowgt i data) (podpis i piec sporadzapcego)



Kalkulacja wydatkow butktowych dla jednostek baetowych

Zafacznik Nr 2

dziat ... rozdziat .........cccceviiiiinnnnns
w zfotych
Lp Wyszczegolnienie ParagraPrzewidywane| Projekt planu| %
wykon. 2013 r.| na2014r. | (5:4)
1 2 3 4 5 6
1| wydatki osobowe niezaliczone go 3020
wynagrodze
2| rozne wydatki na rzecz oséb 3030
fizycznych
3 |swiadczenia spoteczne 3110
4| stypendia dla uczniow 3240
5| stypendia réne 3250
6 | wynagrodzenia osobowe 4010
pracownikow *
7| dodatkowe wynagrodzenie 4040
roczne
8| wynagrodzenie agencyjno — 4100
prowizyjne
9| sktadki na ubezpieczenia 4110
spoteczne
10| skiadki na F P 4120
11| skfadki na ubezpieczenie 4130
zdrowotne
12| wynagrodzenia bezosobowe 4170
13| zakup materiatow i wyposania 4210
14| zakupsrodkow zywnaosci 4220
15| zakup pomocy naukowych, 4240
dydaktycznych i ksizek
16| zakup energii 4260
17|zakup ustug remontowych 4270
18| zakup ustug zdrowotnych 4280
19| zakup ustug pozostatych 4300
20| zakup ustug przez jednostki 4330
samorzadu terytorialnego od
innych jst(optaty za pobyt w
domu pomocy spoteczne))
21| podr&e stzbowe krajowe 4410




22| rézne optlaty i skladki 4430

23| zakup ustug dogpu do sieci 4350
Internet

24| odpis na zaktadowy fundusz 4440
swiadczeé socjalnych

25| rozne optaty i sktadki 4430
optaty z tytutu zakupu ustug 4360
telekomunikacyjnych telefonii

26| komorkowej

27| optaty z tytutu zakupu ustug 4370
telekomunikacyjnych telefonii
stacjonarnej

28| podatek Vat 4530

29| Optaty na rzecz butow 4520
jednostek samogelu
terytorialnego

30| pozostate odsetki 4580

31| szkolenia pracownikow 4700
niebgdacych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej

32| Kary i odszkodowania wyptacane 4590
na rzecz osoéb fizycznych

33| wydatki inwestycyjne jednostek 6050
budzetowych

34| wydatki na zakupy inwestycyjne 6060
jednostek buzketowych
RAZEM :

UZASADNIENIE do podanych wiej danych liczbowych:

1)*uwaga: podailos¢ etatowsredniorocznie

przeeinie wynagr. m-nie na etat

przewid. wzrost wynagr. m-nie na dtet
nagrody przethie na 1 etat rocznie

jubilatki, odprawy: ...........cccceeeee.. zt.

2)w poszczegOlnych paragrafach nglevyspecyfikowa poszczegodlne wydatki z podaniem
cen jednostkowych.

( miejscowsx i data)

(podpis i piec sporadzapcego)



Zakcznik Nr 3

ZESTAWIENIE przychodéw i wydatkow dla zaktadow ketbwych w zt.
dziat: 900 Gospodarka komunalna i ochréraowiska
rozdziat: 90017 -Zaktady gospodarki komunalnej

Lp Wyszczegolnienie Paragraf  PrzewidywaneProjekt planu| %
wykon. 2013 r. na 2014r. (5:4)
1 2 3 4 5 6
l. Stansrodkow na pocatek roku X
z tego:| zapasy X
srodki piengzne X
naleznosci X
zobowhzania X
inne (poda jakie) X
Il. Przychody ogotem: X
z tego:| wptywy z ustug 0830
dotacja z buzktu gminy 265(
inne przychody
Il. Wydatki ogétem, z tego: X
1| Wydatki osobowe niezliczone do 3020
wynagrodzé
2 | wynagrodzenia osobowe 4010
pracownikow*
3 | dodatkowe wynagrodzenie roczne| 4040
4| sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4110
S| skfadki na F P 4120
6 | wynagrodzenia bezosobowe 4170
7| zakup materiatow i wyposgania 4210
10| zakup energii 4260
11| zakup ustug remontowych 4270
12| zakup ustug pozostatych 4300
13| Zakup ustug zdrowotnych 4280
14| zakup ustug dogpu do sieci 4350
Internet
15| optaty z tytutu zakupu ustug 4370
telekomunikacyjnych telefonii
stacjonarnej
16| podr&ze shwbowe krajowe 4410
17|odpis na zfs 4440
18| r6zne opfaty i skfadki 4430
19| podatek Vat 4530
20| Optaty na rzecz bugtow jst 4520
21| pozostate odsetki 4580
22| wydatki inwestycyjne zaktadow 6070
budzetowych
23| Wydatki na zakupy inwestycyjne 6080

zaktadow budetowych

Stansrodkéw na koniec roku, w tym:

zapasy




srodki pienkzne

naleznosci

zobowgzania

inne (poda jakie)

UZASADNIENIE do podanych wiej danych liczbowych:

*uwaga:

poda& ilo$¢ etatoOwsredniorocznie .........ccccevvvvvvvvvvnnnnnnnnn.

przecetnie wynagrodzenie m-nie na etat..........ccccceevvviennnn.
przewidywany wzrost wynagrodzem-nie na l etat............ccccoovveeeeee

nagrody przeetnie na 1 etat rocznie ........ccccceevvvvvvieen..

jubilatki, odprawy: ..........ccccceeeeeeene. zt. ][ TR

( miejscowsx i data) (podpis i piec sporadzapcego)



Nazwa jednostki:

dziat:

rozdziat:

Plan zatrudnienia i wynagrodzea 2014 rok:

Zalacznik Nr 4

LP

Wyszczegolnienie

Przewidywane wykonanie
za 2013 rok

Plan na 2014 rok

Etaty/ilos¢
nagroéd,
odpraw

wynagrodzenig
zt

Etaty/ilos¢ | wynagrodzenie
nagréd, zt
odpraw

Kadra kierownicza r-m, w tym

[ —

N

Pracownicy na stanowiskach
nierobotniczych ogétem, w
tym:

OO NO| OB WN|F-

Pracownicy na stanowiskach
robotniczych ogétem, w tym:

AIWINPF

Nagrody jubileuszowe,
odprawy dla pracownikow
ogétem, z tego

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

RAZEM:




( miejscowgt i data)

(podpis i piecg: sporadzapacego)

Zafcznik Nr 5

ZESTAWIENIE przychodow i wydatkow dla Instytuciji Kury
dziak: 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa narodgwe
rozdziat: 92109 — domy isoodki kultury ,swietlice i kluby

Lp Wyszczegdlnienie Paragraf  PrzewidywameProjekt planu| %
wykon. 2013 r, na 2014 r. (5:4)
1 2 3 4 5 6
l. Stansrodkow na pocatek roku X
Ztego: X
srodki pienkzne X
naleznosci X
zobowhzania X
inne (poda jakie) X
Il. Przychody ogotem: X
Z tego:| wplywy z ustug 0830
wplywy z najmu i dzierawy 0750
dotacja z buzetu gminy 2480
inne przychody
Il. Wydatki ogétem, z tego: X
1| Wydatki osobowe niezliczone do 3020
wynagrodzé
2| rozne wydatki na rzecz oséb 3030
fizycznych
3| wynagrodzenia osobowe 4010
pracownikéw *
4| dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
5 | sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4110
6| sktadki na F P 4120
7| zakup materiatow i wyposgania 4210
8| wynagrodzenia bezosobowe 4170
9| zakupsrodkOw zywnosci 4220
10| zakup pomocy naukowych 4240
11| zakup energii 4260
12| zakup ustug remontowych 4270
13| zakup ustug pozostatych 4300
14| podr&e shzbowe krajowe 4410
15| zakup ustug dogpu do sieci 4350
Internet
16| odpis na zfs 4440
17| podatek Vat 4530
18| pozostate odsetki 4580
19| wydatki inwestycyj. jednostek bud 6050
20| wydatki na zakupy inwestycyjne 6060
jednostek buzktowych
V. Stansrodkéw na koniec roku ,
wtym :
srodki pienkzne
naleznosci
zobowgzania
inne (poda jakie)

UZASADNIENIE do podanych wiej danych liczbowych:
*uwaga: podailos¢ etatdbwsredniorocznie

przeeinie wynagr. m-nie na etat
przewid. wzrost wynagr. m-nie na dtet




nagrody przegnie na 1 etat rocznie .........cccoeeeevevvvvnennnn.

jubilatki, odprawy: ...........ccveeeem.

. zh. K ........

Zalacznik Nr 6

ZESTAWIENIE przychodéw i wydatkow dla Instytuciji Kury
dziak: 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa narodgwe
rozdziat : 92116 - Biblioteki

Lp Wyszczegdlnienie Paragraf  PrzewidywameProjekt planu| %
wykon. 2013 r. na 2014 r. (5:4)
1 2 3 4 5 6
l. Stansrodkow na pocatek roku X
Ztego: X
srodki pienkzne X
naleznosci X
zobowhzania X
inne (poda jakie) X
Il. Przychody ogo6tem: X
Z tego:| wplywy z ustug 0830
wplywy z najmu i dzierawy 0750
dotacja z buzetu gminy 2480
inne przychody
Il. Wydatki ogétem, z tego: X
1| Wydatki osobowe niezliczone do 3020
wynagrodzé
2| rozne wydatki na rzecz osob 3030
fizycznych
3 | wynagrodzenia osobowe 4010
pracownikéw *
4| dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
5 | sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4110
6| sktadki na F P 4120
7|wynagrodzenia bezosobowe 4170
8| zakup materiatéw i wypogania 4210
9| zakupsrodkOw zywnosci 4220
10| zakup pomocy naukowych 4240
11| zakup energii 4260
12| zakup ustug remontowych 4270
13| zakup ustug pozostatych 4300
14| zakup ustug dogpu do sieci 4350
Internet
15| podr&e shzbowe krajowe 4410
16| odpis na zfs 4440
V. Stansrodkéw na koniec roku ,
wtym :
srodki pienkzne
naleznosci
zobowgzania
inne (poda jakie)

UZASADNIENIE do podanych wxej danych liczbowych:
*uwaga: podailos¢ etatdbwsredniorocznie

przeetnie wynagr. m-nie na etat

przewid. wzrost wynagr. m-nie nadtet.......................
nagrody przegthie na 1 etat rocznie ............ccceevvvvieennns

jubilatki, odprawy: .............ceue...

.zt ik .........




Zafacznik Nr 6

PLAN DOCHODOW JEDNOSTEK O SWIATOWYCH ORAZ WYDATKOW NIMI
FINANSOWANYCH

Lp Wyszczegolnienie ParagraPrzewidywane| Projekt planu| %
wykon. 2013 r.| na2014r. | (5:4)
1 2 3 4 5 6
l. Stan srodkow na pocatek roku X
srodki pienkzne X
naleznosci X
zobowgzania X
inne (poda jakie) X
I. Przychody ogétem , z tego : X
Wpltywy z ra&znych optat 0690
1
2 Wptywy z ustug 0830
3| Wplywy z najmu i dzierawy 0750
4| Pozostate odsetki 0920
5| Otrzymane spadki , zapisy i 0960
darowizny w postaci piegitnej
6
[l. Wydatki ogétem, z tego: X
1| zakup materiatéw i wypogania 421(
2| zakupsrodkow zywnaosci 4220
3| zakup pomocy naukowych 4240
4| zakup ustug remontowych 42770
5|zakup ustug pozostatych 4300
6| zakup ustug dogpu do sieci 4350
Internet
7| podr&e stizbowe krajowe 4410
V. Stan $rodkow na koniec roku ,
w tym :
srodki pienkzne
naleznosci

zobowgzania

inne (poda jakie)







