ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci do 30 000 euro
na : Obsluge prawng Gminy Mlynary.

Zamawiajiacy:

Gmina Mlynary
14-420 Mlynary
ul. Dworcowa 29
e-mail:sekretariati@mlynary.pl

tel.: 55 248 6019

I. Przedmiot zlecenia:

I. Przedmiotem zlecenia jest Swiadczenie kompleksowe) obstugi prawnej przez radce
prawnego lub adwokata w rozumieniu przepisow ustawy o radcach prawnych dla Urzedu
Miasta 1 Gminy w Miynarach oraz pozostatych jednostek organizacyjnych Gminy tj.:
- Zespol Szkot w Mliynarach.

- Szkota Podstawowa w Bludowie.

- Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Mlynarach.

- Przedszkole w Mtynarach.

2. Zakres obstugi prawnej obejmuje w szczegdlnosci:

a) prowadzenie postgpowan sadowych 1 administracyjnych oraz reprezentowanie
Zamawiajgcego przed sadami (zastgpstwo procesowe) organami i urzedami administracji
publiczne;.

b) udzielenie porad prawnych i konsultacji w sprawach dotyczacych dzialalnosci Gminy.

¢c) opiniowanie projektow przepiséw wewnetrznych wydawanych przez Burmistrza i Rade
Miejska (uchwaty, zarzadzenia, decyzje. porozumienia, regulaminy i inne),

d) opintowanie projektow umow i porozumien dotyczacych dziatalnosci Gminy.

¢) opimowanie 1 uzgadnianie specyfikaci istotnych warunkow zamowienia w udzielanych
zamowieniach publicznych.,

{) windykacja naleznosci Gminy,

) zglaszanie wnioskow dotyczacych koniecznosci stosowania przez Gming obowigzujacych
przepisow prawnych,

h) zabezpieczenie interesow Gminy w podejmowanych czynnosciach prawnych.




1) przygotowanie Kkoncepcji rozwigzan prawnych we wspdlnych przedsiewzigciach
gospodarczych organizowanych przez Gming lub z udzialem Gminy.
J)prowadzenie rejestru spraw sadowych,

K) udzial w sesji Rady Miejskiej oraz obstuga prawna Sesiji.

2. Obowiazki Wykonawcy:

I. W ramach wykonywanych czynnosci wykonawca przebywaé bedzie w Urzedzie Miasta
| Gminy 2 razy w tygodniu (najbardziej pozadanym dniem jest $roda i piatek) w godzinach
od 11:00 do 15:30.

2. Wykonawca zobowigzany jest do:

|) zachowania nalezyte) starannosci przy prowadzeniu spraw wynikajacych z przedmiotu
zlecenia.

2) posiadania wymaganych przepisow prawa upra‘nvniuﬁ do wykonywania zlecen tj.
uprawnien radcy prawnego lub adwokata, a w przypadku podmiotow nie bedacych osobami
fizycznymi zapewnienia wykonywania uslugi przez osoby posiadajace uprawnienie radcy
prawnego lub adwokata zatrudnione przez wykonawce,

3) posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej za ewentualne szkody mogace
wynikac z jego dziatan na rzecz Zamawiajacego,

4) posiadanie niezb¢dnego potencjatu technicznego i osobowego zdolnego do wykonywania
zlecenia w sposob zapewniajacy ciagtosé obstugi prawne;j.

5. Na Wykonawcey ciazy obowiazek zachowania bezterminowo tajemnicy wszystkich
informacji i materialow udostgpnionych przez Gmine w trakcie realizacji umowy.

4. Wykonawca w terminie 7 dni od daty rozwigzania umowy jest zobowiazany zwrocic

wszystkie materiaty przekazane przez Gmine.

II1. Termin realizacji zaméowienia:

od dnia | stycznia 2015 r. do dnia 31 grudnia 2016 r.

IV. Zawartos$¢ oferty:

1. W ofercie powinny znalez¢ si¢ nastgpujgce informacje:

a) propozycja cenowa brutto miesi¢cznie,




b) kserokopia dokumentow potwierdzajacych uprawnienie do wykonywania zawodu radey

prawnego lub adwokata .

¢) informacja o posiadanym przez Wykonawee doswiadezeniu w obstudze jednostek

samorzadu terytorialnego ze wskazaniem okresu obstugi i nazwy podmiotu obstugujacego.

d) oswiadczenie, ze wykonawca posiada niezbedng wiedzg¢ 1 doswiadcezenie oraz potenc)al

techniczny. a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonywania zamowienia,

V. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferty nalezy sklada¢ do 19 grudnia 2014 roku do godziny 12:00. w zamknigtej kKopercie

opatrzonej napisem: ,, Oferta na obsluge prawng Gminy Mlynary™.

2. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu ma data wplywu oferty do Urzg¢du

Miasta i Gminy w Mlynarach , a nie data jej wyslania przesylky pocztows.

3. Oferty nalezy sklada¢ w Sekretariacie (pok. Nr 1) Urzedu Miasta 1 Gminy w Mtynarach

ul. Dworcowa 29. 14-420 Mlynary .

VI. Uwagi dodatkowe:

|. Informujemy. ze niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty ani ogloszenia o przetargu w
rozumieniu przepisow kodeksu cywilnego.

2. Zastrzega sie prawo swobodnego wyboru oferty oraz odstapienia od akeji ofertowe) bez
podania przyczyny.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie - po otwarciu ofert, mozliwos¢ prowadzenia dalszych

negocjacji ustnych z oferentami.
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