ZARZADZENIE NR 12/2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MLYNARY
z dnia 17 lutego 2017 r.

w sprawie powolania komisji konkursowej do opiniowania ofert zlozonych w otwartym
konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych i ustalenia regulaminu jej pracy, w zakresie
Kultury fizycznej i sportu

Na podstawie art. 15 ust. 2a do 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnogci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r., poz. 1817 ze zm.) - Burmistrz Miasta i Gminy
Mlynary zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje  komisje konkursowa w celu zaopiniowania ofert zlozonych w konkursie
ogloszonym Zarzadzeniem Nr 6/2017 Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary z dnia 18 stycznia 2017
r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje w 2017 roku na terenie Miasta
i Gminy Mlynary zadan publicznych przez organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie, zwang dalej ,,Komisja”, w nastepujacym skladzie:

1. Przedstawiciele Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary;

- Maria Roginska - przewodniczacy Komisji

- Katarzyna Rynkowska - pracownik Urzgdu Miasta i Gminy Mtynary

- Sylwia Kedzierska - pracownik Urzedu Miasta i Gminy Miynary

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:

1. Analiza zlozonych ofert w oparciu o kryteria podane w tresci ogtoszenia o otwartym konkursie
ofert stanowigcym zalacznik do zarzadzenia, o ktorym mowa w §1,

2. Przedlozenie Burmistrzowi Miasta i Gminy Miynary protokolu z prac Komisji zawierajacego
opini¢ o ztozonych ofertach oraz rekomendacje co do wyboru ofert z propozycja kwoty dotacji.

§ 3. Komisja wykonuje swoje zadania w oparciu o regulamin stanowiacy zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.1. Wobec 0s6b wechodzacych w sktad Komisji maja zastosowanie przepisy art. 15 ust. 2f ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2016, poz. 1817 ze zm.).

2. Warunkiem udziatu w pracach Komisji jest zfozenie o$wiadczenia wedtug wzoru okreslonego
w zatgezniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 12/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary
z dnia 17 lutego 2017 r.

Regulamin pracy komisji konkursowej do opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie
ofert na realizacj¢ zadan publicznych w zakresie kultury fizycznej i sportu

§ 1. Komisja konkursowa, zwana dalej ,,Komisjg”, jest zespolem powotanym w celu zaopiniowania
ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje w 2017 roku na terenie Miasta i Gminy
Mlynary zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust.
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§ 2. 1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji wyznaczony przez Burmistrza Miasta
i Gminy Mlynary. Przewodniczacy Komisji jest upowazniony do podejmowania decyzji
dotyczacych wszelkich spraw zwigzanych z postepowaniem konkursowym, ktére nie zostaly
uregulowane w niniejszym regulaminie. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego
posiedzeniom przewodniczy cztonek Komisji wskazany przez Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary.
2. Przewodniczacy Komisji:

1) zwoluyje i1 prowadzi posiedzenia Komisji,

2) informuje cztonkéw Komisji o terminie posiedzenia telefonicznie lub pisemnie,

3) organizuje prace Komisji,

4) posiedzenia sa protokotowane.

3. W pracach Komisji moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby posiadajace
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan publicznych, ktoérych konkurs
dotyczy.

4. Udzial w pracach komisji jest nieodptatny.

§ 3. 1. Konkurs ofert rozpoczyna si¢ w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu i trwa do czasu
rozstrzygniecia.
2. Komisja rozpatruje oferty w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie.

§ 4. Postepowanie konkursowe przebiega w dwoch etapach
I. Etap I oceny — zgodno$¢ oferty z wymogami formalnymi. Oceny dokona Komisja Konkursowa.
Kryterium formalne:
1. ztozenie oferty i zalagcznikéw bez podpiséw 0s6b upowaznionych;
2. zlozenie oferty niekompletnej lub nieprawidtowo wypelnionej;
3. zlozenie oferty bez wymaganych zatgcznikow;
4. dotgczenie do oferty kopii dokumentéw bez potwierdzenia zgodnosci z oryginalem
przez osoby upowaznione;
5. zlozenie oferty zawierajacej bledy rachunkowe w przewidywanych kosztach realizacji
zadania;
6. brak umowy partnerskiej lub oswiadczenia partnera w przypadku wskazania w ofercie
partnera przy realizacji zadania;
7. ztozenie oferty w terminie.

II. Etap II oceny — do etapu II dopuszczone zostang oferty, ktére speiniajg wszystkie kryteria
formalne. Oceny dokona Komisja Konkursowa.
Kryteria II etapu oceny (0- 100 pkt.):

1. Potrzeba realizacji zadania, czy jest uzasadniona i celowa — ocena (0-20 pkt.), {



1) odpowiada na potrzeby odbiorcow,
2) cele sg jasno okreslone, mierzalne i realne.

2. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez wnioskodawce — ocena
(0-20 pkt.),

3. Czy dziatania zostaly dobrane zgodnie z celem i odpowiednio zaplanowane
w harmonogramie. Czy poszczegdlne czgsci oferty, sa ze sobg spdjne i czy oferta
jest przejrzysta — ocena (0-5 pkt.),

4, Czy rezultat realizacji zadania wskazuje na zasadno$é jego realizacji — ocena
(0-20 pkt.),

1) zostaly wymienione efekty jakosciowe i ilosciowe wiacznie z podaniem wartosci
liczbowych; oraz czy sa one spojne z celami,

2) w zaleznosci od rodzaju zadania: czy przewidywany efekt jest trwaly
i czy wykonanie zadania bedzie mialo wpltyw na poprawe /zmiane sytuacji odbiorcow.

5. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow zadania, w tym w odniesieniu do zakresu

rzeczowego zadania — ocena (0-15 pkt.),
1) czy wydatki sg realne, konieczne i uzasadnione,
2) czy budzet jest czytelny, jasny, pozycje budzetu sg dostatecznie opisane,
3) czy budzet nie zawiera bltedéw rachunkowych.

6. Analiza i ocena wykonania zadan zleconych wnioskodawcy w okresie poprzednim,
z uwzglednieniem rzetelnosci 1 terminowosci ich realizacji oraz sposéb rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkoéw — ocena (0-10 pkt.) (organizacje, ktore sktadaja wniosek po
raz pierwszy otrzymuja S pkt.).

7. Jaki jest zadeklarowany przez wnioskodawce wklad rzeczowy 1 osobowy w tym
$wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkéw oraz odpowiednia kwalifikacja oséb,
ktorzy beda realizowaé zadanie — ocena (0- 5 pkt.)

8. Terminowos$¢ 1 poprawnos¢ rozliczania otrzymanych dotacji w latach poprzednich,
rzetelno$¢ wykonania zadania — ocena (0-5 pkt.).

§ 5. Komisja, moze zadaé zlozenia przez oferenta, w okreslonym przez Komisje terminie:
wyjasnien, informacji lub dokumentéw dotyczacej ztozonej oferty.

§ 6. 1. W przypadku przyznania dotacji nizszej, niz wnioskowana konieczne jest dostarczenie
przez oferenta zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania i zaktualizowanego kosztorysu
stosownie do proponowanej kwoty dotacji.

2. Niedostarczenie powyzszych dokumentdéw w wyznaczonym terminie bedzie oznaczato
rezygnacje z jego udziatu w dalszym postgpowaniu konkursowym.

§ 7. Z postepowania konkursowego dotyczacego wyboru ofert Komisja sporzadza protokol,
w ktorym dokonuje oceny z podaniem ilosci otrzymanych punktéw, przedstawia swoja opinie
ofertach i proponuje wysokos¢é dotacji.

§ 8. 1. Przewodniczacy komisji niezwlocznie po zakonczeniu prac komisji przedktada
Burmistrzowi Miasta i Gminy Mtynary ocene ofert ztozonych podczas otwartego konkursu.

2. Decyzje o wyborze podmiotow, ktore uzyskujg dotacje, oraz o wysokosci dotacji podejmuje
Burmistrz Miasta i Gminy Mtynary.

§ 9. 1. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do zlozenia pisemnego o$wiadczenia, o ktorym mowa
w § 4 ust. 2 niniejszego zarzadzenia.



2. Do czlonkéw Komisji bioracych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23 ze zm.)
dotyczace wytgczenia pracownika.

§ 10. Komisja Konkursowa ulega rozwiazaniu z dniem rozstrzygniecia lub uniewaznienia konkursu.



Zatgcznik nr 2

Karta ofCrLy DF...comevimrisnnsvssvoneiies
Adnotacje urzedowe
1.Nazwa konkursu Otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu
kultury fizycznej i sportu w 2017 roku
2. ogloszenie z dnia 18 stycznia 2017 roku
3. nazwa zadania okre$lonego
w konkursie

4. nazwa i adres organizacji

CZESC I. KRYTERIA FORMALNE

TERMINOWOSC ZEOZENIA OFERTY

1.Oferent ztozyt oferte w terminie okreslonym w ogtoszeniu konkursowym TAK NIE
KOMPLETNOSC I PRAWIDLOWOSC WYMAGANEJ

DOKUMENTACJI

1.Ofetent jest organizacjg pozarzadowa lub tez inna jednostka o ktérej

mowa w art. 3 ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie, ktérej | TAK | NIE | NIE PODLEGA
celem statutowym jest prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego.

2. Oferta ztozona na druku zgodnego z ogloszeniem TAK | NIE | TAK NIE

3. Oferta prawidtowo i kompletnie wypetniona w tym: TAK | NIE | NIE PODLEGA
a)Podplsana przez osoby uprawnione do‘sk}adama oswiadczen woli TAK | NIE | TAK NIE
zgodnie z wyciagiem z wlasciwego rejestru;

4. Oferta posiada wymienione w ogtoszeniu zataczniki:

a)odpis z rejestru(np. KRS) lub odpowiednio wycigg z ewidencji lub

inne dokumenty potwierdzajace status prawny oferenta i umocowania | TAK | NIE | TAK NIE
0s6b go reprezentujacych

b)oswiadczenie potwierdzajgce posiadanie rachunku bankowego TAK | NIE | TAK NIE
c)oswiadczenie partnerskie (w przypadku ztozenia oferty wspélinej) TAK | NIE | TAK NIE
3, Czy ofert_a zawiera 'b’fgdy rachunkowe w przewidywanych TAK NIE
kosztach realizacji zadania

Inne dokumenty przedtozone przez oferenta:

Uwagi dotyczace oceny formalne;j:

Oferta spelnia wymogi formalne/ nie spenia
wymogoéw formalnych i nie podlega ocenie

MEIYIOTYCZNE] | iiiirerieeeneeneeneennenneeneeneeresneennsnnsenns
(podpis Przewodniczacej Komisji)




CZESC II. KRYTERIA MERYTORYCZNE

Lp. Kryterium oceny Maksymal Liczba Uwagi
na liczba | przyznanych
punktow punktow

l. Zgodnosc; ofert z rodzajem zadania okreslonego w TAK/NIE
ogloszeniu konkursowym
2. Zble,znosc celéw statl.ltowych oferenta z zadaniem TAK/NIE
okreslonym w ogtoszeniu konkursowym
3. Zachowany minimalny wktad witasny TAK/NIE
Maksym. Przyznana Uwagi
L.p. ilos¢ ilos¢é
Kryteria oceny projektu punktéw punktéw
L Zawarto$¢ merytoryczna oferty
1 Potrzeba realizacji projektu: 10
Czy wskazano potrzebe/y lub problem/y na ktére
odpowiedz stanowi projekt (tj. czy uzasadniono dlaczego
projekt powinien zosta¢ zrealizowany)?
Czy wskazany problem/potrzeba sg powigzane z tematem
konkursu?
Czy wskazano przyczyny ich powstawania?
Czy wskazano skutki ich wystepowania?
Weryfikacja nastgpuje w oparciu o pkt. IIL.1, 2 i 4
oferty.
2 Cele projektu: 10
Czy cele projektu zmierzaja do rozwigzania
problemu/éw?
Czy cele sa poprawnie sformutowane (zgodnie z zasada
SMART, tj. specyficzny, mierzalny, osiagalny,
realistyczny, zdefiniowany w czasie)?
Czy cele sg zgodne z zatozeniami konkursu?
Weryfikacja nastepuje w oparciu o pkt. I11.6 oferty.
3 Adresaci projektu: 10

Czy wskazano adresatow projektu (np. mtodziez, osoby
starsze, osoby niepetnosprawne, spoteczno$¢ danej
miejscowosci, uczniowie danej szkoty itp.) oraz ich
scharakteryzowano (pod katem wieku, pici, miejsca
zamieszkania)?

Czy wskazano adresatow posrednich projektu (o ile
wystepuja)?

Czy przedstawiono sposob rekrutacji adresatow projektu
(sposob dotarcia do adresatow, kryteria naboru)?

Weryfikacja nastepuje w oparciu o pkt. II1.3 oferty.




Opis zadan:

Czy zadania zostaly okreslone w sposob trafny, tj. czy za
pomocg zaplanowanych zadan mozliwe sa do osiagniecia
cele projektu?

Weryfikacja nastepuje w oparciu o pkt. II1.8 oferty.

10

Harmonogram:

Czy okres realizacji zadania nie jest zbyt krotki lub zbyt
dhugi?

Czy harmonogram pokazuje w jakich dniach
/tygodniach/miesiacach beda realizowane poszczegdlne
zadania?

Weryfikacja nastepuje w oparciu o pkt. I11.9 oferty.

Rezultaty:
Czy zostaty okreslone rezultaty ilosciowe projektu?
Czy zostaty okreslone rezultaty jakosciowe projektu?

Weryfikacja nastepuje w oparciu o pkt. I11.10 oferty

20

RAZEM (ilo$¢é punktow):

65

I1. Budzet projektu

7

Czy kalkulacja kosztow jest uzasadniona i spojna z
zaplanowanymi dziataniami? Czy budzet jest przejrzysty?
W razie potrzeby opisany?

Weryfikacja nastgpuje w oparciu o pkt. IV oferty.

Czy budzet zostat zaplanowany prawidtowo i zgodnie z
wymogami ogloszenia konkursowego?

Weryfikacja nastgpuje w oparciu o pkt. IV oferty.

Czy przyjete stawki jednostkowe sa adekwatne do opisu
dziatan i realne (nie zawyzone, nie zanizone)?

Weryfikacja nastepuje w oparciu o pkt. IV oferty.

RAZEM (ilo$¢ nunktow):

15

IT1. Przygotowanie oferenta do realizacji zadania




10 10

Analiza i ocena wykonania zadan zleconych w okresie
poprzednim (rzetelno$¢, terminowos¢ rozliczenia dotacji)

11 5

Zadeklarowany wkiad osobowy ( doswiadczenie oferenta
w realizacji zadan).

Weryfikacja nastepuje w oparciu o pkt. IV oferty.

12 5
Terminowos¢ i poprawnos¢ rozliczania otrzymanych

dotacji w latach poprzednich, rzetelnos¢ wykonania
zadania.

RAZEM (ilo$¢ punktow): 20

100
PUNKTACJA KONCOWA (I1+II+1II)

Uwagi dotyczace oceny merytorycznej

Oferta spelnia wymogi merytoryczne/ nie spetnia
Wymogow merytorycznyCh | ieieeeieiieeieiittiiiis ittt sttt ss e s s s sssasaans

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(podpis cztonka Komicji) (podpis cztonka Komisji)

1. Minimalny prég punktowy, aby oferta spetniata warunki konkursowe, wynosi 65 punktow
($rednia arytmetyczna wszystkich punktéw). W przypadku nie osiagnigcia ww progu oferta

nie jest rozpatrywana.
2. W przypadku ofert z najwigksza iloscia gloséw, rekomendowanych przez Komisje
do dotowania, a wymagajacych poprawek, Komisja powinna w uwagach opisa¢ rekomendowane

poprawki.



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 12/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary
z dnia 17 lutego 2017 r.

OSWIADCZENIE
czlonka Komisji Konkursowej
do opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacj¢ zadan publicznych w zakresie kultury fizycznej i sportu

Oswiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami biorgcymi udziat
w otwartym konkursie ofert ogloszonym Zarzgdzeniem Nr 6/2017 Burmistrza Miasta i Gminy
Miynary z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert
na realizacje w 2017 roku na terenie Miasta i Gminy Mlynary zadan publicznych przez organizacje
pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktéry moze budzi¢ uzasadniong watpliwo$¢
co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert i nie podlegam wylaczeniu na podstawie
art. 15 ust. 2d 1 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie (Dz. U. 22016 r., poz. 1817 ze zm.), z wylgczeniem

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

..........................................................................................................................

............................................................

(data i podpis cztonka Komisji Konkursowej)



