OGLOSZENIE

Burmistrz Miasta i Gminy Mlynary
oglasza naboér na stanowisko urzednicze

stanowisko do spraw inwestycji i gospodarki nieruchomosciami
w Urzedzie Miasta i Gminy w Mlynarach

1.Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie

2) wyksztalcenie - wyzsze preferowane kierunki: budownictwo, ekonomia, administracja

3) petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

4) niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umyslnie lub umyS$lne przestgpstwa
skarbowe,

5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku

6) dokladnos¢ w wykonywaniu zadan, uprzejmo$¢, systematycznosé, obowiazkowosc,
punktualnos¢, dyspozycyjnosc,

7) umiejetno$é redagowania pism,

8) doskonala znajomos¢ obstugi komputera,

9) znajomos$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ustawy Prawo budowlane, ustawy o drogach
publicznych, ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy
1 o zmianie Kodeksu cywilnego, ustawy Kodeks cywilny., ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego.

10) prawo jazdy kat. B.

2. Wymagania dodatkowe

1) umiejetnos¢ stosowania i interpretacji przepiséw prawnych,
2) umiejetnos¢ organizacji pracy, wspoltpracy z ludzmi, asertywnosc¢, empatia,
3) dyspozycyjnos¢ i gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacii,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, przygotowaniem, realizacja
1 rozliczaniem inwestycji,

2) wspoldziatanie z zarzadcami drog publicznych w zakresie ich prawidlowego
utrzymania i remontow,

3) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego drog gminnych, naliczanie optat
z tego tytulu i zezwolen na lokalizacje zjazdu z drég gminnych,

4) prowadzenie spraw w zakresie administrowania gminnymi obiektami sportowymi,

4.Informacja o warunkach pracy na stanowisku

1) umowa o prace,

2) praca wymagajaca predyspozycji umozliwiajgcych bezproblemowe porozumiewanie sie
z innymi osobami, pomoc obywatelom w rozwigzywaniu biezacych problemow,

3) stanowisko zwigzane z przemieszczaniem si¢ miedzy kondygnacjami w budynku
nieprzystosowanym dla 0s6b niepelnosprawnych i poruszanie w terenie.

4) przeciwwskazania do zatrudnienia okreslonych osob na stanowisku:

a) osoby majace utrudniony kontakt z innymi osobami z powodu obnizonej sprawnosci

narzagdéw mowy i stuchu w zwigzku z wymogami, o ktorych mowa w pkt 4 ppkt 2,
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b)

osoby o obnizonej sprawnosci narzadow ruchu w stopniu umozliwiajgcym sprawne
poruszanie si¢ 1 wykonywanie zadan, o ktérych mowa w pkt 4 ppkt 3.

5.Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

4)
S)

6)
7)

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo umyslne oraz oswiadczenie,
Ze nie toczy si¢ przeciwko niemu postepowanie karne,

kserokopie $wiadectw pracy i innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach
1 umiejetnosciach w tym dyplomu ukonczenia studiow i zaswiadczenia o odbytym
stazu wraz z opinig ( referencjami),

oswiadczenie o stanie zdrowia,

kserokopia dowodu osobistego,

kserokopia prawa jazdy.

Informuje si¢ kandydatow, e w miesigcu poprzedzajgcym upublicznienie niniejszego
ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Mlynarach w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnienia osob niepelnosprawnych wyniost powyzej 6 %.

6.Sposob i termin skiadania dokumentow :

D

1))

2)

3)

6)

dokumenty mozna sklada¢ osobiscie w zaklejonych kopertach w terminie
do 10 listopada 2017 r. do godz. 15.00 w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy
Mlynary zdopiskiem ,Oferta na stanowisko do spraw inwestycji 1 gospodarki
nieruchomo$ciami”™ w Urzedzie Miasta i Gminy w Mtynarach”,

dokumenty mozna przesta¢ poczta na adres Urzad Miasta i Gminy, 14-420 Mtynary

ul. Dworcowa 29, (nie mozna zlozy¢ dokumentéw w formie elektronicznej),
dokumenty, ktore zostana zlozone lub wplyng poczta do Urzedu Miasta i Gminy po
terminie nie beda rozpatrywane,

termin otwarcia ofert — 13 listopada 2017 r.

lista kandydatow spelniajgcych wymogi formalne zostanie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Mlynary
www.bip.mlynary.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu,

osoby spelniajgce wymogi formalne przechodza do II etapu naboru, ktory
przeprowadzony zostanie (rozmowa kwalifikacyjna) - 15 listopada 2017 r. od godz.
8.00 w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Mtynary ul. Dworcowa 29,

informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na tablicy ogloszen Urzedu
Miasta i Gminy w Mtlynarach i Biuletynie Informacji Publiczne;.

Inne informacje :

W

aplikacji prosimy zawrze¢ sformulowanie ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich

danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb przeprowadzenia rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity Dz. U. z 2016, poz.922).

Mtynary, dnia 24 pazdziernika 2017 r.
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