Kierownik Zakladu Wodociagow i Kanalizacji w Mlynarach
oglasza nabor na stanowisko pracy:

Glowny Ksiegowy

Nazwa i adres miejsca wykonywania pracy.

Zaklad Wodociagow i Kanalizacji w Mtynarach
ul. Warszawska 6a, 14-420 Mtynary.

Okreslenie stanowiska.
Glowny Ksiegowy Zaktadu Wodociagow i Kanalizacji w Mtynarach.
Wymagania niezbedne.

Kandydatem na stanowisko Glownego Ksiegowego moze by¢ osoba, ktora zgodnie
z art.54 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017r.
poz. 2077 z pozn.zm):

1. Posiada obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA)- strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym oraz posiada
znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow glownego ksiegowego, potwierdzone dokumentem okreslonym w przepisach
o stuzbie cywilne;.

2. Posiada zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

3. Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytuci panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

4. Spetnia jeden z ponizszych warunkow:

e posiada ukonczone studia ekonomiczne z uzyskanym tytulem magistra
1 co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci,

® posiada wyksztatcenie $rednie policealne, pomaturalne ekonomiczne i co najmniej
6-letnig praktyke w ksiegowosci,
posiada wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

® posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

5. Posiada bardzo dobrg znajomo$¢ przepisow prawa w zakresie: rachunkowosci, ustawy
o podatku od towaréw i ustug, ustawy o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, oraz od
osob fizycznych, a takze ustawy o finansach publicznych, odpowiedzialnosci



za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, ustawy o ubezpieczeniach spotecznych
1 umiejetnosé ich stosowania.

6. Posiada wystarczajaca wiedze i umiejetnosci do klasyfikowania (dekretacji) zdarzen
gospodarczych oraz umiejetnosé do prowadzenia ksiggowosci komputerowej.

7. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku.
8. Cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.
Wymagane umieje¢tnosci:
1. Znajomos¢ programow finansowo-ksiggowych.
2. Znajomos¢ rachunkowosci budzetowej i obowigzujacych w niej zasad.

3. Znajomos¢ zasad finansowania zadan samorzadowych zakladow budzetowych na
szczeblu gminy jako organu samorzadu terytorialnego.

4. Umiejgtnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien,
planow finansowych w oparciu o materiaty zrodtowe i przewidywane zatozenia.

5. Posiadanie cech osobowosci takich jak: odpowiedzialno$¢, samodzielnosé, dokladnose,

sumiennos¢, rzetelno$¢, terminowos¢, che¢ doskonalenia i poglebiania wiedzy

w z zakresie wykonywanego stanowiska, umiejetnosé korzystania z przepisow prawa.
Zakres obowigzkow i wykonywanych zadan na stanowisku glownego ksiegowego.

1. Prowadzenie calosci spraw zwigzanych z rachunkowoscig zaktadu budzetowego.

2. Wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi Zaktadu.

3. Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
Zaktadu.

4. Kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych oraz ich dekretacje.

5. Przygotowywanie planow finansowych oraz harmonogramu wydatkow Zaktadu.

6. Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, zakladowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli
dokumentow finansowych.

7. Nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych.

8. Prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych, nadzorowanie prawidlowego przebiegu
inwentaryzacji, likwidacji, przekazywania §rodkéw trwatych.

9. Rozliczenia dotacji z budzetu Gminy i funduszy UE na inwestycje i zadania zlecone.



10. Rozliczanie podatku VAT, podatku dochodowego od o0sob prawych i sporzadzanie
deklaracji podatkowych.

11. Sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan finansowych i statystycznych.

12, Opracowywanie wnioskow taryfowych dotyczacych cen wody i S$ciekow,
oraz kalkulacji cen ustug obcych.

13. Nadzorowanie windykacji naleznosci, w tym prowadzonych postepowan sagdowych
1 egzekucyjnych.

14. Obstuga programu PLATNIK
15. Wykonywanie innych polecen stuzbowych bezposredniego przetozonego.
Wykaz wymaganych dokumentow.
1. List motywacyjny.
2. Zyciorys (CV) z doktadnym opisem pracy zawodowej.
3. Dokumenty potwierdzajace wymagane kwalifikacje i umiejetnosci, $wiadectwa pracy.

4. Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na zajmowanym
stanowisku.

5. Oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub
za przestepstwo skarbowe.

6. Oswiadczenie o korzystaniu z pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych.

7. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z art.
23 ust.1 pkt 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
z 2016 r. poz. 922 z pdzn. zm.)

Termin i miejsce skladnia dokumentow aplikacyjnych.
Dokumenty w sprawie naboru na stanowisko gléwnego ksiggowego mozna skladaé
w siedzibie Zakladu Wodociggow i Kanalizacji w Miynarach ul. Warszawska 6a do dnia
26 marca 2018r., w godzinach od 7.00 — 15.00 lub przestac poczta na adres:
Zaklad Wodociggéw i Kanalizacji w Mlynarach
14-420 Milynary ul. Warszawska 6a

z dopiskiem:



»Dotyczy naboru na stanowisko glowny ksiegowy ZWiK”.

Aplikacje, ktore wptyna do Zakiadu po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane
1 zostang zwrocone zainteresowanym. O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do
Zaktadu.

Pozostale informacje.

Postepowanie rekrutacyjne zwiazane z analiza nadestanych dokumentow aplikacyjnych
zostanie przeprowadzone do dnia 27 marca 2018r.

Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne zostang zakwalifikowani do dalszego
etapu naboru, a rozmowa kwalifikacyjna zostanie przeprowadzona w dniu 28 marca
2018. o godz. 8.30.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie, na tablicy informacyjnej
Zaktadu Wodociggow i Kanalizacji na stronie internetowej mlynary.pl /zaktadka Zaktad
Wodociggow 1 Kanalizacji w Miynarach.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr telefonu 785 018 862




