3.

OGLOSZENIE
Burmistrz Miasta i Gminy Mlynary
oglasza konkurs na wolne kierownicze stanowisko urzednicze,

kierownika Zakladu Wodociagéw i Kanalizacji w Mlynarach

. Nazwa i adres zakladu:

Zaktad Wodociagéw 1 Kanalizacji w Mtynarach
ul. Warszawska 6a
14-420 Mtynary

. Informacja o zasadach udost¢pniania materialéw informacyjnych o stanie prawnym,

organizacyjnym i ekonomicznym zakladu budzetowego:

Materialy udostepnia Zastgpca Burmistrza — Pani Maria Roginska.

Stanowisko obje¢te konkursem:

Kierownik Zakladu Wodociagow i Kanalizacji w Mtynarach.

4. Wymagania kwalifikacyjne i sposob ich udokumentowania:

I. Wymagania niezbedne:
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Wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw
o szkolnictwie wyzszym.

S-letni staz pracy.

Kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Korzystanie z pelni praw publicznych.

Cieszy sie nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

Prawo jazdy kat. B.

Wymagania dodatkowe:

Dyspozycyjnosé.

Umiejetnosé pracy indywidualnej i zespolowej.

Umiejetnos¢ nawigzywania kontaktéw miedzyludzkich, negocjacji i mediacji.

Umiejetnos¢ wyjasniania i przekazywania informacji, asertywnosé¢ i empatia.

Kreatywnosc.

Umiejetnos¢ korzystania z podstawowych urzgdzen informatycznych.

Wiedza z zakresu: rachunkowosci budzetowej, ustawy o finansach publicznych gospodarce
komunalnej, zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw, prawa
zamowien publicznych, prawa ochrony srodowiska, prawa administracyjnego oraz ustawy
0 samorzadzie gminnym.



5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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Kierowanie zakladem i reprezentowanie zaktadu na zewnatrz.

Organizowanie pracy w zarzadzanej jednostce, w tym ustalanie podzialu obowigzkow
pomigdzy pracownikami zakladu, nadzorowanie i koordynowanie ich pracy.

Kierowanie 1 nadzor nad pracg sieci wodociggowej i stacji uzdatniania wody
oraz siecig kanalizacji sanitarne;.

Koordynacja prac remontowych 1 konserwacyjnych urzadzen wodociggowych
i kanalizacyjnych.

Zapewnienie usuwania na biezaco awarii urzadzen wodno-kanalizacyjnych.

Wydawanie warunkow technicznych na podlaczenie wody 1 kanalizacji sanitarne;]
oraz przygotowywanie warunkow dla odbiorcow wody 1 dostawcow $ciekow.

Przedkladanie Burmistrzowi planéw zakupu $rodkow trwalych i prac remontowych
wymagajacych zaangazowania $rodkow finansowych o znacznej wartosci.

Sporzadzanie corocznych kalkulacji w celu okreslenia taryf za wode 1 $cieki
1 przedstawianie Burmistrzowi.

Odbior techniczny przekazywanych przylaczy sieciowych.

10. Dysponowanie $rodkami okreslonymi w planie finansowym.

I. Prowadzenie prac dotyczacych planowania finansowego, a w szczegdlnosci przygotowanie

niezb¢dnych danych do sporzadzenia budzetu, projektow planéow finansowych zgodnie
z wymogami przepisow ustawy o finansach publicznych.

12. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy prawo zamdwien publicznych dotyczacych

wykonywania remontow obiektow oraz zadan inwestycyjnych w tym zakresie.

13. Przestrzeganie przepisow wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych.
14. Udostepnianie informacji dotyczacych  kierowanej  jednostki organizacyjnej

do Biuletynu Informacji Publicznej.

15. Wykonywanie kontroli wewnetrznej w zakresie sprawdzania dowoddéw ksiegowych pod

wzgledem formalno-rachunkowym.

16. Realizowanie zadan gminy wynikajacych w szczegdlnosci z ustawy o gospodarce komunalne;

1 zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i innych.

17. Realizowanie innych zadan zleconych przez organ prowadzacy (Gming).
18. Gospodarowanie powierzonymi sktadnikami majgtkowymi.

6. Wymagane dokumenty:
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Zyciorys (CV).

List motywacyjny.

Kserokopie dokumentow potwierdzajace kwalifikacje 1 wyksztalcenie — kserokopia
poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem.

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie.

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych.

. Os$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy

na stanowisku urzedniczym.

. Inne dokumenty potwierdzajace zadeklarowane uprawnienia ,kwalifikacje i umiejetnosci

(certyfikaty, zaswiadczenia itd.) — kserokopie poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢
z oryginalem

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegolowe CV powinny by¢ opatrzone
klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru” zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922). Oferty, ktére wplyng do Urzedu
po wyzej okreslonym terminie lub nie bgdg zawiera¢ wszystkich wymaganych dokumentdw, nie beda
rozpatrywane.
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Sposob i termin skladania ofert:

. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy

w Mtynarach ul. Dworcowa 29 lub pocztg na adres Urzgdu z dopiskiem:

,,Nabor na stanowisko Kierownika Zakladu Wodociggéw i Kanalizacji w Mlynarach” w terminie
do dnia 10 maja 2018 r. do godz. 15", W przypadku zlozenia dokumentéw za posrednictwem
operatora pocztowego decyduje data ich wplywu do Urzedu Miasta i Gminy w Mtynarach.

Termin otwarcia ofert — 11 maja 2018 roku.

Lista kandydatow spelniajacych wymogi formalne zostanie umieszczona na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Mlynary www.mlynary.bip.doc.pl
oraz na tablicy ogloszen.

Osoby speiniajace wymogi formalne przechodzg do II etapu naboru, ktéry przeprowadzony
zostanie 14 maja 2018 roku w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy ul. Dworcowa 29, od godz. 9.

Informacje dodatkowe:

. Oswiadczenia, list motywacyjny, CV powinny by¢ wlasnorgcznie podpisane przez kandydata.

Z kandydatem wybranym przez komisje zostanie nawiazany stosunek pracy w ramach umowy
0 prace.

Organizator konkursu moze na kazdym etapie uniewazni¢ postgpowanie konkursowe.

Konkurs przeprowadza Komisja konkursowa, powolana przez Burmistrza Miasta i Gminy
Mtynary.

. Ostateczna decyzj¢ o zatwierdzeniu wynikéw konkursu podejmuje Burmistrz Miasta

i Gminy Mtynary.
Informacji w sprawie konkursu udziela Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary.




