Zarzgdzenie nr 33/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary
z dnia 27 marca 2015 r.

W sprawie wprowadzania Regulaminu uzyczania radnym Rady Miejskiej w Mlynarach

sluzbowych komputerdow przeno$nych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tekst jedn. Dz. U. 22013 r. poz. 594 z p6zn. zmianami) zarzadzam, co nastepuije:
§ 1

I. Wprowadzam Regulamin uzyczania radnym Miasta i Gminy Mlynary stuzbowych
Komputerow przenosnych w brzmieniu okreslonym w zalgczniku Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.
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Ustalam wzor umowy uzyczenia komputera przeno$nego, stanowiacy zalacznik nr 2

do niniejszego zarzadzenia.
§ 2

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam pracownikowl Biura Rady Miejskiej

w Mtynarach.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.




Zalacznik Nr | do Zarzadzenia nr 33/2015

z dma 27 marca 2015 r.

Regulamin uzyczania radnym Rady Miejskiej w Mlynarach sluzbowych komputerow

przenosnych

s
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Stuzbowe komputery przenosne, stanowiace wlasnos¢ Miasta 1 Gminy Mlynary, przyznawane
sg radnym Rady Miejskie; w Mlynarach w celu zapewnienia im dostgpu do dokumentow
zwiazanych z pracami Rady Miejskiej w Mlynarach 1 je) komisji.
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Stuzbowy komputer przenosny, zwany dalej Komputerem, przyznawany jest radnemu
na czas sprawowania przez niego mandatu, na podstawie pisemnego wniosku
ztozonego za posrednictwem Przewodniczgcego Rady Miejskiej w Miynarach.
Przyznanie komputera nast¢puje po podpisaniu przez radnego umowy uzyczenia,
zwane] dale) umowa, ktore) wzor stanowi zalacznik nr 2 do Zarzadzenia.

Umowe uzyczenia podpisuje Burmistrz Miasta 1 Gminy Mtynary.

Przekazanie komputera radnemu dokonuje Burmistrz Miasta 1 Gminy Mlynary.

Wraz z przekazaniem komputera sporzadza si¢ protokol przekazania.

Komputer przekazuje si¢ radnemu z obowigzkiem zwrotu, zawartym w § 4 ust. 1.
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Komputer przekazany radnemu moze mie¢ zainstalowane oprogramowanie, na ktore
licencje posiada Gmina Miynary. Dokumenty stwierdzajace posiadanie licencii,
nosniki instalacyjne 1 inne materialy dotyczace legalnosci oprogramowania
przechowywane sa w Urzedzie Miasta 1 Gminy Mtynary.

Komputer przekazany radnemu jest zabezpieczony przed mozliwoscig dokonania
przez bioracego do uzywania zmian ustawien systemowych oraz instalowania
oprogramowania.

Czynnosci  instalowania, aktualizowania 1 dezinstalowania oprogramowania,
modyfikowania ustawien systemowych oraz obsluge serwisowa oprogramowania
komputera przekazanego radnemu wykonujg pracownicy w ramach zawartych umow
- pracownicy podmiotéw zewnetrznych (informatyk).

Oprogramowania komputera przekazanego radnemu oraz jego Konfiguracja sprzetowa
I programowa moga by¢ na biezgco monitorowane przez:

zainstalowane na komputerze oprogramowanie monitorujgce,
okresowe kontrole i przeglady wykonywane przez pracownika podmiotu
zewnetrznego.

Oprogramowanie monitorujgce automatycznie gromadzi i przechowuje informacje
o komputerze w zakresie:

S




—————

1) aktualnej konfiguracj sprzetowey | Programowe).
)y numerdw seryjnych zainstalowanych urzadzen i elementow sprzgtowych;
3) numerdw licenc] zainstalowanych programow:

4) rodzajow przetwarzanych | przechowywanych plikow:

5) wykorzystania sprzgtowych 1 programowych zasobow:

6) wykorzystania zasobow sieciowych Urzedu:

7y wszelkich zamian konfiguracji sprzgtowe] | Programowe;.
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1. Zwrot komputera nastgpuje po wygasnigeiu mandatu radnego na skutek odwolania,
rezygnacji z funkeji lub uptywu kadenc)1.

2. Przyjecia zwracanego Komputera dokonuja pracownicy  Urzedu Miasta 1 Gminy
wyznaczeni przez Burmistrza.

3. Wraz ze zwrotem komputera sporzadza sig protokol zwrotu.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia komputera przenosnego, fakt ten wraz
z opisem uszkodzenia odnotowuje si¢ w protokole zwrotu.

5. W przypadku gdy uszkodzenie powstalo z winy biorgeego do uzywania, po dokonaniu

wyceny naprawy, informuje o tym bioracego i obcigza si¢ go kosztami naprawy.
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Ewidencje przekazywanych radnym komputerow prowadzi pracownik Urzedu Miasta
| Gminy Mivnary.
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Zalagcznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 33/2015

z dnia 27 marca 2015 r.

Umowa Uzyczenia Komputera przenos$nego(laptopa) nr ...

Ve AnU SAeseesi w Mtiynarach pomigdzy:
. Urzedem Miasta i Gminy Mlynary, reprezentowanym przez Burmistrza Pana Marka
Stanistawa Misztala Miasta 1 Gminy Mlynary, zwanym dalej ,,Uzyczajgcym”

................... Radnym Rady Miejskiej Mlynarach, legitymujacy si¢ ...... dowodem
osobistym nr ..........., zwany dalej .Biorgcym™ - zawarta zostala umowa o
nastepujace) tresci.
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| Uzyczajacy oswiadcza, ze jest wlascicielem i posiada na stanic majgtkowym komputer
przenosny, okreslony szczegdlowo w protokole przekazania — zwane dalej komputerem.
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| |. Uzyczajacy przekazuje komputer Biorgcemu w bezplatne uzywanie, a Bioracy
; przyjmuje go na czas sprawowania mandatu radnego Rady Miejskie) w Mlynarach.
Przekazanie komputera nastepuje w celu zapewnienia Biorgcego dostgpu
do dokumentéow zwiazanych z pracami Rady Miejskiej w Mtynarach i jej komisji,
do wybranych ustug sieci wewnetrznej Urz¢du Miasta i Gminy Mlynary oraz do siec
Internet.

Przekazanie komputera nastepuje po podpisaniu przez Bioracego protokolu
przekazania i oswiadczenia, bedacego zalagcznikiem do niniejszej umowy.
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|. Bioracy ponosi pelna odpowiedzialnos¢ materialng za szkodg¢ powstalg w komputerze,
jezeli powstala ona z jego winy.

2. Bioracy zobowiazany jest do niezwlocznego zglaszania Uzyczajgcemu wszelkich
stwierdzonych usterek badz wad komputera, jak rowniez nieprawidlowosci jego pracy.
Bioracy zobowiazany jest do niezwlocznego powiadomienia Uzyczajgcego o fakcie
uszkodzenia lub utraty komputera przenosnego, na skutek przestgpstwa. Bioracy do
uzywania zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt Policji oraz przedlozy¢ stosowny
dokument Uzyczajacemu.
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. Bioracy zobowiazuje sie do:

) nalezvte) dbatosci o przyznany mu komputer:

2) uzytkowania komputera w sposob wlasciwy dla tego rodzaju sprzgtu elektronicznego;

3) nie udostepniania komputera osobom trzecim; |

4) zabezpieczenia komputera przed dostepem 0s6b trzecich;

5) korzystania z oprogramowania zainstalowanego na przyznanym mu Komputerze
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

6) nie instalowania na komputerze zadnego nielegalnego oprogramowania;




7) nie uruchamiania na komputerze oprogramowania innego, niz zainstalowane przez
Uzyczajgcego; =2

8) nie pobierania, nie przechowywania, nie rozsylania ani nie udostepniania z.:fidn}l*ch
plikow, co do ktérych moze zachodzi¢ podejrzenie naruszania praw autorskich ich
dotyczacych:; +

9) nie podejmowania zadnych czynnosci, ktérych skutkiem moze byé nieuprawnione
dziatanie w sieci, jak np. skanowanie  postow, rozsylanie spamu, uzyskanie
nieautoryzowanego dostgpu do zasobow, rozpowszechnianie szkodliwego kodu itp.:

10) zachowania na czas uzyczenia opakowania fabrycznego oraz akcesoriow.

2. Bioraey oswiadcza, iz jest sSwiadomy odpowiedzialnosci karnej, o ktorej] mowa w
artykutach: 278 § 2, 291 oraz 292 w zwiazku z ust. 293 ustawy z dnia 6 czerweca 1997
r. kodeks kamny, (t). Dz. U. Z 1997 r., Nr 88, poz. 553, z pozn. zm.) oraz
odpowiedzialnosci karnej 1 cywilnej przewidzianej w artykutach 116 i nast. Ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.). Dz. U. z 2000 r..
nr 80, poz. 904, z p6zn. zm.) za niezgodne z prawem korzystanie, rozpowszechnianie,
utrwalanie, uzyskiwanie lub zwielokrotnianie oprogramowania.

§ 5

[. Komputer ma zainstalowane wylacznie oprogramowanie, na ktore licencje posiada
Gmina Miynary. Dokumenty stwierdzajace posiadanie licencji, no$niki instalacyjne i
inne  materialy dotyczace legalnosci oprogramowania przechowywane przez
Uzyczajacego.

Czynnosci instalowania, aktualizowania i dezinstalowania oprogramowania,
modyfikowania ustawien systemowych oraz obstuge serwisowa oprogramowania
komputera wykonuja pracownicy Uzyczajacego.
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I. Umowa zostaje zawarta na czas sprawowania przez Bioracego do uzywania mandatu

radnego Rady Miejskiej w Mtynarach.

Umowa moze by¢ rozwigzana przed uplywem czasu, o ktorym mowa w ust.]

na podstawie porozumienia stron — w kazdym czasie, za dwutygodniowym okresem

wypowiedzenia.

3. Uzyczajgcy moze rozwigzaé Umowe w trybie natychmiastowym poprzez zlozenie
stosownego oswiadczenia — w przypadku razacego naruszenia przez Biorgcego
postanowien Umowy, w szczegdlnosci zobowigzan okreslonych w § 4 ust. 1,

4. Biorgey do uzywania zobowigzany jest zwrécié komputer z dniem wygasniecia lub

rozwigzania umowy. Wraz ze zwrotem komputera sporzadza sie protokot zwrotu.

W przypadku stwierdzenia uszkodzenia komputera fakt ten wraz z opisem

uszkodzenia odnotowuje sie w protokole zwrotu.

6. W przypadku nie zwr6cenia komputera w terminie, o ktérym mowa w ust. 4, Biorgcy
zobowigzany jest do zaplaty kary umownej w wys. 50 zi (pigcdziesigt zlotych) za
kazdy dzien przekroczenia terminu,

/. W przypadku gdy uszkodzenie, o ktérym mowa w ust.5 powstalo z winy Biorgcego,
jest on zobowigzany do pokrycia kosztéw naprawy oraz kosztow ekspertyzy
SErwisowe;.
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1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umows stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego, a w szczego6lnosel postanowienia tytutu XVIII — uzyczenie.

2. Wilasciwym do rozstrzygania spordw mogacych wynikngé w przedmiocie niniejszej
umowy jest sad powszechny wilasciwy dla siedziby Uzyczajacego.
3. Umowa zostata sporzadzona w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony.
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Uzyczajacy Bioraey do uzywania




