Zarzadzenie Nr 55/2015
z dnia 13 maja 2015 roku
Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary

w sprawie powierzenia obowigzkow i odpowiedzialnosci
Glownemu Ksiegowemu — Skarbnikowi
w Urzedzie Miasta i Gminy w Miynarach

Na podstawie art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.) W zwiazku z art. 4 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powierzam Pani Lilli Kiljanskiej. pelniacej funkcje Glownego Ksiggowego -
Skarbnika w Urzedzie Miasta i Gminy w Mlynarach. obowiazki i odpowiedzialnos¢
w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,
2) wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi.

3) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym, w tym zapewnienia pod wzgledem finansowym prawidtowosci
umow zawieranych przez jednostke oraz przestrzegania zasad rozliczen pienigznych
i ochrony warto$ci pieni¢znych.

4) dokonywania. zgodnie z obowiazujacymi w jednostce procedurami. wstgpnej
kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

s
)

1. Dowodem dokonania przez Glownego Ksiggowego — Skarbnika wstepnej kontroli
jest jego podpis ztozony na dokumentach dotyczacych danej operacji.

2. Ztozenie podpisu przez Skarbnika na dokumencie. na pieczatce przy adnotacji
..Skarbnik™ - oznacza. ze:

1) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo pracownikow
oceny prawidlowosci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosci z prawem:

2) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidtowosci dokumentow dotyczacych tej operaciji:

3) zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym Urzedu
Miasta i Gminy w Mtynarach.



§3

1. Skarbnik w razie ujawnienia nieprawidiowosci w zakresie wstepnej kontroli zwraca
dokument wiasciwemu rzeczowo pracownikowi, a W razie nieusunigci
nieprawidlowosci odmawia jego podpisania.

2. O odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach Skarbnik zawiadamia pisemnie
Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary.

§ 4
W celu realizacji swoich zadan Skarbnik ma prawo:

1) zada¢ od kierownikow innych komérek organizacyjnych Urzedu udzielenia w
formie ustnej lub pisemnej niezbednych informacji i wyjasnien. jak rowniez
udostepnienia do wgladu dokumentow i wyliczen bedacych Zrodiem tych informacji 1
wyjasnien;

2) wnioskowa¢ do Burmistrza o okreslenie trybu, zgodnie z ktorym maja byc
wykonywane przez inne komorki organizacyjne Urzedu prace niezb¢dnego
zapewnienia prawidlowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiggowej,
kalkulacji kosztow i sprawozdawczosci finansowe;.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Przyjmuje:

o

.........................................................................
.....

( data i podpis pracownika) ( data i podpis kierownika jednostki)



