Zarzadzenie Nr 89/20135
Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary
z dnia 30 lipca 2015 roku.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w miescie 1 gminie
Mlynary na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie § 1 ust2 pkt 5 Zarzadzenia Nr 243 Wojewody Warminsko-
Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia 2012 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu
stalych dyzuréw w wojewddztwie warminsko-mazurskim na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej pafistwa w zwiazku z § 1 ust 3 i 4 Zarzadzenia nr 7 Starosty Elblaskiego
z dnia 20 marca 2013 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzurow
w powiecie elblaskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz § 8 ust
2.pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 roku w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz.2218) zarzadza sig, co nastepuje :

§1

1.Dla potrzeb uruchamiania procedur zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
paristwa oraz w celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan operacyjnych ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania
Gminy Miynary w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa | wojny
tworzy sie na terenie miasta i gminy Mlynary system statych dyzurow, zwany dalej
.systemem”.

2.W skiad systemu wchodza :

1) staly dyzur Burmistrza Miasta 1 Gminy Mtynary,

2) staly dyzur Dyrektora Zespotu Szko6t w Miynarach,

3) staty dyzur Dyrektora Szkoly Podstawowej w Bludowie,

4) staty dyzur Dyrektora Osrodka Kultury w Mtynarach,

5) staty dyzur Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Mlynarach,
0) staty dyzur Dyrektora Wodociagdéw Mtynarskich,

7) staly dyzur Spoldzielni Mleczarskiej ,.Spomlek™ w Radzyniu utworzony w Zakladzie
Produkcyjnym w Mtynarach.

3. Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie statych dyzuréw odpowiedzialni sa
dyrektorzy, kierownicy jednostek organizacyjnych tworzacych stale dyzury, o ktérych mowa
w § 1 ust.2 pkt 2-7.



4. Na bazie samodzielnego stanowiska pracy do spraw kadrowych i zagrozen kryzysowych na
potrzeby przeptywu informacji w sytuacjach kryzysowych przygotowuje si¢ Nieetatowe
Centrum Zarzadzania Kryzysowego pracujace catodobowo, uruchamiane na polecenia
Burmistrza Miasta i Gminy Miynary.

5. Obieg informacji w systemie statych dyzuréw po jego uruchomieniu przedstawia zalacznik
Nr 1 do zarzadzenia.

6. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw, kierownikéw jednostek wymienionych w§ 1 ust.2 pkt 2-7 do
okreélenia w formie zarzadzenia organizacji i zasad funkcjonowania stalego dyzuru
w poleglych im jednostkach.

7. Ustala si¢ nastepujaca organizacje i zasady pelnienia stuzby w jednostkach ujetych
W systemie:

1) Stale dyzury pelnione sa calodobowo,
2) system pelnienia stuzby okre$li kierownik jednostki organizacyjnej.
§2

1.Przekazywanie i zwrotne potwierdzenie otrzymania decyzji i informacji dotyczacych
planowania i realizacji zadai obronnych w Miescie i Gminie Miynary w warunkach
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w systemie stalych dyzurow odbywa
sie¢ za posrednictwem Stalego Dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary, ktory jest
elementem systemu statego dyzuru Wojewody Warminsko- Mazurskiego.

2.Przygotowanie stalego dyzuru przez osoby, o ktérych mowa w § 1 ust 3 obejmuje:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podleglosci stalego dyzuru,

2) okreslenie zadan statego dyzuru,

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje systemu oraz 0séb wchodzacych
w skiad stalego dyzuru,

4) opracowanie wykazu osob upowaznionych do uruchomienia stalego dyzuru po
godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi,

5) ustalenie sposobu osiagania gotowosci statego dyzuru do podjecia 1 realizacji zadan
oraz zorganizowanie systemu powiadamiania,

6) wyznaczenie, przygotowanie 1 utrzymanie wlasciwego stanu technicznego
pomieszczen na potrzeby stalego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne Srodki
tacznosci, informatyki, a takze urzadzenia biurowe,

7) zapewnienie w miare posiadanych mozliwosci rezerwowych zrodet zasilania w
energie elektryczna dla urzadzen lacznosci i informatyki oraz awaryjnego o$wietlenia
pomieszczen,

8) wyznaczenie dyzurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru,

9) utrzymanie niezbednych sit i $rodkéw do rozwiniecia o odtworzenia systemow
facznosci oraz miejsc funkcjonowania statego dyzuru,



10) opracowanie dokumentacji stalego dyzuru,
11) szkolenie teoretyczne i praktyczne skladu osobowego statego dyzuru,
12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dzialania stalego dyzuru.

s
LS

1.Staly dyzur uruchamia sig :
1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa — w celach szkoleniowych,
kontrolnych lub sprawdzajacych:
a) na zadanie organu tworzacego staly dyzur w podlegtych  lub
podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie;
b) na zadanie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie
okre$lonym w upowaznieniu,
¢) na zadanie Starosty Elblaskiego w catosci lub w czgsci systemu,
2) w czasie podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa- na polecenie Wojewody
Warminsko-Mazurskiego, w celu przekazania decyzji, o ktérych mowa w § 2
ust 1.

2.W systemie statych dyzuréw Wojewody Warminisko-Mazurskiego, Burmistrz
otrzymuje polecenia i decyzje bezposrednio od Starosty Elblaskiego i samodzielnie
przekazuje zwrotne informacje o stanie ich realizacji.

3.Dyrektorzy/ kierownicy jednostek organizacyjnych wymienieni w §1 ust.2 pkt 2 -7
otrzymuja w systemie polecenia i decyzje bezposrednio od Burmistrza Miasta i Gminy
Mtynary droga telefoniczna, elektroniczna lub faxem.

5. W przypadku podjecia decyzji o przejsciu Stanowiska Kierowania Burmistrza
Miasta i Gminy Mlynary w Zapasowym Miejscu Pracy przewiduje si¢ takze
przeniesienie statego dyzuru.

§ 4

1.Staly dyzur Burmistrza Miasta i Gminy Miynary organizuje  samodzielne
stanowisko do spraw kadrowych i zagrozen kryzysowych, przy wykorzystaniu bazy
sprzetowej sekretariatu pok.nr 3 oraz pracownikéw Urzedu Miasta 1 Gminy
w Mtiynarach stanowiacych obsade stalego dyzuru bedacych jednoczesnie sktadem do
pelnienia dyzuréw w ramach Nieetatowego Gminnego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego.

2.W ramach zadan, o ktorych mowa w ust. 1 samodzielne stanowisko ds. kadrowych
i zagrozen kryzysowych jest odpowiedzialne za:

1) opracowanie dokumentacji stalego dyzuru, proponowanie Burmistrzowi
i uzgadnianie skladu osobowego stalego dyzuru, aktualizacji dokumentacji stalego
dyzuru.



2) koordynacje organizacji oraz uruchamiania systemu stalego dyzuru w miescie
i gminie Mlynary

3) prowadzenie okresowego szkolenia skfadu osobowego stalego dyzuru,

4) wspbldzialanie w zakresie realizacji zadaf okreslonych w niniejszym zarzadzeniu,
z jednostkami organizacyjnymi systemu oraz Wojewoda Warminsko-Mazurskim
i Starosta Elblaskim.

5) coroczne opracowywanie i przekazywanie Wojewodzie Warminsko-Mazurskiemu
danych(informacji) zawartych w ,Narodowym Kwestionariuszu Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych™,

6) przekazywanie danych teleadresowych do Starosty Elblaskiego ,.zawiadomienia™-
zalacznik nr 2 niezwlocznie po kazdej zmianie, a w przypadku nie wystapienia zmian
teleadresowych nie rzadziej niz raz do roku w terminie do 31 stycznia.

§5

1.Dokumentacje stalego dyzuru okreslaja zalaczniki nr 3 — 11 do niniejszego
zarzadzenia.

2.Dokumentacja statego dyzuru obejmuje:
1) zarzadzenie w sprawie organizacji i funkcjonowania statego dyzuru,
2) instrukcje statego dyzuru :

a) postanowienia ogélne,

b) uruchomienie statego dyzuru,

¢) ustalenia szczegolowe,

d) postanowienia koncowe,

e) zalaczniki.

o

6

1.Za funkcjonowanie stalego dyzuru w jednostkach organizacyjnych wymienionych
w § 1 ust.2 pkt 2 - 7 odpowiedzialni sa dyrektorzy/kierownicy tych jednostek, ktorzy
w terminie do 30 wrzesnia 2015 roku:

2.0soby, o ktérych mowa w ust.1 w terminie do dnia 31 wrzesnia 2015 opracuja nowg
lub  zaktualizuja dokumentacje¢ stalego dyzuru do zasad okreslonych
w niniejszym zarzadzeniu 1 przesla dane teleadresowe z wykorzystaniem zalacznika
Nr 2 do zarzadzenia.



§7

Za wykonanie zarzadzenia odpowiada samodzielne stanowisko do spraw kadrowych
i zagrozen kryzysowych.

§8

Traci moc zarzadzenie Nr 34/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Miynary z dnia 05 czerwca
2015 roku w sprawie organizacji funkcjonowania systemu stalych dyzurow w miescie
i gminie Mtynary na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 89/2015 z dnia30.07.2015

OBIEG INFORMACJI W SYSTEMIE STALEGO DYZURU BURMISTRZA MIASTA
I GMINY MLYNARY

Burmistrz Miasta i Gminy Miynary

Tel. (55) 248 60 82

¢

Staty dyzur Burmistrza Miasta i Gminy Miynary —

e

. : | Powiatowe Centrum Zarzadzania
Gminne Centrum Zarzgdzania Kryzysowego F | :
Tel.(55) 248 60 19, (55) 248 60 82 ( | Kryzysowego Tel:(55) 239 49 53 k.
Fax (55) 248 64 00 k.783855858,695943789 | 605052850, 531 120900
email:sekretariat@mlynary.pl r<  Email:czk@powiat.elblag.p!

email:zk@mlynary.pl ;

;iSta{y dyzur Starosty Elblaskiego —'
|
|
1
i
{

ERIT—

b
Staty dyzur Zespot Szkot w Mtynarach i
Tel : (55) 24908 72 E

Email: mlynary@neostrada.pl |

spmlynary@.wp.p! !

;
Staty dyzur Szkota Podstawowa w Btudowie 'E
Tel.(55) 248 63 86 i
Email: spho@wp.pl :

Staty dyzur MG Osrodek Pomocy Spotfecznej
Tel:(55) 248 63 74
Email: mgops.mlynary@gmail.com

Staty dyzur Wodociggi Mtynarskie

Email: zgkmlynary@wp.pl

Staty dyzur Osrodka Kultury
Tel:(55) 248 60 50
Email: oksir@elblag.net

Staty dyzur SM”Spomlek” Zaktad Produkcyjny
w Mtynarach
Tel:(55) 230 75 93 k.515116740, 515 116 741
Email: bozena.kaminska@spomlak.ol

—
P

}
S mm——
Tel:( 55) 248 60 38 >
e

|
—
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 89/2015 z dnia 30.07.2015 1.

(piecze¢ adresowa organu, jednostki organizacyjnej)

Zawiadomienie o danych/zmianie/potwierdzeniu danych*teleadresowych

STAROSTA ELBLASKI/

BURMISTRZ MIASTA [ GMINY MLYNARY*

Imie i Miejsce Imie i nazwisko,

nazwisko, Otr%a“’zacll Dane teleadresowe stalego :gfizopllu* fax, 'e}:a

numer stalego = Sk | m acownik —
telefonu i dyzuru/dane d}Lurui . odpowiedzialnego Uwagl
fax adresowe CZK za organizacje

organizatora | uruchamiajacego Adres | telefon ' fax | e- inne | Stalego dyzuru

statego staty dyzur*** mail

dyzuru**

*- niepotrzebne skresli¢,

*%_ organizator stalego dyzuru — dyrektor/kierownik jednostki organizacyjnej, o
ktorych § 1 ust.2 zarzadzenia,

*%%. w wierszu pierwszym nalezy wpisa¢ dane teleadresowe stalego dyzuru
organizatora, w wierszu drugim dane teleadresowe GCZZK - dotyczy tylko SD

Burmistrza Miasta i Gminy , pozostale jednostki wypelniaja tylko pole wiersz

pierwszego




Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr/89/2015 z dnia 30.07.2015 1.

wzlr
DOKUMENTACIJA
STALEGO DYZURU
Wykaz dokumentow statego dyzuru:
Lp. |Nazwa dokumentu Nr strony

Zarzadzenie Kierownika jednostki organizacyjnej

2 | Wykaz oséb wehodzacych w skiad statego dyzuru

3. | Dziennik informacji

4. |Ksigzka zdania i objecia SD

5. | Wykaz 0s6b upowaznionych do uruchomienia SD

6. |Grafik pelnienia dyzuréw SD
7. | Zadania dyzurnego SD
8. | Wykaz adresow i telefonéw SD organow nadrzednych i wspoldziatajacych
9. |Instrukcja dziatania SD




Dyzurny kierowca

wzor Zalacznik nr 4 do zarzgdzenia nr 89/2015 z dnia 30.07.2015
SKELAD OSOBOWY STALEGO DYZURU ...coiiiiiiiiiiiiiiiiiieieiiianeiiiiiiainaeees
FFunkcja w stalym | Telefon
Lp. | ZMIANA Imi¢ i nazwisko dyzurze Adres domowy stluzbowy prywatny Uwagi
L
] 1 Szef sluzby SD
2
| Starszy dyzurny
3
dyzurny
4.
I 11 ‘Starszy dyzurny
& ]
dyzurny
6.
) Dyzurny kierowca
7
] 111 Starszy dyzurny
8.
- ~dyzurny
9.




Zalgcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 89/2015 z dnia 30.07.2015 .

DZIENNIK EWIDENCJI INFORMACJI STALEGO DYZURU



Data i godzina Zrodta Tres¢ informacji Kto przyjal | Komu
Lp. | otrzymania informacji | informacji przekazano uwagi
il /data i godz./
L. 2 3, 4, 3. 6. 7.




Zatgcznik nr o .o zarzadzenia Nr 89/2015 z dnia 30.07.2015 roku

KSIAZKA ZDANIA [ OBJECIA STALEGO DYZURU

I R NN R R R R

(nazwisko i imig)

| Staty dyZar preyjateiin Wit oo isssaniseis do

2.Podczas przyjmowania sluzby Stalego Dyzuru nie stwierdzilem niedociagnigc.

6.Dokumentacje 1 sprzet przekazuje:

Zdajacy dyzur........oooiiiiiiiiiiaan

( podpis) (podpis)



Zalgcznik nr . uo zarzadzenia Nr 89/2015 z dnia 30.07.2015 roku

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO URUCHOMIENIA STALEGO DYZURU W ...

PO GODZINACH PRACY

Lp.

Imig¢ 1 nazwisko

Funkcja/ stanowisko

Adres domowy

TELEFONY

SEUZBOWY

PRYWATNY




Zalacznik nr _ o zarzadzenia Nr 89/2015 z dnia 30.07.2015 rokw

GRAFIK PELMIENIA SEUZBY STAEEGO DYZURLF W ...cconsusismnmsinnisimuissasns

L.p|Imigi Punkeja: | Zmiana | MMIeSIA0 .....cosseersinssiosiovsnnmsi
nazwisko | w SD [los¢ dni

1121314567 8]olwo]njiz[3lwalis]1e]1z[18]19]20]21 {2223 [24]25]26




Zatgcznik nr ... do zarzadzenia nr 89/2015 z dnia 30.07.2015 .

Zadania osob pelniacych stuzbe stalego dyzuru

1

LS ]

10.

Znaé instrukcje dziatania statego dyzuru oraz procedure postepowania po otrzymaniu
decyzji, polecenia, sygnatu o uruchomieniu statego dyzuru

Przyimowaé, ewidencjonowa¢ i przekazywaé polecenia, informacje 1 sygnaly
zwiazane z podwyzszaniem gotowosci obronnej ich adresatom. Prowadzi¢ nastuch.
Na biezaco informowaé osobe nadzorujaca pracg o wplywajacych zadaniach,
decyzjach itp.:

Znaé obieg informacji w systemie stalego dyzuru wojewodztwa warminsko-
mazurskiego:

Zna¢ aktualng sytuacje, a w razie nieobecnosci przelozonych podejmowaé decyzje
majace na celu sprawne wdrazanie procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej;

Zna¢ sygnaly powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz zasady powiadamiania
0 zagrozeniach;

Zna¢ miejsce przebywania dyrektora/kierownika

Umie¢ postugiwaé sie technicznymi srodkami lacznodci znajdujacymi sie w
dyspozycji SD za, jak réwniez urzadzeniami biurowymi wspomagajacymi dzialanie
SD;

Wspoldziata¢ ze stalym dyzurem Burmistrza Miasta 1 Gminy Mlynary w sytuacji
zagrozenia bezpieczenstwa.

Prowadzi¢ dziennik dzialania stalego dyzuru oraz ksiazke zadania o objecia stalego

dyzuru;



Zatgcznik nr...... do zarzadzenia nr 89/2015 z dnia 30.07.2015 .

WYKAZ NUMEROW TELEFONOW JEDNOSTEK NADRZEDNYCH I

WSPOLDZIALAJACYCH/ ORAZ INNYCH

' Lp.

Nazwa jednostki/ instytucji/stuzby

Numer telefonu/fax/

| E-mail




Zatgcznik nr ...... do zarzadzenia nr 89/2015 z dnia 30.07.2015 .

Instrukcja dziatania stuzby SD

AKCEPTUJE

ssssssemnn LR

Wz6r — material pomocniczy . zawiera propozycje w zakresie przygotowania dokumentacji
stalego dyzuru w jednostce organizacyjnej. Przy opracowywaniu dokumentacji nalezy
uwzgledni¢ wlasne mozliwo$ci organizacyjne oraz warunki i specyfike jednostki. Zatgczniki
wedlug wlasnych ustalen.

INSTRUKCJA DZIALANIA STALEGO DYZURU

R N RN

Postanowienia ogoélne

1.Podstawe funkcjonowania stalego dyzuru stanowig:

1) art. 20 ustl pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. Nr 89, poz.590 z pozn.zm);

2) § 8 ust.2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004 roku w sprawie
gotowosci obronnej panstwa ( Dz. U. Nr 219, poz.2218):

3) zarzadzenie nr 89/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary z dnia 30 lipca roku w
sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w miescie 1 gminie
Mtlynary na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

2. Celem organizacji stalego dyzuru jest:

1) zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji uprawnionych organdéw do uruchomienia
realizacji ujetych w planach operacyjnych gminy;

2) zachowanie ciaglosci procesu kierowania i koordynowania przez Burmistrza
dzialaniami zwiazanymi z realizacja zadan dotyczacych podwyzszania gotowosci
obronnej panistwa na terenie miasta i gminy;

3) wuruchomienie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczefistwa panstwa
1 poszczegdlnych stopni alarmowych.

4) schemat obiegu informacji stanowi zafgcznik Nr ...covvuvunnen. do niniejszej instrukcji

3. Miejsce pelnienia stalego dyzuru



Zatgcznik nr ...... do zarzadzenia nr 89/2015 z dnia 30.07.2015 .

Staty dyzur po uruchomieniu petniony jest W—........cooovenieniiinnn
4. Sklad osobowy stalego :
1) wykaz 0sob — stanowi zalacznik do np. zarzadzenia lub w dokumentacji SD str.......

3) Wyznaczeni dyzurni, o ktérych mowa w zalgczniku.................... automatycznie
wchodza w sklad catodobowej obstugi........ccoveviiiiiiiiiiiiiiiin

5. Odpowiedzialno$¢ za uruchomienie i funkcjonowanie stalego dyzuru

Odpowiedzialnym za uruchomienie i prawidlowe funkcjonowanie stalego dyzuru jest
(Pan/Pani Iub statiowisko sTuZbOWe )u:scivumsivisvsnsswssvarmavass

Uruchomienie stalego dyzuru
1.Staly dyzur moze by¢ wprowadzony

1) w stalej gotowos$ci obronnej panstwa w pelnym lub ograniczonym zakresie — dla
wykonania okreslonych zadan mobilizacyjnych na rzecz sil zbrojnych RP, wprowadzenia
wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa, zaistnienia innych zdarzen mogacych
zagrozi¢ zewnetrznemu bezpieczenstwu panstwa, wymagajacych zintensyfikowania dziatan
administracji publicznej oraz dla potrzeb szkoleniowych i kontrolnych:

2) w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu;
3) w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny.

2.Uruchamianie stalego dyzuru moze nastapi¢ na podstawie decyzji
wystawionej przez : Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary.

3.Dla celow szkoleniowo-treningowych uruchamianie stalego dyzuru
zarzadza:

1) Burmistrz Miasta i Gminy Mlynary;
2) Kierownik jednostki organizacyjnej tworzacej staly dyzur

4. Przekazanie zarzadzenia (decyzji) upowaznionego organu nakazujacego
uruchomienie stalego dyzuru moze nastapié:

1) bezposrednio:
2) technicznymi $rodkami tacznosci (telefonicznie, faxem, e-mailem, radiotelefonem);

3) pisemnie lub przez lacznika ( osoba legitymujaca si¢ pisemnym upowaznieniem organu
zarzadzajacego).



Zatacznik nr ...... do zarzadzenia nr 89/2015 z dnia 30.07.2015 .

Ustalenia szczegolowe

1.0rganizacja pelnienia stalego dyzuru.

1) Osoby wehodzace w skiad stalego pelnia stuzbg w systemie zmianowym, w pomieszezeniu
sekretariatu ....................... pomieszczenie wyposazone jest w:

a) telefon sieci TPSA ,telefon komérkowy itp.
b) fax,

¢) komputer — poczta elektroniczna itp. ...

2) Czas trwania zmiany wynosi- np...... godz:
a)lzmiana—............. b) Il zmiana—.........coeveen. ¢) [l zmiana .................. 3)
Staly dyzur pelniony jest w sktadzie ....... 0SOb po ........ na zmiane.

4) Osoba odpowiedzialna za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru moze okresli¢ inng
zmianowo$¢ 1 110$¢ dyzurnych w zmianie w zaleznosci od potrzeb.

5) Objecie i zadnie dyzuru przez starszego dyzurnego/ dyzurnego® zmiany nastgpuje
0 godzinie........

6) Osobom pelniacym dyzur na nocnej zmianie przystuguje, co najmniej szes¢ godzin
wypoczynku bezposrednio przed objeciem stuzby i szes¢ godzin po jej zdaniu.

7) Osoby wchodzace w sklad stalego dyzuru w czasie wolnym od stuzby, realizuja zadania

stuzbowe w swoich komérkach organizacyjnych.

8) Kolejnos¢ powiadamiania osob funkcyjnych o natychmiastowym stawiennictwie w
miejscu pracy okresia talagcthik. ..ivivviiivviniseininiiiias lub inny dokument

9) Dyzury pelnione sa zgodnie z ,Grafikiem pelnienia stalego dyzuru ...............
stanowiacym zalgeznik R >

Postanowienia koncowe

----------

1.W razie naglego zdarzenia

Uniemozliwiajacego pelnienie statego dyzuru przez jedna z wyznaczonych oséb, nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ osobg odpowiedzialng za organizacje i funkcjonowanie statego
Lt 1 S S N ), w celu dokonania niezbgdnych zmian personalnych.

2.Calosé dokumentow stalego dyzuru przechowuje sie¢ w

.........................................................

3.W razie uruchomienia stalego dyzuru:



Zatacznik nr...... do zarzadzenia nr 89/2015 z dnia 30.07.2015 .
1) w ramach éwiczen i treningéw — prowadzi¢ ¢wiczebny dziennik dzialania i ¢wiczebna
ksigzke zdania i objecia stalego dyzuru,
2) w razie rzeczywistych zdarzen — oryginaty w/w dokumentow.
4. Osoby wchodzace w sklad stalego dyzuru :

1) w czasie pelnienia dyzuru, dyzurni kieruja si¢ przede wszystkim postanowieniami
zawartymi w niniejszej instrukcji i zatacznikach:

2) w czasie petnienia dyzuru dyzurnych obowiazuje noszenie identyfikatorow;

3) w porze nocnej gdy nie zachodzi koniecznos¢ czuwania w pelnym skiadzie, dyzurni na
zmiane moga odpoczywaé. Kolejnos¢ odpoczynku kazdorazowo ustala starszy dyzurny/
dyzurny lub inna wyznaczona osoba.......

4) uczestnicza w szkoleniach i treningach stalego dyzuru zgodnie z ,.Planem szkolenia
ODIONNCED 1ovooonsrssmsasasisivs na dany rok.



