ZARZADZENIE Nr -100/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary

z dnia 04 wrzesnia 2015 r.

W sprawie organizacji i powotania sktadu osobowego statego dyzuru Burmistrza
Miasta i Gminy Miynary

Na podstawie § 4 zarzadzenia nr 89/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Miynary z dnia 30
lipca 2015 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzurow w Miescie
| Gminie Miynary na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa -

zarzgdzam co nastepuje:

§1

Ustala sie nastepujacg organizacije statego dyzuru- zwanego dalej SD :

1) staty dyzur Burmistrza Miasta i Gminy organizuje sie w celu zapewnienia ciagtosci
przekazywania decyzji i informacji w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny,

2) staty dyzur petnig pracownicy Urzedu Miasta i Gminy w Miynarach catodobowo
w systemie trzyzmianowym:

a) | zmiana - 7.30 do 15.30:
b) Il zmiana —15.30 do 23.30:
c) Il zmiana - 23.30 do 7.30:

3) staty dyzur podlega bezposérednio Burmistrzowi Miasta i Gminy, a w zakresie szko-
lenia stanowisku do spraw kadrowych i zagrozen Kryzysowych,

4) kierowanie dziatalno$ciag statego dyzuru po jego uruchomieniu powierza sie inspek-
torowi d.s. rolnictwa i le$nictwa i zamoéwien publicznych

§2
Ustala sie nastepujgce zasady uruchamiania statego dyzuru:
1) w stanie statej gotowos$ci obronnej panstwa, w przypadku nadzwyczajnych zagro-

zen (kleski zywiotowe, awarie, katastrofy) oraz w celach szkoleniowych uruchomie-
nie statego dyzuru nastepuje na podstawie decyzji Burmistrza Miasta i Gminy,



2) w wyzszych stanach gotowosci obronnej staty dyzur moze by¢ uruchamiany na
podstawie decyzji Wojewody Warminsko-Mazurskiego, przekazanej za posrednic-
twem SD Starosty Elblgskiego

3) o kazdym uruchomieniu statego dyzuru informuje sie Wojewode Warminsko —
Mazurskiego za posrednictwem Starosty Elblaskiego:

4) osoby uprawnione do uruchamiania stuzby statego dyzuru okresla zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§3
1.Staty dyzur stanowia:

1) Szef Stuzby — 1 osoba,
2) Trzyzmianowa obsada w sktadzie:

a) | zmiana

- dyzurny 1 osoba,

b) Il i lll zmiana:

a) starszy dyzurny — 1 osoba

b) dyzurny - 1 osoba

c) tacznik - 1 osoba
2.Strukture organizacyjng SD okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
3.Sktad osobowy SD okresla zatacznik Nr 3 do instrukcji dziatania SD.
4.Sposob petnienia stuzby okresla, Instrukcja dziatania statego dyzuru ,, wchodzaca

w skfad dokumentacji SD, ktéra znajduje sie w pokoju Nr 15.

§4

Obsada osobowa SD podlega szkoleniu ,Plan szkolenia obsady stuzby statego dyzuru
stanowi zatacznik nr 4 do zarzgdzenia.



§5

Traci moc zarzadzenie Nr 35/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Miynary z dnia 05 czerwca

2013 r. w sprawie powotania obsady osobowej statego dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy
Mtynary.

§6

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



’7\
Za{qc nik nr 2 do zarzadzenia Nr -.4(""/{80/5 7‘{/0
ﬁx UGNy . ,
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SZEF SLUZBY STALEGO DYZURU

1 OSOBA

I ZMIANA

II ZMIANA LT ZMIANA

Starszy dyzurny - 1
Dyzurny -1
Lacznik - 1

e Starszy dyzurny -1
e DyZzurny -1
e Lacznik- 1

e Dyzurny -1
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PLAN - KONSPEKT

DO SZKOLENIA STALEGO DYZURU



ZASADY ORGANIZACJI SZKOLENICWICZE@ | TRENINGOW
SKLADU OSOBOWEGO STALEGO DYZURU (SD)

Staty dyzur organizuje sie w celu zapewnienia Operatywnego przekazywania decyzji
i informacji w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa parstwa i wojny.
Osoby wchodzace w skfad statego dyzuru uczestniczg w szkoleniach i treningach
dziatania SD.

Podstawe prawna prowadzenia szkoler /éwiczer i treningdw stanowi zatwierdzany

przez Burmistrza Miasta i Gminy corocznie .Plan szkolenia obronnego Urzedu Miasta
i Gminy Mtynary na dany rok”.

Plan - konspekt szkolen/éwiczen i treningéw
Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku obrony RP (Dz.U t,]

z 2012 r. poz.461),

2. Ustawa z dnia 26 kwietnia o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.nr 89,p0z.590 z pozn.
zmianami),

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 roku w sprawie gotowosci
obronnej panistwa ( Dz.U.nr 219, poz.2218 ),

4. Zarzadzenie Nr 243/12 Wojewody Warmirisko-Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia 2012
W sprawie organizacji i funkcjonowania systeméw statych dyzuréw w wojewddztwie

warminsko-mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.

Zagadnienia :
1. Podstawowe widomoéci o ochronie informacji niejawne;j
- przepisy prawne,
- klasyfikacja dokumentow,
- zasady sporzadzania dokumentéw zawierajacych informacje niejawna,
2. Podstawa prawna powotania i organizowania statego dyzuru, oraz obieg
Informaciji:
- na terenie wojewoddztwa
- na terenie powiatu,

- na terenie miasta i gminy Mtynary,



3. Zadania, sktad | zasady uruchamiania statego dyzuru
- Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary w sprawie organizaciji
I funkcjonowania statego dyzuru na terenie miasta i gminy Miynary,
- zarzadzenie Burmistrza w sprawie powotania statego dyzuru w urzedzie ,
- procedury uruchamiania i przekazywania zadan operacyjnych,
4. Dokumentacja statego dyzuru,
- zarzgdzenie Burmistrza MIG,
- instrukcja dziatania stuzby SD,
- dzienniki meldunkéw/ informaciji,
- grafik petnienia SD,
- wykaz skfadu osobowego SD,
- schemat organizacji SD,
- schemat obiegu informagji .
5. Ogélne zasady petnienia stuzby SD
- instrukcja dziatania statego dyzuru .

Cel:

1.Utrwali¢ nabyte umiejetnosci w petnieniu stuzby w ramach systemu SD,
2.zapozna¢ nowo wyznaczone osoby z zasadami petnienie stuzby SD,
3.Poglebia¢ znajomosé przepisow prawnych ,

4.W ramach szkolenia dokonywaé aktualizacji dokumentacji SD

Miejsce:
Siedziba Urzedu Miasta i Gminy , ul. Dworcowa 29 , 14-420 Mtynary.

Czas:

Zgodnie z planem szkolenia obronnego na dany rok .

Metoda :
1.Szkolenia instruktazowe,
2.Treningi,

3.Cwiczenia ( w tym powiatowe i wojewsdzkie).
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SKEAD OSOBOWY STALEGO DYZURU BURMISTRZA MIASTA I GMINY MLYNARY

Tadeusz Majzner

Dyzurny kierowca

Zascianki

605 833 868

605 833 868

B Funkcja w stalym Telefon
| Lp. | ZMIANA Imi¢ i nazwisko dyzurze Adres domowy  sluzbowy prywatny | Uwagi
1. Kierowca
| Miroslaw Sabatowski Szef sluzby SD Miynary ul. Konarskiego 55248 60 19 w.39 | 600 240 588 do
— i - 1A/3 | dyspozycji
2, w
P _ Pierzchala Bozena dyzurny Mlynary ul. Dworcowa 55248 60 19 w.33 | 667 991 961 godzinach
- | pracy Jan
Bolba
T N
Y 11 . Katarzyna Rynkowska Starszy dyzurny Mliynary ul. Kosciuszki 2 | 55248 60 19 w.33 | 506 080 969 1 |
4.
. Bozena Dyl dyzurny Mlynary ul. Dworcowa 67 55248 60 19 w. 33 | 602 530 379 -
8 \\Y%
Jan Bolba Dyzurny kierowca Mlynary ul. Ogrodowa 55248 60 19 w. 31 | 602228 936 | zaleznosci
od
b - ) potrzeby
6. o ]
A 111 | Anna Kolendo Starszy dyzurny Zascianki 2 155248 60 19 w.44 | 888231636
7.
S - Jadwiga Zuk dyzurny Miynary ul. Dworcowa 1A 55248 6019 w.42 | 691 486 188 -
8.
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