Zarzadzenie Nr 107/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary
z dnia 21 wrzesnia 2015 roku

W sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku

ruchomego w Urzedzie Miasta i Gminy w Mlynarach.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].

Dz.U.z2013 r. poz. 594, 1318, z 2014 r. poz. 379, 1072 ). zarzadzam co nastepuje:

A
—

Wprowadzam Instrukcje ~ w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami
rzeczowymi majatku ruchomego w Urzedzie Miasta i Gminy w Mtynarach, zgodnie

z zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Miasta i Gminy w Mtynarach.

§3

Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow Urzedu do zapoznania sie i przestrzegania

postanowien niniejszej Instrukcii.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatqeznik do Zarzad=zenia Nr 107/2013

Instrukeja w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miasta i Gminy w Mlynarach.
Rozdzial 1

Przepisy ogéolne

Los]
—_

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Mtynarach:
2) kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary:

3) zbednych skiadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé

sktadniki rzeczowe majatku ruchomego. ktére:

a) nie sa 1 nie begda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych

z dzialalnoscia jednostki lub

b) nie nadajg si¢ do wspdlpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce. a ich przystosowanie

byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione. lub
¢) nie nadaja sie do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoptacalna:

4) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki

rzeczowe majatku ruchomego:
a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa byltaby nieoptacalna. lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub

¢) ktore catkowicie utracily wartos¢ uzytkowa, lub



d) ktore sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie

nieuzasadnione:

5) wartosci jednostkowej skladnika rzeczowego majatku ruchomego - nalezy przez to
rozumie¢ warto$¢ tego skladnika, ustalona przez stala komisje do oceny przydatnosci do
dalszego uzytkowania, wyceny i likwidacji ruchomych sktadnikow majatkowych, na
podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
1 gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie. zatwierdzona

przez kierownika jednostki.

Rozdzial 2
Spos6b gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
§2

1. Jednostka wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich zadan

oraz gospodaruje tymi skadnikami w sposéb oszczedny i racjonalny.

2. Jednostka utrzymuje skladniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie nie pogorszonym.,

z uwzglednieniem normalnego zuzycia.

-

3. Skladniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki moga by¢ wykorzystywane
do jednoczesnej realizacji zadan innych jednostek. jezeli nie ogranicza to wykonywania

wiasnych zadan jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych kosztéw po jej stronie.
§3

I. Kierownik jednostki powotuje Komisj¢ do oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania.
wyceny i likwidacji ruchomych skladnikéw majatkowych w skladzie co najmniej trzy

osobowym sposrod pracownikow jednostki — zwana w dalszej czesci Instrukceji — .. Komisja™.

2. Zgloszenie zbednego lub zuzytego skiadnika rzeczowego majatku ruchomego do

Kierownika jednostki - przystuguje kierownikowi whasciwego referatu, przewodniczacemu



komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikowi, ktéremu mienie zostato powierzone — zgodnie

z zalacznikiem Nr 1 do Instrukcii.

3. Pracownicy wymienieni w § 3 pkt 2. co najmniej raz w roku, w terminie do konca kwietnia
- analizuja stan majatku ruchomego. z uwzglgdnieniem jego stanu technicznego oraz

przydatnosci do dalszego uzytkowania.

4. Kierownik jednostki po otrzymaniu informacji. o ktérej mowa w ust. 2, zglasza te
informacj¢ do Komisji. ktora przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo
zakwalifikowania tych skladnikow do kategorii majatku zuzytego lub zbednego oraz jest
odpowiedzialna za ustalenie wartosci jednostkowej poszczegdlnych skladnikow majatku
ruchomego. W przypadku gdy niemozliwe jest ustalenie wartosci przez komisje. wartosé

sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego okresla rzeczoznawca.

5. Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny i wyceny skladnikdéw rzeczowych

majatku ruchomego. ktory zatwierdza Kierownik Jednostki.

6. O zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku

zbgdnego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki.

)
=

1. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego w pierwszej kolejnosei beda
przekazywane nieodplatnie jednostkom organizacyjnym Miasta i Gminy Mtynary na ich

pisemne wnioski.

(]

. Nie przekazane skladniki moga by¢ przedmiotem sprzedazy.

. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob,

Ly

0 ktorym mowa w ust. 112, moga by¢ zlikwidowane.

o
h

1. Wprowadza si¢ nastgpujace sposoby postepowania ze zbednym lub zuzytym skladnikiem

majatku ruchomego:

1) nieodptatne przekazanie lub darowizna,



2) sprzedaz.,

3) likwidacja.

o
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1. Nieodptatne przekazanie lub darowizna sa podstawowg forma postepowania ze zbednym
skfadnikiem majatku ruchomego. Nastepuje na rzecz jednostki organizacyjnej Miasta i Gminy
Mtynary lub organizacjom pozytku publicznego. ktére prowadza dziatalnogé charytatywna.
opiekuficza.  kulturalna. lecznicza.  oswiatowa. naukowa.  badawczo-rozwojowa.
wychowawcza, sportowa lub turystyczna. z przeznaczeniem na realizacje ich celéw

statutowych.

2. Ogloszenie o zbednych skladnikach majatku  ruchomego zakwalifikowanych do
nicodptatnego przekazania lub darowizny. zamieszcza sie na okres 7 dni na tablicy ogloszen

Urzedu Miasta i Gminy w Miynarach oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

3. Ogtoszenie powinno okresla¢ w szezegolnosci: rodzaj sktadnika majatku, ilo$é sktadnikow

oraz miejsce i termin, w ktérym mozna sie z nimi zapoznac.

4. Podmiot wystepujacy do Burmistrza Miasta i Gminy Miynary o nieodplatne przekazanie
lub darowizne sktadnikow majatku ruchomego bedacego wlasnoscia Miasta i Gminy
Mtynary. zobowiazany jest zlozy¢ wniosek Wg wzoru - stanowiacego Zatacznik Nr 2 do

Instruke;i.

5. Odpowiedzi na wniosek. o ktérym mowa w ust. 4. udziela Burmistrz Miasta i Gminy

Mtynary w terminie 30 dni od dnia jego zlozenia.

6. Nieodplatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego

zawierajacego w szczegdlnosci:
1) oznaczenie stron:
2) nazwe. rodzaj i cechy identyfikujace skladnik rzeczowy majatku ruchomego:

3) ilos¢ sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartos¢;



4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skladnika rzeczowego majatku

ruchomego:

5) okres, w ktorym skiadnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke

Korzystajaca:
6) miejsce 1 termin odbioru sktadnika majatku ruchomego:

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska o0séb upowaznionych

do podpisania protokotu.
7. Wz6r protokotu zdawczo-odbiorezego stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszej Instrukcji.

8. Protokot zdawezo-odbiorczy stanowi podstawe do zdjecia sktadnikow rzeczowych majatku

ruchomego z ewidencji ksiegowe;j.

9. Wartos¢ skfadnikow majatku ruchomego nieodplatnie przekazanego lub darowanego.
ujetych w ewidencji srodkéw trwatych okresla sie wedlug wartosci ksiegowej brutto oraz
wartosci umorzen natomiast ujetych w ewidencji ilosciowo-wartosciowej i ilosciowej —

wartosci takich sktadnikéw nie okresla sie.

10. Jezeli nie dojdzie do nieodplatnego przekazania lub darowizny zbednych skladnikow

majatku ruchomego nastgpuje ich sprzedaz.
Rozdzial II1

Sprzedaz skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego.

o
~1

1. Jezeli nie dojdzie do nieodplatnego przekazania lub darowizny zbednych skladnikow

majatku ruchomego nastepuje ich sprzedaz.

(3]

. Sprzedaz zbednych skladnikéw majatku ruchomego nastgpuje w trybie aukcji.

. Czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem aukcji wykonuje Komisja. o

L

ktorej mowa w § 4 ust. 2.



4. Ogloszenie o aukcji zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy Mlynary
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej przynajmniej na 14 dni przed planowanym dniem

aukej.

-

5. Aukcje prowadzi Przewodniczacy Komisji o ktérej mowa w § 7 ust. 3 zwanym dalej

., prowadzacym aukcj¢”.

6. Po otwarciu aukcji prowadzacy aukej¢ podaje licytantom (oferentom) do wiadomosci:
1) przedmiot aukeji;

2) ceng wywolawceza;

3) warunki dotyczace wysokosci postapienia. o ktorych mowa w § 7 ust. 8.

4) termin uiszczenia ceny nabycia:

5) nazwy(firmy) lub imiona i nazwiska 0sob bioracych udziat w aukcji w roli oferenta.

n

. Przystapienie jednego licytanta wystarcza do przeprowadzenia aukcji.

7. Aukcja rozpoczyna si¢ od podania ceny wywotawczej skiadnika rzeczowego majatku

ruchomego przeznaczonego do sprzedazy.

8. Przystapienie nie moze wynosi¢ mniej niz 1% ceny wywolawczej zaokraglonej do pelnych
ztotych w gore. Zaoferowana cena przestaje wiazad licytanta, gdy inny licytant zaoferuje ceng

WYZSZ4.

9. Po ustaniu postapien prowadzacy aukcje, uprzedzajac licytantow, po trzecim ogloszeniu

zamyka aukcje i udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowal najwyzsza cene.
10. Z aukcji Komisja sporzadza protokoét zawierajacy:

1) dat¢ aukcji:

2) sktad Komisji;

3) skladniki majatku ruchomego bedacego przedmiotem aukcji:



4) ceny wywotawcze oraz najwyzsze ceny zaproponowane przez licytantow:
5) nabywcow poszcezegdlnych sktadnikow:
7) podpisy cztonkdéw Komisji.

11. Protokot z aukeji sporzadzony jest w dwoch egzemplarzach i zostaje zatwierdzony przez
Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary. Jeden egzemplarz przekazywany jest do Referatu
Finansowego — stanowi on podstawg dokonania zmiany w ewidencji ksiegowej oraz drugi

egzemplarz pozostaje w aktach Komisji.

12. Z chwilg przybicia nastgpuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukeji. Wzor umowy

sprzedazy stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszej Instrukeji.

13. Nabywca jest zobowiazany zapfaci¢ ceng nabycia w terminie nie diuzszym niz 7 dni.

liczac od dnia przybicia.

14. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastgpuje niezwlocznie po zaplaceniu ceny

nabycia.
Rozdzial IV

Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego.

L]
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1. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje
si¢ w trybie sprzedazy na surowce wtorne albo przez zniszczenie, w przypadku gdy ich

sprzedaz na surowce wtorne nie doszta do skutku lub byta bezzasadna.

2. Zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego. stanowiace odpady w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach ( Dz. U. z 2013 r. poz. 21 z p6zn.

zm.). sa unieszkodliwiane.
3. Zniszczenia dokonuje Komisja, o ktorej mowa w § 3 ust. 2.

4. 7 czynnosci zniszczenia Komisja sporzadza protokoét zawierajacy nastepujace dane:



1) date zniszczenia:

2) nazwe, rodzaj. cechy identyfikujace oraz wartos¢ skiadnika rzeczowego majatku

ruchomego:
3) przyczyng:
4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkoéw Komisji.

5 . Protokot likwidacji  sporzadzony jest w dwoch egzemplarzach i zostaje zatwierdzony
przez Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary. Jeden egzemplarz przekazywany jest do Referatu
Finansowego — stanowi on podstawe zdjecia ze stanu z ewidencji ksiggowej zlikwidowanego

skladnika oraz drugi egzemplarz pozostaje w aktach Komisji.
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