Zarzadzenie Nr 108/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary

z dnia 23 wrzesnia 2015r.

w sprawie zmian w zalaczniku do zarzadzenia nr 84/2015r. Burmistrza Miasta i Gminy
Miynary z dnia 01 lipca 2015r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du
Miasta i Gminy Mlynary

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (Dz.U.
22013 r. poz. 594; z 2014r. poz. 379 z pézn. zm.) zarzadza sig, o nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Miynary, stanowigcym zalgcznik do
Zarzadzenia nr 84/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Miynary z dnia Ol lipca 2015r.
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 7 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
..3) przyjmowanie interesantow oraz rozpatrywanie skarg, wnioskéw i petycji,”
2) w § 23 po pkt 28 dodaje si¢ pkt 29 w brzmieniu:
.29) prowadzenie spraw zwiazanych z funduszem sofeckim, w tym: przygotowanie
projektow uchwal Rady Miejskiej, wyliczanie wysokosci funduszu i przekazywanie
informacji soltysom o wysokosci $rodkéw, rozliczanie funduszu i wystepowanie
o czesciowy zwrot, prowadzenie niezbednej dokumentacji z tym zwiazanej.”
3) § 33 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
.1.Burmistrz przyjmuje interesantébw w sprawie skarg, wnioskéw i petycji
w wyznaczonym dniu o okreslonych godzinach.”
4) § 34 ust.1 otrzymuje brzmienie:
..1. Ogélne zasady postepowania ze sprawami wniesionymi przez obywateli okresla Kodeks
postepowania administracyjnego, instrukcja kancelaryjna oraz przepisy szczegolne,
w tym réwniez dotyczace organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg, wnioskow
i petycji”.
5) w § 34 ust. 3 i 4 otrzymuja brzmienie:
..3. Sekretariat Burmistrza Miasta i Gminy zapewnia informacj¢ wizualng odnosnie dni
i godzin przyjmowania obywateli w sprawach skarg, wnioskow i petycji.
4. Skargi, wnioski i petycje obywateli przyjmuje Burmistrz, Zastgpca Burmistrza
i Sekretarz zgodnie z podzialem kompetencji.”
6) w § 35 ust. 213 otrzymuja brzmienie:
.2. Szczegbdlowy tryb rozpatrywania skarg, wnioskéw i petycji okresla odrebne
zarzadzenie Burmistrza.
3. Odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje podpisuje Burmistrz”.

7) w § 35 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4, 5, 6 i 7 w brzmieniu:



4. Wszystkie petycje wplywajace do Urzedu w formie pisemnej albo za pomoca
srodkéw komunikaciji elektronicznej sa odwzorowywane cyfrowo na stronie internetowe;j
wraz z data jej zlozenia oraz danymi dotyczacymi przebiegu postgpowania,
w szczegdlnosci dotyczace zasiegania opinii, przewidywanego terminu oraz sposobu
zatatwienia petycji.

5. Wszystkie petycje s3 ewidencjonowane w rejestrze prowadzonym na stanowisku do
spraw kancelaryjno-technicznych, bhp oraz archiwum.

6. Odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje powinny by¢ jasne i zwigzte. W przypadku
zajecia negatywnego stanowiska, odpowiedZ musi zawieraé wyczerpujace uzasadnienie
prawne i faktyczne.

7.  Pracownicy., ktérym przekazano skarge, wniosek lub petycj¢ do zalatwienia,
zobowiazani sa zawiadomi¢ Sekretarz o sposobie zatatwienia sprawy, przekazujac
dokumentacj¢ zwiazang ze sprawg wraz z kopia odpowiedzi udzielonej
zainteresowanemu.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

"



