Zarzadzenie Nr 110/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary
z dnia 29 wrzesnia 2015 roku

w sprawie okreSlenia wzoréw materialéw planistycznych niezbednych do opracowania

projektu budzetu gminy Mlynary na 2016 rok .

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( tekst jednolity z 2013 roku, poz. 594. 1318, z 2014 r. poz. 379, 1072. z 2015 r.

1045) zarzadza sig, co nastepuje :

§ 1

Ustala si¢ wzory materialéw planistycznych do opracowania projektu budzetu Miasta

1 Gminy Mtynary na 2016 rok, stanowiace zataczniki do zarzadzenia.

§2

1. Skarbnik przekaze druki materiatéw planistycznych oraz zatozenia do projektu budzetu na
2016 rok kierownikom i dyrektorom jednostek organizacyjnych gminy, kierownikom
referatow UMIG oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy.
ktorzy odpowiedzialni sa merytorycznie za poszczegdlne zadania ujete w projekcie budzetu

gminy.

§3

o

Materiaty planistyczne do projektu na 2016 rok w zakresie planu dochodéw 1 wydatkow
winny by¢ opracowane w pelnej szczegdlowosci klasyfikacji  budzetowej, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkoéw pochodzacych ze

zrodet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. , poz. 1053 z p6zn. zm.).
§ 4
W celu zachowania réwnowagi budzetowej, o ktérej mowa w art. 242 ust 1 ustawy
o finansach publicznych, wprowadza si¢ maksymalne ograniczenia po stronie wydatkow

biezacych oraz wydatkow o charakterze uznaniowym. Poziom wydatkéw biezacych

wyznaczony bedzie poprzez mozliwe do osiagnigcia dochody biezace.



3. W pierwszej kolejnosci zabezpiecza sie niezbedne $rodki finansowe na zadania
kontynuowane. na realizacje ktérych zaciagnieto juz zobowiazania podpisujac umowy

z wykonawcami — zaréwno w czgsci biezacej jak i majatkowej wydatkéw budzetowych.

4. Podstawg do planowania wynagrodzen osobowych jest miesieczna kwota przecietnego
wynagrodzenia osobowego wynikajaca ze stosunku pracy przewidywanego na dzien 31
grudnia 2015 roku, pomnozona przez kalkulacyjna liczbe etatéw i liczbe 12 miesiecy.
powigkszona o jednorazowe platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) oraz skutki

finansowe planowanych zmian organizacyjnych i stopni awanséw zawodowych nauczycieli.

5. Nalezne odprawy emerytalno-rentowe, nagrody jubileuszowe oraz przewidywany wzrost

wynagrodzen nalezy wyspecyfikowaé oraz szczegdtowo uzasadnié.

6. Planuje si¢ wzrost 0 3% wynagrodzen osobowych pracownikéw, oprocz nauczycieli, we

wszystkich jednostkach oswiatowych Gminy.
7. Skiadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45%.

8. Odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych nalezy planowaé zgodnie z ustawa
z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $§wiadczen socjalnych (tj. z 2012 r., poz.
592). Kwota zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych pozostaje bez zmian 1 wynosi

2917,14 zt.

9. W odniesieniu do placdwek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od
nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela ( Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z pézn. zm) . Natomiast dla emerytow
i rencistow w przypadku objecia opieka socjalng zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 26

stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz.U. z 2006r. , Nr 97, poz. 674 z pézn. zm.).

10. Odpis na doksztalcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli nalezy planowac
w wysokosei 0.5 % planowanych rocznych srodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia
osobowe nauczycieli (art. 70a ustawy KN w rozdziale 80146 w poszczegdlnych paragrafach

klasyfikacji budzetowej ).

11. Odpis na pomoc zdrowotna nauczycieli nalezy planowa¢ w wysokosci 0.3 %
planowanych rocznych srodkéw przeznaczonych na wynagrodzenie osobowe nauczycieli (art.

72 ustawy KN w rozdziale 80195 § 3020).

12.W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogélna w wysokosci nie nizsze] niz

0.1% i nie wyzszej niz 1% oraz rezerwe celowa na realizacje zadan wiasnych z zakresu



3.Wykaz zadan planowanych do realizacji przy udziale srodkow z UE ze wskazaniem etapu

aplikowania o wspotfinansowanie.
IV. WIELOLETNIA PROGNOZA FINANSOWA GMINY.

Planowanie obejmuje przedlozenie informacji wg merytorycznego realizowania zadan

w zakresie:

- umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do
zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki i z ktorych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza
rok budzetowy ( nie dotyczy to umoéw o pracg, umoéw o media), ze wskazaniem: numeru
umowy, daty zawarcia, okresu obowiazywania, kwoty ogdtem, kwoty w poszczegélnych
latach, cel (przedmiot umowy) nazwa przedsiewzigcia. wskazanie projektu unijnego,

- wykaz przedsiewzie¢ wieloletnich z udzialem $rodkéw unijnych ze wskazaniem: nazwy
projektu, numeru umowy, daty zawarcia, okresu obowiazywania, laczne naktady finansowe,

wydatki w poszczeg6lnych latach,

- przedsiewzigcia wieloletnie majatkowe ze wskazaniem: nazwy zadania, celu realizowania
zadania, laczne nakiady finansowe, naklady finansowe do poniesienia w poszczegolnych

latach.
§7

W terminie do 14 pazdziernika 2016 roku nalezy przedlozy¢ do Urzedu Miasta i Gminy
w  Mlynarach (Sekretariat) wypelnione druki materiatow planistycznych  wraz

7 uzasadnieniem oraz inne dane wynikajace z niniejszego Zarzadzenia.
§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Kalkulacja dochodéw budzetowych dla jednostek budzetowych

Zatacznik Nr 1

s rozdzial .......cccocevneiiinnennnes
w ztotych
Lp Wyszczegolnienie Paragraf | Przewidywane T Projekt planu | % ,
wykon. 2015r. | na2016r. | (3:4)
1 2 3 4 5 6
I Podatki i oplaty razem
w tym | podatek od nieruchomosci 0310
podatek rolny 0320
podatek lesny 0330
podatek od srodkow 0340
transportowych
l podatek od karty podatkowej 0350
' podatek od spadkéw i darowizn 0360
opfata od posiadania psow 0370
wplywy z oplaty skarbowej 0410
wplywy z oplaty targowej 0430
optata eksploatacyjna 0460
wplywy z oplfata za zarzad, 0470
uzytkowanie i uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci
| wptywy z optat za zezwolenia na 0480
sprzedaz alkoholu
wplywy z innych optat lokalnych 0490
podatek od czynnosci prawnych 0500
wplywy z réznych optat 0690
f dochody z najmu i dzierzawy 0750
wplywy z tytutu przeksztatcenia 0760
prawa uzytkowania wieczystego
w prawo whasnosci
wplywy z ustug 0830
wptaty z tytutu odptatnego 0770
nabycia prawa wiasnosci oraz
praw uzytkowania wieczystego
nieruchomosci _
odsetki od nietermin.wplat podat. 0910 |
pozostate odsetki 0920
otrzymane spadki, zapisy 1 0960
darowizny w postaci pieni¢znej
wplywy z tytulu zwrotéw 0980
wyptaconych $wiadczen z
funduszu alimentacyjnego
Dochody ogélem:

Kalkulacja i uzasadnienie do powyzszych danych:

........

( migjscowos¢ i data)

(podpis i pieczeé sporzadzajacego)



Kalkulacja wydatkéw budzetowych dla jednostek budzetowych

Zatacznik Nr 2

s 51 AR, POZAZIA v
w ziotych
Lp Wyszczegolnienie | Paragraf | Przewidywane | Projekt planu | % ]
} wykon. 2015 1. na 2016 r. (5:4) |
1 2 3 B 5 6
1 | wydatki osobowe niezaliczone do 3020 '
wynagrodzen
2 | rozne wydatki na rzecz 0sob 3030
| fizycznych
3 | swiadczenia spoleczne 3110
4 | stypendia dla uczniow 3240
5 | stypendia rézne 3250
6 | wynagrodzenia osobowe 4010
pracownikow *
7 | dodatkowe wynagrodzenie 4040
roczne
8 | wynagrodzenie agencyjno — 4100
prowizyjne
9 | sktadki na ubezpieczenia 4110
spoleczne
10 | sktadkina F P 4120
11 | skiadki na ubezpieczenie 4130
zdrowotne
12 | wynagrodzenia bezosobowe 4170
13 | zakup materiatéw i wyposazenia 4210
14 | zakup srodkow zywnosci 4220
15 | zakup pomocy naukowych. 4240
dydaktycznych i ksiazek
16 | zakup energii 4260 |
17 | zakup ustug remontowych 4270
18 | zakup ustug zdrowotnych 4280
19 | zakup ustug pozostatych 4300
20 | zakup ustug przez jednostki 4330
samorzadu terytorialnego od
innych jst(optaty za pobyt w
domu pomocy spolecznej)
21 | podréze stuzbowe krajowe 4410 |




22 | rozne opflaty i sktadki 4430
23 | zakup ustug dostepu do sieci 4350
Internet '
24 | odpis na zakladowy fundusz L 4440
swiadczen socjalnych
25 | r6ézne oplaty i sktadki 4430
26 | optaty z tytutu zakupu ustug L4360
telekomunikacyjnych
27 | podatek Vat 4530 B
28 | Optaty na rzecz budzetow 4520
jednostek samorzadu
terytorialnego
29 | pozostale odsetki 4580
30 | szkolenia pracownikow 4700

niebedacych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej

31 |Kary i odszkodowania wyptacane 4590
na rzecz 0sob fizycznych

32| wydatki inwestycyjne jednostek 6050
budzetowych

33 | wydatki na zakupy inwestycyjne 6060
Jjednostek budzetowych

RAZEM :

UZASADNIENIE do podanych wyzej danych liczbowych:

1)*uwaga: podac ilosé etatdw $rednioroCznie ....o.oomomeoeoeoomooeoeornn,
przecigtnie wynagr. m-nie na etat............cooevevrverererennnn,
przewid. wzrost wynagr. m-nie na 1 etat.............cococoue......
nagrody przecigtnie na 1 etat rocznie ..........cccceevveevennnnn.
Jubilatki, odprawy: ..........cccoovveneee. zt. WOBE vy

2)w poszezegélnych paragrafach nalezy wyspecyfikowaé poszczegdlne wydatki z podaniem
cen jednostkowych.

( miejscowos¢ 1 data) (podpis i pieczeé sporzadzajacego




Nazwa jednostki:

dzial:

rozdziat:

Plan zatrudnienia i wynagrodzen na 2016 rok:

Zatacznik Nr3

LP

Wyszczegdlnienie

| Przewidywane wykonanie
za 2015 rok

Plan na 2016 rok

|

Etaty/ilos¢ l wynagrodzenie
nagrod, | 7t
odpraw

Etaty/ilos¢ | wynagrodzenie
nagraod, zi
odpraw

Kadra kierownicza r-m, w tym

LI 2] —

I

Pracownicy na stanowiskach
nierobotniczych ogdtem,
W tym:

| ] —

[11.

Pracownicy na stanowiskach
robotniczvch ogdtem, w tym:

Ja || —

IV.

Nagrody jubileuszowe,
odprawy dla pracownikow
ogolem, z tego

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

RAZEM:

( miejscowosé i data)

(podpis i pieczeé sporzadzajacego)



Zatacznik Nr 4

ZESTAWIENIE przychodéw i wydatkow dla Instvtucji Kultury

dzial: 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego

rozdzial: 92109 — Domy i o$rodki Kultury , swietlice i Kluby

Lp \\-'}'sz-czeg('}lnienie " Paragraf | Przewidywane | Projekt planu %
. wykon. 2015r. | na20l6r. (3:4)
| 2 L 3 | 4 3 |6 |
L 'Stan srodkow na poczatek roku | X | ’ '
| l#teas: | X | B
| $rodki pienigzne | X | i
b ' naleznosci _ _ | X | !
| | zobowiazania | X I i
' inne (podac jakie) | X !
i_H. ' Przychody ogdtem: X | '
'  wplywy z ustug 0830 j ;
g wplywy z najmu i dzierzawy 0750 | I_ |
? 'dotacja z budzetu gminy 2480 | !
. |inne przychody | - |
'L | Wydatki ogotem. z tego: X | ! |
5: 1 | Wydatki osobowe niezliczone do | SOEUi | :
| wynagrodzen [ _ | ?
2 | rozne wydatki na rzecz 0sob 3030 ‘ !.
fizveznych : i
3 wynagrodzenia osobowe 4010 | !;
pracownikow * i | I 1
4 | dodatkowe wynagrodzenie 4040 | ;
roczne | i !
5 | sktadki na ubezpieczenia . 4110/ | ,
spoteczne | , |
6 | sktadkina F P | 4120] : ';
7| zakup materialow i wyposazenia 4210! | i
8 | wvnagrodzenia bezosobowe 4170 i i
9| zakup srodkéw zywnosci 4220 | -. |
10 | zakup pomocy naukowych 4240 | i
11 | zakup energii | 4260 | |
12| zakup ustug remontowych | 4270 i I
13| zakup ustug pozostatych | 4300 a o
" 14| podroze stuzbowe krajowe . 4410 ! :
| 15 | oplaty z tytutu zakupu ustug | 4360 i
; telekomunikacyjnych ! E i
| 16 odpis na zfSs | 4440 | |
17 | podatek Vat L 4530 i |
r 18 | pozostale odsetki | 4580 | | i
19 wydatki inwestycyj. jednostek | 6030 |
‘bud. ) _ |
5 20 | wydatki na zakupy inwestycyjne | 6060 |
, ‘jednostek budzetowych ; | —
'1IV.  [Stan $rodkéw na koniec roku. |

T
Lwotym :

| srodki pieni¢zne

naleznoscei




' zobowiazania i

|
!
| inne (poda¢ jakic) i

L ZASADNIENIE do podanych wyzej damc,h liczbowych:
*uwaga: podac ilos$¢ etatow SrednioroCznie .........coceviieiniicaicinnies
przecietnie Wynagr. m-nie Na €1at.........coccooererereerennns
przewid. wzrost wynagr. m-niena l etat............ccocooennne,
nagrody prZzeciethiie na 1 etat FOCZNIE . .uiiimssviiissiiivi
Jjubilatki. odprawy: ... zt. 08¢ i



Zatacznik Nr 3

ZESTAWIENIE przychodéow i wydatkéw dla Instytucji Kultury
dzial: 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego
rozdzial : 92116 - Biblioteki

Lp | Wyszezegdlnienie  Paragraf | Przewidywane | Projekt planu | %
: 5 | wykon. 2015 r. na 2016, (5:
| 1] 2 30 | 4 | 5 6 |
i  Stan srodkéw na poczatek roku X i
_ lztego: | X ! .
srodki pieniezne i X f i B
L naleznosci x| ==
| zobowiazania X | I
inne (podac jakie) ! X ‘ ;
1. Przychody ogétem: | X B ]
zZ | wphywy z ustug - 0830 _: | _!
tego: | . ? :
wplywy z najmu i dzierzawy 0750 | |
f dotacja z budzetu gminy 2480 =
i inne przychody
. | Wydatki ogdtem. z tego: X
1 | Wydatki osobowe niezliczone do 3020
wynagrodzen
2 rozne wydatki na rzecz osob 3030 ,
fizyvcznych i | |
3 | wynagrodzenia osobowe - 4010 '
' pracownikow * ! i |
4 | dodatkowe wynagrodzenie L4040 ' f
roczne _ ;
5 | skfadki na ubezpieczenia - 4110 |
| spoleczne ‘
6 | sktadkina F P 4120 |
7| wynagrodzenia bezosobowe 4170 |
l 8 | zakup materialow 1 wyposazenia 4210 |
9 | zakup srodkow zywnosci 4220 i
10 | zakup pomocy naukowych 4240 , oo
11 | zakup energii . 4260 | |
12 | zakup ushug remontowych j 4270 | | I
13| zakup ushug pozostatych . 4300 I |
| T 'oplaty z tytuhu zakupu ustug 4360 ? ;
i | telekomunikacyjnych ‘ - i |
15 | podroze stuzbowe krajowe L4410 |
. 16 | odpis na zf$s 4440 | |
IV. Stan srodkow na koniec roku . i |

|wtym :

| $rodki pieniezne

| P £ov
| naleznosci

' zobowiazania

(inne (podac jakie) i |

e — e i




UZASADNIENIE do podanych wyzej danych liczbowych:
*uwaga; podac 1]os<, etatow sxcdmomczme

naﬂrod_\ przwwtme na I Ctat rocznie ...........ooocoeevrennn .
jubilatki. odprawy: ... zt.



Zalacznik Nr 6

PLAN DOCHODOW JEDNOSTEK OSWIATOWYCH ORAZ WYDATKOW

NIMI FINANSOWANYCH
[ Lp | Wyszczegolnienie Paragraf | Przewidywane | Projekt planu | %
| wykon, 2015 1. | na2016r. | (5:4)
[ 1 2 3 4 | 5 6
[‘ L Stan $rodkéw na poczatek roku X ‘ ‘
$rodki pienigzne X
. naleznosci X
B zobowiazania X
| inne (poda¢ jakie) X _
II. Przychody ogélem , z tego : X ‘ ‘
Wplywy z roznych optat 0690 '
1
2 | Wplywy z ustug 0830
3 | Wptywy z najmu i dzierzawy 0750
4 | Pozostale odsetki 0920
5| Otrzymane spadki , zapisy i 0960 |
darowizny w postaci pienigzne]
6
I11. Wydatki ogélem, z tego: X
| | zakup materialéw i wyposazenia 4210
2 | zakup $rodkéw zywnosci 4220
3 | zakup pomocy naukowych 4240
4 | zakup ushug remontowych 4270
5 | zakup ustug pozostatych 4300
6 | zakup ustug dostgpu do sieci 4350
Internet
7 | podréze stuzbowe krajowe | 4410
IV. Stan $rodkow na koniec roku ,
wiym : , -
srodki pienigzne ]
naleznosci
zobowiazania

| inne (podac jakie)




PLAN WYDATKOW

na Fundusz Solecki na 2016 rok

Nazwa przedsiewziecia nr 1:

Dzial........ Rozdzial ..................

Zal. Nr7

Szacowane koszty zwigzane z realizacja przedsigwzigcia:

| Rodzaj | Opis Plan wydatkéw na 2016 rok ‘
| paragrafu '|
1 4210 Zakup materialéw i wyposazenia !
4300 Zakup ustug pozostatych i
6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych |
Laczny koszt przedsigwzigcia nr 1 ‘

Nazwa przedsiewziecia nr 2;

Daialica.. Rozdzial ...coovvvvnvinnns




Szacowane koszty zwigzane z realizacjg przedsigwzigcia:

’_Rodzaj Opis Plan wydatkéw na 2016 rok
paragrafu
4210 Zakup materialéw i wyposazenia

4300 Zakup ustug pozostatych
6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

-

Laczny koszt przedsiewziecia nr 2

Nazwa przedsiewziecia nr 3:

Szacowane koszty zwigzane z realizacja przedsiewziecia:

| Rodzaj Opis Plan wydatkéw na 2016 rok |
paragrafu
4210 Zakup materialow i wyposazenia
4300 Zakup ustug pozostatych
6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Laczny koszt przedsigwzigcia nr 3

(migjscowosé i data )

(podpis i pieczeé sporzadzajacego)



