ZARZADZENIE NR 145/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary

z dnia 30 grudnia 2015 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 140/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary

z dnia 09 grudnia 2015 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za 2015 rok

Stosownie do uregulowan Zarzadzenia Nr 68/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary
z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej oraz art.
26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 330

z pozn. zm.), zarzadzam — co nastgpuje:

§ 1
1) Zmienia si¢ zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia ,.Sklad Zespotow Spisowych™, jak w zalaczniku
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
2) Zmienia si¢ Zatacznik Nr 7 do Zarzadzenia .. Wykaz osob odpowiedzialnych
za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze poréwnania wartosci wynikajacych z ksiag
rachunkowych z danymi zawartymi w jednostkowych ksiggach inwentarzowych prowadzacych
w komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy w Mtynarach, jak w zataczniku Nr 2
do niniejszego Zarzadzenia.
3) Zmienia si¢ Zatacznik Nr 8 do Zarzadzenia ,.Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok

20157, jak w zataczniku Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

]
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 145/2015

Sklad zespolow spisowych:

Pole spisowe

. Terminy |

15.01.2016

f Spis na ) —
| Lp. | | dzien o 3% Sklad zespolu spisowego

_ Nazwa Numer

Uty A Czlonek — Izabela Kali
T zlonek — Izabela Kalisz
L ln:zgadu. 31.12.2015 04.01.2016 ' .
Miasta i do Czlonek — Kamila Wielgus
Gminy 15.01.2016
Remizy OSP od Cztonek — Mirostaw Sabatowski
3, | FRRrANAth 31.12.2015 | 9401:2016 | 1 ek — Jan Botba

i na terenie do ;
Gminy 15.01.2016 |

 Swietlice e Cztonek 1S

; ztonek — Kamil Szarag

3. | wiejskie, 31.12.2015 94012010 . N
Kaplica do Cztonek — Sylwia Kedzierska
15.01.2016
Teren Miasta od
- - Czlonek — Kamil Szarag
4 |1 Gmm}_' 31.12.2015 04.01.2016 . g

Miynary do Cztonek- Mirostaw Sabatowski




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 145/2015

Wykaz os6b odpowiedzialnych za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze poréwnania
wartosci wynikajacych z ksiag rachunkowych z danymi zawartymi w jednostkowych
ksiggach inwentarzowych prowadzacych w komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta
i Gminy w Mlynarach:

L Grupa rodzajowa KRST Spis na Terminy Nazwisko i imie osoby
p- podgrupa rodzaj dzien od - do odpowiedzialnej
11 110 (budynki | 31.12.2015 | od . N PO
i mieszkalne, 04.01.2016 Satarzyna Rynkowska
' gospodarcze do [zabela Kalisz '
itd.) 15.01.2016
10 | 107 31.12.2015 | od | , TR ;
. (swietlice, | g40ia01e | Mareya Rynkowska :
- | remizy OSP) do Izabela Kalisz
15.01.2016
10 108 (| 31.12.2015 | od - Y
. o 04.01.2016 Katarzyna Rynkowska
> gospodarcze) do [zabela Kalisz
| 15.01.2016
10 109, 105 31.12.2015 | od o el
\ 04.01.2016 Katarzyna Rynkowska
: : do Izabela Kalisz
: 15.01.2016
29 291 31.12.2015 | od ; o=
5 04.01.2016 Katarzyna Rynkowska
o do Izabela Kalisz
15.01.2016
21 210 31.12.2015 | od : =
) 04.01.2016 Katarzyna Rynkowska
' do [zabela Kalisz
15.01.2016
21 211 31.12.2015 | od . T
: 04.01.2016 Katarzyna Rynkowska
' | do Izabela Kalisz
l 15.01.2016
; 22 220, 225 31.12.2015 | od | ; R —
. 04.01.2016 | Katarzyna Rynkowska
' | ' do [zabela Kalisz
. 15.01.2016
29 290 31.12.2015 | od , P —
; | 04.01.2016 Katarzyna Rynkowska
e | do [zabela Kalisz
. 15.01.2016
80 808 1 31.12.2015 | od _. : _.
. 04.01.2016 Katarzyna Rynkowska
' do Izabela Kalisz
| 15.01.2016 '

L S LV] 1

( podpis Kierownika jednostki)
mgr Marek Stanistaw Misztal




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 145/2015

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2015

strzezonym i niestrzezonym

do 15.01.2016r.

zespolow spisowych

. |
Czvanosé Etap o dTermmdo Osoba Metoda
¥ inwentaryzacji B odpowiedzialna inwentaryzacji
1. Powolanie komisji do 11 grudnia Burmistrz
inwentaryzacyjnej, 2015r. Miasta i Gminy
ki 1€ J%) Przygotowawczy Mtynary
przewodniczacego oraz | R :
powolanie zespolow
spisowych
N TR p—— do 04.01.2016 . Skarbnik.
2. Przeszkolenie cztonkow Pipawndniossis
komisji inwentaryzacyjnej Przygotowawczy K omisi ’
oraz zespoldw spisowych ]nwentanrzécvinci
3. Przygotowanie do 04.01.2016 Przewodniczacy
dokumentow . _ roku komisji
: 5 Przygotowawczy . oo
inwentaryzacyjnych, S : inwentaryzacyjnej
narzedzi pomiaru
4. Ztozenie oswiadczen do 05.01.2016 Czlonkowie
wstepnych 0sob materialnie | Przygotowawczy roku Zespolow
odpowiedzialnych Spisowych
od 04.01.2016r. | Pracownik
5. Srodki trwale (grunty i oo Al ‘Refcratu ;
trudriodosteniie) R Wiasciwy F1:1a11_50\x-'eg() Weryfikacja sald
. Pracownicy referatu
Gospodarczego
od 04.01.2016r. Pracownik
6. Srodki trwale w budowie ; dolallalbe ‘Rcferatu .
S ; ) Wiasciwy Finansowego Weryfikacja sald
(HTWESLy)8 FOZpOTzEs) Pracownicy referatu ' '
Gospodarczego
7. Srodki trwale i pozostale 0d 04.01.2016 . Conkowie Spis z natury na
| srodki trwale na terenie Wiasciwy ' arkuszach spisu

z natury

8. Wartosci niematerialne 1
prawne

Wiasciwy

od 04.01.2016 .
do 15.01.2016 .

Bozena Dyl
Kamila Wielgus

Protokot z

| weryfikacji sald

9. Srodki pienigzne w kasie

Wiasciwy

Katarzyna
Rynkowska
Bozena Dyl

Sylwia Kedzierska

Protokot z
inwentaryzacji
Kasy

10. Srodki pieni¢zne na
rachunkach bankowych
(wraz z kontami kredytow i
poryvezek z ksiag
rachunkowych budzetu)

Wiasciwy

od 04.01.2016r.

C do 15.01.2016r.

Bozena Dyl
Kamila Wielgus

Protokot z
weryfikacji sald

I'1. Druki scistego
zarachowania

Wiasciwy

2
—
[§]
(g
<
o
wh
-

Katarzyna

Rynkowska

Bozena Dyl
Svlwia Kedzierska

Protokot z
inwentaryzacji




[ od04.01.2016 . Pisemne
12. Naleznosci Wiasciwy | do 15.01.2016 r. | Referat Finansowy potwierdzenia
salda
0od 04.01.2016 r Bozena Dyl Protokot z

13. Rozrachunki budzetu

Wiasciwy

do 15.01.2016r

Kamila Wielgus

weryfikacji sald

14. Rozrachunki jednostki
(wobec 0sob nie
prowadzacych ksiag

0od 04.01.2016 r
do 15.01.2016 r

Bozena Dyl

Protokot z

okresow

do 15.01.2016r

Kamila Wielgus

rachunkowych, z tytutéw Wiy Kamila Wielgus weryfikacji sald
ublicznoprawnych, sporne i

‘\J\-'qtp liwe )p ] P

. 15. Kapitaly i Fundusze Wihasciwy od 04.01.2016 r Bozena Dyl Protokot z
Celowe ZFSS 2 do 15.01.2016 r Kamila Wielgus weryfikacji sald
16. Przychody przysziyvch Wiasciwy od 04.01.2016r Bozena Dyl _ Protokot z
okresow : do 15.01.2016 r | Kamila Wielgus weryfikacji sald
17. Koszty przyszivch i TP od 04.01.2016 r Bozena Dyl Protokot z

weryfikacji sald

18. Inne nie wymienione
wyzej sktadniki aktywow i
asywow

Wiasciwy

od 04.01.2016 r

| do15.01.2016+

Bozena Dyl
Kamila Wielgus

Protokoét z
weryfikacji sald

19. Protokol roznic

Czynnosci

do 29.01.2016 1.

Czlonkowie komisji

rachunkowych

inwentaryzacyjnych rozliczeniowe inwentaryzacyjnej
20. Wyjasnienie przyczyn Eovmrinkat do 15.02.2016 r. | Przewodniczacy
roznic inwentaryzacyjnych S komisji
o i rozliczeniowe . s
Wraz z propozycjami inwentaryzacyjnej
s o do 18.02.2016 r. | Przewodniczacy
21. Protokot koncowy z Czynnosci - - o
ekt oA : : omisji
przebiegu inwentaryzacji rozliczeniowe : ! o
| Iwentaryzacyjne|
| 22. Ujecie réznic | do 15.03.2016 .
inwentaryzacyjnych i ich Czynnosci Pracownik Referatu
rozliczenie w ksiggach rozliczeniowe Finansowego

30, A0 205 ¢

Data zatwierdzenia

podpis Burmisteza:Miasta/i Gruiny/




