ZARZADZENIE NR 7/2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MLYNARY
z dnia 26 stycznia 2016 r.

w sprawie powolania komisji konkursowej do opiniowania ofert zlozonych w otwartym
konkursie ofert na realizacje zadan publicznych i ustalenia regulaminu jej pracy

Na podstawie art. 15 ust. 2a do 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1118 ze zm.) - Burmistrz Miasta i Gminy
Mlynary zarzadzam, co naste¢puje:

§ 1. Powoluje komisje konkursowa w celu zaopiniowania ofert zlozonych w konkursie
ogloszonym Zarzadzeniem Nr 1/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary z dnia 04 stycznia 2016
r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizaci¢ w 2016 roku na terenie Miasta
i Gminy Mlynary zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, zwana dalej ..Komisja”, w nastgpujacym skladzie:

1. Przedstawiciele Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary;

Katarzyna Rynkowska - przewodniczacy Komisji

Kamila Wielgus- pracownik Urzgdu Miasta i Gminy Mtynary

Sylwia Kedzierska - pracownik Urzedu Miasta i Gminy Miynary

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:

1. Analiza ztozonych ofert w oparciu o kryteria podane w tresci ogloszenia o otwartym konkursie
ofert stanowiacym zatacznik do zarzadzenia, o ktérym mowa w § 1,

2. Przedlozenie Burmistrzowi Miasta i Gminy Miynary protokolu z prac Komisji zawierajacego
opinie o zlozonych ofertach oraz rekomendacje co do wyboru ofert z propozycja kwoty dotacji.

§ 3. Komisja wykonuje swoje zadania w oparciu o regulamin stanowiacy zalgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.1. Wobec 0s6b wehodzacych w sktad Komisji majg zastosowanie przepisy art. 15 ust. 2f ustawy
7 dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
22010 r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.).

2. Warunkiem udzialu w pracach Komisji jest zlozenie o$wiadczenia wedtug wzoru okreslonego
w zatgezniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 40/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Miynary z dnia
10 kwietnia2015 r. w sprawie powolania i okreslenia regulaminu pracy komisji opiniujacej oferty
zlozone w otwartych konkursach ofert na realizacj¢ zadan publicznych przez organizacje
prowadzace dzialalno$¢ pozytku publicznego na terenie Miasta i Gminy Mtynary.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 7/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary
zdnia 26 stycznia 2016 1.

Regulamin pracy komisji konkursowej do opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie
ofert na realizacj¢ zadan publicznych

§ 1. Komisja konkursowa, zwana dalej ,,Komisja”, jest zespolem powolanym w celu zaopiniowania
ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje w 2016 roku na terenie Miasta i Gminy
Mlynary zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust.
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

§ 2. 1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji wyznaczony przez Burmistrza Miasta i
Gminy Mtynary. Przewodniczacy Komisji jest upowazniony do podejmowania decyzji dotyczacych
wszelkich spraw zwiazanych z postepowaniem konkursowym, ktore nie zostaty uregulowane

w niniejszym regulaminie. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego posiedzeniom
przewodniczy cztonek Komisji wskazany przez Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary.

2. Przewodniczacy Komisji:

1) zwotuje i prowadzi posiedzenia Komisji,

2) informuje cztonkéw Komisji o terminie posiedzenia telefonicznie lub pisemnie,

3) organizuje prace Komisji,

4) posiedzenia sg protokotowane.

3. W pracach Komisji moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby posiadajace
specjalistyczna wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs
dotyczy.

4. Udzial w pracach komisji jest nieodptatny.

§ 3. 1. Konkurs ofert rozpoczyna si¢ w miejscu i1 terminie wskazanym w ogtoszeniu i trwa do czasu
rozstrzygniecia.
2. Komisja rozpatruje oferty w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie.

§ 4. Postepowanie konkursowe przebiega w dwdch etapach

I. Etap I oceny — zgodnos$é oferty z wymogami formalnymi. Oceny dokona Komisja Konkursowa.

Kryterium formalne:

zlozenie oferty i zalacznikéw bez podpisdw 0séb upowaznionych;

ztozenie oferty niekompletnej lub nieprawidlowo wypelnionej;

zlozenie oferty bez wymaganych zatacznikow;

dotaczenie do oferty kopii dokumentow bez potwierdzenia zgodnosci z oryginatem

przez osoby upowaznione;

5. Ztozenie oferty zawierajacej bledy rachunkowe w przewidywanych kosztach realizacji
zadania;

6. brak umowy partnerskiej lub o$wiadczenia partnera w przypadku wskazania w ofercie
partnera przy realizacji zadania;

7. zlozenie oferty w terminie.
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II. Etap II oceny — do etapu II dopuszczone zostang oferty, ktdre speilniaja wszystkie kryteria
formalne. Oceny dokona Komisja Konkursowa.
Kryteria II etapu oceny (0- 100 pkt.):

1. Potrzeba realizacji zadania, czy jest uzasadniona i celowa — ocena (0-15 pkt.),



dotyczace wylaczenia pracownika.

§ 10. Komisja Konkursowa ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygniecia lub uniewaznienia konkursu.




KARTA OCENY PROJEKTU

Zalgcznik nr 2

[ Nazwa oferenta:

Nazwa zadania:

(Czy oferta jest zgodna z ogloszeniem konkursowym? L[] Tak []Nie (

oceny oferty)

ozeli nie, Komisja odstgpuje od

|
|
|
|

Maksym.
ilos¢
punktow

Przyznana
ilos¢
punktow

Uwagi

I Zawarto§¢ merytoryczna oferty

L.p.
\]; Kryteria oceny projektu

Czy wskazano potrzebe/y lub problem/y na ktore
odpowiedZ stanowi projekt (4. czy uzasadniono dlaczego
projekt powinien zostac zrealizowany)?
‘ Czy wskazany problem/potrzeba sa powiazane z tematem
‘ konkursu?
Czy wskazano przyczyny ich powstawania?
‘ Czy wskazano skutki ich wystepowania?

P Potrzeba realizacji projektu:

\ Weryfikacja nastepuje w oparciu o pkt. 111.2 oferty.

B

e

Cele projektu:

Czy cele projektu zmierzaja do rozwiazania
problemu/ow?

Czy cele sa poprawnie sformutowane (zgodnie z zasada
SMART, tj. specyficzny, mierzalny, osiagalny,

‘ realistyczny, zdefiniowany w czasie)?

) Czy cele sg zgodne z zatozeniami konkursu?

Weryfikacja nastgpuje w oparciu o pkt. I1.6 oferty.

3 | Adresaci projektu:
Czy wskazano adresatow projektu (np. miodziez, osoby
starsze, osoby niepetnosprawne, spotecznos¢ danej
miejscowosci, uczniowie danej szkoty itp.) oraz ich
scharakteryzowano (pod katem wieku, plci, miejsca
‘ zamieszkania)?
Czy wskazano liczbg adresatéw bezposrednich projektu ?
Czy wskazano adresatow posrednich projektu (o ile
wystepuja)?
l Czy dokonano uzasadnienia wyboru adresatow projektu?
Czy przedstawiono sposob rekrutacji adresatow projektu
\ l (sposob dotarcia do adresatow, kryteria naboru)?

| \ Weryfikacja nastgpuje w oparciu o pkt. IIL.3 oferty.

s

10




Opis zadan:

Czy zadania zostaty okre$lone w spos6b trafny, tj. czy za
pomoca zaplanowanych zadan mozliwe sa do osiggniecia
cele projektu?

Czy zadania zostaty opisane w sposob przejrzysty (tj. czy
opis zadan zawiera informacje o liczbie uczestnikow,
liczbie zajeé/godz. zajeé, uzytych materialdw/sprzetu do
ich realizacji itp.) ?

Weryfikacja nastgpuje w oparciu o pkt. I11.8 oferty.

10

Harmonogram:

Czy okres realizacji zadania nie jest zbyt krotki lub zbyt
dtugi?

Czy harmonogram pokazuje w jakich
dniach/tygodniach/miesiacach beda realizowane
poszczegdlne zadania?

Weryfikacja nastgpuje w oparciu o pkt. IIL9 oferty.

Rezultaty:

Czy zostaly okreslone rezultaty ilosciowe projektu?

Czy zostaly okreslone rezultaty jakosciowe projektu?
Czy wskazano sposob, czestotliwos¢ i narzedzia pomiaru
rezultatow?

Weryfikacja nastgpuje w oparciu o pkt. II1.10 oferty

RAZEM (ilo$¢ nunktow):

65

I1. Budzet projektu

5

Czy kalkulacja kosztow jest uzasadniona i spéjna z ‘
zaplanowanymi dzialaniami? Czy budzet jest przejrzysty? |
W razie potrzeby opisany?

Weryfikacja nastepuje w oparciu o pkt. IV oferty.

Czy budzet zostat zaplanowany prawidtowo i zgodnie z |
wymogami ogloszenia konkursowego? :

Wervfikacia nastenuie w onarciu o nkt. I'V ofertv.

Czy przyjete stawki jednostkowe sa adekwatne do opisu
dziatan i realne (nie zawyzone, nie zanizone)?

Weryfikacja nastgpuje w oparciu o pkt. IV oferty.

RAZEM (ilo§¢ punktow):

15

I11. Przygotowanie oferenta do realizacji zadania




10

Doswiadczenia Oferenta:

- Czy oferent oraz Partnerzy (o ile wystepujq) posiadajq
doswiadczenie w realizacji podobnych projektow
(merytoryczne i co do skali przedsiewzigcia)?

Weryfikacja nastepuje w oparciu o pkt. V.3 oferty.

Zasoby rzeczowe:
- Czy oferent posiada zaplecze lokalowe, sprzetowe itp.
niezbedne do realizacji zadania?

Wervfikacia nastenuie w oparciu o pkt. V.2 ofertv.

10

RAZEM (ilo$¢ punktow):

20

PUNKTACJA KONCOWA (I+1I+1II)

100

...................................................................

Imig i nazwisko osoby oceniajgcej

Miynary, dnia .o vanuimaasamaenaiiig

I. Minimalny prég punktowy, aby oferta spetniata warunki konkursowe, wynosi 65 punktéw
($rednia arytmetyczna wszystkich punktow). W przypadku nie osiggnigcia ww progu oferta

nie jest rozpatrywana.

2. W przypadku ofert z najwicksza iloscia gloséw, rekomendowanych przez Komisje
do dotowania, a wymagajacych poprawek, Komisja powinna w uwagach opisa¢ rekomendowane

poprawki.

Imie i nazwisko osoby oceniajqcej

Imie i nazwisko osoby oceniajqgcej




Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 7/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary
zdnia 26 stycznia 2016 .

OSWIADCZENIE
czlonka Komisji Konkursowej
do opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacje zadan publicznych

Oswiadczam, ze nie pozostaje w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami bioracymi udziat
w otwartym konkursie ofert ogloszonym Zarzadzeniem Nr 1/2016 Burmistrza Miasta i Gminy
Mlynary z dnia 04 stycznia 2016 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert
na realizacje w 2015 roku na terenie Miasta i Gminy Mtynary zadan publicznych przez organizacje
pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktory moze budzi¢ uzasadniong watpliwos¢
co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert i nie podlegam wylaczeniu na podstawie
art. 15 ust. 2d i 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.), z wylaczeniem

...........................................................................................................................

(data i podpis cztonka Komisji Konkursowej)



