Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 97/2016

Skiad Komisji Inwentaryzacyjnej

Lp. Imig i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. Anna Kolendo Inspektor Przewodniczgca
2. Bozena Pierzchata inspektor Sekretarz
3 Henryka Kowalska Inspektor Cztonek




Zat. Nr 2
do Zarzadzenia nr 97/2016

Protokoét inwentaryzacji kasy

Inwentaryzaciji dokonano w kasie .............coceeeiiiiiiiniinnnn, W dniu przez zespot

spisowy w skiadzie:

PrzewodniCzaly: ...ooviiiiie it e

CZIONEK: e

CZIONEK. e

W obecnosclosaby materialnie odpoWIBHZIAINE] o wmmmmmmmnis v v s o s s s

1.

® o b ow

podpis czlonka Komisji Inwentaryzacyjnej podpis czlonka Komisji Inwentaryzacyjnej

Stan gotowki w kasie:
waluta .......oocoeveiee KWOta L kwotawzl ...
waluta ... kwota L kwotaw zE
razemkwotawzt ...
Saldo kasowe na dzien ..........ccceeiieiiiieeennen, wedtug raportu kasowego
Z AN (it e e a e e nee e Zh oo
Nadwyzka/niedobOr .........ccciiii e Zh o
Stan czekdw gotOWKOWYCH ....ooviiiiiiiiiii e Zh
Stan czekdw rozrachuUnkOWYCh .........coovvveviiiiiiiie e Zh e
Ostatni numer raportu KaSOWEGO ......ccvivvvereiireeiie e ssee e esnne s
Ostatni numer dowodu KP ...
Ostatni numer dowodu KW ...
Wyjasnienia przyczyn powstania nadwyzKi/miedoboru ........ccoovvvveiviiiiiiiee e
Uwagi dotyczgce zabezpieczenia kasy oraz pomieszczen, w ktorych znajduje sie kasa ..................
Protokét niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kasie.
podpis oscby materialnie odpowiedzialnej podpis Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej



......

Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 97/2016

Skiad zespotow spisowych:

Pole spisowe

Lp. ngiisega Terr?‘ijlly od Sklad zespotu spisowego
Nazwa Numer
jl'erer) Miasta 02.01.2017 | C#onek - Izabela Kalisz
1 ;\Il?yr:"\:‘y 1 31.12.2016 | do Czionek — Kamil Szarag
4 15.01.2017




Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia 97/2016

Wykaz zespoléw spisowych odpowiedzialnych za uzgodnienia sald z bankami,

odbiorcami oraz innymi kontrahentami jednostki:

Lp. Kozwa | ne Kol Uzgodn.lefue Terminy Wyka.z zespolow
na dzien od - do spisowych
133 — Rachunek budzetu :
: 12 02.01. -

1 ST e — 31.12.2016 2.01.2017 | Bozena Dyl — czlonek
135- Rachunek $rodkéw na 15.01.2017 | Katarzyna Rynkowska
niewygasajace wydatki, - czlonek
260—-Zobowigzania
Finansowe.

101 — Kasa, _ B

2. 31}~ Rechmky Wisdinee 31.12.2016 | 02.01.2017 | Bozena Dyl — czlonek

jednostek budzetowych, 15.01.2017 | Katarzyna Rynkowska

135 — Rachunki srodkow
funduszy specjalnego
przeznaczenia,

139 — Inne rachunki
bankowe,

- czlonek

Podp|sSkarbmka

podp|s .F-;'.rz.ew.odnicza.cego Komisji Inwentary-z.écy;jnej




Zaltacznik nr 5
do Zarzadzenia Nr 97/2016

Protokol inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta bilansowego
020
w Urzedzie Miasta i Gminy Mlynary

Inwentaryzatie przeprowadzonty W dniU coscanssmassssaisninig

Zespol spisowy w skladzie:

T
) SO
) PO,
Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci:
T ——— — osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji
ksiegowej
Komoérka organizacyjna, w
ktorej program lub licencja
Ly Nazwa programu lub Togé Wartosé funkcjon.uje..(}soba
licencji odpowiedzialna
Dokument stanowigcy
podstawe weryfikacji

Stan wartos$ci niematerialnych i prawnych wedtug ewidencji ksiggowej na dzien
inwentaryzacy wynosit — Saldo Wi konta 020 s gsmass s nassais (do
protokolu mozna zataczy¢ wydruk obrotéw i sald konta).

Rozliczenie inwentaryzaciji:

- wedlug weryfikacji wartosci niematerialne i prawne stanowity:

...................................................

W okresie od dnia spisu do 31.12.20.... r.:

- przychody z tytulu zwigkszenia wartosci niematerialnych i prawnych wynosity
(co stanowilo postawe zwigkszenia — np. faktura za zakup)

- rozchody z tytulu zmniejszenia wartosci niematerialnych i prawnych wynosity
(co stanowilo podstawe zmniejszenia np. protokoét przekazania czy likwidacji).
Stan inwentaryzacji na 31.12.20......... r.

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Stan wartosci niematerialnych i prawnych z ewidencji ksiggowej konta 020 na 31.12.20..... r
013 | R ——
BoZnice IDwWonlBIVERGTING  secmssmminois s st s s sl (jesli

wystepuja).




Osoby obecne przy inwentaryzacji Zespot spisowy

..........................................................

..........................................................

Zatwierdzam protokdt z inwentaryzacji

.............................................................................................................................

(podpis Skarbnika/Gléwnego Ksiggowego) (podpis Kierownika )



p—

Zatacznik nr 6
do Zarzadzenia Nr 97/2016

Protokdél inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta 080
w Urzedzie Miasta i Gminy Mlynary

Inwentaryzacj¢ przeprowadzono W dniul .......cccoecvveveiinrnnciiniennnnerneenn

Zespol spisowy w skladzie:

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci:

e e — osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji

ksiggowe]
. — osoba odpowiedzialna merytorycznie za zadania
inwestycyjne.
Nr konta z ewidencji Warto$¢ nakladéw na zadanie
Nazwa zadania ksiggowej inwestycyjne
inwestycyjnego pomocniczej i z ewidencji z dokumentéw
szezegolowej ksiegowej Zzrodlowych
Ogoélem

Stan inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie) wedlug ewidencji ksiggowej na dzien
inwentaryzaci wynosil — Salda Wi konta 080 ...counsnimmonsamnsonmpasaasissmidanes
(do protokotu mozna zalaczy¢ wydruk obrotdw i sald konta).

Rozliczenie inwestycji:

- wedlug weryfikacji inwestycje (Srodki trwale w budowie) stanowity

........................................................

W okresie od dnig Spisi 1 sounemusinvminsssassins do31.12.20.... 1.




- przychody z tytutu zwigkszenia nakladéw na inwestycje (Srodki trwale w budowie)
WYNOSHY ovveeeieeinisiesiiecniee e (co stanowilo podstawe zwigkszenia — np. faktura za
zakup)

- rozchody z tytulu zmniejszenia inwestycji ($rodkow trwatych w budowie) wynosity
............................................. (co stanowito podstawg zmniejszenia np. protokot przekazania

czy likwidacji).

Stan z inwentaryzacji na 31.12.20..... I civrmmsmmamsimmenisssmm e eerssnsens

Stan inwestycji ($rodkéw trwalych w budowie) z ewidencji ksiggowej konta 080 na

31.12.20..... 1. WYNOSit cooeiiiiiiiniiiiniciiic e

ROSIICE I Y RO U0 sswinssnyussmsorsouesnassvstmonsvenssevos otatsssss cams SE5Rsenmsn shEansasss (jesli
wystepuja).

Osoby obecne przy inwentaryzacji ZespoOt spisowy

Zatwierdzam protokot z inwentaryzacji

.............................................................................................................................

(podpis Skarbnika) (podpis Kierownika Jednostki)



Zalacznik nr 7
do Zarzadzenia Nr 97/2016

Wykaz os6b odpowiedzialnych za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze
poréwnania warto$ci wynikajacych z ksiag rachunkoewych z danymi zawartymi
w  jednostkowych ksiggach inwentarzowych prowadzacych w  komérkach
organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy Mlynary:

L Grupa rodzajowa KRST Spis na Terminy Nazwisko i imi¢ osoby
P- podgrupa rodzaj dzien od - do odpowiedzialnej
11 110 (budynki | 31.12.2016 | od
: mieszkalne, 02.01.2017 | Kawarzyna Rynkowska
' gospodarcze do Izabela Kalisz
itd.) 14.01.2017
10 107 31.12.2016 | od
5 ($wietlice, 02012017 | Feterzyna Rynkowska
' remizy OSP) do Izabela Kalisz
14.01.2017
10 108 (budynki | 31.12.2016 | od
i gospodarcze) oiiapiy | Temens Bynkowsks
' do [zabela Kalisz
14.01.2017
10 109, 105 31.12.2016 | od
’ 02.01.2017 Katarzyna Rynkowska
' do Izabela Kalisz
14.01.2017
29 291 31.12.2016 | od
; 02.01.2017 Katarzyna Rynkowska
’ do Izabela Kalisz
14.01.2017
21 210 31.12.2016 | od
p 02.01.2017 Katarzyna Rynkowska
’ do Izabela Kalisz
14.01.2017
21 211 31.12.2016 | od
; 02.01.2017 Katarzyna Rynkowska
' do Izabela Kalisz
14.01.2017
22 220, 225 31.12.2016 | od
3 02.01.2017 Katarzyna Rynkowska
' do Izabela Kalisz
14.01.2017
29 290 31.12.2016 | od
5 02.01.2017 Katarzyna Rynkowska
’ do Izabela Kalisz
14.01.2017
80 808 31.12.2016 | od
" 02.01.2017 Katarzyna Rynkowska
' do Izabela Kalisz
14.01.2017

( podpis Kierownika jednostki)



“‘_,/"

Zatacznik nr 8
do Zarzadzenia Nr 97/2016

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2016

Czynnosé ; Kiap - i Osoba odpowiedzialna | . - -
inwentaryzacji | od ...... do vovses inwentaryzacji
1. Powotlanie komisji do 12 grudnia Burmistrz
inwentaryzacyjnej, 2016 roku Miasta i Gminy Mlynary
Wyznaczenic Jej Przygotowawczy
przewodniczacego oraz
powotanie zespotow
spisowych
2. Przeszkolenie czionkdw do 19.12.2016 Skarbnik
komisji inwentaryzacyjnej Przygotowawczy roku Przewodniczaca Komisji
oraz zespoléw spisowych Inwentaryzacyjnej
3. Przygotowanie do 23.12.2016 Przewodniczacy komisji
dokumentow roku inwentaryzacyjnej
) ; Przygotowawczy
inwentaryzacyjnych,
narzedzi pomiaru
4. Przygotowanie pola do 23.12.2016 Osoba odpowiedzialna
. Przygotowawczy Lo
spisowego roku materialnie
) 0d 02.01.2017 r Pracownik
5. Srodki trwate (grunty i Wiasciw do 15.02.2017 r Referatu Finansowego Weryfikacja
trudnodostgpne) Y Pracownicy referatu sald
Gospodarczego
) 0d 02.01.2017 r Pracownik
6. Srodki trwate w budowie Wiadei do 15.02.2017 r Referatu Finansowego Weryfikacja
. . asciwy .
(inwestycje rozpoczgte) Pracownicy referatu sald
] Gospodarczego
7. Srodki trwale i pozostate 0od 02.01.2017 r T L Sy Spis z natury
srodki trwale na terenie Wiasciwy do 14.01.2017 r : p na arkuszach
. . spisowych .
niestrzezonym spisu_ z natury
8. Wartosci niematerialne i s TS 8 Bozena Dyl ko -
Wiasciwy do 15.02.2017 r . : weryfikacji
prawne Kamila Wielgus <ald
: Baseng Byl Protokét z
9. Srodki pienigzne w kasie Wiasciwy 31.12.2016 . Kamila Wielgus . ..
; ; inwentaryzacji
) Sylwia Kedzierska
10. Srodki pienigzne na 0od 02.01.2017 r _ Protokdt =
rachunkach bankowych (wraz Wiasciwy do 14.01.2017 r Bozena Dyl potwierdzenia
z kontami kredytow i pozyczek z Katarzyna Rynkowska 1d
ksigg rachunkowych budzetu) 54
od 12.12.2016 ——— Pisemne
11. Naleznosci Wiasciwy do 14.01.2017 r 4 potwierdzenia
Katarzyna Rynkowska <ilda
od 02.01.2017 r Bozena Dvl Protokoét z
12. Rozrachunki budzetu Wiasciwy do 15.02.2017 r - i weryfikacji
Kamila Wielgus waild
13. Rozrachunki jednostki od 02.01.2017 r
(wobec 0s6b nie do 15.02.2017 r :
. ; Protokot z
prowadzacych ksiag o Bozena Dyl s
; Wiasciwy s ; weryfikacji
rachunkowych, z tytutow Kamila Wielgus 1d
publicznoprawnych, sporne i e
watpliwe)
14. Kapitaly i Fundusze Whasciwy 0d 02.01.2017 r Bozena Dyl Protokét




Celowe ZFSS do 15.02.2017 r Kamila Wielgus z weryfikacji
sald
0d 02.01.2017 r . Protokot
5 Pr? yehody preysziych Wihasciwy do 15.02.2017 r Bo_zena Py I z weryfikacji
okresdw Kamila Wielgus sald
0d 02.01.2017 r _ Protokot
16, K(,)SZW fprzysatych Wiasciwy do 15.02.2017 r BO.Z e Dyl z weryfikacji
okresdw Kamila Wielgus sl
17. Inne nie wymienione 0d 02.01.2017 r Bozena Dvl Protokét
wyzej sktadniki aktywdw i Wiasciwy do 15.02.2017 r . =y z weryfikacji
X Kamila Wielgus
pasywow sald
18. Protokdt réznic Czynnosci do 24.02.2017 r. | Czlonkowie komisji
inwentaryzacyjnych rozliczeniowe inwentaryzacyjnej
19. Wyjasnienie przyczyn do 28.02.2017 r.

rdznic inwentaryzacyjnych
Wwraz z propozycjami

Czynnosci
rozliczeniowe

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

20. Protokot konicowy z
przebiegu inwentaryzacji

Czynnosci
rozliczeniowe

do 10.03.2017 r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

21. Ujecie réznic
inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiggach
rachunkowych

Czynnosci
rozliczeniowe

do 20.03.2017 r.

Katarzyna Rynkowska

Data zatwierdzenia

.....................................................

podpis Burmistrza Miasta i Gminy Miynary




Zatacznik nr 9
do Zarzadzenia nr 97/2016

(Imig i nazwisko)

OSWIADCZENIE WSTEPNE

Niniejszym oswiadczam, ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i rozchodu (materiatow,
towarow, $rodkéow trwalych, gotowki) za ktére odpowiadam zostaly do chwili rozpoczecia
spisu prawidlowo udokumentowane i wykazane w obowigzujacej dokumentacji przekazane;j

do Referatu finansowego.

Skladajacy oswiadczenie

Data ztozenia o$wiadczenia podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Przyjmujacy oswiadczenie

Data przyjecia odwiadczenia podpis Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej



Zatacznik nr 10
do Zarzadzenia Nr 97/2016

( Imie i nazwisko)

OSWIADCZENIE KONCOWE

Oswiadczam, ze materialy ( ......coociiiniiiinn i s ) zostaly w mojej (naszej) obecnosci
prawidiowo przeliczone i prawidiowo ujete do spisu.
Nie roszcze (roscimy) zadnych pretensji, co do prawidiowosci spisu oraz dziatan komisiji.

Skiadajgcy o$wiadczenie

Data ztozenia o$wiadczenia podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Przyjmujacy oswiadczenie

podpis Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej



1
2
3.

Zalacznik nr 11
do Zarzadzenia Nr 97/2016

PROTOKOL KOMISJI INWENTARYZACYJNEJ
SPORZADZONY NA ZAKONCZENIE INWENTARYZACJI

NA DZIEN ....cocvermrrcrnseresmsessnnasens R.
Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:
............................................................................................ — Przewodniczacy
............................................................................................ — Czionek
............................................................................................ — Czlonek
............................................................................................ - Czlonek

4.
l.

1.

Komisja inwentaryzacyjna w wyzej wymienionym skfadzie w obecnosci:

Skarbnika/GIOWNEgO KSIGQOWETO «..ivivierierisiieimiaiimeeiyeimisiioesiasspuesiunesisieionsstionssbianeasernesinsnessnssssiisines
na posiedzeniu W dnil ......coccooeeiiiiiniiereeiiee e dokonala rozliczenia inwentaryzacji na
Zatgczniku nr 11 stanowigcym integralng czesé protokotu.

Rozliczenie wynikéw inwentaryzaciji

Wartos¢:
1. ogolem niedobory ... zt,
2. ogolem nadWyzKi ........ccoiviviiiiii zt.

Komisja inwentaryzacyjna — po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego, ustala co

nastepuje:

Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzono:
a) niedobory
- niezawinione, ktére nalezy wpisac w ciezar kosztow lub strat

b) nadwyzki
- niezawinione, ktore nalezy wpisa¢ w ciezar kosztow lub strat



I\V. Opinia prawna Radcy Prawnego

Data Podpis i pieczeé

VI. Decyzja Burmistrza/Kierownika Jednostki
1. Niedobory wskazane w niniejszym protokole powstaly (nie powstaly) skutkiem czynu
noszacego znamiona przestepstwa. Zawiadomiono organa powotane do $cigania przestepstw
oraz

jednostke nadrzedng pismem z dnia ..o, NI om0
2. Stwierdzone niedobory zmniejszyly stan aktywow:

3. Nalezy uznaé¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za zawinione, obcigzy¢ ich
WartoSCIg WRWOCHE (..o wsmmissismisisimss tamsimss s ves zt

PaN@/PaTT s uvavussim svvsicim vmsisni s ssnes ivessmesmnssvessnsassras srasss s ngs s i dochodzi¢ roszczen z tego
tytutu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. Nalezy uznaé stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za niezawinione i spisac ich
WArlOSE WIKWOTIE vvowvsusmsnmmmmmmssnrimsssssnmamsmsmssns zt w ciezar kosztéw.

5. Stwierdzone w wyniku inwentaryzaciji nadwyzki zostaly przyjete na stan | zaewidencjonowane w

trybie przewidzianym w zaktadowym planie kont i instrukcji inwentaryzacyjne;.

Data podpis i pieczet



Zatacznik z rozliczenia inwentaryzacji

Zatacznik nr 12
do Zarzadzenia Nr 97/2016

Wartosé z Stan na dzien
Wyszczegdinienie S ewidencji Przychody od | Rozchody od | 31.12.20....... r.
artosci
aktywow i . ksiggowej dnia dnia =
aktywow i . e ) ) .
pasywow. Dzien . aktywow i inwentaryzacji | inwentaryzacji § ? T Nadwyzki | Niedobory
asywow z =
przeprowadzenia p " | pasywéwna | do do 8 88
_ - inwentaryzacji S R
inwentaryzacji dzien 31.42.20....r. | 314220, = ﬁ @
£
inwentaryzacji N

SPIS Z NATURY

POTWIERDZENIE SALDA

WERYFIKACJA SALD

Zatwierdzam rozliczenie inwentaryzacji

(podpis Skarbnika/Glownego Ksiegowego)

(podpis Kierownika Jednostki)




