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Zarzadzenie Nr 58/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary
z dnia 01 czerwca 2017r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 11/2017 Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary z dnia
30 stycznia 2017 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy Mlynary

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(4. Dz.U. 2 2016 1. poz. 446,1579) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zalgczniku do Zarzadzenia Nr 11/2017 Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary z dnia
30 stycznia 2017 r. (w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Mtynary)
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
I. W §9, podpunkt 5 otrzymuje brzmienie: ,,obstugi Rady Miejskiej i sekretariatu — symbol
RMS™,
2. W § 15 ust. 1, pkt 7 otrzymuje brzmienie: ,,7) Pracownika ds. Obstugi Rady Miejskiej
i sekretariatu.”
3. W §26ust. 1, pkt 4 otrzymuje brzmienie: ,,4) stanowisko ds. urzedu stanu cywilnego.”
4. W § 27, ust.] otrzymuje brzmienie: ,,Do zadan samodzielnego stanowiska ds. obstugi
Rady Miejskiej i sekretariatu w szczegolnosei nalezy:” oraz dodaje si¢ punkty od 14 do
16 o tresci:
»14) prowadzenie spraw zwiagzanych z promocja miasta i gminy Mtynary,

15) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspoélpraca Gminy Miynary z miastami
partnerskimi i zaprzyjaznionymi,
16) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Burmistrza, Zastepce Burmistrza
lub Sekretarza.”
5. W § 28 po punkcie 13) dodaje si¢: ,,z zakresu dziatalnosci gospodarczej:” i punkty od 14

do 21 o tresci:
»14) zalatwianie spraw wynikajacych z ewidencjonowania dziatalnosci gospodarczej
w systemie CEIDG,

15)  okreslanie dni, godzin otwierania oraz zamykania placéwek handlu detalicznego,
zaktadow gastronomicznych i zakladow ustug dla ludnosci,

16) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

17) prowadzenie ewidencji swietlic wiejskich,

18) nadzor nad wykonywania obowigzkéw przez gospodarzy — opiekunow $wietlic
wiejskich w zakresie okreslonym w Regulaminie korzystania ze $wietlic wiejskich
uchwalonym przez Rad¢ Miejska oraz w zarzadzeniu Burmistrza dotyczacym



ustalania oplat za wynajem $wietlic wiejskich oraz oplat za wypozyczenie sprzgtu
ze swietlic wiejskich,

19) prowadzenie ewidencji uméw najmu $wietlic wiejskich,

20) prowadzenie ewidencji obiektow niebedacych hotelami, w ktérych $wiadczone sa
ustugi hotelarskie,

21) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Burmistrza Miasta, Zastepee
Burmistrza i Sekretarza.”

§2

Zmienia si¢ Zalaczniki Nr 1 i Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
Mtynary, ktore stanowia odpowiednio zatgczniki Nr 1iNr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Marek 7{1{ istaw Misztal
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Zalacznik Nr2
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Miasta i Gminy Miynary

przyjetego zarzadzeniem Nr 58/2017
zdnia 01.06.2017 r.

ZASTEPSTWA W REFERATACH ORAZ PRACOWNIKOW SAMODZIELNYCH
OBOWIAZUJACE W URZEDZIE MIASTA I GMINY MLYNARY

Stanowisko Stanowisko zastepujace
Burmistrz Zastepca Burmistrza
Zastgpca Burmistrza Sekretarz
Sekretarz Zastgpca Burmistrza,

Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej i
sekretariatu

Stanowisko do spraw kancelaryjno —
technicznych, bezpieczenistwa i higieny pracy
oraz archiwum

Stanowisko do spraw kancelaryjno -
technicznych, bezpieczenistwa i higieny pracy

Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej i
sekretariatu

Skarbnik

Stanowisko ds. rachunkowosci
budzetowych — Zastepca Skarbnika

wydatkow

Stanowisko ds. rachunkowosci
budzetowych — Zastepca Skarbnika

wydatkow

Skarbnik; Stanowisko ds. wynagrodzen

Stanowisko ds. wynagrodzen

Stanowisko ds. finansowych; Stanowisko ds.
rachunkowosci wydatkéw budzetowych

Stanowisko ds. finansowych

Stanowisko ds. wynagrodzen

Stanowisko ds. wymiaru podatkow

Stanowisko ds. wspdlpracy z organizacjami
pozarzgdowymi oraz ksiggowosci i egzekucji
podatkow

Stanowisko ds. wspdtpracy z organizacjami
pozarzadowymi oraz ksiggowosci i egzekucji
podatkow

Stanowisko ds. wymiaru podatkow

Kierownik Referatu Gospodarczego

Stanowisko do spraw inwestycji i gospodarki
nieruchomos$ciami

Stanowisko do spraw inwestycji i gospodarki
nieruchomosciami

Kierownik Referatu Gospodarczego

Stanowisko do spraw rolnictwa, lesnictwa | Stanowisko ds. naliczania poboru

1 zamdéwien publicznych i egzekucji opfat za odbior odpadow
komunalnych

Stanowisko ds.  naliczania poboru | Stanowisko do spraw rolnictwa, lesnictwa

i egzekucji oplat za odbiér odpadéw | i zaméwien publicznych

komunalnych

Stanowisko do spraw planowania | Stanowisko do spraw pozyskiwania §rodkéw

przestrzennego i gospodarki gruntami

pozabudzetowych,  ochrony  $rodowiska
i wspdlpracy z jednostkami pomocniczymi
gminy

Stanowisko do spraw pozyskiwania srodkow
pozabudzetowych,  ochrony  $rodowiska
i wspolpracy z jednostkami pomocniczymi
miny

Stanowisko do spraw planowania
przestrzennego i gospodarki gruntami

Zastgpca  Kierownika ~ Urzegdu  Stanu | Stanowisko inspektora ds. ewidencji ludnosci,
Cywilnego — dowodow osobistych i rejestracji aktow stanu
Stanowisko do spraw kadrowych i zagrozen | cywilnego

kryzysowych

Stanowisko inspektora ds. ewidencji ludnosci,
dowodow osobistych i rejestracji aktéw stanu
cywilnego

Stanowisko do spraw urzedu stanu cywilnego

Stanowisko urz¢du stanu cywilnego

Stanowisko inspektora ds. ewidencji ludnosci,
dowodow osobistych i rejestracji aktow stanu

cywilnego

Stanowisko do spraw obstugi informatycznej -
Informatyk 3/4 etatu

Bez zastgpstwa

Kierowca pojazdow stuzbowych

Bez zastepstwa

Kierowca autobusu

Bez zastgpstwa




