Zarzadzenie Nr 86/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary
z dnia 20 wrzesnia 2017 roku

W sprawie okreslenia wzoréw materialow planistycznych niezbednych do opracowania

projektu budzetu gminy Mlynary na 2018 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (tekst jednolity z 2016 roku, poz. 446 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ wzory materialéw planistycznych do opracowania projektu budzetu Miasta

i Gminy Mlynary na 2018 rok, stanowigce zataczniki do zarzadzenia.

§2

I. Skarbnik przekaze druki materialéw planistycznych oraz zalozenia do projektu budzetu
na 2018 rok kierownikom i dyrektorom jednostek organizacyjnych gminy, kierownikom
referatow UMIG oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy,
ktérzy odpowiedzialni sg merytorycznie za poszczegdlne zadania ujete w projekcie budzetu
gminy.
§3

Materialy planistyczne do projektu na 2018 rok w zakresie planu dochodéw i wydatkéw
winny by¢ opracowane w pelnej szczegélowosci klasyfikacji  budzetowej, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowej

klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych

ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r., poz. 1053 z pézn. zm.).

§ 4
W celu zachowania réwnowagi budzetowej, o ktérej mowa w art. 242 ust 1 ustawy
o finansach publicznych, wprowadza si¢ maksymalne ograniczenia po stronie wydatkow
biezacych oraz wydatkow o charakterze uznaniowym. Poziom wydatkéow biezacych

wyznaczony bedzie poprzez mozliwe do osiggniecia dochody biezace.

§5

Prognozowany srednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych — 2,3 %.



§6
I. ZALOZENIA DO PLANOWANIA DOCHODOW BUDZETOWYCH

1.Ustalajac prognozowane dochody nalezy podaé ich zrodlo oraz kalkulacje przyjetych
wielkoéci wynikajacych m.in.: z przewidywanego wykonania za 2017 rok, zawartych umow,
wydanych decyzji, powierzchni gruntéw i nieruchomosci podlegajacych opodatkowaniu
z zastosowaniem wzrostu stawek podatkowych 0 2 % - przy zachowaniu-czgsciowych ulg

i zwolnien okreslonych w Uchwale.
2. Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie:
1) wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w 2018 r.,

2) zawartych uméw o dzierzawe, najem lokali mieszkalnych i uzytkowych oraz wnioskow

o przeksztalcenie prawa wieczystego uzytkowania w prawo whasnosci,

3) wplywow z tytulu uméw wieczystego uzytkowania gruntéw oraz planowanego wykupu

prawa wieczystego uzytkowania gruntow,
4) naleznych na 2018 rok rat z tytutu kupna nieruchomosci na raty.

3. Pozostale dochody realizowane przez jednostki budzetowe i instytucje kultury winny by¢
ustalone na podstawie przewidywanej liczby $wiadczonych ushug i obowigzujacych cen

jednostkowych.
II. ZASADY PLANOWANIA WYDATKOW BUDZETOWYCH

1. Zaklada sie racjonalizacj¢ wydatkéw biezacych, poprzez zwigkszenie celowosci
i oszezednosci w gospodarowaniu $rodkami publicznymi. W tym celu planuje si¢ wydatki
biezace na poziomie nie wyzszym niz w 2017 roku. W poszczegdlnych paragrafach
klasyfikacji budzetowej planu wydatkéw biezacych na 2018 rok, nalezy wyspecyfikowaé

kwoty na poszczeg6lne rodzaje wydatkoéw wraz z ich uzasadnieniem.

2. Jednostki organizacyjne, tj. Szkola Podstawowa w Mitynarach, Szkola Podstawowa
w Btudowie, Przedszkole w Mtynarach, Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
w Miynarach, Oérodek Kultury w Mtynarach w planach wydatkéw na 2018 rok - nie moga
planowa¢ wydatkéw inwestycyjnych, wydatkéw remontowych oraz  nieuzasadnionego

zakupu materialow, wyposazenia i srodkéw dydaktycznych.
3. W pierwszej kolejnosci zabezpiecza si¢ niezbedne srodki finansowe na zadania

kontynuowane, na realizacje ktoérych zaciagnieto juz zobowigzania podpisujgc umowy

z wykonawcami — zaréwno w czesci biezacej jak i majgtkowej wydatkéw budzetowych.



4. Podstawa do planowania wynagrodzeni osobowych jest miesi¢czna kwota przecigtnego
wynagrodzenia osobowego wynikajaca ze stosunku pracy przewidywanego na dzien 31
grudnia 2017 roku, pomnozona przez kalkulacyjng liczbe etatow i liczbe 12 miesiecy,
powigkszona o jednorazowe platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) oraz skutki

finansowe planowanych zmian organizacyjnych i stopni awanséw zawodowych nauczycieli.

5. Nalezne odprawy emerytalno-rentowe, nagrody jubileuszowe oraz przewidywany wzrost

wynagrodzen nalezy wyspecyfikowa¢ oraz szczegétowo uzasadnié.

6. Planuje si¢ wzrost o 1 %  wynagrodzen osobowych pracownikow we wszystkich
jednostkach organizacyjnych Gminy, za wyjatkiem nauczycieli, ktérych wynagrodzenie

regulowane jest odrgbnymi przepisami prawnymi.
7. Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45 %.

8. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych nalezy planowaé zgodnie z ustawa
z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2015 r.

poz. 111 z pozn. zm. ).

9. W odniesieniu do placowek oswiatowych, odpis na fundusz s$wiadczen socjalnych
dla nauczycieli nalezy planowaé zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela ( tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1189), tj. 110 % kwoty bazowej, o ktorej mowa
w art. 30 ust. 3 niniejszej ustawy, ktora od dnia 1 stycznia 2018 r. bedzie wynosita 2 752,92
zt.

Natomiast dla emerytéw i rencistow nalezy planowac zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz.U. z 2017 r, poz. 1189), tj. w wysokosci 5%

pobieranych przez nich emerytur, rent oraz nauczycielskich $swiadczen kompensacyjnych.

10. Odpis na doksztalcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli nalezy planowac
w wysokosci 1 % planowanych rocznych srodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia
osobowe nauczycieli (art. 70a ustawy KN w rozdziale 80146 w poszczegolnych paragrafach

klasyfikacji budzetowe;j ).

11. Odpis na pomoc zdrowotng nauczyciéli nalezy planowa¢ w wysokosci 0,3 %
planowanych rocznych srodkéw przeznaczonych na wynagrodzenie osobowe nauczycieli
w rozdziale 80195 § 3020 zgodnie z Uchwalg Nr XXIV/140/2008 Rady Miejskie;j
w Miynarach z dnia 19 grudnia 2008 r. w sprawie pomocy zdrowotnej dla nauczycieli
korzystajacych z opieki zdrowotnej, rodzajow S$wiadczen przyznawanych w ramach tej

pomocy oraz warunkow i sposobu ich przyznawania.



12. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogélng w wysokosci nie nizszej niz
0,1% i nie wyzszej niz 1% oraz rezerwe celowa na realizacje zadan wlasnych z zakresu
zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5 % wydatkéw pomniejszonych o wydatki

inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obshuge dhugu.

13. W przypadku dotacji przyznanych na 2018 rok dla samorzagdowych instytucji kultury
i biblioteki, obowiazkiem bedzie przedlozenie przez te jednostki planu finansowego,
zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016

r. poz. 1870 z pézn. zm.) z wyodrebnieniem:

1) przychodéw z prowadzonej dziatalnosci;

2) dotacji z budzetu Miasta i Gminy Mlynary;

3) kosztow, w tym:

a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

b) ptatnosci odsetkowe wynikajace z zaciagnigtych zobowigzan,
¢) zakup towarow i ustug;

4) srodki na wydatki majatkowe;

5) srodki przyznane innym podmiotom;

6) stan naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec roku;
7) stan $rodkéw pienieznych na poczatek i koniec roku.

W czesci opisowej nalezy poda¢ uzasadnienie przyjetych wartosci dochodéw i wydatkow
oraz wyodrebni¢ koszty zwigzane z remontami, zadaniami inwestycyjnymi oraz organizacjg

imprez kulturalnych.

14. Materialy dotyczace planowanych wydatkéw inwestycyjnych na 2018 r. nalezy

przedstawi¢ w podziale na inwestycje:

1) Inwestycje rozpoczynane w 2018 roku, z uwzglednieniem:
- znaczenia zadania dla gminy,

- szczegOlowy opis zadania,

- mozliwo$¢ pozyskania dodatkowych srodkow,

- laczny koszt zadania i sposéb sfinansowania zadania — ( srodki wlasne gminy,

dofinansowanie z budzetu UE lub inne $rodki krajowe ),

- stan przygotowania inwestycji i okres realizacji.



o

2) Inwestycje kontynuowane:

- srodki poniesione w poprzednich latach,

- warto$¢ 1 zakres realizacji w 2018 roku 1 w latach nastgpnych,
15. Remonty kapitalne istniejacych obiektow:

- nalezy okresli¢ szczegétowy przedmiar robét, zakres wykonywanych prac oraz wartos¢

kosztorysowa prac remontowych.
III. MATERIALY INFORMACYJNE W SKEAD KTORYCH WCHODZA:
1. Informacja opisowa o stanie realizacji inwestycji kontynuowanych.

2. Informacja o stanie mienia gminnego wg stanu na dzien 31.10.2017 r. ze wskazaniem

planowanych do uzyskania w 2018 r. dochodow z tytulu gospodarowania mieniem.

3.Wykaz zadan planowanych do realizacji przy udziale srodkow z UE ze wskazaniem etapu

aplikowania o wspolfinansowanie.
IV. WIELOLETNIA PROGNOZA FINANSOWA GMINY

Planowanie obejmuje przedtozenie informacji wg merytorycznego realizowania zadan

w zakresie:

- umoéw, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbedna do
zapewnienia cigglosci dzialania jednostki i z ktorych wynikajace platnosci wykraczajg poza
rok budzetowy (nie dotyczy to umow o pracg, umow o media), ze wskazaniem: numeru
umowy, daty zawarcia, okresu obowiazywania, kwoty ogolem, kwoty w poszczegélnych

latach, cel (przedmiot umowy) nazwa przedsiewzigcia, wskazanie projektu unijnego,

- wykaz przedsiewzig¢ wieloletnich z udziatem srodkéw unijnych ze wskazaniem: nazwy
projektu, numeru umowy, daty zawarcia, okresu obowigzywania, laczne naklady finansowe,

wydatki w poszczegdlnych latach,

- przedsiewziecia wieloletnie majatkowe ze wskazaniem: nazwy zadania, celu realizowania
zadania, laczne naklady finansowe, naklady finansowe do poniesienia w poszczegdlnych

latach.

§7



W terminie do 16 pazdziernika 2017 roku nalezy przediozy¢ do Urzgdu Miasta i Gminy
w  Miynarach  (Sekretariat) wypelnione druki materialdbw planistycznych — wraz

z uzasadnieniem oraz inne dane wynikajace z niniejszego Zarzadzenia.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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