Zarzadzenie Nr - 117/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Miynary

z dnia 16 listopada 2017 r.

w sprawie organizacji akcji kurierskiej na terenie Miasta i Gminy Miynary

Na podstawie art.60 ust.4 i 6 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2016 roku, poz. 1534 ze
zmianami) , § 10 ust.1 i § 17 ust. 1pkt 2 rozporzadzenia Ministrow Spraw
Wewnetrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 05 lipca
2002 roku w sprawie trybu doreczania kart powotania i rozplakatowania
obwieszczen o stawieniu sie oséb do czynnej stuzby wojskowej ( tekst jednolity
Dz.U z 2014 roku, poz. 3), zarzadza sie co nastepuje:

§ 1

1. Akcja kurierska na terenie Miasta i Gminy Miynary ma na celu zapewnienie
bezposredniego dorgczenia zotnierzom rezerwy kart powotania do odbycia ¢wiczen
wojskowych przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz do
czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny oraz
adresatom wezwan do wykonania $wiadczen na rzecz obrony.

2. Rozplakatowania na terenie Miasta i Gminy Miynary obwieszczer:
a) Ministra Obrony Narodowej z ogtoszeniem powszechnej mobilizacji,

b) Wojskowego komendanta Uzupetnien w Elblagu wzywajace w razie i gtoszenia
mobilizacji i w czasie wojny osoby do stawienia sie w celu dorgczenia kart
powotania do czynnej stuzby wojskowe;j.

§ 2

1. Wprowadzam ,Plan akcji kurierskiej Miasta i Gminy Mtynary” okreslajacy sity
| Srodki realizacji zadan oraz rejony i trasy doreczen.

1.Akcje kurierskg na terenie Miasta i Gminy Miynary uruchamiam osobiscie.

2.Akcjg kurierskg kieruje osobiécie albo przez upowaznione osoby wskazane
w planie akcji kurierskie;.

3. Do przyjecia i czasowego przechowywania kart powotania upowazniam
pracownika ds. zarzgdzania kryzysowego i gospodarki komunalne;.

=



§3

W celu sprawnego przeprowadzenia akcji kurierskiej wprowadzam do uzytku
stuzbowego , Zatozenia organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej dla terenu
Miasta i Gminy Miynary” stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzania

§4

W celu przygotowania do wiaéciwego dziatania organizowac szkolenia i treningi
0sob przewidzianych do udziatu w akgji kurierskiej w terminach okreslonych
,Planem szkolenia obronnego” . Szkolenia oséb nowo wyznaczonych do akcji
kurierskiej nalezy przeprowadzaé niezwlocznie po ich wyznaczeniu.

§5

1.Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikowi do spraw zarzadzania
kryzysowego i gospodarki komunalne;.

2.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgeznik do Zarzgdzenia Nr- 117/ 2017 Burmistrza Miasta i Gminy Miynary z dnia 16 listopada 2017
W sprawie organizacji akcji kurierskiej na terenie Miasta i Gminy Miynary oraz wprowadzenia Planu
Akcji Kurierskiej i Planu Rozplakatowania Obwieszczen

ZATWIERDZAM

ZALOZENIA | ORGANIZACJA
AKCJI KURIERSKIEJ DLA TERENU MIASTA | GMINY
MLYNARY

OPRACOWALA ﬁ

MLYNARY - 2017



Wstep

Akcja kurierska jest to zorganizowany przez organy administracii publicznej
system doreczania kart powotfania Zotnierzom rezerwy do odbycia éwiczen
wojskowych przeprowadzonych w trybie natychmiastowego stawiennictwa do
czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny, wezwarn
W sprawie powszechnego obowigzku obrony, wezwan do wykonania $wiadczen
osobistych i rzeczowych na rzecz obrony oraz rozplakatowania obwieszczen
z ogtoszeniem powszechnej mobilizacii.

Niniejszy dokument okreéla zasady organizacji, uruchamiania i prowadzenia
akcji kurierskiej na terenie Miasta i Gminy Miynary.

I. Podstawy prawne funkcjonowania akcji kurierskiej
Przedsigwzigcia w zakresie organizaciji akcji kurierskiej reguluja:

1. Ustawa z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej — ( t.j Dz.U z 2016 r., poz. 1534 ze zmianami),

2. Rozporzadzenie Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji, Obrony
Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 05 lipca 2002 roku w sprawie trybu doreczania
kart powofania i rozplakatowania obwieszczern o stawieniu si¢ 0s6b do czynnej
stuzby wojskowej ( tekst jednolity Dz.U z 2014 roku, poz. 3),

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 03 sierpnia 2004 roku w sprawie
Swiadczen rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz.U. Nr 181 , poz. 1872
Zze zmianami),

4. Rozporzadzenie rady Ministrow z dnia 03 sierpnia 2004 roku w sprawie
Swiadczen osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz.U. nr 229, poz.2307 ze
Zmianami),

5. Zarzadzenie Wojewody Warmirisko- Mazurskiego Nr 293 z dnia 29 pazdziernika
2007 roku w sprawie organizacji doreczania dokumentow powotania na terenie
Wojewoddztwa warminsko- Mazurskiego,

6. Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Nr 2/2017 z dnia 03 stycznia 2017 w
sprawie wyznaczenia pracownikow Urzedu Miasta i Gminy w Miynarach dla potrzeb
akgji kurierskiej,

7.Plan akgji kurierskiej Miasta i Gminy Miynary,

8. Protokot uzgodnien z dnia 01 kwietnia 2014 roku pomiedzy Burmistrzem Miasta
i Gminy Miynary a Wojskowym Komendantem Uzupetnien w Elblggu w sprawie
wspotdziatania  dotyczgcego wykonywania wspélnych  zadan zwigzanych
z obronnoscia kraju.



Celem akcji kurierskiej jest :

a) bezposrednie doreczanie zotnierzom rezerwy zamieszkatym na terenie miasta
i gminy Miynary kart powotania do odbycia ¢wiczer wojskowych w trybie
natychmiastowego stawiennictwa, okresowej czynnej stuzby wojskowe] petnione;
w trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz do czynnej stuzby wojskowej w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

b) adresatom wezwan do wykonania $wiadczen na rzecz obrony,

c) rozplakatowanie obwieszczeri Ministra Obrony Narodowej o powszechnej
mobilizacji,

d) rozplakatowanie obwieszczern Wojskowego Komendanta Uzupetnien w Elblagu
wzywajgcych w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny osoby do stawienia sie
w celu dorgczenia kart powotania do czynnej stuzby wojskowej.

llekro¢ jest mowa o :

a) Burmistrzu — oznacza to Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary,
b) urzedzie — oznacza to Urzad Miasta i Gminy w Miynarach,

c) obszar gminy — oznacza to Miasto i Gmine Miynary,

d) Plan — oznacza Plan Akcji Kurierskiej Miasta i Gminy Miynary,
e) WKU — Wojskowg Komende Uzupetnieri w Elblagu,

f) Wojskowy Komendant Uzupetnien — oznacza to Wojskowego Komendanta
Uzupetnien w Elblagu,

g) Staroste — oznacza to Staroste Elblgskiego,
h) Starostwo- oznacza to Starostwo Powiatowe w Elblagu.
Il. Organizacja akcji kurierskiej na terenie Miasta i Gminy Miynary

1. Akcje kurierskg na obszarze gminy organizuje Burmistrz wedtug przepiséw
rozporzadzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji, Obrony Narodowe]
oraz Infrastruktury z dnia 05 lipca 2002 roku w sprawie doreczania kart powotania
i rozplakatowania obwieszczer o stawieniu sie do czynnej stuzby wojskowe;j
i zarzgdzenie Wojewody Warminsko- Mazurskiego Nr 293 z dnia 29 pazdziernika
2007 roku w sprawie organizacji doreczania dokumentéw powotania na terenie
Wojewddztwa warmirnsko- Mazurskiego.

2.Na punkt kierowania akcjg kurierska Burmistrz wyznacza siedzibe podlegtego
sobie urzedu, w celu sprawnego przeprowadzenia akcji wydziela sie odpowiednie
srodki tgcznosci i pomieszczenia :



a) gabinet Burmistrza — siedziba kierujgcego akcja kurierska bez wzgledu na pore
dnia,
b) w godzinach pracy urzedu,
- sekretariat - stanowisko statego dyzuru Burmistrza,
— pokoj nr 11 — stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i gospodarki
Komunalinej,
- pokoj nr 9 — pomieszczenie dla kuriera wykonawcy i kurierow,
C) po godzinach pracy urzedu,
- sekretariat urzedu stanowisko statego dyzuru
- przylegly do sekretariatu pokoj — stanowisko kuriera wykonawcy
I kurierdw,
- pokoj nr 9 — pomieszczenie dla powracajgcych z trasy kurieréw i kurieréw
tacznikow,
- pokoj nr 11 — pomieszczenie pracownika ds. zarzadzania kryzysowego
| gospodarki komunalnej

3.Sity i $rodki oraz sposoby realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z bezposrednim
doreczaniem okreéla ,Plan Akcji Kurierskiej Miasta i Gminy Mtynary” :

4.Teren gminy podzielony jest na trasy i rejony doreczen :
a) rejony - 3 obejmujgce obszar miasta Miynary oznaczone na mapie
symbolami |, 11, 1l
b) trasy — 4 obejmujgce obszar gminy - trasy doreczen do poszczegdinych
miejscowosci oznaczone na mapie symbolami A, B, C, D,

Mapa znajduje sie w czesci | planu w dokumentach przeznaczonych dla kierujacego
akcja, spis ulic i miejscowosci( opisowa w formie tabelarycznej) z oznaczonymi
trasami i rejonami doreczern - znajduje sie w czesci Il planu w dokumentach
przeznaczonych dla kurierow wykonawcow.

5.Sity i érodki niezbedne do rozplakatowania obwieszczen okresla Plan
rozplakatowania obwieszczen na terenie Miasta | Gminy Miynary” .

2) Sity i $rodki:



a) na kurierbw wykonawcow, kurieréw tgcznikow i kurieréw wyznaczeni sa
pracownicy urzedu

- kurierzy tacznicy - wykaz czesé Il planu
- kurierzy wykonawcy - wykaz znajduje sie w czesci | planu
- kurierzy - dokumenty przeznaczone dla kurieréw cze$é Ill planu
b) srodki transportowe — wykaz czeéé Il planu,
c) srodki tgcznosci — telefon przewodowy, komérkowe, fax, poczta elektroniczna
radiotelefon- spis numerdw telefondéw czesé Il planu
lll. Uruchomienie akcji kurierskiej

1.Zarzadzenie uruchomienia akcji kurierskiej nastepuje zgodnie z § 22
rozporzadzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji, Obrony Narodowe;
oraz Infrastruktury z dnia 05 lipca 2002 roku w sprawie doreczania kart powotania
i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu sig do czynnej stuzby wojskowej(Dz.U.z
2014 r., poz.3).

2.0 uruchomieniu akgji kurierskiej Burmistrz zawiadamia niezwiocznie na pismie
Staroste, Sottyséw — celem udzielenia kurierom niezbednej pomocy w doreczaniu
kart powotania oraz wilasciwy terytorialnie organ Policji w celu zabezpieczenia
porzadku w czasie jej przebiegu.

3. W przypadku uruchomienia akcji kurierskiej przez Staroste zawiadamia on
Burmistrza i przekazuje hasta do uruchomienia akgji kurierskiej (art. 23 ust.3, pkt 1
wyzej cytowanego rozporzadzenia

4. Tabela sygnatowa okre$lajaca sygnaty — hasta znajduje sie przy dokumentac;ji
planu akcji kurierskiej w teczce — pozostate dokumenty. Dostep do ,Planu Akcji
Kurierskie]” i tablicy sygnatowej posiada stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego
I gospodarki komunalnej Pani/ Pan.. Y . S

5. Do zapoznania sig trescig tabeli sygnatowej zobowiazani sa:
a) Zastgpca Burmistrza Miasta i Gminy Miynary, Sekretarz Miasta i Gminy
b) stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i gospodarki komunalnej

6. Kierujacy akcja kurierska wykonuje kolejno czynnosci okreslone w tabeli
czynnosci kierujgcego akcja- czesé | planu akcji.



IV. Sity i $rodki do udziatu w akciji kurierskiej

1. Na kurieréw wykonawcéw, kurieréw tacznikéw i kurierébw wyznaczeni sg
pracownicy urzedu

- kurierzy tacznicy - wykaz czeséé Il planu

- kurierzy wykonawcy - wykaz znajduje sie w czesci | planu

- kurierzy - dokumenty przeznaczone dla kurieréw cze$é Il| planu
2. Srodki transportowe — wykaz cze$¢ Il planu,

3. Do przekazywania sygnatéw- haset z realizacji akgji kurierskiej nalezy
wykorzysta¢ posiadane w urzedzie: $rodki tacznosci — telefon przewodowy,
telefony komoérkowe, fax, poczta elektroniczna, dokumenty zawiadomienia itp.
stosownie do szczegétowych ustalen okreslonych w planie.

V. Plan akcji kurierskiej

1. Plan akcji kurierskiej sktada sie z trzech czesci:

1) cze$¢ | — dokumenty przeznaczone dla kierujgcego akcja, sg to:

a) spis dokumentow akciji kurierskiej,

b) tabela czynnosci kierujgcego akcja,

c) wykaz kurierow fgcznikdw i kurieréw wykonawcoéw,

d) zestawienie przekazanych dokumentéw powotania,

C) mapa gminy

2) cze$¢ Il — dokumenty przeznaczone dla kurieréw wykonawcoéw, s3 to :
a) wykaz kurieréw i ich zastepcow,

b) wykaz posiadaczy $rodkéw transportowych na potrzeby akgji kurierskiej,
c) tabela rozestania kurieréw,

d) spis ulic z oznaczonymi trasami i rejonami doreczen,

e) spis numerow telefondw wszystkich urzedow objetych akcja,

f) spis sotectw znajdujacych sie na terenie gminy,

3) cze$¢ Ill — dokumenty przeznaczone dla kurieréw, sa to:

a) legitymacja kuriera urzedu,

b) pokwitowanie odbioru dokumentéw zawiadomienia lub powotania,



¢) teczki dla poszczegdlnych kurieréw zawierajace dokumenty(wyciagi) oraz inne
(notatnik, przybory do pisania, latarka, pinezki, klej, tasma klejaca) zabezpieczajgce
wykonanie przez nich zadan.

3. Plan akcji kurierskiej zawiera wiadomosci niejawne i jest oznaczony klauzulg
" zastrzezone”, przechowywany jest stosownie do przepiséw o ochronie informaciji
niejawnej ( pokoj nr 15).

4.Opracowany plan podlega uzgodnieniu z Wojskowym Komendantem Uzupetnien
w Elblagu oraz w zakresie zabezpieczenia fadu i porzadku z Posterunkiem Policji
w  Miynarach. Fakt uzgodnienia powyzej wymienione organy potwierdzajg
podpisami na mapie planu akcji kurierskiej.

5.Po jednym egzemplarzu planu Burmistrz przekazuje Staroscie Elblaskiemu oraz
Wojskowemu Komendantowi Uzupetnien w Elblagu.

6. Szczegdly wspotpracy Burmistrza z Wojskowym Komendantem Uzupetnien
w Elblagu okresla ,Protokét uzgodnien z dnia 01 kwietnia 2014 roku
ZNAJDUJACY SIE PRZY DOKUMANTACJI Planu akcji kurierskiej.

VI. Przebieg akcji kurierskiej
Zasady uruchomiania akcji kurierskiej administracji publicznej.

1. Decyzje nakazujacg uruchomienie akcji kurierskiej podejmuje Szef Sztabu
Generalnego Wojska Polskiego.

2.Na terenie wojewddztwa warmirisko- mazurskiego zarzadzenie uruchomienia
przekazuje:

a) Szef Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego — wiasciwemu Wojskowemu
Komendantowi Uzupetnien oraz Wojewodzie Warminsko- Mazurskiemu,

b) Wojewoda Warminisko- Mazurski - Komendantowi Wojewddzkiemu Policji
| staroscie powiatowemu,

c) Wojskowy Komendant Uzupetnien -  staroscie powiatowemu,
W uzasadnionych przypadkach moze przekazaé zarzadzenie uruchomienia
akcji kurierskiej bezposrednio wéjtowi, burmistrzowi , prezydentowi miasta,

d) Starosta — wilasciwemu wojtowi, burmistrzowi, prezydentowi miasta oraz
informuje Powiatowego Komendanta Policji i Wojewode o otrzymaniu zarzadzenia
uruchomienia akcji kurierskie;j,

e) Wéjt, burmistrz i prezydent miasta zawiadamia o uruchomieniu akcji kurierskiej
terenowy organ Policji ,



f) Wéjt, burmistrz i prezydent miasta moze zawiadomi¢ sottyséw o uruchomieniu i
rozwinigciu akcji kurierskiej na terenie gminy w celu udzielenia kurierom niezbednej
pomocy w dorgczaniu dokumentéw powotania.

3.Uruchomienie akcji kurierskiej w urzedzie moze zarzadzié starosta lub
wojskowy komendant uzupetnien - art22 ust. 2 i 3 wyzej cytowanego
rozporzadzenia.

a) starosta zawiadomienie o uruchomieniu akgji kurierskiej przekazuje przy pomocy
tabeli sygnatowej, $rodkami tgcznosci przewodowej lub radiowej albo na podstawie
dokumentu zawiadomienia, przekazanego bezpos$rednio przez kuriera,

b) sygnat do uruchomienia moze by¢ przekazany réwniez przez Staty Dyzur
Starosty jako zadanie operacyjne,

c) w przypadku utraty mozliwoéci uruchomienia akgji kurierskiej i przekazania
dokumentéw powotania przez Wojskowego Komendanta Uzupetnierr , akcje te
uruchamia i dorecza dokumenty powotania dowddca jednostki
mobilizacyjnej(wojskowej),

d) po godzinach pracy zarzadzenie o uruchomieniu akgji kurierskiej,
przekazywane moze by¢ upowaznionym osobom bezposrednio pod uzgodnione
adresy lub numery telefonéw, w nocy akcje kurierskg przerywa sie,

e) tabele sygnatowe przekazuje Burmistrzowi Wojskowy Komendant Uzupetnien
w Elblaggu, przechowywane przy Planie akcji kurierskiej — dokument , Protokét
uzgodnien z dnia 01.04.2014 r.”,

Zasady przekazywania informacji o uruchomieniu akcji, jej przebiegu
i wynikach

1) Po otrzymaniu sygnatu — hasta nakazujgcego uruchomienie akcji kurierskiej
nalezy:

a. zawiadomi¢ softysow w celu udzielenia kurierom niezbednej pomocy
w doreczaniu kart powotania.

b. zawiadomi¢ Komisariat Policji w Mtynarach o uruchomieniu akcji kurierskiej
w celu zabezpieczenia porzadku w czasie jej przebiegu.

C. przekazac Staro$cie Elblgskiemu informacje o uruchomieniu akcji kurierskiej.
d. wyda¢ dokumenty kurierom — wykonawcom.
e. przyjmowac informacje o przebiegu akcji i kierowaé nig na biezgco.

f. zawiadomi¢ za posrednictwem Starostwa Powiatowego w Elblagu Wojskowego
Komendanta Uzupetniert w Elblagu o zakonczeniu doreczania kart powotania



2) Zakonczenie akcji kurierskiej

Zakonczenie akcji kurierskiej nakazuje Burmistrz Miasta i Gminy Miynary na
podstawie informaciji ( hasta) przekazanej przez Staroste Elblgskiego, potwierdzonej
na pismie.

3) Sprawozdawczos¢ z przebiegu akcji
1) Burmistrz po zakoriczeniu akcji sporzadza:

a) meldunek z przebiegu i wynikéw akcji kurierskiej uruchomionej na terenie Miasta
i Gminy Mtynary( wg zatacznika nr 15 do rozporzadzenia),

b) rozliczenie doreczania kart powotania lub pakietow Kkart powotania( wg
zatgcznika nr 14 do rozporzadzenia),

c) rozliczenie kosztow akcji kurierskiej ( zatgcznik nr 16 do rozporzgdzenia),

2) Kopie sporzadzonych dokumentéw Burmistrz przekazuje Staroscie Elblaskiemu
w terminie do 20 godzin od chwili otrzymania hasta o uruchomieniu akcji kurierskie;.



