Zarzadzenie Nr 125/2017
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary
z dnia 07 grudnia 2017 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2017 roku.

Stosownie do uregulowan instrukeji inwentaryzacyjnej z dnia 26 listopada 2013 roku oraz
ustawy o rachunkowosci, ustalam nastepujace zasady przeprowadzenia inwentaryzacji na rok

kalendarzowy 2017.

I. Powoluje do skladu Komisji Inwentaryzacyjnej osoby wymienione w zalgczniku nr 1

do niniejszego zarzadzenia.
L INWENTARYZACJA W DRODZE SPISU Z NATURY

Spis z natury polega na spisaniu ilosci posiadanych przez jednostke skiadnikéw majatku,
dokonaniu wyceny tych ilosci, a nastepnie pordwnaniu uzyskanych tg droga wartosci
z danymi w ksiegach rachunkowych. Ewentualne réznice powinny zosta¢ wyjasnione
1 rozliczone.

Spisem z natury zostaja objete:

- aktywa pienigzne bedace w posiadaniu jednostki (za wyjatkiem zgromadzonych na
rachunkach bankowych), w formie krajowych srodkéw pienigznych, walut obcych i dewiz,

- papiery warto$ciowe w postaci materialnej,

- srodki trwale oraz pozostale $rodki trwale na terenie niestrzezonym,

- rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych,

- maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad érodkéw trwalych w budowie, znajdujace si¢ na
terenie strzezonym,

- obee skladniki, ktore zostaly powierzone do przechowywania lub uzytkowania.
Inwentaryzacje¢ w drodze spisu z natury przeprowadza si¢ wedlug stanu na dzien 31

grudnia 2017 roku.

1. Protokét inwentaryzacji kasy nalezy sporzadzi¢ na dzien 31 grudnia 2017 r. zgodnie

z zalgeznikiem Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.



IL. INWENTARYZACJA W DRODZE POTWIERDZENIA SALD

1. Inwentaryzacja droga potwierdzenia sald odbywa si¢ droga uzyskania od bankow
I kontrahentow potwierdzen prawidlowosci wykazanych w ksiggach rachunkowych stanow
aktywow. Potwierdzenie sald dotyczy aktywéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki, naleznosci (w tym udzielonych
pozyczek) oraz powierzonych innym podmiotom wlasnych skladnikow aktywow.

2. Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych, udzielone pozyczki oraz
powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow - inwentaryzuje si¢ droga potwierdzenia

sald przez banki i kontrahentow.

3. Dla inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald powoluje si¢ zespol spisowy w skladzie:

1) Bozena Dyl — Czlonek,

2) Katarzyna Rynkowska — Czlonek.
4. Inwentaryzacje aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych
przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku, tj. 31 grudnia 2017 roku. Inwentaryzacja ta nalezy
objaé m.in:
1.W ksiggach rachunkowych budzetu ponizsze konta:

133 — ,,Rachunek budzetu”,

134 —  Kredyty bankowe”,

260 —,,Zobowigzania finansowe”.

2. W ksiggach rachunkowych jednostki konta Zespolu 1, takie jak:
101 —,,Kasa”,
130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”,
135 —,.Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”,

139 —,,Inne rachunki bankowe”,

5. Wzér protokotu z inwentaryzacji aktywow zgromadzonych na rachunkach bankowych

stanowi zalgcznik nr 4,



Budynki, budowle - konto
011

Dokonujgc weryfikacji budynkow, pracownik zajmujacy sie
gospodarka nieruchomosciami powinien dane znajdujace sie
w dziale ksiggowosci zweryfikowaé z dokumentami
zrédlowymi:

- umowami kupna lub sprzedazy,

- decyzjami oddania w trwaly zarzad

Wartosci  niematerialne i
prawne — konto 020

Dokonujac weryfikacji salda w protokole nalezy wymieni¢
poszczegdlne  licencje,  programy i  potwierdzenia
o odpowiedzialnosci pracujgcych na danym programie
(informatyka lub pracownikow)

Umorzenie srodkow trwatych
oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
— konto 071
Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i
rawnych- konto 072

Dokonujac weryfikacji salda dokumentem jest ewidencja
w zakresie umorzenia prowadzona do $rodkéw trwatych
1 warto$ci niematerialnych i prawnych

Srodki trwale w budowie (
inwestycje rozpoczete) —
konto 080

Dokonujge  weryfikacji nalezy wymieni¢  wszystkie
inwestycje, ktore do korica roku nie zostaly zakonczone
(konta pomocnicze na poszczegélne zadania inwestycyjne)
i poréwna¢ je z fakturami i innymi dowodami zrédtowymi
stanowigcymi podstawe zaewidencjonowania poniesionych
nakladow na to zadanie. Uzgodnienia nalezy dokonaé
z osobami odpowiedzialnymi merytorycznie za dane zadanie
inwestycyjne.

Srodki pienig¢zne w drodze—
konto 141 ( jednostka)

Dokonujac weryfikacji salda na podstawie wplat i wyplat do
kasy i przelewy miedzy rachunkami bankowymi.

Rozrachunki z odbiorcami i

Weryfikacja na podstawie m.in. rachunkéw i faktur,

dostawcami — konto 201

(jednostka)

Rozliczenie dochodéw | Weryfikacji salda nalezy dokona¢ na podstawie sprawozdan
budzetowych - konto 222 | Rb—27SiRb-27ZZ.

(budzet i jednostka ) Ewidencja konta 130 w zakresie zrealizowanych dochodéw

przez jednostke.

Rozliczenie wydatkow
budzetowych — konto 223 (
budzet i jednostka)

Weryfikacja na podstawie sprawozdan Rb — 28S.
Ewidencja konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow
przez jednostke.

Rozrachunki z budzetami
konto — 224 ( budzet i
jednostka)

Weryfikacja na podstawie m.in.

- Informacji MF o wysokosci wykonanych dochodach
pobranych przez Urzedy Skarbowe na rzecz jst,

- umowy na udzielenie dotacji.

Rozrachunki z budzetami —

Werytikacji nalezy dokona¢ na podstawie dokumentéw, np.:

konto 225 jednostka - deklaracji na podatek dochodowy od o0séb fizycznych za
miesiac grudzien,
Naleznosci z tytutu | Dokumentami do weryfikacji salda moga by¢ m.in. .:




V. Terminarz poszczegdlnych czynnosci inwentaryzacyjnjrch (etapéw inwentaryzacyjnych)
okresla harmonogram podany w zalgczniku nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

VI. Zobowiazuj¢  Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej 1  Skarbnika
do przeprowadzenia szkolenia czlonkéw Komisji i Zespotow spisowych, pracownikow
ksiggowosci, a takze o0s6b materialnie odpowiedzialnych w zakresie przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng.

VII. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji:

- sprawdzenia oznaczenia $rodkow trwatych,

- wstepnej oceny przydatnosci,

- uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkéw trwalych i1 uzgodnienie jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksi¢gowej i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

VIII. Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone im skladniki majatkowe skladajg
oswiadczenia wstepne 1 koncowe wedtug zalgeznika nr 9 i 10.

IX. Zawiesza si¢ nieobecnosci wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych,
cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej 1 zespotow spisowych w okresie, w ktorym przypadaja
czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

X. Po zakofczeniu czynnosci  inwentaryzacyjnych  przewodniczgcy — Komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji,
zgodnie z zalacznikiem nr 11 i 12 do zarzadzenia.

XI. Wyniki inwentaryzacji ( rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Burmistrza) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych na dzien 31 grudnia 2016 roku.
XII. Dokumenty rozpatrzenia rdznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny byc¢
dostarczone do Skarbnika w terminach ustalonych w harmonogramie.

XIIL. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych w drodze
spisu z natury odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

XIV. Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia 1  terminowos$cia  spisow

inwentaryzacyjnych powierza si¢ Skarbnikowi.

BURMISE

mgr Mare k St ,,y



Zatagcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 125/2017

Sktad Komisji Inwentaryzacyjnej

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1 Anna Kolendo Inspektor Przewodniczgca
2. Bozena Pierzchata Inspektor Sekretarz

Mirostaw Sabatowski Inspektor Cztonek

s




Zal. Nr 2
do Zarzadzenia nr 125/2017

Protokdt inwentaryzacji kasy

Inwentaryzacji dokonano w kasie ...................ccooeeeeee o WANIU e przez zespot

spisowy w sktadzie:

PrZeWOAdNICZRBY: 1. anininsus i o isssmmanmmssmss nss rnmasasa nenownsns

Czlonek:

Cztonek:

w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialNg] ..............oovuer oo

1.

o v A~ ow

Stan gotowki w kasie:
L2 [1] - SRS . - (S 1 c| -1 2~ S
WEIR .o cvnsomsinuumanimosimn KWOUE invosmssi maimsnsins o KON ZE ..o oo eoesmess s s snres
razemkwotaw zt ...
Saldo kasowe nadzien .............................. wedtug raportu kasowego
L S, Zh
Nadwyzka/niedobor ... Zh e
Stan czekdw gotOWKOWYCH ... Zh o
Stan czekdw rozrachUnkOWYCh ............ccocooeevivieeeeeeeeee Zh o
Ostatni numer raportu KaSOWego .............ccocveveeeeeeeeeeeeeeos e
Ostatni nurmer-dowetu P ..o s s sms s sitsmmrmresss
GstatiinUMerdowodUBW .. it
Wyjasnienia przyczyn powstania nadwyzki/Niedoboru ............ccoooviviioooeee oo
Uwagi dotyczace zabezpieczenia kasy oraz pomieszczen, w ktérych znajduje sie kasa ...............
Protokét niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kasie.
podpis osoby materialnie odpowiedzialnej podpis Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
podplsczionka KomlSernwentaryzacyanJ podpls czlonka Kc;.rﬁ.i.sji Inwentaryzacyjnej



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 125/2017

Skiad zespotoéw spisowych:

Pole spisowe

Lp. ngi?e?la Terr11(ijr:)y od Skiad zespotu spisowego
Nazwa Numer
Terefl Miasta 02.01.2018 Czionek — Magda Dabkiewicz
1 :WG}yT‘;nY 1 31.12.2017 | do Czionek — Kamil Szarag
¥ 15.01.2018




Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia 125/2017

Wykaz zespolow spisowych odpowiedzialnych za uzgodnienia sald z bankami,

odbiorcami oraz innymi kontrahentami jednostki:

Lp. Nagw i e konts Uzgodn'lefue Terminy Wyka.z zespolow
na dzien od - do spisowych

133 — Rachunek budzetu .

L 122017 | 02,01.20 Dyl — cztonek
16 ~Reredieey Biilowe 31.12.20 18 | Bozena Dyl — czlone
135- Rachunek $rodkow na 15.01.2018 | Katarzyna Rynkowska
niewygasajace wydatki, - czlonek
260—Zobowigzania
Finansowe.
101 — Kasa .

. ’ 12, 01. - k

2 130/ Reichuii Biezice 31.12.2017 | 02.01.2018 | Bozena Dyl — czlone

jednostek budzetowych, 15.01.2018 | Katarzyna Rynkowska

135 — Rachunki $rodkow
funduszy specjalnego
przeznaczenia,

139 — Inne rachunki
bankowe.

- cztonek

Podpis Skarbnika

podpls Przewodmczacego .K.o.r.nisji Inwentaryzacyjnej




Zalacznik nr 5
do Zarzadzenia Nr 125/2017

Protokol inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta bilansowego
020
w Urzedzie Miasta i Gminy Mlynary

Inwentaryzacje przeprowadzono W dniul ...........o.ocoovevieceeioeeeeeeeeenns

Zespol spisowy w skladzie:

L) somsssssmsmsmmimmsninsssi s simmmmmasanens
%) SR —
- 1 SO —
Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w obecnosci:
ikt s S A S RS TSR — osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji
ksiggowej
Komérka organizacyjna, w
ktorej program lub licencja
Lp, Nazwa programu lub Tosé Wartosé funkcjon-uje..Osoba
licencji odpowiedzialna
Dokument stanowiacy
podstawe weryfikacji

Stan wartosci niematerialnych i prawnych wedtug ewidencji ksiegowej na dzien
inwentaryzacji wynosit — Saldo Wn konta 020 ..........ccoooooveeeeeeroreeeeeeeeeeeeesnn, (do
protokotu mozna zalaczy¢ wydruk obrotéw i sald konta).

Rozliczenie inwentaryzacji:

- wedlug weryfikacji warto$ci niematerialne i prawne stanowily:

W okresie od dnia spisu do 31.12.20.... r.:

- przychody z tytutu zwigkszenia wartosci niematerialnych i prawnych wynosity
(co stanowilo postawg zwigkszenia — np. faktura za zakup)

- rozchody z tytutu zmniejszenia wartosci niematerialnych i prawnych wynosity
(co stanowilo podstawg zmniejszenia np. protokét przekazania czy likwidacji).
Stan inwentaryzacji na 31.12.20......... r.

Stan wartosci niematerialnych i prawnych z ewidencji ksiegowej konta 020 na 31.12.20..... .
o USSR ———
ROZNIiCE  INWENMATYZACYINE  oovovoiiiiiiiieeceicceeteee et et et et e e e e s s e, (jesli

wystepujg).




Zalacznik nr 6
do Zarzadzenia Nr 125/2017

Protokél inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta 080
w Urzedzie Miasta i Gminy Mlynary

Inwentaryzacje przeprowadzono W dniu ..........ccoeeeeeeevieeeeeeereeenenennns

Zespol spisowy w sktadzie:

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnoscei:

U, — osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji

ksiggowej
UV —————— — osoba odpowiedzialna merytorycznie za zadania
inwestycyjne.
Nr konta z ewidencji Wartos¢ nakladéw na zadanie
Nazwa zadania ksiggowej inwestycyjne
inwestycyjnego pomocniczej i z ewidencji z dokumentéw
szczegolowej ksiegowej zrodlowych
Ogoélem

Stan inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie) wedhug ewidencji ksiegowej na dzien
inwentaryzacji wynosit — Saldo Wn Konta 080 ............ccoeueueeiieeeieecreeeceeeseseseeeesesseeresereeens
(do protokolu mozna zalaczy¢ wydruk obrotéw i sald konta).

Rozliczenie inwestycji:

- wedtug weryfikacji inwestycje (Srodki trwate w budowie) stanowity

W okresie od dnia spisutj. .......ceceevvveiieerieieernen, do31.12.20...... 1.




Zalacznik nr 7
do Zarzadzenia Nr 125/2017

Wykaz oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze
poréwnania warto$ci wynikajacych z ksigg rachunkowych z danymi zawartymi
w  jednostkowych ksiegach inwentarzowych prowadzacych w  komérkach
organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy Mlynary:

L Grupa rodzajowa KRST Spis na Terminy Nazwisko i imie osoby
podgrupa rodzaj dzien od - do odpowiedzialnej
11 110 (budynki | 31.12.2017 | od
] mieszkalne, 02.01.2018 | Katarzyna Rynkowska
' gospodarcze do Magdalena Wojciechowska
itd.) 14.01.2018
10 107 31.12.2017 | od
" (Swietlice, 02.01.2018 | Ratarzyna Rynkowska
' remizy OSP) do Magdalena Wojciechowska
14.01.2018
10 108 (budynki | 31.12.2017 | od =
3 gospodarcze) 02.01.2018 Ralaegneh gmivawsle
’ do Magdalena Wojciechowska
14.01.2018
10 109, 105 31.12.2017 | od
’ 02.01.2018 Katarzyna Rynkowska
' do Magdalena Wojciechowska
14.01.2018
29 291 31.12.2017 | od
. 02.01.2018 Katarzyna Rynkowska
) do Magda Dabkiewicz
14.01.2018
21 210 31.12.2017 | od
y 02.01.2018 Katarzyna Rynkowska
' do Magda Dabkiewicz
14.01.2018
21 211 31.12.2017 | od
. 02.01.2018 Katarzyna Rynkowska
' do Magda Dabkiewicz
14.01.2018
22 220, 225 31.12.2017 | od ) )
. 02.01.2018 Katarzyna Rynkowska
' do Magda Dabkiewicz
14.01.2018
29 290 31.12.2017 | od
8 02.01.2018 Katarzyna Rynkowska
' do Magda Dabkiewicz
14.01.2018
80 808 31.12.2017 | od
y 02.01.2018 Katarzyna Rynkowska
’ do Magda Dabkiewicz
14.01.2018

( podpis Kierownika jednostki)



Zatacznik nr 8
do Zarzadzenia Nr 125/2017

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2017

Czynnos¢é : Etap - en Osoba odpowiedzialna | . Metoda s
inwentaryzacji | od...... do...... inwentaryzacji
1. Powolanie komisji do 12 grudnia Burmistrz
inwentaryzacyjnej, 2017 roku Miasta i Gminy Miynary
wyznaczenie jej
’ Przygotowawczy
przewodniczacego oraz
powolanie zespolow
spisowych
2. Przeszkolenie czlonkow do 19.12.2017 Skarbnik
komisji inwentaryzacyjnej Przygotowawczy roku Przewodniczaca Komisji
oraz zespoldw spisowych Inwentaryzacyjnej
3. Przygotowanie do 28.12.2017 Przewodniczacy komisji
dokumentéw , roku inwentaryzacyjnej
. ; Przygotowawczy
inwentaryzacyjnych,
narzedzi pomiaru
4. Przygotowanie pola do 28.12.2017 Osoba odpowiedzialna
. Przygotowawczy L
spisowego roku materialnie
) od 02.01.2018 r Pracownik
5. Srodki trwate (grunty i Wiagei do 15.02.2018 r Referatu Finansowego Weryfikacja
trudnodostepne) cwy Pracownicy referatu sald
Gospodarczego
) od 02.01.2018 r Pracownik
6. Srodki trwale w budowie - do 15.02.2018 r Referatu Finansowego Weryfikacja
A : Whasciwy ;
(inwestycje rozpoczete) Pracownicy referatu sald
i Gospodarczego
7. Srodki trwale i pozostale 0d 02.01.2018 r Pl 16 Spis z natury
srodki trwale na terenie Wiasciwy do 14.01.2018 r z WIE Zespolow na arkuszach
; ) spisowych ;
niestrzezonym Spisu__ z natury
8. Wartosci niematerialne i Wiagoiw gg ??8;38}3 : Bozena Dyl ::;Ot%ﬁf:i
prawne y o Kamila Wielgus rgal d :
: Bozena Dyl Protokél z
9. Srodki pieniezne w kasie Wiasciwy 31.12.2017 1. Kamila Wielgus ; b
inwentaryzacji
i Katarzyna Rynkowska
10. Srodki pienigzne na od 02.01.2018 r Protokél z
rachunkach bankowych (wraz Wiadciwy do 14.01.2018 Bozena Dyl potwierdzenia
z kontami kredytéw i pozyczek z Katarzyna Rynkowska 1d
ksigg rachunkowych budzetu) =8
od 12.12.2017 r Bozena Dvi Pisemne
11. Naleznosci Wiasciwy do 14.01.2018 r i potwierdzenia
Katarzyna Rynkowska Sl
od 02.01.2018 r Bozena Dvl Protokot z
12. Rozrachunki budzetu Wiasciwy do 15.02.2018 r gt werytikacji
Kamila Wielgus aild
13. Rozrachunki jednostki od 02.01.2018 r
(wobec 0s0b nie do 15.02.2018 r ;

: _ Protokot z
prowadzacych ksiag Wiy Bozena Dyl weryfikacji
rachunkowych, z tytutow Kamila Wielgus il
publicznoprawnych, sporne i
watpliwe)

14. Kapitaly i Fundusze Wiasciwy od 02.01.2018 r Bozena Dyl Protokdt




Zatgcznik nr 9
do Zarzadzenia nr 125/2017

(Imie i nazwisko)

OSWIADCZENIE WSTEPNE

Niniejszym o$wiadczam, ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i rozchodu (materiatow,
towarow, srodkoéw trwalych, gotowki) za ktére odpowiadam zostaly do chwili rozpoczecia
spisu prawidtowo udokumentowane i wykazane w obowigzujacej dokumentacji przekazanej

do Referatu finansowego.

Sktadajacy oswiadczenie

Data zlozenia oswiadczenia podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j

Przyjmujacy oswiadczenie

Data przyjecia o$wiadczenia podpis Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j



Zatacznik nr 10
do Zarzadzenia Nr 125/2017

( Imig i nazwisko)

OSWIADCZENIE KONCOWE

Oswiadczam, ze materialy ( .....................ecoooe oo ) Zostaly w mojej (naszej) obecnosci
prawidiowo przeliczone i prawidtowo ujete do spisu.

Nie roszczg (roscimy) zadnych pretensji, co do prawidiowosci spisu oraz dziatan komisji.

Skiadajacy oswiadczenie

Data ziozenia oswiadczenia podpis osoby materialnie odpowiedziainej

Przyjmujgacy oswiadczenie

podpis Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej



1.
2.
3.

Zatgcznik nr 11
do Zarzadzenia Nr 125/2017

PROTOKOL KOMISJI INWENTARYZACYJNEJ
SPORZADZONY NA ZAKONCZENIE INWENTARYZACJI

NA DZIEN .....ccovrrerrrerrerenrenneensne. R.
Komisja inwentaryzacyjna w skiadzie:
............................................................................................ — Przewodniczacy
............................................................................................ — Czionek
............................................................................................ - Czlonek
............................................................................................ — Cztonek

4.
I

Komisja inwentaryzacyjna w wyzej wymienionym skiadzie w obecnosci:

Skarbnika/GIOwnego KSIEGOWEGO .............ooiiiiieeeee e oo
na posiedzeniu W dniu ... dokonata rozliczenia inwentaryzacji na
Zatgczniku nr 11 stanowigcym integralng czesé protokotu.

Rozliczenie wynikéw inwentaryzacii

Wartos¢:
1. ogétem niedobory ..........cccoevvieveeeiie zt,
2. ogdtem nadwyzKi ...............ooooeiiii zt.

Komisja inwentaryzacyjna — po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego, ustala co
nastepuje:

a) niedobory
- niezawinione, ktdre nalezy wpisaé w cigzar kosztow lub strat

b) nadwyzki
- niezawinione, ktdre nalezy wpisaé w ciezar kosztow lub strat



Zalacznik z rozliczenia inwentaryzacji

Zatacznik nr 12
do Zarzadzenia Nr 125/2017

Wyszczegolnienie
aktywow i
pasywoéw. Dzien
przeprowadzenia

inwentaryzacji

Wartosci
aktywow i
pasywow z
inwentaryzaciji

Wartosc z
ewidencji
ksiegowe]
aktywow i
pasywow na
dzieni

inwentaryzacji

Przychody od
dnia
inwentaryzacji
do
31.12.20.... 1.

Rozchody od

dnia
inwentaryzacji
do
31.12.20....r.

Stan na dzien

31.12.20.......1.
T
ﬂ 6‘6
> €z
3 ° S
c = D
£ n 2
N

Nadwyzki

Niedobory

SPIS Z NATURY

POTWIERDZENIE SALDA

WERYFIKACJA SALD

Zatwierdzam rozliczenie inwentaryzaciji

(podpis Skarbnika/Gtéwnego Ksiegowego)

(podpis Kierownika Jednostki)




