Zarzadzenie Nr 7/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary
z dnia 09 stycznia 2018 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w miescie i gminie
Miynary na potrzeby podwyiszania gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie § 1 ust. 2 pkt. 5 Zarzadzenia Nr 243 Wojewody Warminsko - Mazurskiego
z dnia 28 wrzesnia 2012 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych
dyzuréw w wojewddztwie warminsko-mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa w zwiazku z § 1 ust. 3 i 4 Zarzadzenia nr 7 Starosty Elblaskiego
z dnia 20 marca 2013 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu staltych dyzurow
w powiecie elblaskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz § 8 ust. 2,
pkt. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 roku w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) zarzadza sie, co nastgpuje :

§1

1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa oraz w celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan operacyjnych ujetych w Planie Operacyjnym
Funkcjonowania Gminy Miynary w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny tworzy si¢ na terenie miasta i gminy Miynary system statych dyzurow,
zwany dalej ,,systemem”.

2. W sklad systemu wchodza :

a) staly dyzur Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary,

b) staly dyzur Dyrektora Zespolu Szké6t w Mlynarach,

c) staty dyzur Dyrektora Szkoly Podstawowej w Bludowie,

d) staty dyzur Dyrektora Osrodka Kultury w Mtynarach,

e) staly dyzur Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Miynarach,

f) staly dyzur Dyrektora Wodociagéw Mtynarskich,

g) staly dyzur Spotdzielcza Mleczarnia ,,.Spomlek™ Radzyn Podlaski Oddziat w Mlynarach.

3. Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie stalych dyzuréw odpowiedzialni
s dyrektorzy, kierownicy jednostek organizacyjnych tworzacych stale dyzury, o ktérych
mowa w § 1 ust. 2 pkt. 2-7.

4. Na bazie samodzielnego stanowiska pracy do spraw zagrozen kryzysowych na potrzeby
przeplywu informacji w sytuacjach kryzysowych przygotowuje si¢ Nieetatowe Centrum
Zarzadzania Kryzysowego pracujace calodobowo, uruchamiane na polecenia Burmistrza
Miasta i Gminy Mtynary.



5. Obieg informacji w systemie stalych dyzuréw po jego uruchomieniu przedstawia zalacznik
Nr 1 do zarzadzenia.

6. Zobowiazuje sie dyrektorow, kierownikéw jednostek wymienionych w§ 1 ust. 2 pkt. 2-7
do okreslenia w formie zarzadzenia organizacji i zasad funkcjonowania stalego dyzuru
w poleglych im jednostkach.

7. Ustala si¢ nastepujgca organizacje i zasady pelnienia shuzby w jednostkach ujetych
W systemie:

a) stale dyzury pelnione sg calodobowo,

b) system pelnienia stuzby okre$li kierownik jednostki organizacyjne;j.

§2

1. Przekazywanie i zwrotne potwierdzenie otrzymania decyzji i informacji dotyczacych
planowania i realizacji zadan obronnych w miescie i gminie Miynary w warunkach
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w systemie statych dyzuréw odbywa
si¢ za posrednictwem Stalego Dyzuru Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary, ktory jest
elementem systemu statego dyzuru Wojewody Warminsko - Mazurskiego.

2. Przygotowanie statego dyzuru przez osoby, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 obejmuje:
a) okreslenie struktury organizacyjnej podlegtosci statego dyzuru,
b) okreslenie zadan stalego dyzuru,

¢) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ systemu oraz oséb wchodzacych
w sklad statego dyzuru,

d) opracowanie wykazu 0s4b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po godzinach
pracy wraz z ich danymi teleadresowymi,

e) ustalenie sposobu osiggania gotowosci stalego dyzuru do podjecia i realizacji zadan oraz
zorganizowanie systemu powiadamiania,

f) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen na
potrzeby statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne $rodki tgcznosei, informatyki,
a takze urzadzenia biurowe,

g) zapewnienie w miare posiadanych mozliwosci rezerwowych zrodel zasilania w energig
elektryczng dla urzadzen tacznosci i informatyki oraz awaryjnego oswietlenia pomieszczen,

h) wyznaczenie dyzurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru,

i) utrzymanie niezbednych sit i srodkéw do rozwiniecia o odtworzenia systemow lacznosci
oraz miejsc funkcjonowania statego dyzuru,

J) opracowanie dokumentacji statego dyzuru,



k) szkolenie teoretyczne i praktyczne skiadu osobowego statego dyzuru,

1) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania stalego dyzuru.

§3
1. Staly dyzur uruchamia si¢ :

a) w stanie stalej gotowosci obronnej pafistwa — w celach szkoleniowych, kontrolnych lub
sprawdzajacych:

b) na zadanie organu tworzacego staly dyzur w podleglych lub podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie;

c) na zadanie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu,

d) na zadanie Starosty Elblaskiego w calosci lub w czesci systemu,

e) w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa- na polecenie Wojewody Warminsko
- Mazurskiego, w celu przekazania decyzji, o ktérych mowa w § 2
ust. 1.

2. W systemie statych dyzurow Wojewody Warminsko-Mazurskiego, Burmistrz otrzymuje
polecenia i decyzje bezposrednio od Starosty Elblaskiego i samodzielnie przekazuje zwrotne
informacje o stanie ich realizacji.

3. Dyrektorzy/ kierownicy jednostek organizacyjnych wymienieni w §1 ust. 2 pkt. 2 -7
otrzymuja w systemie polecenia i decyzje bezposrednio od Burmistrza Miasta i Gminy
Mtynary droga telefoniczna, elektroniczng lub faxem.

4. W przypadku podjgcia decyzji o przejsciu Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta
i Gminy Mlynary w Zapasowym Miejscu Pracy przewiduje si¢ takze przeniesienie statego
dyzuru.

§4

1. Staly dyzur Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary organizuje samodzielne stanowisko
do spraw zagrozen kryzysowych, przy wykorzystaniu bazy sprzetowej sekretariatu pok. nr 3
oraz pracownikéw Urzgdu Miasta i Gminy w Mtiynarach stanowiacych obsade stalego dyzuru
bedacych jednoczesnie skiadem do pelnienia dyzurow w ramach Nieetatowego Gminnego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

2. W ramach zadan, o ktorych mowa w wust. 1 samodzielne stanowisko ds.
zagrozen kryzysowych jest odpowiedzialne za:

a) opracowanie dokumentacji stalego dyzuru, proponowanie Burmistrzowi i uzgadnianie
sktadu osobowego statego dyzuru, aktualizacji dokumentacji statlego dyzuru.

~



b) prowadzenie okresowego szkolenia sktadu osobowego statego dyzuru,

c) wspoldzialanie w zakresie realizacji zadan okreslonych w niniejszym zarzadzeniu,
z jednostkami organizacyjnymi systemu oraz Wojewoda Warminsko - Mazurskim
i Starosta Elblaskim.

d) coroczne opracowywanie i przekazywanie Wojewodzie Warminsko - Mazurskiemu danych
(informacji) zawartych w ,Narodowym Kwestionariuszu Pozamilitarnych Przygotowan
Obronnych”.

e) przekazywanie danych teleadresowych do Starosty Elblaskiego ,,zawiadomienia”
zalacznik nr 2 niezwlocznie po kazdej zmianie, a w przypadku nie wystapienia zmian
teleadresowych nie rzadziej niz raz do roku w terminie do 31 stycznia.

§5

Dokumentacj¢ stalego dyzuru okreslaja zataczniki nr 3 — 11 do niniejszego zarzadzenia.
Dokumentacja stalego dyzuru obejmuje:

a) zarzadzenie w sprawie organizacji i funkcjonowania statego dyzuru,
b) instrukcje stalego dyzuru :
¢) postanowienia ogdlne,
d) uruchomienie statego dyzuru,
e) ustalenia szczegolowe,
f) postanowienia koncowe,
g) zalaczniki.
§6

1. Za funkcjonowanie stalego dyzuru w jednostkach organizacyjnych wymienionych
w § 1 ust.2 pkt. 2 — 7 odpowiedzialni sa dyrektorzy/kierownicy tych jednostek, ktorzy
w terminie do 30 wrzesnia 2018 roku:

2. Osoby, o ktérych mowa w ust.]1 w terminie do dnia 31 wrze$nia 2018 roku opracuja
nowg lub zaktualizuja dokumentacj¢ stalego dyzuru do zasad okreslonych
w niniejszym zarzadzeniu i prze$la dane teleadresowe z wykorzystaniem zalacznika Nr 2
do zarzadzenia.

§7

Za wykonanie zarzadzenia odpowiada samodzielne stanowisko do spraw kadrowych
1 zagrozen kryzysowych.



§8

Traci moc zarzadzenie Nr 89/202015 Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary z dnia 30 lipca
2015 roku w sprawie organizacji funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w miescie
1 gminie Mlynary na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




