Zarzadzenie Nr 19/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary
z dnia 20 lutego 2019 roku
w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania

finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Mlynary

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2018r. poz. 994 ze zm.) oraz art. 45 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci

(t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 395 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych Miasta i Gminy Milynary, stanowigcy Zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia oraz instrukcje sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Mlynary stanowigcg zalgcznik Nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych stanowiacy zalacznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia, zobligowanych do sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie z jednolitymi

zasadami zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie obowigzuje wszystkie jednostki utworzone po wprowadzeniu niniejszego

zarzadzenia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Mtynary oraz kierownikom

jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Mtynary.

§5.

Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu

sprawozdania finansowego za 2018 rok.
§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalgeznik nr | do Zarzgdzenia Nr
192019 Burmistrza Miasta i Gminy
Miynary z dnia 20.02.2019 roku

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
MIASTA I GMINY MLYNARY

1. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:
1) ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r.

o rachunkowosci,

2) rozporzadzeniu — rozumie si¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budzetowych

majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

3) ustawie o finansach publicznych — rozumie sie przez to Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych,

4) jednostkach - rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe i zaklady budzetowe

Miasta i Gminy Mtynary.

2. Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych oraz zakladu budzetowego Miasta i Gminy Milynary sporzadzajacych

sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego roku.

3. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktére zawierajg wszystkie operacje gospodarcze
dotyczgce okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie

zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiggowymi.
4. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy

o rachunkowosci,

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majgtku lub uzgodnienie sald w drodze
ich potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe —
prawidlowy stan aktywéw i pasywow nalezy ustali¢ droga poréwnania danych ksiag

rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikaciji,



¢) wyceni¢ skladniki aktywow 1 pasywdéw  wedlug wartosci  bilansowej,
tj. z uwzglednieniem wszelkich korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywdw zgodnie z art.

28 ustawy o rachunkowosci.

5. Sprawozdanie finansowe powinno sklada¢ si¢ z:

a) bilansu, wg zalacznika nr 5 rozporzadzenia;

b) rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy), wg zalgcznika nr 10 rozporzadzenia;
¢) zestawienia zmian w funduszu jednostki , wg zalacznika nr 11 rozporzadzenia;

d) informacji dodatkowej, wg zalacznika nr 12 rozporzadzenia,

sporzadzone na obowigzujacych formularzach, stanowigcymi dalszg cze$é niniejszego

zalacznika.

6. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych powinno
zosta¢ zlozone do dnia 31 marca roku nastepnego w Sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w

Mtynarach.

7. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia

roku poprzedniego.

8. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci

obowiazujacych w danym okresie sprawozdawczym.

9. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji

majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.
10. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

11. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, wolne od bledéw ksiggowych podpisane przez gléwnego ksiggowego oraz

kierownika jednostki.

12. Bilans jednostki powinien by¢ sporzgdzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont

syntetycznych, w uzupelnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.



13. Dane wykazane w kolumnach: ,,stan na poczatek roku” powinny by¢ zgodne z danymi,

ktore sa wykazane w kolumnach: ,,stan na koniec roku” w bilansie za rok poprzedzajgcy rok

sprawozdawczy.

14. Sprawozdanie finansowe nalezy sporzadza¢ wg wzordéw zatgczonych do niniejszych zasad

sporzadzania sprawozdania finansowego.

15. Zmiana obowigzujacych wzoréw sprawozdan finansowych nie powoduje koniecznosci

zmiany niniejszej instrukcji.

Nazwa i adres jednosiki BILANS Adresat
sprawozdawczej
jednostki budzetowej
lub samorzgadowego zakladu
budzetowego
Numer identyfikacyjny REGON | sporzgdzony na dzief .o 20 o Fo | oooveeeeeeeeeeeeeoeoeeeee s
AKTYWA Stan na | Stan na PASYWA Stan na | Stan na
poczatek | koniec poczatek | koniec
roku roku roku roku
A. Aktywa trwale A. Fundusze
I. Wartosci niematerialne i prawne I. Fundusz jednostki
I, Rzeczowe aktywa trwale II. Wynik finansowy netto (+, —)
1. Srodki trwale 1. Zysk netto (+)
1.1. Grunty 2. Strata netto (-)
111, Grunty stanowigce III, Odpisy z wyniku finansowego
wlasnos¢ jednostki (nadwyzka $rodkow

samorzqdu terytorialnego,
przekazane w uzythkowanie
wieczyste innym podmiotom

obrotowych) (-)

1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii
lgdowej i wodnejf

IV. Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek

[.3. Urzqd-zenia techniczne
i maszyny

B. Fundusze placowek

C. Panstwowe fundusze celowe

1.4. Srodki transportu

D. Zobowigzania i rezerwy na
zobowigzania

1.5. Inne srodki trwale

I. Zobowiazania dlugoterminowe

2. Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

II. Zobowigzania krétkoterminowe

3. Zaliczki na srodki trwale w
budowie (inwestycje)

1. Zobowigzania z tytutu dostaw
i ustug

HI. Naletnosci dlugoterminowe

2. Zobowigzania wobec budzetow

IV. Dlugoterminowe aktywa
finansowe

3.  Zobowigzania z  tytulu
ubezpieczen i innych $wiadczen




1. Akcje i udziaty

4. Zobowigzania z tytulu
wynagrodzen

2. Inne papiery wartosciowe

5. Pozostale zobowigzania

3. Inne dlugoterminowe aktywa
Sinansowe

6. Sumy obce (depozytowe,

zabezpieczenie wykonania umaéw)

V. Wartos¢ mienia
tlikwidowanych jednostek

7. Rozliczenia z tytutu $rodkéw
wydatki budzetowe i z tytutu
dochodow budzetowych

na

B. Aktywa obrotowe

8. Fundusze specjalne

1. Zapasy 8.1. Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych
1. Materiaty 8.2. Inne fundusze

2. Polprodukty i produkty w toku

III. Rezerwy na zobowijzania

3. Produkty gotowe

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

4. Towary

I1. Naleznosci krotkoterminowe

1. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug

2. Naleznosci od budzetow

3. Naleznosci z tytulu ubezpieczen
i innych $wiadczen

4. Pozostate naleznosci

5. Rozliczenia z tytulu $rodkéw na
wydatki budzetowe i z tytutu
dochodow budzetowych

I1I. Krétkoterminowe aktywa
finansowe

1. Srodki pienigzne w kasie

2. Srodki pienigzne na rachunkach
bankowych

3. Srodki pieniezne pafistwowego
funduszu celowego

4. Inne $rodki pienigzne

5. Akcje lub udziaty

6. Inne papiery wartosciowe

7. Inne krétkoterminowe aktywa
finansowe

IV. Rozliczenia mi¢dzyokresowe

Suma aktywow

Suma pasywéw




. . . . . Adresat
Nazwa i adres jednostki Rachunek zyskéw i strat jednostki
sprawozdawczej (wariant poréwnawczy)
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dzien ........ 0 B | wonsnnsanine S
Stan na koniec Stan na koniec

roku poprzedniego | roku biezacego

A, Przychody netto z podstawowej dzialalnosci operacyjnej

I Przychody netto ze sprzedazy produktow

11. Zmiana stanu produktow (zwigkszenie — warto$¢ dodatnia, zmniejszenie

— wartos$¢ ujemna)

111 Koszt wytworzenia produktéw na wlasne potrzeby jednostki
Iv. Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatdéw
V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j

VL Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

B. Koszty dzialalno$ci operacyjnej
L. Amortyzacja
I1. Zuzycie materiatdw i energii

111, Ustugi obce

V. Podatki i opfaty

V. Wynagrodzenia

VI Ubezpieczenia spoteczne i inne $§wiadczenia dla pracownikow

VIL.  Pozostale koszty rodzajowe

VIII.  Wartos¢ sprzedanych towardéw i materialow

IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

X. Pozostale obcigzenia

C. Zysk (strata) z dzialalno$ci podstawowej (A—B)

D. Pozostale przychody operacyjne

I Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

I1. Dotacje

I11. Inne przychody operacyjne




E. Pozostale koszty operacyjne

I Koszty inwestycji finansowanych ze srodkéw wlasnych samorzadowych
zaktadow budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych
na wydzielonym rachunku

IL. Pozostate koszty operacyjne

F. Zysk (strata) z dzialalno$ci operacyjnej (C+D-E)

G. Przychody finansowe

L Dywidendy i udziaty w zyskach

II. Odsetki

I1. Inne

H. Koszty finansowe

L Odsetki

IL. Inne

I Zysk (strata) brutto (F+G-H)

J. Podatek dochodowy

K. Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty)

L. Zysk (strata) netto (I-J-K)

(glowny ksiggowy) (rok, miesige, dzien)ki

(kierownik jednostki)




Nazwa i adres jednostki Zestawienie zmian w
sprawozdawcze] funduszu jednostki
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzone na dzief ............... 20..r.

Adresat

Stan na koniec Stan na koniec

roku

poprzedniego

roku biezgcego

Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

Zwigkszenia funduszu (z tytutu)

Zysk bilansowy za rok ubiegly

L:2: Zrealizowane wydatki budzetowe

1:3: Zrealizowane platno$ci ze $rodkéw europejskich

1.4. Srodki na inwestycje

1.5 Aktualizacja wyceny srodkow trwatych

1.6 Nieodptatnie otrzymane $rodki trwale i srodki trwate w budowie oraz
warto$ci niematerialne i prawne

1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub polaczonych jednostek

1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.8 Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

1.10.  Inne zwigkszenia

2 Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu)

2.1, Strata za rok ubiegly

2.2.  Zrealizowane dochody budzetowe

2.3.  Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw obrotowych za rok ubiegty

2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje

2.5,  Aktualizacja $rodkow trwatych

2.6.  Wartos$c sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwalych i
$rodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych

2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub polaczonych jednostek

2.8.  Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

2.9.  Inne zmniejszenia

IL. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

III.  Wynik finansowy netto za rok biezgcy (+,-)

zysk netto (+)




2 strata netto (—)
3: 8 nadwyzka $rodkdw obrotowych
Iv. Fundusz (11+, —III)
(glowny ksiggowy) (rok, mi-e"s.i;c, dzien) ) l(kierownik chnostkl)

INFORMACJA DODATKOWA

L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegéInosci:

1.

1.1 nazwe jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub jednostki

3. samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe
oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

4. amortyzacji)

5 inne informacje

1L Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnoscei:

1.
szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji

L1 wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego —
podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

1.2, aktualng warto$¢ rynkowa $rodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
kwotg¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartoéé aktywéw trwalych odrebnie dla

143;

diugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych




1.4. warto$é gruntéw uzytkowanych wieczyscie
warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umow
L3, najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umdw leasingu
liczbe oraz wartoé¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw
1.6. wartosciowych
dane o odpisach aktualizujagcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
1.7. zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koficowym
1.9. podziat zobowiazan diugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej | roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat
kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
1.10. | operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwotg
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
T taczna kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
111,
taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen, takze
1.12. wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczenn miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
1.13. | migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice migdzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnik6w aktywow
a zobowigzaniem zaplaty za nie
1.14. taczna kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
1.15. kwotg wyptaconych $rodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze
1.16. inne informacje




2:1. wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$é zapasdw

koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty koszt
22. wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

kwote i charakter poszezegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
23, incydentalnie

informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi

24. wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych
2.5. inne informacje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na ocene sytuacji majatkowe;j i
3. finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) {(kierownik jednostki)




Zalgeznik nr 2 do

Zarzgdzenia Nr 19/2019 Burmistrza
Miasta i Gminy Miynary z dnia
20.02.2019 roku

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWE] DO
SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA 1.
WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1,

1.1 Nazwa jednostki

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci

( nalezy podac krotki opis, np. dziatalno$¢ edukacyjna)

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

( podajemy w uktadzie: dd-mm-rrrr - dd-mm-rrrr)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane taczne *

* Zapis : "Sprawozdanie finansowe obejmuje lgczne dane dotyczgce jednostki i wchodzgcych w
Jjej sktad (podaé liczbe) jednostek budzetowych i zakladow budzetowych ”. W przypadku

obowigzku sporzadzenia lgcznego sprawozdania finansowego, nalezy przestrzega¢ zasad

okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci. Pozycje t¢ pomija sie, jesli jednostka

budzetowa nie sporzadza tacznego sprawozdania.

4. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywow
1 pasywow (takze amortyzacji).

Nalezy opisac te zasady, ktore wynikaja ze specyfiki i rodzaju prowadzonej dziatalnosci i ktore
zostaly wybrane przez dang jednostke, gdyz mialy takie prawo.

Przykladowo moga one dotyczy¢:

a) metod wyceny rzeczowych skladnikow majatkowych, np. materialdéw (w cenach
nabycia/zakupu czy tez ewidencyjnych),

b) sposobu wyceny inwestycji krotkoterminowych,

¢) zasady umarzania i amortyzacji §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,



d) zasady umarzania $rodkéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwalych poprzez spisanie w
koszty w miesigcu przyjecia do uzywania,

d) zasady ustalania odpiséw aktualizujacych warto$é aktywow,

¢) zasady ustalania odpisow z tytutu trwalej utraty wartosci oraz rozliczen miedzyokresowych
czynnych i biernych,

f) zasady ewidenc;ji i rozliczania kosztow,

g) sposobu prowadzenia kont ksiag pomocniczych dla poszezegdlnych grup rzeczowych
sktadnikow aktywow obrotowych.

h) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub poréwnawczy).

5. Inne informacje (podaje si¢ inne informacje majace istotny wplyw na sporzadzone
sprawozdanie finansowe, np. informacja o dacie utworzenia, przeksztatcenia lub likwidacji

jednostki w trakcie roku ).

II. DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA

Do ,,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypelnia wszystkie

zalgczone tabele. Jesli ktoras z pozycji w zataczonych tabelach nie wystepuje w jednostce.

nalezy dotaczy¢ wypelniona tabele ze stanami zerowvmi.

Tabele zostaly opracowane na podstawie obowiazujacego zatacznika nr 12 rozporzadzenia do

sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowej lub zaktadu budzetowego.

1.1. Szczegélowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku
obrotowego, zwi¢kszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej

amortyzacji lub umorzenia -Tabela nr 1 i Tabela nr 2.
Dane z tej pozycji powinny wynikaé z kont:

1) 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”,

2) 011 ,,Srodki trwate”,

3) 013 ,,Pozostate srodki trwate”,

4) 014 ,,Zbiory biblioteczne™,

5) 016 ,,Dobra kultury”,



6) 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych 1 prawnych”,

7) 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych™.

W ramach zwigkszen nalezy uwzgledni¢:

1) aktualizacje,

2) nabycie,

3) przemieszczenia wewnetrzne,

4) inne zwigkszenia.

W ramach zmniejszen nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci:
1) aktualizacje,

2) rozchéd ( zbycia, likwidacja),

3) przemieszczenie wewngtrzne,

4) inne zmniejszenia.

Przemieszczenia wewngtrzne dotycza gldwnie:

1) przekazania do uzytkowania srodka trwalego z konta srodkow trwatych w budowie,
2) zakonczenia ulepszenia srodkéw trwatych,

3) przeniesienia srodkéw trwatych z jednej grupy rodzajowej do innej grupy rodzajowej na

skutek zmiany KST lub wystapienia bledu.
1.2. Aktualna warto$¢ rynkowa §rodkéw trwalych, w tym débr kultury - Tabela nr 3.
Przykladem posiadania aktualnej wartosci rynkowej srodkow trwatych moze by¢:

1) decyzja dotyczaca ustalenia oplat za trwaly zarzad, z ktoérej wynika aktualna wartosc¢

rynkowa nieruchomosci, ustalona przez rzeczoznawcow,

2) aktualna wartos¢ stanowigca podstawe ubezpieczenia,



3) dysponowanie operatem szacunkowym w celu np. sprzedazy srodka trwalego.

Przedstawienie w informacji dodatkowej aktualnej wartosci rynkowej $rodkéw trwatych
pozwoli na wykazanie réznicy migdzy faktyczna aktualng wartoscia a wartoscia ksiegowa,

ktéra jest wartoscig historyczna.

1.3. Kwot¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢
aktywow trwalych odrebnie dla dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz

dlugoterminowych aktywéw finansowych - Tabela nr 4 i Tabela nr 5.
1.4. Wartos$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie - Tabela nr 6.

Dane dotyczace wartodci gruntéw oddanych w wieczyste uzytkowanie moga by¢ ustalone na
podstawie dokumentéw potwierdzajacych ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania,

decyzji dotyczacych oplat za wieczyste uzytkowanie lub we wlasnym zakresie przez jednostke.

1.5. Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwalych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw

leasingu - Tabela nr 7.

Te umowy charakteryzujg si¢ tym, ze $rodki trwale uzytkowane na ich podstawie nadal
pozostajg w ksiggach ich wlascicieli. Dane do wypelnienia tej pozycji powinny wynikaé z
ewidencji pozabilansowej. Wartos$¢ srodkéw trwatych moze wynikaé z zawartych uméw lub,
jesli jednostka takich danych nie posiada, moze ona zostaé¢ ustalona przez jednostke we

wilasnym zakresie szacunkowo.

1.6. Liczb¢ oraz warto§¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udzialéw

oraz dluznych papieréw warto$ciowych - Tabela nr 8.
Nalezy ujg¢ saldo konta 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”.

1.7. Dane o odpisach aktualizujgcych warto$é naleznosci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwi¢kszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec
roku obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych) - Tabela nr 9.

Wykorzystanie odpiséw aktualizujacych nastepuje w przypadku wyksiegowania naleznosci
niesciggalnych lub przedawnionych, jezeli dokonujemy spisania tych naleznosci w ciezar
dokonanych na nie odpiséw aktualizujacych. Rozwiazanie odpiséw aktualizujacych wystepuje
natomiast w przypadku zaplaty za naleznos¢, na ktora byl utworzony odpis aktualizujacy, lub

gdy ustaly przeslanki uznawania danej naleznosci za watpliwa. Rozwigzanie odpisu



aktualizujacego nastgpuje w korespondencji z kontem 750 ,,Przychody finansowe” lub 760

»~Pozostale przychody operacyjne™ — w zaleznosci, z jakimi naleznosciami mamy do czynienia.

1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,

zwig¢kszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koicowym - Tabela nr 10.

1.9. Podzial zobowiazan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego,
okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

¢) powyzej 5 lat - Tabela nr 11.

1.10. Kwot¢ zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu

leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego - Tabela nr 12.

1.11. E3czng kwote¢ zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem

charakteru i formy tych zabezpieczen - Tabela nr 13.

Nalezy uwzgledni¢ wszystkie zabezpieczenia na majatku, tj. zarowno trwalym, jak
1 obrotowym. W tym celu trzeba zaprowadzi¢ odpowiednia ewidencje pozabilansowa.

Zabezpieczenia na majgtku moga by¢ np. w formie:
1) hipoteki,

2) przewlaszczenia na zabezpieczeniu,

3) zastawu,

4) innych zabezpieczen.

1.12. Laczna kwot¢ zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i poreczen, takie wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy

tych zabezpieczen - Tabela nr 14,



Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 28 ustawy o rachunkowosci, przez zobowiazania warunkowe rozumie
si¢ obowigzek wykonania swiadczef, ktorych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia

okreslonych zdarzen.

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczeii migdzyokresowych Kosztéw stanowigcych réznice miedzy
wartoscig otrzymanych finansowych skladnikéw aktywéw a zobowigzaniem zaplaty za

nie - Tabela nr 15.

Pozycje nr 1.14 do 1.16 oraz 2.1 do 2.5 zalgcznika nr 12 do rozporzadzenia, zawiera -
Tabela nr 16.
1.14. Laczng kwot¢ otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych

w bilansie.

1.15. Kwote wyplaconych srodkéw pieni¢znych na $wiadczenia pracownicze ( nalezy ujaé
wydatki poniesione w danym roku na nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i rentowe,
ekwiwalenty za urlopy, rezerwy na swiadczenia pracownicze).

1.16. Inne informacje.

Zgodnie z odpowiedzig Ministerstwa Finanséw w sprawie nadwyzki srodkéw obrotowych w
samorzadowych zaktadach budzetowych, w tym wierszu zasadne jest wskazanie informacji, ze
W zestawieniu zmian w funduszu jednostki pozycja III. Wynik finansowy netto za rok biezacy,
bedaca sumg pozycji 1 lub 2 i pozycji 3, nie jest tozsama z pozycja wykazywang w pasywach
bilansu w pozycji II. Wynik finansowy netto (+, -) — odpowiednio w pozycji 1.Zysk netto (+)
albo 2.Strata netto (-) oraz w rachunku zyskow i strat w pozycji L. Zysk (strata) netto.

2.1. Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartoéé zapasow.

2.2. Koszt wytworzenia §rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice
kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie w roku
obrotowym.

Pozycja ta wystapi w jednostkach, ktore we wlasnym zakresie, tj. wlasnymi sitami buduja
budynki czy budowle lub wytwarzaja maszyny i urzadzenia. Zatem ta pozycja rzadko
wystepuje w jednostkach budzetowych, czgsciej wystapi w samorzadowych zakladach
budzetowych.

2.3. Kwotg i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartoSci lub ktére wystapily incydentalnie ( np. poniesione koszty sadowe, sprawy

przegrane).



2.4. Informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéow realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.

Ta pozycja nie dotyczy samorzagdowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych.

2.5. Inne informacje.

W tej pozycji jednostki budzetowe i samorzadowe zaktady budzetowe powinny zaprezentowac
informacje niezbedne dla oceny rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej, ktore glownie
nie zostaly zaprezentowane w pozycjach 2.1 — 2.4, czyli dotyczacych gléwnie przychoddw i

kosztow, wynikajacych np. ze specyfikacji danej jednostki.

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplyngé na
oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

W tej pozycji powinny by¢ prezentowane inne informacje niz wymienione w pozycjach 1.1. —
1.16 oraz 2.1 - 2.5., jezeli mogloby w istotny sposob wplynaé na ocene sytuacji majatkowej i

finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

mMgr RenatsIAVoldtte






Zalgcznik nr 3 do
Zarzqdzenia Nr 19/2019
Burmistrza Miasta i Gminy

Miynary = dnia 20.02.2019 roku

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH MIASTA I GMINY MLYNARY

1. JEDNOSTKI BUDZETOWE:

1) Urzad Miasta i Gminy w Mlynarach,

2) Szkota Podstawowa w Mtynarach,

3) Szkota Podstawowa w Bludowie,

4) Przedszkole w Mtynarach,

5) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Miynarach.

2. ZAKLADY BUDZETOWE:
1) Zaklad Wodociggdw i Kanalizacji w Mlynarach.







