Zarzadzenie Nr 66/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary
z dnia 29 lipca 2019 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
dla Miasta i Gminy Mlynary.

Na podstawie przepisow art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351) i szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869)
oraz w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 roku
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
pafnstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911), zarzadzam,

CO nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci w Miescie i Gminie Mtynary stanowiace
zalaczniki do niniejszego Zarzadzenia:

1. Ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych oraz okreslenie roku obrotowego
1 wchodzacych w jego sktad okresoéw sprawozdawczych - zatacznik nr 1.

2. Obowigzujace metody wyceny aktywdw i pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego
dla budzetu Gminy Mtlynary — zalacznik nr 2.

3. Sposoby prowadzenia ksiagg rachunkowych — zalgcznik nr 3.
4. Wykaz kont dla budzetu Gminy Mlynary — zalgcznik nr 3a.

5. Zasady funkcjonowania kont bilansowych i pozabilansowych dla budzetu Gminy oraz ich
powiazania z kontami Ksiggi Gléwnej - Organ — zalacznik Nr 3b.

6. System ochrony danych w Organie — zalgcznik nr 4.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 77/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary z dnia 31 grudnia
2013 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Miasta i Gminy
Mlynary.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2019 roku.







Zalgcznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 66/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary
z dnia 29 lipca 2019 roku

Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych oraz okreslenie roku obrotowego
i wehodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych.

I. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych.
Ksiggi rachunkowe budzetu Gminy Miynary prowadzone sa w siedzibie Urzedu Miasta

1 Gminy w Mtynarach, ul. Dworcowa 29 , 14 — 420 Mtynary.

IL. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

1) Ksiggi rachunkowe budzetu Gminy Mtynary prowadzone sg przy zastosowaniu technik
komputerowych,

2) Ksiggi prowadzone sa za pomocg systemu komputerowego w programie ,,KSIEGOWOSC

i BUDZET Modut FK 2000 ver 1.12.193 build 6” opracowany przez firmeg TenSoft Sp. z
0.0. Opole, ul. Technologiczna 2 — data rozpoczgcia eksploatacji: styczen 2008 r.

3) Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisoéw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:

a) dziennik,

b) ksiege gtowna ,

¢) ksiggi pomocnicze,

d) zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gldwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych.

Modut FK umozliwia uzyskiwanie czytelnych informacji w odniesieniu do zapisoéw
dokonywanych w ksiggach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie lub przeniesienie na
informatyczny no$nik danych. Wydruk ksiegi rachunkowej zawiera trwale oznaczona nazwe
Jednostki, ktorej dotycza, oznaczony rok obrotowy, okres sprawozdawezy i date sporzadzenia
oraz nazwg programu, Wydruki komputerowe ksiag posiadajg automatycznie nadane numery
stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz sa sumowane na kolejnych stronach w sposob
ciggly w miesigcu. Tresci ksiag rachunkowych przenoszone sa na informatyczny noénik
danych, zapewniajacy trwalo$¢ zapisu informacji przez czas nie krétszy od wymaganego dla

przechowywania ksiag rachunkowych.

4) Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

- zdarzenia ujmowane sg w nim chronologicznie,



- zapisy sa kolejno numerowane w okresie miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawozdaniami,

- sumy zapiséw liczone sa w sposob ciagly,

- jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej,

- zapis ksiggowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod ktéra zostal
wprowadzony do dziennika.

Dowody ksiegowe budzetu Gminy Miynary po zaksiggowaniu gromadzone s3
w segregatorach, oznakowanych rodzajem gromadzonych dowodéw, miesigcem, rokiem
a takze numeracjg pozycji ksiggowych.

Dowody ksiegowe Organu gromadzone sg w Referacie Finansowym Urzedu Miasta i Gminy
Mlynary — pok. Nr 5.

5) Dziennik prowadzony jest dla Dziennik Gtéwny Organ - 01.

Program FK umozliwia m.in. sporzadzanie zestawien obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz
ksiag pomocniczych, a takze wydruk Dziennika.

6) Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spelniajacy nastepujace
zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memorialowa, z wyjatkiem dochodow i wydatkéw, ktére ujmowane sa w terminie ich zaplaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,

- powiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

7) Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotawiajgce dla wybranych
kont ksiegi gléwnej. Rozwiniecia kont syntetycznych stanowig konta analityczne. Konta
analityczne prowadzone sa dla:

- rachunku budzetu,

- kredytéw bankowych,

- inne rachunki bankowe,

- $rodki pienigzne w drodze,

- rozliczenia dochodéw budzetowych,

- rozliczenia wydatkéw budzetowych,

- rozrachunkdéw budzetu,

- rozliczenia niewygasajgcych wydatkow,

- zobowiazan finansowych,

- dochodéw budzetowych,



- niewygasajacych wydatkow,

Konta ksiag pomocniczych, stuzace uszczegélowieniu i uzupetnieniu zapisow ksiegi glownej,
prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych w ramach kont
ksiegi gléwnej, zgodnie z zasadg zapisu powtarzalnego. Suma sald poczatkowych 1 obrotow
na kontach ksigg pomocniczych stanowi saldo poczatkowe 1 obroty odpowiedniego konta
ksiggi gldwne;.

8) Konta pozabilansowe petnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w skladnikach aktywow i1 pasywdéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny. W budzecie Gminy Mlynary ujmowane sa
na nich:

- planowane dochody budzetu,

- planowane wydatki budzetu.

9) Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej sporzadza sig¢ na koniec kazdego miesiaca.
Zawiera ono:

- symbole kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sum¢ sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzgdzane jest:

- dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec kazdego roku budzetowego,

- dla sktadnikow objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.

10) Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych
1 innych oraz rozliczen z budzetem panstwa, do ktdrych jednostka zostala zobowigzana.

11) Ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych dla budzetu Gminy Mlynary nastepuje

w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

II1. Okres$lenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okreséw

sprawozdawczych.

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia. Rok obrotowy dzieli si¢ na 12 miesigcznych okresow

sprawozdawczych, ktérymi sa miesiace kalendarzowe.
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2. Jednostka sporzadza sprawozdania wymagane:

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869),

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 109),

- rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t,j. Dz. U. z 2014
1., poz. 1773),

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéow budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 22017 r., poz. 1911).

3. Jednostka sporzadza nastepujace sprawozdania budzetowe, z operacji finansowych

i sprawozdania finansowe:

1) Sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych.

Podstawa prawna:

- rozporzagdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 1., poz. 109),

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz.
1773);

a) za okresy kwartalne:

—Rb-27S — kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego,

~Rb-28S — kwartalne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego,

~Rb-27ZZ — kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

—Rb-50 — kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego ustawami,



—Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych,

—Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytuléw dluznych oraz gwarancji
1 poreczen,

- Rb — ZN — sprawozdanie o stanie zobowigzaf oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytulu

wykonywania przez jednostki samorzgdu terytorialnego zadan zleconych.

¢) za okresy polroczne:

—-Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego,

—Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego,

—-Rb-2777 — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

-Rb-50 - sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadafn zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

—-Rb N - sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywoéw finansowych,

—Rb-Z - sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytuléw dhuznych oraz gwarancji i poreczen,

- Rb — ZN — sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytulu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych,

—  Rb-345-z wykonania planéw finansowych dochodéw wilasnych jednostek budzetowych
1 wydatkéw nimi sfinansowanych,

—  Rb-30S - sprawozdanie z wykonania planéw finansowych samorzadowych zakladéw

budzetowych,

d) za okres roczny:

—Rb-278 — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego,

—Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego,

—Rb-27Z7Z - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego ustawami,



—Rb-50 — sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

- Rb — ZN — sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych,

Rb N — sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych,

~Rb-UN - roczne sprawozdanie o stanie naleznosci z tytul papieréw wartosciowych wg
wartosci ksiegowej,

—Rb-Z — sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dluznych oraz gwarancji i porgczen,

— Rb-UZ — roczne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytuléw dluznych,

~Rb-34S — z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust, 1
ustawy o finansach publicznych,

—Rb-30S — sprawozdanie z wykonania planéw finansowych samorzadowych zakladow
budzetowych,

—Rb-ST — sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu
terytorialnego.

2) Sprawozdania z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2019 r., poz. 869):

1) Informacje zawarte w art. 266 uofp.

2) Sprawozdanie roczne z wykonania budzetu jednostki zawarte w art. 267 uofp

3) Sprawozdania Finansowe.

Podstawa prawna:

- rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2017 1., poz. 1911).

Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sklada si¢ z:
1) bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:
2) lacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych;
3) lacznego rachunku zyskéw i strat obejmujacego dane wynikajace z rachunkow zyskow

i strat samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych;



4) lacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujgcego dane wynikajace z zestawien
zmian w funduszu samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych,

5) informacji dodatkowej obejmujgcej dane wynikajgce z informacji dodatkowej
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladdéw budzetowych.
Sporzadzajac sprawozdanie finansowe Gminy Miynary dokonuje si¢ odpowiednich

wylaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami, ktérych zasady reguluje odrgbne

Zarzadzenie Burmistrza.

Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe sa sporzadzane na podstawie danych
wynikajacych z ksigg rachunkowych oraz sprawozdan jednostkowych przedlozonych przez
jednostki podlegte: jednostki budzetowe, zaktad budzetowy oraz instytucje kultury.

{
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 66/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary
z dnia 29 lipca 2019 roku

Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

dla budzetu Gminy Mlynary.

§1
1. Obowigzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

1) Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedlug zasad okre§lonych w ustawie o rachunkowosci oraz

w przepisach szczegdlnych wydawanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.

2) Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych

dziatalnosé, chyba ze przepisy dotyczgce likwidacji jednostki stanowig inaczej.

3) Naleznosci dlugoterminowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty z zachowaniem
zasady ostrozno$ci, a wiec lacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne
odpisy aktualizujace ich wartosé, jezeli istnieje obawa, co do mozliwosci ich odzyskania

w pelnej wysokoscei.

4) Naleznosci krotkoterminowe wycenia sie w wartoéci nominalnej tacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokodci wymagalnej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto (po pomniejszeniu
o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych).
Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie¢ nie pézniej niz na koniec kwartalu
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy. Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone
sa na podstawie ustawy o rachunkowosci. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci tworzy sig
nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie
pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego

kwartalu.



5) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalne;j.
Walute obca na dzien bilansowy wycenia sie wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego
przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz
operacje zaplaty naleznosci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy
banku, z ktérego ustug korzysta jednostka, lub wedtug kursu waluty wynikajacego

z obowigzujacego jednostke dokumentu.

6) Lokaty bankowe wycenia si¢ na dzien bilansowy, na podstawie art.28 ust. 1 plt 10 ustawy

o rachunkowosci, w warto$ci nominalnej, facznie ze skapitalizowanymi odsetkami.

7) Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu

wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

8) Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajace]

zaplaty 1 odnosi na wynik na pozostatych operacjach.

9) Zobowigzania finansowe wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w rozporzadzeniu
w sprawie szczegolowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do
panstwowego dtugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytulu

poreczen gwarancji.
2. Ustalenie wyniku finansowego

Ustalenie wyniku finansowego nastepuje poprzez przeksi¢ggowanie w koricu roku obrotowego
wykonanych dochodéw 1 wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Ksiegowania dokonuje sie automatycznie w programie FK w Dzienniku Organ - 01 po
zamknieciu miesiaca grudnia. Przeksiggowane zostaja salda kont 901 ,,Dochody budzetu”,
902 ,,Wydatki budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki” na konto 961 ,,Wynik wykonania
budzetu”. W roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, saldo konta 961

. Wynik wykonania budzetu” przenoszone jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.
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Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 66/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary
z dnia 29 lipca 2019 roku

Sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Zakladowy plan kont:

1) Ustala konta syntetyczne bilansowe 1 pozabilansowe.

2) Zawiera nazwy i symbole kont syntetycznych przeznaczonych do rejestrowania operacji
gospodarczych.

3) Szczegolowy wykaz wszystkich kont syntetycznych i analitycznych prowadzony jest
komputerowo.

4) Wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla budzetu Gminy Mtynary okre$la zatgcznik
Nr 3a do Zarzadzenia. Wykaz kont analitycznych jest rozszerzany o zatozone po dniu wejscia
w zycie zarzadzenia konta, co nie wymaga aneksowania zalacznika Nr 3a.

5) Zasady funkcjonowania kont bilansowych i pozabilansowych dla budzetu Gminy Mtynary

oraz ich powigzania z kontami ksiegi gldwnej okresla zatacznik Nr 3b do Zarzadzenia.

2. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych oraz opis systemu komputerowego rachunkowosci dla budzetu Gminy Mlynary:
1) Ksiegi rachunkowe Organu prowadzone sa z wykorzystaniem programu komputerowego
., Ksiggowosé 1 budzet Modut FK 2000 ver 1.12.193 build 6 opracowany przez firm¢ TenSoft
Sp. z 0.0.45-839 Opole, ul. Technologiczna 2. System komputerowy ewidencji ksiggowej
spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci i zostal
wprowadzony do uzytkowania z dniem 01 stycznia 2008 roku.
Jest to program finansowo — ksiegowy, stuzgcy do prowadzenia pelnej ksiggowosci
1 sprawozdawczosci. Obejmuje on zadania zawierajace:
- definiowanie planu kont,
- ewidencje dokumentow ksiegowych,
- ewidencje¢ na kontach analitycznych,
- automatyczne tworzenie sprawozdan i ich eksport do programu BESTIA,
- zestawienia i wydruki niezbg¢dne do analizy. Umozliwia m.in.:

e przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym

lub syntetycznym w podanym okresie czasu,



e przegladanie i drukowanie stanéw kont w danym okresie — w ujeciu analitycznym lub
syntetycznym,
- wprowadzenie zmian w planie finansowym budzetu Gminy Miynary, z mozliwoscia
sporzadzania wydrukéw zawierajacych stopiefi wykonania planu na dowolny dzien.
Kazdy wprowadzony do programy FK 2000 dokument otrzymuje:
- kolejny numer dokumentu Zrédlowego,
- numer zalacznika dolaczonego do dokumentu zroédlowego (od nr 1,2,3 ...),
- kolejny numer operacji .
System sktada si¢ z katalogu:
e 01 - Ksi¢ga Glowna - ORGAN
Katalogow sklada si¢ z podstawowych modulow:
1. Budzet klasyczny,
2. Plan kont,

. Bilans otwarcia,

(V%)

. Bilans zamknigcia,
. Dokumenty

. Sprawozdania budzetowe,

~N O W

. Wydruki ustawowe
Opis przeznaczenia programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania podczas
przetwarzania danych zawarte s w instrukeji obstugi dostarczonej przez Firmg TenSoft Sp. z

0.0. Opole, ul. Technologiczna 2 .

System operacyjny i oprogramowanie tworzace ksiggi rachunkowe budzetu Gminy na
komputerach, s3 zabezpieczone oprogramowaniem antywirusowym 1 antyspamowym
o wysokiej skutecznosci dzialania, a baza sygnatur wiruséw jest aktualizowana codziennie.
Dostep do danych finansowych chroniony jest przez hasta dostepu na poziomie systemow

operacyjnych programu.

3. Opis algorytméw i parametréw programu FK 2000 oraz zasady jego ochrony.

Dostep do danych i systemu ich przetwarzania wymaga wprowadzenia nowego operatora
i nadania mu odpowiednich uprawnien. Zakres uprawnien moze dotyczy¢ dostgpu do catego
systemu, badZ tylko wybranych funkcji. Po nadaniu stosownych uprawniefi, uruchomienie

systemu wymaga wprowadzenia hasta znanego tylko osobie uprawnionej do pracy.



Zasady Ewidencji Przebiegu Przetwarzania Danych.

Wprowadzanie danych do programu oraz sposob ich przetwarzania sg tak rozwiazane, by w
razie nieprzewidzianych probleméw natury technicznej /zanik napigcia, usterki sprzetu/
zminimalizowaé a nawet wyeliminowa¢ negatywne tego konsekwencje.

Dane poszczegdlnych miesigcy ksiegowych zapisywane sg w oddzielnych zbiorach
dyskowych, co samo w sobie jest rodzajem archiwizacji danych.

Z punktu widzenia programu ewidencja wprowadzania i przetwarzania danych wyglada
nastepujaco:

1) Zapisy Bilansu Otwarcia powinny by¢ pierwszymi zapisami wprowadzonymi do programul.
Ewentualne korekty B.O. w miesiacach nastepnych sg zapisami korygujacymi pierwotng jego
posta¢. Podczas zamknigcia miesigca ksiggowego kontrolowany jest stan bilansowania si¢
stron Wn i Ma Bilansu Otwarcia. Przy nie zbilansowanym B.O. zamknigcie miesigca nie jest
mozliwe.

W kolejnych latach ksiegowych Bilans Otwarcia powstaje automatycznie z sald kont
analitycznych roku poprzedniego.

2) Kolejnym krokiem jest ,,Rejestracja Dowodéw” ksiegowych polegajaca na wprowadzeniu
do komputera dekretéw, dat i opiséw poszczegdlnych operacji gospodarczych. Zaleca si¢
przed wprowadzaniem dekretéw opracowac i wpisa¢ do programu Zakiadowy Plan Kont.
Mozliwa jest co prawda jego rownolegla aktualizacja podczas wprowadzania dekretow, tym
nie mniej logiczna jest konieczno$¢ wczesniejszego ,rozpracowania” symboli kont
analitycznych, by wiedzie¢ jaki symbol konta zastosowaé. Wprowadzone w ten sposob zapisy
nalezy wpierw ,,uzgodni¢”. Po sprawdzeniu poprawnosci wpisanych dowodéw wykonujemy
funkcje ,,KSIEGUJ” . W tym momencie nastepuje wlasciwe ksiggowanie operacji
gospodarczych. Zapisy trafiajg do dziennika obrotéw oraz na Kkartoteki kont.
W trakcie aktualizacji nastepuje automatyczna wewngtrzna numeracja dekretow
usystematyzowanych chronologicznie /wg daty ksiegowej/. Numery identyfikacyjne
drukowane s3 na zestawieniach dziennika obrotéw i na kartotekach analitycznych kont.
Ewentualne luki w wewnetrznej numeracji dekretow moga sugerowaé usunigcie zapisu poza
programem lub awari¢ sprzetu.

3) Zestawienia w module ,,Budzet” nastgpuje wprowadzanie zmian planu budzetu na
podstawie Uchwatl i Zarzadzen. W module ,Sprawozdania™ ksiggowane sg réznicowo

miesiecznie sprawozdania Rb-27S i Rb-28S jednostek budzetowych . Sprawozdania Rb-27 S

LI



sa ksiegowane sg do katalogu 0003 — Dochody budzetu - w podziale na dzial, rozdzial
i paragraf.
4)Po zamknigciu miesiaca ,,12” /grudnia/ przystgpujemy do przeksiegowan oraz zamykania
kont. Takie rozwiazanie umozliwia wglad w obraz kont przed ustalaniem wyniku /salda na
koniec grudnia/.
W opcji ,,Zamknigcie roku” mamy funkcje automatycznego /sterowanego przez uzytkownika/
zamykania kont.
5) W dowolnym momencie mozemy ,,otworzy¢” nowy rok. Mamy woéwczas mozliwosé
rejestrowania dowodéw nastepnego roku niezaleznie od ostatecznego rozliczenia roku
poprzedniego. Mozliwo$¢ biezacego ksiegowania dowodéw ma duze znaczenie szczegdlnie
w pierwszych miesigcach roku. Po zamknieciu starego roku Bilans Zamknigcia przenosi si¢
automatycznie na Bilans Otwarcia w nowo otwartym roku.

e Zapisy z ostatnich 10 lat pamigtane sg w programie i sa na biezaco do wgladu.

W archiwum mozna tez uzyskaé wszystkie wydruki !




Zalacznik Nr 3a

do Zarzadzenia Nr 66/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Miynary
z dnia 29 lipca 2019 roku

Wykaz kont
dla budzetu Gminy Mlynary
SYMBOL
KONTO KONTO NAZWA KONTA
SYNTETYCZNE | ANALITYCZNE
KONTA BILANSOWE
133 Budowa konta: | Rachunek budzetu
133/xx Wg potrzeb (oznaczenie poszczegdlnych —rachunkow
bankowych)
133-01 Rachunek podstawowy
133-02 Rachunek lokat terminowych
133-04 Rachunek $rodkéw pomocowych
133-05 Rachunek pozyczkowy BGK
134 Budowa konta: | Kredyty bankowe
134-xx Wg potrzeb ( oznaczenie poszczegdlnych umow na kredyty)
134-01 Kredyt -BGK-2012 r. — umowa nr 12/1829
134-02 Kredyt - BOS - 2013r. — umowa Nr S/78/08/2013/ 1072/ F/
OBR
134-03 Kredyt — Bank PKO BP 2016 r. umowa nr
16102018110000079601027705
134-04 Kredyt- Bank Millennium —umowa nr 2967/11/400/04
135 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 Budowa konta: | SrodKi pienigzne w drodze
140 - xx We potrzeb (oznaczenie rodzaju Srodkéw w drodze)
140-01 Inne $rodki pienigzne
140-02 Srodki pieniezne w drodze
140-03 Przekazanie $rodkéw pienigznych z kasy na rachunek
bankowy
222 Budowa konta: | Rozliczenie dochodéw budzetowych
222-xx Wg potrzeb ( na podstawie jednostek budzetowych)




222-02 rozliczenie dochodéw budzetowych — SP w Bludowie

222-04 rozliczenie dochodéw budzetowych - Przedszkole w
Mtynarach

222-05 rozliczenie dochodéw budzetowych - MGOPS w
Mtynarach

222-06 rozliczenie dochodéw budzetowych — Urzad Miasta i
Gminy w Mlynarach

222-07 rozliczenie dochodéw budzetowych — Szkota Podstawowa

w Mtiynarach

223 Budowa konta: |Rozliczenie wydatkéw budzetowych
R Wg potrzeb (na podstawie jednostek budzetowych)
223-02 rozliczenie wydatkow budzetowych — Szkola Podstawowa
w Bludowie
223-04 rozliczenie wydatkéw budzetowych — Przedszkole w
Mtynarach
223-05 rozliczenie wydatkéw budzetowych — Miejsko-Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej
223-06 rozliczenie wydatkéw budzetowych — Urzad Miasta i
Gminy w Mtlynarach
223-07 rozliczenie wydatkéw budzetowych — Szkola Podstawowa
w Mtynarach
223-08 érodki na projekty wspolfinansowane ze $rodkow
europejskich
224 Budowa konta: | Rozrachunki budzetu

224-xx

Wg potrzeb, tj. m.in.:

- rozliczenr z Urzedami Skarbowymi z tytulu dochodow
pobieranych na rzecz jst,

- rozrachunkéw z MF z tytulu udzialéw w dochodach
innych budzetow;

- rozrachunkéw z tytutu subwencji;

- rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz

budzetu panstwa;




224-xx-yyyy, Rozrachunkow z tytulu dotacji.

gdzie:

vy Czterocyfrowy kod dotacji wg poszczegdinej klasyfikacji
budzetowej

224-01 rozrachunki budzetu- Urzad Skarbowy w Braniewie

224-02 rozrachunki budzetu- Urzad Skarbowy w Elblagu

224-03 rozrachunki budzetu - I Mazowiecki Urzad Skarbowy w
Warszawie

224-04 rozrachunki budzetu- II Urzad Skarbowy w Warszawie

224-05 rozrachunki budzetu — Urzad Skarbowy w Malborku

224-06 rozrachunki budzetu - Warminsko-Mazurski Urzad
Skarbowy w Olsztynie

224-07 rozrachunki budzetu - Pomorski Urzad Skarbowy w
Gdansku

224-08 rozrachunki budzetu- I Urzad Skarbowy w Gdyni

224-09 rozrachunki budzetu — I Mazowiecki Urzad Skarbowy w
Radomiu

224-10 rozrachunki budzetu — sumy do wyjasnienia

224-11 rozrachunki budzetu — II Urzad Skarbowy w Bydgoszczy

224-12 rozrachunki budzetu - Pierwszy Urzad Skarbowy w
Gdansku

224-13 rozrachunki budzetu- Udzialy Ministerstwa Finansow

224-14 Rozrachunki budzetu — Subwencja Ministerstwo Finansow

224-15 Rozrachunki budzetu — Urzad Wojewddzki — zaliczka
alimentacyjna

224-16 Rozrachunki budzetu — Urzad Skarbowy we Wloclawku

224-20 Rozrachunki budzetu-Urzad Skarbowy w Olsztynie

224-21 Rozliczenie budzetu - rozliczenie dotacji POKL
,»Aktywniej w zyciu” MGOPS

224-22 Rozliczenie budzetu — rozlicznie dotacji POKL ,,Wczoraj-
dzi$-nasze jutro” Zespot Szkot

224-23 Rozrachunki budzetu — Podlaski Urzad Skarbowy w

Biatymstoku




224-24 Rozrachunki budzetu — Urzad Skarbowy Poznan -
Srodmiescie

224-25 Rozrachunki budzetu — Urzad Skarbowy w Bydgoszczy

224-26 Rozrachunki budzetu — Urzad Skarbowy w Radzyniu
Podlaskim

224-27 Rozrachunki budzetu — Urzad Skarbowy w Siedlcach

224-28 Rozrachunki budzetu — Trzeci Urzad Skarbowy w Gdarisku

224-29 Rozrachunki budzetu — UW- rozliczenie dotacji

224-29-0001 Rozrachunki budzetu — rozliczenie dotacji 85216 § 2030

224-29-0002 Rozrachunki budzetu — rozliczenie dotacji 85415 § 2030

224-32 Rozrachunki budzetu — US w Bartoszycach

224-33 Rozrachunki budzetu — UW - rozliczenie Funduszu
Alimentacyjnego

224-34 Rozrachunki budzetu — UW - udostepnienie danych
osobowych

224-35 Rozrachunki budzetu — I Wielkopolski US w Poznaniu

224-36 Rozrachunki budzetu — Urzad Skarbowy w Ostrodzie

224-37 Rozrachunki budzetu — Urzad Skarbowy w Wejherowie

224-38 Rozrachunki budzetu — US we Wloctawku

224-39 Rozrachunki budzetu — US w Tczewie

224-40 Rozrachunki budzetu — US Nowy Tomysl

224-41 1 Urzad Skarbowy Warszawa Srédmiescie

224-42 Urzad Skarbowy w Sopocie

224-44 I US w Bydgoszczy

225

Budowa konta:

225-xx

Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow

Wg potrzeb (zgodnie z jednostkami budzetowymi i urzqd
Jst)

225-01 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw — Szkola
Podstawowa w Mtynarach
225-02 Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw — Urzad Miasta i

Gminy w Miynarach




240

Pozostale rozrachunki

250

Nalezno$ci finansowe

260

Opis konta:

260 - xx

Zobowigzania finansowe

Wg potrzeb (zobowiqzan z kontrahentami z tytulu umow na

pozyczki i emisje obligacji komunalnych)

260-01

Pozyczka z WFOSiGW - budowa przydomowej

oczyszczalni $ciekow

260-02

Emisja obligacji komunalnych w 2017 r. — PKO BP SA -
1 800 000,00 zt.

260-03

Zobowigzania finansowe - Emisja obligacji komunalnych

2010 r. — Bank Millennium

901

Opis konta:

901- xx

Dochody budzetu

W podziale na:

- dochody wiasne,

- dotacje na zadania zlecone,

- dotacje na zadania wilasne

901-01

dochody wlasne wedlug klasyfikacji budzetowe;j

901-02

dotacje na zadania zlecone

901-03

dotacje na zadania wlasne

902

Wydatki budzetu

Wg klasyfikacji budzetowe;j

903

Niewykonane wydatki

904

Opis konta:

904 - xx

Niewygasajgce wydatki

Wg potrzeb na podstawie jednostek budzetowych i urz¢du
st

904-01

Niewygasajace wydatki — SP Mlynary

904-02

Niewygasajgce wydatki — Urzad Miasta i Gminy
Mlynary

9209

Rozliczenia mie¢dzyokresowe/subwencja oSwiatowa na

styczen roku kolejnego

960

Skumulowane wyniki budzetu

961

Wynik wykonania budzetu

962

Wynik na pozostalych operacjach




KONTAPOZABILANSOWE

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu
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Zalacznik Nr 3b

do Zarzadzenia Nr 66/2019

Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary
z dnia 29 lipca 2019 roku

Zasady funkcjonowania kont bilansowych i pozabilansowych dla budzetu
Gminy oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej — organ.

Konta bilansowe

Konto 133 —,, Rachunek budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach

budzetu gminy.

Zapisy na koncie 133 dokonywane s3 na podstawie dowodéw bankowych i muszg by¢ zgodne z
zapisami w ksiggowoséci banku. Ewentualne bledy ujmuje sie na koncie 224 jako ,sumy do
wyjasnienia”. Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego

sprostowanie btgdu.
Na koncie 133 — Rachunek budzetu” ujmuje sie:

Wn

Ma

1) Wptaty dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez jednostki budzetowe i
urzad jst, posiadajacy oddzielny rachunek
biezacy- w korespondencji z kontem 222,

2) Wptaty dotacji i subwencji dla jednostki
samorzadu terytorialnego w tym samym roku,
ktérego dotycza.

3) Wplaty raty subwencji i dotacji w grudniu
roku biezacego na nastepny rok — w
korespondencji z kontem 909.

4) Wplaty udziatéw w podatkach dochodowych
naliczonych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego — w korespondencji z kontem 224;
5) Wplaty podatkéw i innych dochodow
pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego, w
korespondencji z kontem 224 (réwnolegly zapis:
224/901).

6) Zwrot z jednostki budzetowej
niewykorzystanych srodkéw, ktére przeznaczone
byly na pokrycie wydatkow jednostki budzetowe;j
— w korespondencji z kontem 223.

7) Zwrot z wydzielonego rachunku wydatkow
niewygasajacych niewykorzystanych w roku
nastepnym $rodkéw, ktére sa zaliczane do
dochoddéw — w korespondencji z kontem 901.

8) Wplyw na wydzielony rachunek srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub
zagranicznej pomocy bezzwrotnej — w
korespondencji z kontem 901.

9) Wplaty érodkéw pienigznych na rachunek
budzetu z tytulu kredytu zaciagnigtego przez
jednostke samorzadu terytorialnego (zadtuzenie i
splaty kredytu ewidencjonowane przez bank na
odrebnym rachunku kredytowym) — w
korespondencji z kontem 134.

10) Wplywy z tytutu zaciagnigtych pozyczek, w

1) Przekazanie $rodkéw na rachunek biezacy
jednostek budzetowych i urzgdu jst na realizacje
wydatkéw, w korespondencji z kontem 223.

2) Przekazanie srodkow na wydzielone rachunki
jednostek budzetowych na realizacje zadan
finansowanych z budzetu Unii Europejskiej lub
ze $rodkdéw pomocy zagranicznej
niepodlegajacych zwrotowi.

3) Przelew $rodkéw na rachunek wydatkow
niewygasajgcych, w korespondencji z kontem
135.

4) Przekazanie naleznych dochodéw budzetowi
panstwa, ktére wezesniej pobraty samorzadowe]
jednostki budzetowe i urzedy jst w
korespondencji z kontem 224.

5) Splaty zaciagnietych pozyczek, w
korespondencji z kontem 260.

6) Wyplaty z tytutu pozyczek udzielonych w
korespondencji z kontem 250.

7) Splaty kredytow bankowych, w
korespondencji z kontem 134;

8) Wykup wyemitowanych papier6w
wartoéciowych, w korespondencji z kontem 260;
9) Uznania z tytutu omytek i biedow bankowych
oraz ich korekt, w korespondencji z kontem 224.




korespondencji z kontem 260;

11) Splaty pozyczek udzielonych, w
korespondencji z kontem 250;

12) Wplywy z tytutu emisji papieréw
warto§ciowych, w korespondencji z kontem 260;
13) Wplywy $rodkéw pozostajacych na 31
grudnia na wydzielonych rachunkach dochodéw
samorzadowych jednostek budzetowych
prowadzacych dzialalnosé okre$long w ustawie o
systemie o$wiaty, w korespondencji z kontem
901;

14) Lokata $rodkéw na rachunku budzetu —
zakonczenie lokaty na rachunku lokat
(ksiegowanie w analityce oraz zapis dwustronny
w ramach konta 133).

15) obcigzenia z tytulu omytek i bledow
bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z
kontem 224.

16) Wptata przez jednostki budzetowe srodkow
stanowiacych dochody budzetu panstwa
(Fundusz alimentacyjny, zaliczka alimentacyjna,
optata za udostepnianie danych osobowych) ,
ktdre pobraly samorzadowe jednostki budzetowe
i urzad — w korespondencji z kontem 224;

17) Wplaty przez jednostki budzetowe i urzad
dochod6w z zakresu administracji rzagdowej w
cze$ci naleznej budzetowi gminy (funduszu
alimentacyjny, zaliczka alimentacyjna,
udostepnianie danych osobowych) w
korespondencji z kontem 222 (zapis réwnolegty
WN 222 MA 901).

Zasady
prowadzenia (dalej
prow.) kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi

Ewidencja szczeg6towa do konta 133 jest prowadzona wedltug ponizszych rachunkéw budzetu:
- rachunku podstawowego,
- rachunkow lokat terminowych,
- rachunku $rodkéw pomocowych (jezeli zgodnie z umowa jest wymog wydzielenia tych
srodkow)
- rachunku pozyczkowego BGK na wyprzedzajace finansowanie zadan.

klasyfikacji zdarzen

glownej
Uwagi W ciggu roku konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma, natomiast na
koniec roku saldo powinno byé Wn, poniewaz kredyt na rachunku budzetu
powinien byé splacony w tym samym roku, w ktérym zostal zaciggnicty.
Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”
Przyjete zasady Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Na koncie 134 — , Kredyty bankowe” ujmuje sie:

Wn Ma

1) Przekazanie $rodkow z przyznanego kredytu
na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 133,

2) Ujemne réznice kursowe od kredytow
zaciggnietych w walutach obcych, w
korespondencji z kontem 962.

1) Splata raty kredytu bankowego, w
korespondencji z kontem 133.

2) Umorzenie kredytu bankowego, w
korespondencji z kontem 962;

3) Dodatnie réznice kursowe ustalane od kredytéw
zaciagnietych w walutach obcych, w
korespondencji z kontem 962.

Zasady prow. kont
ksigg
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegélowa do konta 134 jest prowadzona wedtug poszczegélnych umow kredytowych.

Uwagi

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutu zaciggnietych kredytow.
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Konto 135 — ,Rachunki §rodkéw na niewygasajgce wydatki”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym srodkow na
niewygasajace wydatki. Zapisy na tym koncie dokonywane sa wylacznie ma podstawie

dokumentdéw bankowych.

Na koncie 135 — ,,Rachunki srodkéw na niewygasajace wydatki” ujmuje sie:

Wn

Ma

1) Wplyw $rodkéw przekazanych na
finansowanie wydatkow niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 133.

2) Zwroty przekazanych jednostkom
budzetowym $rodkéw na wydatki
niewygasajace, ktore nie zostaly wykorzystane,
w korespondencji z kontem 225,

3) Oprocentowanie $§rodkéw na rachunku, w
korespondencji z kontem 240,

4) Obciazenia z tytulu omylek i blgdow
bankowych oraz ich korekt, w korespondencji
z kontem 240.

1) Wyptaty $rodkow na realizacje
wydatkéw niewygasajacych
realizowanych przez jednostki budzetowe,
w korespondencji z kontem 225.

2) Zwroty na rachunek budzetu
niewykorzystanych przeznaczonych na
wydatki niewygaste, po uptywie terminu
realizacji danej grupy wydatkow, w
korespondencji z kontem 133.

3)uznania z tytulu omylek i bledoéw
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240.

Zasady prow.
kont ksigg
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksig¢gi
olownej

Ewidencja szczegélowa do konta 135 jest prowadzona wedlug jednostek budzetowych

realizujacych wydatki niewygasajace.

Uwagi Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na
rachunku §rodkéw na niewygasajace wydatki.
Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Przyjete zasady | Konto 140 stuzy do ewidencji érodkéw pienigznych w drodze, w tym:
klasyfikacji - $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw, w przypadku gdy $rodki te zostaly
zdarzen przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciagiem

bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

- przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego
budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na koncie 140 —,, Srodki pieniezne w drodze” ujmuje sig:

Wn

Ma

1) $rodki otrzymane z innych budzetéw, w
przypadku gdy $rodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sa
objete wyciagiem bankowym z data
nastepnego okresu sprawozdawczego, w
korespondencji z kontem 224.

1) Wplyw na rachunek budzetu érodkéw z
innych budzetéw, wczesniej
zaewidencjonowanych na koncie 140, w
korespondencji z kontem 133.

Zasady prow.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Wedlug sum pienigznych w drodze.

Uwagi

érodki pienigzne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane tylko na przetomie okresow

sprawozdawczych.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace stan srodkow pienieznych w drodze.




Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Przyjcte zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzedem jst z tytuiu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Na koncie 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn

Ma

1) Przekazanie przez jednostkg budzetowa
i urzad jst zrealizowanych dochodow
budzetowych ze swojego rachunku
biezacego, w korespondencji z kontem
133.

1) Dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe, w tym Urzad w
wysokoscei wynikajacej z miesigcznych
sprawozdan jednostek budzetowych —Rb-27S,
w korespondencji z kontem 901.

Zasady prow.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych jednostek
budzetowych i urzedu jst.

gléwnej
Uwagi Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objgtych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.
Konto 223 —,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Przyjete zasady | Konto 223 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzedem jst z tytulu
klasyfikacji dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
zdarzen Na koncie 223 —,.Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje si¢:

Wn Ma

1) Przelew érodkéw na rachunek biezacy
jednostki budzetowej na pokrycie jej
wydatkéw budzetowych (dotyczy takze zadan
finansowanych z budzetu Unii Europejskiej i
bezzwrotnej pomocy zagranicznej, gdy
jednostka budzetowa wykonujaca zadanie ma
odrebny rachunek dla wydatkéw tego zadania

1) Wykonane wydatki wynikajace ze
sprawozdania jednostkowego Rb-28S
jednostek budzetowych 1 urzedu jst o
zrealizowanych wydatkach, w
korespondencji z kontem 902.
2) Zwrot przez jednostke budzetowg i
urzad jst na rachunek budzetu

niewykorzystanych srodkéw na wydatki
budzetowe, w korespondencji z kontem
133.

lub moze ponosi¢ wydatki z rachunku
biezacego), z korespondencji z kontem 133.

2) Bezposrednia zaplata wydatkéw na zadanie
finansowane ze $rodkow budzetu Unii
Europejskiej lub pomocy zagranicznej
niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133.

Zasady prow.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
slownej

Ewidencje szczegélowa do konta 223 prowadzi si¢ wedlug jednostek budzetowych, ktérym
przelano na ich rachunki srodki budzetowe przeznaczone na pokrycie realizowanych przez
nie wydatkow budzetowych.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki
biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.




Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdInosci:
- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu gminy,

- rozrachunkéw z tytutu udziatéow w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencji,

- rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Na koncie 224 — . Rozrachunki budzetu” ujmuje sie:

Wn

Ma

1) Zrealizowane dochody na podstawie
kwartalnych Informacji MF o dochodach
budzetowych pobieranych przez urzgdy
skarbowe na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego, korespondencji z kontem 901;
2) Przeniesienie otrzymanej w grudniu
subwencji i dotacji celowej za styczen
nastepnego roku, w korespondencji z kontem
909,

3) Zwrot niewykorzystanych lub
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
dotacji z budzetu panstwa, w korespondencji z
kontem 133;

4) Przekazanie do budzetu panstwa dochodow
budzetu panstwa zrealizowanych przez
samorzadowe jednostki budzetowe i urzad jst
(po potraceniu czgéci naleznej jednostce
samorzadu terytorialnego);

5) Ujecie udziatu jednostki samorzadu
terytorialnego potraconego z dochodéw

1) Wplyw na rachunek budzetu dochodow
zrealizowanych przez urzedy skarbowe na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego,
w korespondencji z kontem 133 (zapis
réwnolegly: Wn 224/ Ma 901);

2) Wplyw na rachunek budzetu jst
dochodéw budzetu panstwa (w czgsci
naleznej budzetowi panstwa) przez
samorzadowe jednostki budzetowe lub
urzad jst.

3) Przeksiegowanie subwencji i dotacji
otrzymanych w grudniu roku ubiegtego do
rozliczenia, jako dochody wykonane
stycznia roku sprawozdawczego, w
korespondencji z kontem 909;

4) Wplyw na rachunek budzetu jst
dochoddw budzetu paristwa
zrealizowanych przez samorzadowe
jednostki budzetowe lub urzad jst na swoj
rachunek biezacy.

Zasady prow.
kont ksiag
pomoeniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiggi

Ewidencji szczegétowa do konta 224 jest prowadzona wedtug stanu naleznosei i
zobowiazan dla poszczegdlnych tytuléw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow, a w

szczegodlnoscei wedhug:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu gminy,

glownej - rozrachunkéw z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow,
- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji, '
- rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa w czgsci
naleznej budzetowi panstwa.
Uwagi Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan naleznosci budzetu i saldo Ma

oznaczajace stan zobowiazan budzetu.

Symbol i nazwa
Kkonta

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuiu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na koncie 225 , Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw” ujmuje sie:

Wn

Ma

1) Wypflaty $rodkéw na realizacje
wydatkow niewygasajacych przez jednostki
budzetowe, w korespondencji z kontem
135;

2) Bezpoérednie oplacenie wydatkow

1) Zwroty pobranych przez jednostki
budzetowe $rodkéw na wydatki
niewygasajace, ktdre nie zostaly
wykorzystane, w korespondencji z kontem
135;

W




niewygasajacych zrealizowanych przez

urzad jst, w korespondencji z kontem 135. 2) Sprawozdanie Rb-28NWS urzedu jst lub

jednostki budzetowej o zrealizowanych
wydatkach niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 904.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczeg6lowa do konta 225 prowadzi si¢ wedlug:

urzedu jst i poszczegdlnych jednostek budzetowych

gldownej
Uwagi Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.
Konto 240 -, Pozostale rozrachunki”
Przyjete zasady Konto 240 shizy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z

klasyfikacji zdarzen

wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225,250,
260.
Na koncie 240 — ,,Pozostale rozrachunki” ujmuje sie:

Ma
1) Wplywy srodkow pienigznych
dotyczacych innych rozrachunkéw
zwiazanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen
ujmowanych na kontach 222,
223,224,225,250,260, w korespondencji z
kontem 133,
2) Bledy w wyciagach bankowych
(niestuszne uznania i korekty mylnych
obciazen bankowych), w korespondencji z
kontami bankowymi 133.

Wn

1) Naleznosci z tytutu innych
rozrachunkdéw zwiazanych z realizacjg
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i
rozliczen ujmowanych na kontach 222,
223, 224, 250, 260, w korespondencji z
kontem 901;

2) Bledy w wyciggach bankowych
(niestuszne obciazenia i korekty mylnych
uznan bankowych ), w korespondencji z
kontami 133.

Zasady prow. kont
ksiag pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksi¢gi

Ewidencje szczegotowg do konta 240 prowadzi si¢ wedhug :
poszczegblnych tytutéw
poszczegblnych kontrahentdw.

glownej
Uwagi Konto 240 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i saldo Ma
oznaczajace stan zobowiazan.
Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”
Przyjete zasady Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w

klasyfikacji zdarzen

szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek i zakupionych obligacji obeych.
Na koncie 250 — . Naleznosci finansowe” ujmuje sie :
Ma

Wn




1) Splata raty pozyczki (naleznosci
podstawowej) udzielonej przez jednostke
samorzadu terytorialnego, w
korespondencji z kontem 133;

2) Wykup obligacji obcych przez
emitenta. Wplyw na rachunek bankowy
kwoty bez oprocentowania, w
korespondencji z kontem 133;

3) Umorzenie lub odpisanie udzielonej
pozyczki (zadtuzenie podstawowe):

- nieobjetej wezesniejszym odpisem
aktualizujacym, w korespondencji z
kontem 962,

- objetej wezesdniejszym odpisem
aktualizujgcym, w korespondencji z
kontem 290.

1) Udzielenie pozyczki z rachunku
budzetu — wyplata $rodkow, w
korespondencji z kontem 133;

2) Zakup obligacji obcych, w
korespondencji z kontem 133.

Zasady prow. kont
ksiag pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegblowa do konta 250 prowadzi si¢ wedlug :
- poszczegdlnych tytuléw naleznodci
- poszczegdlnych kontrahentow

glownej
Uwagi Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci finansowych, oraz
saldo Ma — stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych.
Konto 260 —,,Zobowigzanie finansowe”
Przyjete zasady Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z

klasyfikacji zdarzen

wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczeg6lnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych instrumentdéw finansowych np. obligacji).
Na koncie 260 — ,,Zobowiazania finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma

1) Zaciagniecie pozyczki - wptyw
$rodkow na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 133;

2) Emisja obligacji wlasnych — zadtuzenie
w wysokosci otrzymanych srodkéw z
emisji, ktére wplynety na rachunek
bankowy, w korespondencji z kontem
133,

1) Sptata zaciagnietej pozyczki
(zadtuzenie podstawowe), w
korespondencji z kontem 133;

2) Wykup wyemitowanych obligacji
(zadluzenie podstawowe),w
korespondencji z kontem 133;

3) Umorzenie zaciggnietej pozyczki
(zadluzenia podstawowego), w
korespondencji z kontem 962.

Zasady prow, kont
ksiag pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiggi

Ewidencje szczegotowa do konta 260 prowadzi sig¢ wedtug:
- poszczegdlnych kontrahentéw wedlug tytuléw zobowigzan,

klasyfikacji zdarzen

glownej
Uwagi Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.
Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Przyjete zasady Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Odpiséw aktualizujacych dokonuje sig w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w
przypadkach okreslonych w art. 35b ustawy z 29.09.1994 r. o rachunkowoscl.

Na koncie 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” ujmuje sie:




Wn Ma

1) Odpis aktualizujacy naleznosci z tytutu
udzielonej pozyczki (nalezno$é
podstawowa), w korespondencji z kontem
962.

1) Odpisanie naleznosci objetej odpisem
aktualizujacym — nalezno$¢ podstawowa,
w korespondencji z kontem 250;

2) Zmniejszenie odpisu aktualizujacego
nalezno$é¢ podstawowa , w korespondencji
z kontem 962,

Zasady prow. kont
ksiag pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencji szczeg6lowej do konta 290 nie prowadzi sig,

gléwnej

Uwagi Saldo konto 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
Konto 901 —,,Dochody budzetu”

Przyjete zasady Konto 901 shuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu jednostki budzetu

klasyfikacji zdarzen

samorzadu terytorialnego.
Na koncie 901 — ,, Dochody budzetu” ujmuje sie;

Wn Ma

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-278
jednostki budzetowej lub urzedu jst o
zrealizowanych dochodach, w
korespondencji z kontem 222;

2) Zrealizowane dochody urzgdow
skarbowych naleznych jst a podstawie
kwartalnych Informacji MF, w
korespondencji z kontem 224;

3) Wplyw dochodéw budzetu panstwa w
czeséci naleznej budzetowi jst, w
korespondencji z kontem 222;

3) Dochody z tytutu dotacji i subwencji
otrzymane w grudniu roku poprzedniego
dotyczace roku sprawozdawczego, w
korespondencji z kontem 909;

4) Dochody otrzymane bezposrednio na
rachunek budzetu (ksiggowane bez
posrednictwa kont rozrachunkowych 222 i
224), w korespondencji z kontem 133.

1) Korekta sprawozdania Rb-27S
zmniejszajaca dochody budzetowe, w
korespondencji z kontem 222;

2) Przeksiggowanie dochodéw
budzetowych w ramach zamknigcia ksiegi
rachunkowej, w korespondencji z kontem
961,

Zasady prow. kont
ksiag pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegélowa do konta 901 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
dochodéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r.
w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochod6éw, wydatkéw, przychodow i rozchodow
oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. 2 2014 r. poz. 1053 z

gléwnej péZn.zm.)
Uwagi W ciagu roku saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiggnigtych dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.
Konto 902 —,,Wydatki budzetu”
Przyjete zasady Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu jednostki

klasyfikacji zdarzen

samorzadu terytorialnego.
Na koncie 902 — ,Wydatki budzetu” ujmuje si¢ :




Wn

Ma

1) wydatki urzedu jst lub jednostki
budzetowe] na podstawie miesigcznych
sprawozdan budzetowych Rb-28S, w
korespondencji z kontem 223,

2) wydatki realizowane z kredytu
uruchamianego w formie realizacji zlecen
platniczych, ujete w sprawozdaniu
jednostkowym Rb-28S jednostki
budzetowej rozliczajacej wydatki, w
korespondencji z kontem 223.

1) Przeksiegowanie wydatkow
budzetowych na konto 961 w ramach
zamknigcia ksiegi rachunkowej;

2) Korekta sprawozdania jednostkowego
Rb-28S zmniejszajaca wydatki
budzetowe, w korespondencji z kontem
223.

Zasady prow. kont
ksiag pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegétowa do konta 902 prowadzi si¢ wedltug podziatek klasyfikacji
wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r.
w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz $srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych(t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z

olownej pdZn. zm. )
Uwagi Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.
Konto 903 —,,Niewykonane wydatki”
Przyjete zasady Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji

klasyfikacji zdarzen

w latach nastgpnych.
Na koncie 903 —, Niewykonane wydatki”

ujmuje sie :

Wn

Ma

1) Warto$¢ niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych, w korespondencji z kontem
904.

1) Przeksiegowanie salda konta 903 w
ramach zamkniecia ksiegi rachunkowej,
w korespondencji z kontem 961

Zasady prow. kont
ksigg pomocniczych i
ich powigzanie z

W zakresie niewygasajacych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

organ stanowiacy (lacznie z wykazem wydatkow ktore, nie wygasaja z uplywem roku
budzetowego) ustala plan finansowy tych wydatkéw z wyodrgbnieniem wydatkow

kontami ksiegi majatkowych).
glownej
Uwagi
Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki

Przyjete zasady Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
klasyfikacji Na koncie 904 — , Niewyeasajace wydatki” ujmuje sig:
zdarzen Wn Ma

1)  Wydatki jednostek  budzetowych | 1) Niewykonane wydatki zatwierdzone do

dokonane w ciezar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich kwartalnych
sprawozdan Rb-28NW, w korespondencji z
kontem 225,

2) Przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajgcych wydatkéw na dochody
budzetowe roku sprawozdawczego, w
korespondencji z kontem 901.

realizacji w roku nastgpnym, w
korespondencji z kontem 903.

Zasady prow.
kont ksigg i ich

Zasady ustalania wydatkéw niewygasajacych oméwiono przy koncie 903.




powigzanie z
kontami ksiggi

glownej

Uwagi Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkdw.

Konto 909 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Przyjete zasady Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczefi migdzyokresowych.

klasyfikacji Na koncie 909 —, Rozliczenia miedzyokresowe” ujmuje sie:

zdarzen Whn Ma
1) Przeksiggowanie subwencji i dotacji 1) Wptaty raty subwencji i dotacji w
otrzymanych w grudniu raku ubieglego, do | grudniu roku biezacego na nastgpny rok, w
rozliczenia jako dochody wykonane korespondencji z kontem 133.
stycznia roku sprawozdawczego, W
korespondencji z kontem 224.

Zasady prow. Ewidencje szczeg6towa do konta 909 prowadzi si¢ wedltug tytutdéw rozliczen

kont ksiag i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

migdzyokresowych.

Uwagi Saldo Wn oznacza wysokos¢ rozliczen, ktére w momencie zapfaty stang si¢ wydatkami.
Saldo Ma oznacza stan rozliczen miedzyokresowych przychodow.
Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu”
Przyjete zasady Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
klasyfikacji samorzadu terytorialnego.
zdarzen Na koncie 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu” ujmuje sig:
Wn Ma
1) Przeksiggowanie w roku nastepnym salda | 1) Przeksiggowanie w roku nastgpnym
Wn konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu” | salda Ma konta 961 ,,Wynik wykonania
— niedobér budzetu, w korespondencji z budzetu” — nadwyzka budzetu;
kontem 961; 2) Przeksiegowanie w roku nastgpnym
2) Przeksiggowanie w roku nastepnym salda | salda Ma konta 962 ,,Wynik na
Wn konta 962 ,,Wynik na pozostatych pozostatych operacjach”, w korespondencji
operacjach”, w korespondencji z kontem z kontem 962.
962.
Zasady prow. Ewidencja szczegétowa nie jest prowadzona.

kont ksiag i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960 oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Na koncie 961 — ,Wynik wykonania budzetu” ujmuje si¢:

Wn

Ma
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1) Przeksiegowanie w ramach zamknigcia
ksigegi rachunkowej z konta 902
wykonanych wydatkéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 902;

2) Przeksiegowanie po data ostatniego dnia
roku niewykonanych wydatkow, w
korespondencji z kontem 903;

3) Przeksiggowanie w nastepnym roku salda

.| Ma konta 961 (nadwyzka budzetowa), w

korespondencji z kontem 960.

1) Przeksiegowanie w ramach zamknigcia
ksiegi rachunkowej wykonanych
dochodéw budzetowych z konta 901,

2) Przeksiggowanie w nastgpnym roku
salda Wn konta 961 (niedobér budzetu, w
korespondencji z kontem 960.

Zasady prow.
kont ksiag i ich
powigzanie z
kontami ksiggi

Ewidencja szczegotowa wyodrebnia Zrodia zwigkszen i rodzaje zmniejszenn wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

glownej
Uwagi Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacz stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan
nadwyzki budzetu.
Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”
Przyjete zasady Konto 962 shuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na
klasyfikacji skumulowany wynik wykonania budzetu.
zdarzen Na koncie 962 - Wynik na pozostatych operacjach, ujmuje sig:

Wn

Ma

1) Zaksiegowanie kosztow finansowych z
tytutu udzielonej pozyczki — naleznosc
podstawowa, w korespondencji z kontem
250;

2) Przeksiegowanie w nastgpnym roku salda
Ma konta 962, w korespondencji z kontem
960.

1) Zaksiegowanie przychodow
finansowych z tytulu umorzenia
otrzymanej pozyczki, kredytu, w
korespondencji z kontem 134 lub 260;
2) Przeksiggowanie w nastgpnym roku
salda Wn konta 962, w korespondencji z
kontem 960.

Zasady prow.
kont ksiag i ich
powigzanie z
kontami Kksiegi
glownej

Ewidencja szczegdlowa nie jest prowadzona.

Uwagi

Na koniec roku saldo Wn oznacza nadwyzke kosztéw nad przychodami, a saldo Ma
oznacza nadwyzke przychoddw nad kosztami.

Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie 991 —,,Planowane dochody budzetu” ujmuje sie:

Wn

Ma

1) Zmniejszenie planu dochodéw w wyniku
korekty planu dochoddw.

2) Wyksiggowanie salda konta 991 na
koniec roku.

1) Pierwotny plan dochod6w.
2) Zwiekszenie planu dochodow.

11




Zasady prow.
kont ksiag i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
sléwnej

Ewidencj¢ na koncie 991 prowadzi si¢ w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej -
podstawa do zaksiggowania operacji jest uchwata lub zarzadzenie stosowanego organu jst
w sprawie budzetu.

Uwagi

W ciagu roku saldo Ma konta 991 okre$la wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie 992 —,.Planowe wydatki budzetu” ujmuje sie:

zdarzen Wn Ma
1) Pierwotny plan wydatkéw budzetu. 1) Zmniejszenie planu wydatkéw budzetu.
2) Zwigkszenie planu wydatkow budzetu. 2) Wyksiggowanie salda konta 992 na
koniec roku.
Zasady prow. Ewidencje na koncie 992 prowadzi si¢ w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej —

kont ksiag i ich
powiazanie z
kontami ksiggi

podstawa do zaksiggowania operacji jest uchwata lub zarzadzenie stosowanego organu jst
w sprawie budzetu.

gléwnej

Uwagi W ciagu roku saldo Wn konta 992 okresla wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.
Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Przyjete zasady Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,

klasyfikacji ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

zdarzen Na koncie 993 —, Rozliczenia z innymi budzetami” ujmuje sie:

Wn Ma

1) Naleznoéci od innych budzetéw. 1) Zobowigzania wobec innych budzetow.
2) Sptata zobowigzan przez inne budzety. 2) Splata naleznosci od innych budzetdw.

Zasady prow.
kont ksiag i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje analityczng do konta 993 prowadzi si¢ w podziale na rozliczenia z
poszczegdlnych tytuléw naleznoéci i zobowiazan od innych budzetéw, w szczegdlnosci
od budzetu panstwa.

Uwagi

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 —

stan zobowiazan.
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Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 66/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary
z dnia 29 lipca 2019 1.

System ochrony danych w Organie

1. Ochrona zbiorow ksiag rachunkowych

Ochrone przed dostepem oséb nieupowaznionych zapewnia system alarmowy zainstalowany
w budynku Urzedu oraz zabezpieczenia pomieszczen, w ktérych przechowuje si¢ zbiory
ksiegowe. Sa to zamki zamontowane w drzwiach oraz szafkach, w ktérych przechowywane sa
dokumenty.

Dla prawidtowe]j ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig:

- regularne wykonywanie kopii bezpieczefistwa na koniec kazdego miesigca (dane zgrywane
sa na ptyty CD badz Pendrive i przechowywane w szafie pancerne] znajdujacej si¢ w kasie
Urzedu. W przypadku zapisu kopii na no$niku Pendrive dane s3 nadpisywane na plikach
ostatniej archiwizacji.),

- codzienne wykonywane kopii na dysk twardy,

- odpowiedni poziom zarzgdzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach ( imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwosé réznicowania dostgpu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od
zakresu obowiazkoéw danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowa — przestrzeganie odpowiednich procedur oraz stosowanie
programoOw zabezpieczajacych,

- zabezpieczenie przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

- systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sa nie pozniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji przez czas nie krotszy

niz 5 lat.

2. Przechowywanie zbiorow
W sposéb trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania

finansowe,



Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

o dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytow i innych uméw, roszczefi dochodzonych
w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaly
ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione,

 dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy
niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

o ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktorego

dane zbiory (dokumenty) dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentow
Udostepnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
e w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznione]
przez niego osoby,
e poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i po
zostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
Udostepnianie zbioréw ksiggowych nie moze narusza¢ obowiazujgcych przepiséw prawnych,

w szczegblnosci ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy — Ordynacja Podatkowa.

BURM/ISTRZ



