Zarzadzenie Nr 71/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary
z dnia 31 lipca 2019 roku

w sprawie polityki rachunkowosci dla projektu ,, Przedszkolaki na start!” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020 wspélfinansowanego ze zrédel Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz.U. 22019 r. poz. 351 z pézn. zm.) oraz szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy
z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pézn.
zm.) i rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosei oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z pézn.zm.)

ustala sig, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Mtynarach
przy realizacji operacji pn. ,Przedszkolaki na start!” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewodztwa  Warminsko-Mazurskiego na lata 2014 - 2020
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w zwiazku
zawarciem umowy o przyznaniu pomocy Nr RPWM.02.01.00-28-0015/17-00 w dniu
25 pazdziernika 2017 r. w Olsztynie pomigdzy Samorzadem Wojewodztwa Warminsko -

Mazurskiego a Gming Mlynary, jak w zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 124/2018 Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary z dnia 10
pazdziernika 2018 r. w sprawie polityki rachunkowosci dla projektu ,, Przedszkolaki na start!”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na



lata 2014-2020 wspodlfinansowanego ze Zrédel Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego

§ 4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 sierpnia 2019 roku.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 71/2019

Zasady (polityka) rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy w Mlynarach przy realizacji

operacji pn. ,,Przedszkolaki na start!” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 wspoHinansowanego

ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

1.

§1
Ksiggi rachunkowe Gminy Mtynary prowadzone sg m.in. na podstawie Zarzadzenia Nr
69/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary z dnia 31 lipca 2019 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy Mlynary
(z p6z. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 66/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Mtynary z dnia
29 lipca 2019 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoséci dla Miasta

i Gminy Mtynary.

Ewidencja ksiggowa projektu wyodrebniona jest w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych z wyodregbnieniem zdarzen zwigzanych z operacja poprzez
wprowadzenie dodatkowych kont analitycznych w podziale na koszty kwalifikowane

i niekwalifikowane operacji na podstawie niniejszego Zarzadzenia.
Operacje gospodarcze zwigzane z realizacjg projektu:

1) w zakresie dochodow beda przeprowadzane na rachunku podstawowym shuzacym
do ewidencji dochodéw budzetu Gminy nr: 11 1020 1752 0000 0502 0160 6615;

2) w zakresie wydatkdw bedg realizowane przez Urzgd Miasta i Gminy w Miynarach
na wyodr¢bnionym dla projektu rachunku pomocniczym nr: 61 1020 1811 0000 0102
0315 3186.

4. Plany dochodéw i wydatkéw na realizacj¢ projektu zostajg ujete w klasyfikacji

budzetowe;j: dziat 801 (Oswiata i wychowanie), rozdziat 80195 (Pozostata dziatalnos¢)
1 w paragrafach, ktére zostang utworzone w nastepujacy sposob:
1) Dla dochodéw:

a) ktérych Zrédlem sg srodki z Europejskiego Funduszu Rolnego Rozwoju
Regionalnego nalezy klasyfikowa¢ poprzez dopisanie czwartej cyfry paragrafu —

cyfry 7; w budzecie Gminy nalezy wprowadzi¢ wplyw $rodkéw w paragrafie 2057;



2) Dla wydatkow:

a) ponoszonych na realizacj¢ projektu, ktorego zrédlem sg srodki Europejskiego

Funduszu Rozwoju regionalnego poprzez dopisanie jako czwartej cyfry paragrafu

-cyfry 7;

b) ponoszonych jako wkiad wilasny kosztow kwalifikowanych w trakcie realizacji

projektu nalezy klasyfikowaé poprzez dopisanie jako czwartej cyfry paragrafu —

cyfry 9;

c) ponoszonych w trakcie realizacji projektu jako koszty niekwalifikowalne nalezy

klasyfikowa¢ poprzez dopisanie jako czwartej cyfry paragrafu — cyfry 0.

5. Wydatki w ramach operacji przed data zawarcia umowy, sporzadza Referent ds.

pozyskiwania $rodkow pozabudzetowych, ochrony $rodowiska i wspolipracy z jednostkami

pomocniczymi gminy, na podstawie ,Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiggowych

dotyczacych operacji”.

§2

1. Ewidencja zdarzen gospodarczych dokumentujacych realizacj¢ operacji w Ksiedze Giéwna

,,Organ” prowadzona jest w programie ,,Ksiggowos¢ 1 budzet”.

2. Dla realizowanego projektu ustala si¢ plan kont (Ksi¢ga gléwna - Organ):

Konta w Konta w Nazwa konta i tre$¢ operacji
ukladzie ukladzie
syntetycznym analitycznym
133 Rachunek budzetu
133-01 Rachunek podstawowy
- wptyw dofinansowania:
133-01/901-03 (dziat 801 - 80195 § 2057)
- wplyw s$rodkéw z wyodrgbnionego rachunku z
przeznaczeniem na sfinansowanie kosztéw posrednich
projektu : 133-01/223-08-0006
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223-08-0006 Urzad Miasta i Gminy w Mlynarach
- przekazanie $rodkéw na realizacj¢ wydatkéw do jednostki




223-08-0006/133-01

- przeksiggowanie poniesionych przez jednostke budzetowa
wydatkdéw na podstawie miesigcznych sprawozdan
budzetowych Rb-28S

902/223-08-0006;

- wplyw $rodkéw z wyodrebnionego rachunku z
przeznaczeniem na sfinansowanie kosztéw posrednich
projektu: 133-01/223-08-0006

901 Dochody budzetu
901-03 Dotacje na zadania wlasne

- wplyw na rachunek podstawowy Gminy dofinansowania:
133-01/901-03
- przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw z tytulu
dofinansowania operacji pod datg 31.XII.
901-03/961

902 Wydatki budzetu
- przeksiegowanie poniesionych przez jednostke budzetowa
wydatkéw na podstawie miesigcznych sprawozdan
budzetowych Rb-288S ; 902/223-08-0006

961 Wynik wykonania budzetu

- przeksiggowanie zrealizowanych dochoddéw z tytulu
refundacji poniesionych kosztow (pod datg 31.XII) 901-
03/961

- przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw (pod datg
31.XII) 961/902

§3

1. Ewidencji zdarzen gospodarczych dokumentujacych realizacje operacji w Ksiedze Gtéwna
— jednostka, prowadzona jest w programie ,,Finansowo- Ksiegowym”

3. Dla realizowanego projektu ustala si¢ plan kont (jednostka):

Konta w Konta w Nazwa konta i tre$¢ operacji
ukladzie ukladzie
syntetycznym analitycznym
011 Srodki trwale
011-03 Obiekty inz. ladowej i wodnej (gr.2)

- wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci
przyjetych do uzywania $rodkow trwatych:




011-03/080-31

013 Pozostale srodki trwale
013-02 Pozostale srodki trwale — Przedszkolaki na start
072 Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i  prawnych oraz  zbioréw
bibliotecznych
072-02 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych — Przedszkolaki
na start
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)
080-31 Dostawa i montaz placu zabaw w ramach projektu
,.Przedszkolaki na start”.
080-31-0001 koszty kwalifikowalne,
080-31-0002 koszty niekwalifikowalne
strona WN:
- poniesione koszty dotyczace inwestycji ,,Dostawa 1
montaz placu zabaw w ramach projektu ,,Przedszkolaki na
start”.
080-31/201-01-XXXX
stronie MA:
— warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci
przyjetych do uzywania srodkéw trwalych:
011-03/080-31
130 Rachunek - projekt ,,Przedszkolaki na start”
130-06-0001 Wydatki — ,,Przedszkolaki na start”.
130-06-0002 Srodki na finansowanie wydatkéw — ,,Przedszkolaki na
start”
130-06-0003 ,,Przedszkolaki na start” — kapitalizacja odsetek i inne
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-01-XXXX | Dostawcy

- wplyw faktury od kontrahenta:
080-31/201-01- XXXX
- przelew naleznosci za fakture:

201-01- XXXX/130-06-0001;




rownolegly zapis do zaplaty §10-01/800-08-0004

223

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

223-05

Srodki na finansowanie wydatkow — ,,Przedszkolaki na
start!”

- wplyw §rodkéw z Organu na realizacje wydatkéw
z jednostki na projekt ,,Przedszkolaki na start”

130-06-0002 /223-05;

- przeksiggowanie poniesionych przez jednostke budzetowg
wydatkéw na podstawie miesigcznych sprawozdan Rb-28S;
223-05/800-08 -0002;

- przekazanie srodkéw na koszty posrednie z rachunku
projektu na rachunek Organu: 223-05/130-06-0002

240

Pozostale rozrachunki

240-01-0019

240-08

Rozrachunki — Przedszkolaki na start (mylne obcigzenia
i uznania)

- naliczenie kapitalizacji odsetek na rachunku:
130-06-0003/240-01-0019,

- przekazanie na rachunek podstawowy budzetu
kapitalizacji odsetek:

240-01-0019/130-06-0003.

Delegacje — Przedszkolaki na start

401

401-02

Zuzycie materialow i energii — Przedszkolaki na start

402

402-02

Uslugi obce — Przedszkolaki na start

409

409-02

Pozostale koszty rodzajowe — Przedszkolaki na start

800

Fundusz jednostki




800-08-0004

Srodki na inwestycje
Na stronie WN:

- przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810-
01,

na stronie MA:

- przeksiegowanie miesigcznie pod datg sprawozdania Rb-
288, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223-
05.

810

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

810-01

Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje
na stronie WN:

—réwnowarto$¢ srodkéw budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji jednostek budzetowych:

810-01/800-08-0004
na stronie MA:

- przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810-01 na konto 800-08-0004 ,,Fundusz jednostki”.

§4

Obieg dokumentow oraz procedury kontroli finansowej.

1. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe — oryginaly dokumentow,

potwierdzajace zakup robdt, ustug i dostaw:

a) faktura VAT;

b) faktura korygujaca;

¢) nota korygujaca,

d) nota ksiggowa,

e) rachunek z tytutlu wykonania umowy — zlecenia lub umowy o dzielo,

f) polecenie ksiegowania — PK,

g) rachunek za towar lub ushuge,

h) lista plac.




2. Faktura wpltywa do Sekretariatu Urzedu, gdzie umieszczana jest data wplywu, nastepnie
rejestrowana jest w ,Rejestrze Faktur” — nadaje sie kolejny numer. Burmistrz lub Sekretarz

parafuje faktury i kieruje do pracownika merytorycznie odpowiedzialnego.

3. Pracownik ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych, ochrony srodowiska i wspdtpracy
z jednostkami pomocniczymi gminy - sprawdza, czy dane zawarte w dowodach ksiegowych
sa zgodne z umowa z Samorzadem Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego udzielajgcym
pomocy finansowej i harmonogramem rzeczowo-finansowym operacji. Pracownik w tym

zakresie dokonuje ponizszych opisow:

1) oFrojekt pn. wwosssinms was jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020” zgodne z umowa przyznania pomocy nr

................. zdnia ............ Podpis czytelny pracownika lub pieczatka i parafka.
2) Wydatki kwalifikowane w kwocie ......... , Wtym:

- dofinansowane ze §rodkéw EFRR w wysokosci ....... zt,

- dofinansowane $rodkami wlasnymi w kwocie ......... zl.

»Czytelny podpis lub pieczatka i parafka pracownika”.

4. Pracownik ds. inwestycji i gospodarki nieruchomo$ciami sprawdza prawidlowosé
wystawionej faktury przez Wykonawce 2z umowa 1 umieszcza =zapis o tresci:
»Naleznos$¢ za wykonane zadanie pn. ........................ —zgodna zumowanr ......... Podpis

czytelny lub pieczatka i parafka pracownika”.

5. Pracownik ds. rolnictwa, lesnictwa i zamowienn publicznych umieszcza pieczatke
o nastgpujgcej tresci i odpowiednio zakresla: ,, Wykonawca / dostawca zostal wyloniony
w drodze: przetargu nieograniczonego / ograniczonego / dwustopniowego; zapytania o cene —
zarejestrowanego w rejestrze zamowien publicznych pod poz. ........ Mtynary, dnia ........ ,
podpis”.

6. Sprawdzenie dowodu ksiggowego pod wzgledem merytorycznym polega na sprawdzeniu,
czy:

- dokument zostal wystawiony przez wtasciwy podmiot,

- operacji gospodarczej dokonaly osoby do tego upowaznione,

- prawidlowy jest termin platnosci i dane o rachunku bankowym,



- dokonana operacja byla celowa, czyli byta zaplanowana do realizacji w planie finansowym,

- na wykonanie operacji gospodarczej zostala zawarta umowa, wzglednie czy zlozono

zamoOwienie,

- zastosowane stawki i ceny s3 zgodne z zawartymi umowami lub innymi przepisami,
- zastosowano prawidlowe nazewnictwo operacji,

- zdarzenie gospodarcze przebiegato zgodnie z obowigzujacym prawem.

Na dowéd sprawdzenia — osoba odpowiedzialna — na fakturze w miejscu klauzuli ,,sprawdzono
pod wzgledem merytorycznym dnia ... 1 podpis” umieszcza czytelny podpis lub parafke
i pieczatke.

Kontroli merytorycznej dokonuje Burmistrz Miasta i Gminy Mtiynary lub w zastgpstwie

Sekretarz.

7. Kontrola formalno — rachunkowa, polega na ustaleniu, ze dokumenty zostaly wystawione
w sposob technicznie prawidlowy, zawieraja wszystkie elementy prawidtowego dowodu, Ze ich
dane liczbowe nie zawieraja bledéw arytmetycznych. Osobami uprawnionymi do dokonania

kontroli formalno-rachunkowej jest Skarbnik lub upowazniony pracownik.

W miejscu klauzuli ,,sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym® umieszcza si¢ date

oraz czytelny podpis lub parafke i pieczatke.

8. Osobami uprawnionym do zatwierdzenia dowodéw ksiggowych do wyptaty sa Burmistrz lub

Sekretarz.

9. Dowody ksiggowe, po sprawdzeniu i zatwierdzeniu do wyplaty podlegaja dekretacji i ujeciu

w urzadzeniach ksiggowych.

10. Po zakonczeniu realizacji calego projektu, w oparciu o posiadane dokumenty zrodlowe —
Pracownik ds. inwestycji i gospodarki nieruchomosciami - sporzadza rozliczenie poniesionych
naktadéw inwestycyjnych wraz ze zrédlami ich finansowania w formie OT — przyjgcie srodka

trwalego.

11. Osoba odpowiedzialna za przygotowanie wniosku o platnos¢ oraz sprawozdan jest

Inspektor ds. funduszy unijnych, srodkéw pozabudzetowych i ochrony srodowiska.

12. Do ochrony danych w stosowanych systemach komputerowych oraz trybu postgpowania
w przypadku stwierdzenia bledéw i nieprawidlowosci - nalezy stosowa¢ postanowienia

Zarzadzenia Nr 23/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Mlynary z dnia 27 lutego 2015 r.



w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych w Urzedzie

Miasta i Gminy w Mlynarach.

§5
1. Dokumenty zwigzane z realizacja Projektu nalezy przechowywaé na zasadach okreslonych
w art. 140 Rozporzadzenia ogélnego, przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia roku
nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto

ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu.

2. W Referacie Finansowym pokdj Nr 5, przechowywane sa w odrebnym segregatorze

dokumenty obejmujace:

1) umowy ramowe w ramach projektu - kopie,

2) wyciagi bankowe, faktury, dowody PK oraz inne dokumenty ksiggowe (oryginaty),
3) karte kontowg kosztow inwestycji,

4) polityke rachunkowosci, zakladowy plan kont,

5) wydruki z ewidencji ksiegowej, ewidencji srodkéw trwalych.

3. W Referacie Gospodarczym w pokoju Nr 12, w odrebnym segregatorze przechowywane sg

dokumenty obejmujace:

1) oryginalny formularz zgloszonego wniosku,

2) pismo informujace o akceptacji wniosku i przyznaniu dofinansowania,

3) oryginaly umowy i aneksow o dofinansowanie projektu,

4) oryginaly uméw z wykonawcami,

5) kopie faktur i innych dokumentéw ksiegowych potwierdzajacych poniesienie wydatku,
6) kopie wyciggdw bankowych oraz inne dokumentéw ksiggowych,

7) sprawozdania i dokumenty potwierdzajace zawarte w nich informacje,

8) wniosek o ptatnosé,

9) inne pisma i dokumenty dotyczace realizowanego projektu.
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