Zarzadzenie Nr 72/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Miynary
z dnia 31 lipca 2019r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Gminie
Mlynary na dostawy, ushlugi i roboty budowlane, ktorych warto§¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t;.
Dz. U. z 2019 r. poz. 506) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 869) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin Udzielania Zamowien w Urzedzie Miasta i Gminy w Miynarach
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro netto, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 144/2015 Burmistrza Miasta i Gminy Miynary z dnia 14 grudnia
2015r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien w Urzedzie Miasta
i Gminy w Miynarach na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych warto$é szacunkowa
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30.000 euro.

§3
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy Mlynary.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do zarzadzenia Nr 72/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Miynary
z dnia 31 lipca 2019r.

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych w Gminie Mlynary,
ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci 30.000 euro

L Terminologia i skroty

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

IL

1,

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miynary,

Zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna lub jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowo$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

Cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng okreslona przepisami art 3 ust 1 pkt 1
ustawy o informowaniu o cenach towarow i ustug,

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr,
w szczegOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje,

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
2¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego,

Ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy,

Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Miasta
1 Gminy w Miynarach, ktory w ramach swojego zakresu czynnosci jest odpowiedzialny
za realizacj¢ danego zadania i zwigzane z nig zamdwienia,

Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumieé oferte z najnizsza cena lub oferte,
ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny innych przyjetych kryteriow.

Zakres obowigzywania
§2

Regulamin okresla wewnetrzna organizacje i procedure postgpowania w sprawach

udzielania zamowien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktorych wartos¢ szacunkowa
nie przekracza rownowartosci 30.000 euro.



2. Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢é dokonywane w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow i optymalnego
doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow oraz w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

3. Zamowienia przeprowadzane sa przez wlasciwe merytorycznie stanowiska w Urzedzie
Miasta i Gminy w Mtynarach odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia.

I Zasady udzielania zaméwien

§3

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie w sprawie udzielenia
zamOwienia w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego
traktowania Wykonawcow.

2. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest
bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia,

3. Okreslenie przedmiotu zamowienia powinno odpowiadaé zadaniu opisanemu w planie
finansowym jednostki.

4. Szacowanie wartosci przedmiotu zamowienia musi odbywac sie z nalezyta starannoscig,
ktora pracownik dokonujacy szacowania musi sie wykazaé. Sredni kurs zlotego w stosunku
do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowien ustalany jest na
podstawie aktualnie obowiazujacego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw wydanego na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowief publicznych.

5. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite, szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscia.

6. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu
inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej, jezeli
przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot budowlanych w mysl ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane.

7. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia na ushugi lub dostawy powtarzajace si¢
okresowo lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest taczna wartos¢ zamowienia
tego samego rodzaju:

a.  Udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug
konsumpcyjnych ogétem, albo



b.  Ktorych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwsze] ustudze lub dostawie.

8. Zamowienia udziela si¢ wylacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
regulaminu, w formie pisemnej umowy zlecenia lub zamowienia:
a.  Zamowienia na roboty budowlane, dostawy i ustugi do kwoty 5000zt brutto
wykonywane sg na podstawie zlecenia,
b.  Zamowienia na roboty budowlane, dostawy i ustugi powyzej 5000zt brutto winny
zostac potwierdzone pisemng umowa dla celow dowodowych.

9. Umowa musi zawiera¢: dat¢ podpisania, nazwe i dane adresowe Wykonawcy
i Zamawiajacego, przedmiot zamowienia, ceng, sposob i termin platnosci, termin realizacji
zamowienia, okres gwarancji, ewentualne kary za niedotrzymanie warunkéw umowy. Do w/w
umowy stosuje si¢ niniejsze wytyczne oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

10. Umowa powinna by¢ sporzadzona w 3 egzemplarzach, z czego 2 egz. dla
Zamawiajgcego, natomiast 1 egz. dla Wykonawcy. Projekt umowy wymaga opinii Radcy
Prawnego Urzedu Miasta i Gminy Mtynary.

1. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, migdzy innymi jakos$¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na $rodowisko, koszty
eksploatacji, serwis, wiarygodno$¢ oraz termin wykonania zaméwienia. Kryteria te powinny
umozliwi¢ obiektywne porownanie i ocene ofert.

IV. Procedura udzielania zaméwien, ktérych warto§é szacunkowa nie przekraczajgca
wyrazonej w zlotych rownowartosci 10.000 euro bez podatku od towaréw i ustug

§4

. Zamowien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 10.000 euro bez podatku od towardw i ustug udziela sie na
podstawie zatwierdzonego przez Burmistrza wniosku, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1
do niniejszego regulaminu, zlozonego przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego
za realizacj¢ zamowienia.

2. Udzielenie zamoOwienia nastepuje na podstawie wyboru Wykonawecy przez —
odpowiednio do przedmiotu zaméwienia — pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za
przedmiot zamowienia zatwierdzonego przez Burmistrza.

3. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy i zrealizowaniu zaméwienia podlega ono rejestracji
w rejestrze zamowien do 10.000 euro prowadzonym przez Inspektora ds. rolnictwa, lesnictwa
1 zamowien publicznych.

4. Rejestr powinien zawieraé:

1) 1p,
2) opis przedmiotu zamoOwienia



3) wartos¢ zamoOwienia netto i brutto,

4) nr faktury/rachunku,

5) nazwg i adres Wykonawcy,

6) imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za realizacje zamowienia.

5. Dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia przechowywana jest na
stanowisku pracownika merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia
oraz archiwizacje dokumentacii.

V. Szczegolowa procedura udzielania zaméwienia publicznego o wartosci
przekraczajacej rownowartosé 10.000 euro a nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000
euro

§5

1. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajacej rownowarto$é 10.000 euro a
nieprzekraczajacej rownowartosci 30.000 euro rozpoczyna sie na podstawie
zatwierdzonego przez Burmistrza wniosku, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 2 do
niniejszego regulaminu, zlozonego przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego
za realizacje zamoOwienia.

2. Czynno$¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza pracownik, o ktorym mowa w ust. 1
w jednej lub w kilku nastepujacych formach:;

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na  stronie internetowej
Zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
Wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 3,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych ceng proponowang przez potencjalnych Wykonawcow.

3. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcoéw, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcow  z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

4. Wz6r zapytania ofertowego zawiera zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

5. Zamawiajagcy moze, po zamieszczeniu zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji
Publicznej, bezposrednio poinformowaé znanych sobie Wykonawcow, ktorzy w ramach
prowadzonej dzialalnosci $wiadcza dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zapytania.

6. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze jednorazowo zadaé
udzielenia przez Wykonawce wyjasnien tresci zlozonej oferty, a takze jej ewentualne
uzupelnienie.

7. W przypadku, gdy nie zostanie zlozona zadna oferta lub oferty zlozone zostang
odrzucone, Iub pojawi sie btad, ktory uniemozliwi podpisanie waznej umowy wowczas



10.

11.

12,

13.

V1.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie. W takim przypadku zamowienia udziela sie
z wolnej reki wybranemu przez Zamawiajacego Wykonawcy, stosownie do przedmiotu
zaméwienia i sporzadza si¢ protokot wedlug zalgeznika nr 5, ktory zawiera informacje,
ze zamoOwienia udzielono na podstawie §5 ust. 7 Regulaminu.

Zamawiajacy zastrzega, ze istnieje mozliwos¢ zakoficzenia postepowania bez wyboru
oferty najkorzystniejszej. Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory
przedstawil najkorzystniejszg oferte.

Udzielenie zamowienia zatwierdza Burmistrz, na podstawie protokotu (zalgcznik nr 5),
sporzadzonego przez Komisje powolang przez Burmistrza.

Pisemng informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zatwierdzong przez Burmistrza
przesyla si¢ do wszystkich Wykonawcow/Oferentow, ktorzy zlozyli oferte oraz
zamieszcza si¢ na stronie internetowej Zamawiajacego (zalgeznik nr 6).

Z wybranym Wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemnej, w ktorej okreslone
zostajg warunki realizacji zamoOwienia. Projekt umowy przygotowuje pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdOwienia, po wczesniejszym
zaopiniowaniu pod wzgledem formalno—prawnym przez radce prawnego.

Po dokonaniu wyboru Wykonawcy i podpisaniu umowy zamoéwienie podlega rejestracji
w rejestrze zamowien do 30.000 euro prowadzonym przez Inspektora ds. rolnictwa,
lesnictwa i zamowien publicznych.

Cata dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia przechowywana jest
na stanowisku pracownika merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za realizacje
zamoOwienia oraz archiwizacje dokumentacji.

Postanowienia koncowe

§6

Zastrzega si¢ mozliwos¢ odstapienia od zastosowania procedury wyboru Wykonawcy

opisanej w Regulaminie, w nastepujacych przypadkach:

1) wystapita pilna potrzeba udzielenia zamowienia, a Zamawiajacy nie dysponuje
czasem do przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy, w szczegdlnosci
w przypadku awarii, zagrozenia dla bezpieczenstwa ludzi lub mienia,

2) gdy pozyskanie co najmniej trzech ofert jest utrudnione z uwagi na uwarunkowania
rynku.



Zatacznik nr 1

Do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Gminie Miynary,
ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosei 30.000 euro

Mtynary,dnia ..................... r.
EH SPERWS o s o e S B s 5o S

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego, ktorego wartosé nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
10.000 euro

CZESC A

(wypetnia pracownik wnioskujgcy o udzielenia zamowienia)

1. Opis przedmiotu zamowienia (dostawa, ustuga, robota budowlana* - niepotrzebne skresiic)
Nazwa przedmiotu zamOwienia: .......................... ...
realizowany wramach ...
(w razie polrzeby dolgczyé szczegolowy opis,

Uzasadnienie potrzeby zakupu bez procedury przetarcowej:

2. Wartos¢ zaméwienia ............ ustalona z nalezyta starannoscig to ........... PLN netto.
(nalezy podac sredniq warto$c zebranych cen). Ustalenia dokonano dnia ......... 1. na podstawie:

(zaznaczvé/uzupetnic odpowiednio)

] rozeznania cen rynkowych przedmiotu zaméwienia,

L/ odniesienia si¢ do ceny dostawy/ustugi $wiadczonej Zamawiajacemu w roku poprzednim
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych dostaw/ustug oraz prognozowanego na
dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustlug konsumpcyjnych ogolem,
a nastgpnie rozeznania aktualnych cen rynkowych,

L

3. Sposob realizacji zamowienia: (zaznaczyc/uzupetnic odpowiednio)
[l Sukcesywnie
Ll Jednorazowo
[l inne:

4. Tmig i nazwisko pracownika merytoryCznego: ..................................... .

5. W przypadku, kiedy zamowienie moze by¢ udzielone tylko jednemu Wykonawcy podac jego
nazwe i adres oraz uzasadnienie tego faktu:

(data i podpis wnioskujgcego)



CZESCB

(wypetnia pracownik ds. zaméwien publicznych)

1. Rownowartos¢ zaméwienia w euro - netto: ............................o. wedlug aktualnego
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych. 1 euro = ........... ztotych.

2. Zaméwienie moze / nie moze* by¢ zrealizowane bez stosowania ustawy — Prawo zamowien
publicznych.

(data i podpis Inspektora ds Zaméwien Publicznych)
CZESC C

(wypetnia Burmistrz)

1. Opiniuj¢ pozytywnie / negatywnie* potrzebe realizacji zamowienia.

(Data i podpis Skarbnika)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

Do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Gminie Miynary,
ktorvch wartoséé szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosei 30.000 euro

Miynary,dnia ..................... r.
TN BPFANYS s vumsayons somamrenspses sim e

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
30.000 euro

CZESC A

(wypetnia pracownik wnioskujgcy o udzielenia zamdwienia)

6. Opis przedmiotu zamowienia (dostawa, ustuga, robota budowlana* - niepotrzebne skreslic)
Nazwa: frzcdaitotn samBWIRRIRT .. coumm: sommses o0 s 5smniss et st s e s s o

realizowany W ramach ...
(w razie potrzeby dolgczy¢ szczegolowy opis)

Uzasadnienie potrzeby zakupu bez procedury przetargowe;:

7. Wartos¢ zamowienia ............ ustalona z nalezytg starannoscig to ........... PLN netto.
(nalezy podac Sredniq warto$é zebranych cen). Ustalenia dokonano dnia ......... r. na podstawie:

(zaznaczyc/uzupetnic odpowiednio)

Ll rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamowienia,

[} odniesienia si¢ do ceny dostawy/ustugi $wiadczonej Zamawiajagcemu w roku poprzednim
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych dostaw/ustug oraz prognozowanego na
dany rok sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogotem,
a nastgpnie rozeznania aktualnych cen rynkowych,

T U - T

8. Sposob realizacji zamowienia: (zaznaczyé/uzupeini¢ odpowiednio)
[ Sukcesywnie
Ll Jednorazowo
L inne:

9. Imig i nazwisko pracownika merytoryCznego: .. .............oou oo

10. W przypadku, kiedy zaméwienie moze by¢ udzielone tylko jednemu Wykonawcy podaé jego
nazwe i adres oraz uzasadnienie tego faktu:

(data i podpis wnioskujgcego)



CZESCB

(wypelnia pracownik ds. zamowien publicznych)

3. Rownowarto$¢ zamowienia w euro - netto: ... wedlug aktualnego
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych. 1 euro=........... zlotych.

4. ZamoOwienie moze / nie moze* byc¢ zrealizowane bez stosowania ustawy — Prawo zamowien
publicznych.

(data i podpis Inspektora ds Zaméwien Publicznych)
CZESC C

(wypetnia Burmistrz)

3. Opiniuj¢ pozytywnie / negatywnie* potrzebe realizacji zamowienia.

(Data i podpis Skarbnika)

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3

Do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Gminie Miynary,
ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci 30.000 euro

ZAPYTANIE OFERTOWE
Postepowanie o udzielenia zaméwienia publicznego,
ktérego wartos¢ nie przekracza 30.000 euro

Nr post¢powania:

Nazwa
przedmiotu
zamowienia:
Gmina Miynary z siedziba w Urzedzie Miasta i Gminy w Mlynarach
ul. Dworcowa 29
14-420 Miynary
Zamawiajacy: REGON: 170748130, NIP: 578-31-09-418
Tel: 55 2486082, fax: 552486400
e-mail: sekretariat@mlynary.pl
www: bip.mlynary.pl . mlynary.pl
Opis przedmiotu zaméwienia
Rodzaj:
Szczegolowy opis:
Zakres:

Okres realizacji:

Wymagany okres wykonania zamowienia: od dnia nastepnego po podpisaniu umowy
do.....

Warunki
platnosci:

Zasady zlozenia oferty

Zawartos¢ oferty:

Kompletna oferta musi zawierac:

Przygotowanie

oferty:

Forma zlozenia
oferty i zasady
rozstrzygniegcia:

1. Wypelniony Formularz Oferty, wraz z wycena uslugi

2. Projekt umowy

3. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Oferta musi zawierac calo$¢ zamdwienia.

2. Kazdy Wykonawca przedklada tylko jedng oferte.

3. Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie z oznaczeniem: ,.Ofertana: ........ ®

4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem

I. Kompletng ofert¢ podpisang przez osoby upowaznionc nalezy zlozyé
w siedzibie Zamawiajacego (osobiscie lub listownic) na adres; Gmina Mlynary, ul.
Dworcowa 29, w terminie do ...............dogodz. .................... Liczy si¢ data
wplywu oferty do Zamawiajacego.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty oferenci zostang powiadomieni pisemnie.

Oferty zloZone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja
oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjaénien
dotyczacych tresci zlozonych ofert.

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: bip.mlynary.pl

(¥5]




Postanowienia
ogolne:

(¥ )

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania

uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw objetych odpowiedzia
na zapytanic ofertowe poprzez zaproszenie wybranego oferenta do bezposrednicj
rozmowy w siedzibie Zamawiajacego.

Ztozenie ofert nie jest wiazace dla Zamawiajacego

Wykonawcy, ktorych oferty nie zostana wybrane nie moga zglasza¢ zadnych
roszczen wzgledem Gminy Mlynary z tytulu przygotowania i zlozenia oferty na
zapytanie,




Zatacznik nr 4

Do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Gminie Mtynary,
ktérych wartoéé szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci 30.000 euro

Numer postepowania: ... ... ... .. .. ..
FORMULARZ OFERTY
na wykonanie zaméwienia, ktérego wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty

30.000 euro
1. Oferent:

Adres do KOTeSPONAENCII ......oo.o.oooiitie oo
T EELETONU: ...

2. Zamawiajacy: Gmina Mlynary, ul. Dworcowa 29, 14-420 Mlynary

Nawiazujac do zapytania ofertowego z dnia ................... 0r .ooovooievieoi . przedstawiam ofert¢ na:

3. Formularz cenowy:

Lp. Wyszczegdlnienie Tlosé Cena nettoza 1 Wartosc zl Wartosé zi
[jednostka] [jednostkal netto brutto

4. Wycena oferty:

Laczna cena brutto wnosi: ................. zh (stownie: ... brutto) w tym
podatek VAT ........%.

5. Oswiadczenia:

1. Oswiadczam, ze zapoznalem(am) si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen
2. W przypadku wyboru mojej oferty do realizacji zamowienia potwierdzam termin realizacji zamowienia
zgodnie z trescig zapytania.
3. Oswiadczam (-y), ze:
—  spelniam warunki okre$lone w zapytaniu,
— posiadam (-y) uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowigzek ich posiadania,
— posiadam (-y) wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje (dysponujemy) odpowiednim potencjalem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
—  znajduj¢ si¢ (znajdujemy si¢) w sytuacji ekonomicznej i finansowe;j zapewniajacej wykonanie zamowienia,

6. Wykaz zalgcznikow:

Miejscowosé, data Podpis Oferenta/pieczatka oséb upowaznionych
w imieniu Oferenta




Zatacznik nr 5

Do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Gminie Miynary,
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosei 30.000 euro

Miynary, dnia ................T.
Numer postepowania: .. .. .. ... .. ... .. ..

PROTOKOL
z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamoéwienia publicznego, ktorego wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

1. Sklad Komisji:

2. Nazwa przedmiotu zamowienia:
3. Sposob pozyskania ofert:

4. Data otwarcia ofert:

5. Zestawienie zebranych ofert:

Wykonawca Data Cena netto | Cena brutto Inne Wybrano
(nazwa, adres, tel./fax, email) otrzymani a posta.nowienia (Zaznaczy¢ X)
oferty oferty, uwagi

6. Informacj¢ o postgpowaniu zamieszczono/nie zamieszczono* na stronie internetowej Zamawiajacego
WABEE wonensamminuimnne (w zalgczeniu wydruk ze strony internetowe;).

7. Uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy (najkorzystniejszej oferty):

8. Zamowienia udziclono na podstawic § 5 ust 7 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Gminie
Mlynary na dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktorych wartoé¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci 30.000 euro.

{data i podpis pracownika merytorycznego) {podpisy czlonkow komisji)
Wyrazam zgode / nie wyrazam* zgody na udzielenie zamowienia.

(Data i podpis Burmistrza)
* niepotrzebne skreglic



Zakgcznik nr 6

Do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Gminie Miynary,
ktorych wartoé¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w ziotych rownowartosei 30.000 euro

Mhbmary, dnia .................T.

Numer postepowania. ... ... ... ... ...

INFORMACJA
0 rozstrzygnigciu zapytania ofertowego

Burmistrz Miasta i Gminy Mlynary informuje, ze w postepowaniu prowadzonym w trybie
zamowien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30.000eurona,,.......................... ” Zamawiajacy dokonat wdniu ... ... ... r. wyboru jako

oferty najkorzystniejszej oferte ztozong przez Wykonawee: ........................................... .



