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ZAPYTANIE OFERTOWE
W zwigzku z zamiarem zlecenia ustugi o wartosci ponizej 30 000 euro w trybie art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843),
Gmina Mlynary zaprasza do zlozenia oferty cenowej w postepowaniu pn. , Kompleksowa

obsluga bankowa budzetu Gminy Mtynary i jednostek organizacyjnych Gminy Mtynary”

I. Zamawiajacy:

Gmina Mtynary

ul. Dworcowa 29

14 -420 Mtynary

NIP: 5783109418

Tel: (055) 248 60 82; fax: (055) 248 64 00

E-mail: skarbnik@mlynary.pl

Strona internetowa: www.mlynary.pl

II. Przedmiot zamdwienia:

1. Wykonanie bankowej obstugi budzetu Gminy Miynary jako jednostki samorzadu
terytorialnego, Urzgdu Miasta i Gminy w Mlynarach jako jednostki budzetowej oraz podlegtych
jednostek organizacyjnych, obejmujace;j:

1.1. Biezaca obstuge bankowa:

a) otwarcie, prowadzenie i likwidacj¢ rachunku biezacego Gminy Miynary i rachunkow
pomocniczych oraz rachunkéw funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunki zwigzane
z rozliczeniem srodkdw otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej w PLN i EURO;

b) mozliwo$¢ otwierania dodatkowych rachunkéw podstawowych i pomocniczych w trakcie
zwiazania zamoéwieniem na warunkach zadeklarowanych w ofercie;

¢) wykonywanie czynnosci zwigzanych z obstuga masowych platnosci na ok. 3 336 kont
na podatek od nieruchomosci, rolny, lesny, optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi —
preferowany format zrzutu danych — MT - 940;

d) obstuge $wiadczeniobiorcow z terenu miasta i gminy Miynary - wyplata $wiadczen
rodzinnych we wiasnej placowce banku (oddziale, filii, agencji) w miejscowosci Miynary;

e) oprocentowanie $rodkow na wszystkich rachunkach bankowych objetych umows;



f) lokowanie wolnych srodkow na lokatach;
g) przyjmowanie wplat gotowkowych;
h) dokonywanie wyptat gotowkowych;
1) realizacje przelewdéw przekazywanych w formie elektronicznej, jak i papierowe;j;
j) zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej dla dowolnej ilosci stanowisk
w jednostkach w zakresie:
v' dokonywania operacji w czasie rzeczywistym,
mozliwo$é dokonywania przelewdw bankowych,
generowania z mozliwoscig wydrukéw wyciggéw bankowych,
informacja o operacjach i saldzie,
dokonywanie lokat,
mozliwos$¢ przegladania historii operacji na rachunkach zamawiajgcego,
tworzenie zbioréw danych rachunkéw, kontrahentdéw i innych danych ewidencyjnych,
umozliwienie uzytkownikom dysponowania podpisem elektronicznym,
zapewnienie wsparcia informatycznego w razie awarii programu,

instalacja systemu bankowosci elektronicznej i przeszkolenie pracownikéw,

S U N O N U W

zapewnienie obslugi elektronicznej w standardzie zapewniajacym bezpieczenstwo
zgodne z przepisami prawa,

k) wydawanie blankietow czekowych;

1) sporzadzanie wyciggdw bankowych w wersji elektronicznej lub papierowej dla kazdego
rachunku bankowego za kazdy dzien, w ktérym dokonano operacji finansowej na danym
rachunku;

m) wydawanie opinii i zaswiadczen o prowadzonych rachunkach bankowych.

2. Oprocentowanie srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych objetych kompleksowa
obstuga bankowa budzetu Gminy oraz jednostek organizacyjnych w oparciu o stawke WIBID
IM skorygowana wskaznikiem banku stalym w czasie trwania umowy. Dla celéw poréwnania
ofert bedzie brana pod uwage stawka WIBID 1 M (wedlug notowania z dnia 22.11.2019 roku )
skorygowana o staly wskaznik zaoferowany przez Bank ( podany z dokladnoscia do dwdéch

miejsc po przecinku.

2. Zaméwieniem niniejszym objete winny by¢ nast¢pujace jednostki organizacyjne Gminy
Mtynary:

a) Gmina Mlynary (organ),

b) Urzad Miasta i Gminy w Mtlynarach,

¢) Szkota Podstawowa w Mtynarach,



d) Szkota Podstawowa w Bludowie,

e) Przedszkole w Mlynarach,

f) Miejsko-Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Miynarach,
g) Osrodek Kultury w Mtynarach,

h) Zaktad Wodociagéw i Kanalizacji w Mtynarach.

3. Zamawiajacy stawia nast¢pujace wymagania dotyczace realizacji przedmiotu:

1) Wykonawca zapewnia kompleksowa obstuge Zamawiajgcego w oddziale, filii lub agencji na
terenie miasta Mtynary;

2) Wykonawca powinien posiada¢ na terenie miasta Mlynary siedzibe oddziatu banku, fili¢ lub
agencj¢ oraz punkt kasowy z mozliwoécig dokonywania wplat i wyplat gotowki lub zobowigzaé
si¢ w przypadku wyboru oferty do otwarcia w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy
z Zamawiajagcym oddziatlu banku, filii lub agencj¢ oraz punktu kasowego w miejscowosci
Mlynary, a takze zagwarantowaé wykonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z obstuga
bakowa Zamawiajgcego, w tym réwniez zawieranie umow, podpisywanie aneksow itp.;

3) naliczanie i kapitalizacja odsetek od $rodkéw na rachunkach powinna nastepowaé
€O najmniej raz w miesigcu;

4) wydawanie opinii i zaswiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych oraz
zmiana karty wzoréw podpiséw bez prowizji i oplat;

5) przyjmowanie wplat gotowkowych wlasnych Zamawiajgcego i od 0séb trzecich na rachunki
Zamawiajacego bez prowizji i oplat;

6) bez prowizji 1 oplat od wyplat gotéwkowych dokonywanych przez Zamawiajacego
ze wszystkich rachunkéw Zamawiajacego;

7) bez prowizji i oplat od przelewoéw dokonywanych przez Zamawiajgcego wewnatrz banku
pomigdzy rachunkami Gminy i jej jednostkami organizacyjnymi;

8) wdrozenie systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych dla dowolnej ilosci
stanowisk oraz przeszkolenie pracownikéw bez prowizji i optat;

9) zawarcie z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi Gminy odrebnych uméw bankowe;j
obshugi, na warunkach bedacych przedmiotem zamoéwienia publicznego, wedtug jednolitego
wzoru umowy ustalonego z wybranym Wykonawcg, z uwzglednieniem zmian wynikajacych
ze specyfiki jednostki. Zamawiajgcy wymaga aby bank stosowal warunki podane w ofercie,
dotyczace optat i oprocentowania $§rodkéw w stosunku do jednostek organizacyjnych Gminy,
ktore posiadajg lub otworza rachunki w banku wybranym w wyniku rozstrzygniecia zamdowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby tych podmiotéw wskutek ewentualnych



zmian organizacyjnych. W przypadku powolania nowych podmiotéw ich obsluga bankowa

bedzie prowadzona na warunkach nie gorszych niz w ofercie Wykonawcy;

10) Wykonawca nie bedzie pobieral z tytutu obstugi bankowej Gminy Mlynary i jej jednostek

zadnych innych oplat niz okreslone w opisie przedmiotu zamoéwienia;

11) w razie zaplaty odsetek przez Zamawiajacego z tytulu opdznienia w spelnianiu $wiadczenia
pienieznego naleznego wierzycielom z winy Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do

pokrycia powstalej szkody;

12)Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonanie operacji niezgodnych z dyspozycja

Zamawiajgcego i jego jednostek organizacyjnych;
13)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania wolnych $rodkéw w innych bankach;
14)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych;

15)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjowania przewalutowania kursu EURO

na rachunkach bankowych.
4. Informacje dodatkowe dla Wykonawcy (szacunkowo):
1) liczba rachunkéw - 28 sredniorocznie,

2) wplaty gotéwkowe dokonywane przez Zamawiajacego na rachunki wlasne w agencji — 240

rocznie,

3) wplaty gotowkowe dokonywane przez osoby trzecie na rachunki Zamawiajacego w agencji —

520 rocznie,

4) wyplaty gotdwkowe — 276 rocznie, w tym wyplaty $§wiadczen rodzinnych — 60 rocznie,
5) liczba przelewow elektronicznych — 21 926 rocznie,

6) liczba przelewow w postaci papierowej — 20 rocznie.

Oferent zobowiazuje si¢ do:
a) codziennego przygotowania i wydawania wyciagéw bankowych Zamawiajacemu;

b) prowadzenie operacji bankowych do ostatniego dnia roku kalendarzowego.

5. Pozostale informacje dodatkowe:

CPV: 66110000-4 Ustugi bankowe



Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupelniajacych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy informuje o wylaczeniu stosowania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

III. Termin wykonania zamdwienia:

Termin wykonania zaméwienia od 01 stycznia 2020 do 31 grudnia 2024 roku (okres 5 lat).
IV. Warunki stawiane oferentom.

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy potwierdzajacy spelnienie warunkow:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiadajg wiedze¢ i doswiadczenie oraz dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia.

3. Posiadajg zezwolenie, o ktérym mowa w art. 30a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe ( t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2187 z p6zn. zm.) lub sg utworzone na podstawie przepisow
art. 14 ust. 1 w/w ustawy.

4. Posiadajg oddzial, fili¢ lub agencje na terenie miasta Mitynary w celu prowadzenia na koszt
banku kasowej obstugi Zamawiajacego lub zobowigza si¢ do otwarcia w terminie 30 dni od dnia
podpisania umowy i prowadzenia na koszt banku kasowej obstugi Zamawiajacego przez oddzial,

fili¢ lub agencj¢ na terenie miasta Mlynary.

V. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

1. Na oferte skladaja si¢ nastepujgce dokumenty i zalgezniki:

1) Formularz ofertowy — wypelniony i podpisany przez Wykonawce (zalgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego) oraz Formularz Cenowy (zalacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego);

2) Oswiadczenie o posiadaniu oddziatu, filii lub agencji na terenie miasta Mlynary w celu
prowadzenia na koszt banku kasowej obstugi Zamawiajgcego lub o$wiadczenie o zobowigzaniu
si¢ do otwarcia w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy na terenie miasta Miynary
oddziahu, filii lub agencji w celu prowadzenia na koszt banku kasowej obstugi Zamawiajacego;
3) Zezwolenie na wykonywanie czynnosci bankowych, o ktorych mowa w ustawie — Prawo
bankowe;

4) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawniefy/petnomocnictw 0s6b skladajacych oferte,

o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych;



Dokumenty o ktérych mowa w pkt 3 i 4, moga by¢ zlozone w formie oryginaléw lub kserokopii

poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem przez osobg podpisujaca oferte.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami.
1. Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:
Stanowisko: Skarbnik

Imie i nazwisko: Lilla Kiljanska

Tel. (055) 248-60-19
fax. (055) 248-64-00
w terminach: poniedzialek, wtorek, czwartek ( w godz. od 77— 153),

srodka (w godz. od 730 —17%),
piatek (w godz. od 7°°— 14%),

lub na adres e-mail: skarbnik@mlynary.pl

2. Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do potwierdzenia wpltywu oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca telefax u lub droga
elektroniczna jest:

Stanowisko: Inspektor

Imig i nazwisko: Mirostaw Sabatowski

Tel, (055) 248-60-19
Fax. (055) 248-64-00
w terminach poniedziatek, wtorek, czwartek ( w godz. od 7°°— 150),

srodka (w godz. od 73°—17%),
piatek (w godz. od 7°° - 14%),

lub na adres e-mail: zamowienia@mlynary.pl

VII. Przygotowanie oferty oraz termin i miejsce skladania ofert.

1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w formie pisemnej oraz podpisana przez uprawnionego
(uprawnionych) do skladania oswiadczen woli przedstawiciela oferenta wykazane w rejestrze
handlowym.

2. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i parafowane przez osobg podpisujaca
oferte.

3. Kazdy oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

4, Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty i zalgcznikach musza by¢ parafowane przez osobe

podpisujacg ofertg.



5. Oferta powinna zawierac:

a) wypelniony druk o nazwie - FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY-zal. Nr 1,

b) wypetniony druk o nazwie — FORMULARZ CENOWY - zal. Nr 2,

¢) dokumenty wymienione w dziale V zapytania ofertowego,

d) projekt umowy bankowej uwzgledniajacy postanowienia zapytania ofertowego.

6. Wszelkie koszty z przygotowaniem oferty ponosi oferent.

7. Oferte nalezy przesta¢ w zamknietej kopercie oznaczonej napisem ,, Kompleksowa obsluga
bankowa budzetu Gminy Mlynary i jednostek organizacyjnych Gminy” na adres
Zamawiajgcego:

Gmina Mtlynary

ul. Dworcowa 29

14 -420 Mtynary

lub zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, pokoj nr 1 (Sekretariat)

w terminie do 12 grudnia 2019 roku do godz. 12:00.

8. Oferty, ktore wplyng do zamawiajacego po wyznaczonym terminie skladania ofert nie bgda
rozpatrywane.

9. Otwarcie ofert nastapi w dniu 12 grudnia 2019 roku o godz. 12:30 w siedzibie
Zamawiajacego, pokdj nr 8.

VIIIL. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Kryteria oceny ofert — zamawiajgcy uzna oferty za spelniajagce wymagania i przyjmie do
szczegblnego rozpatrywania, jezeli:

1.1. Oferta spelnia wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym,

1.2. Oferta zostala zlozona w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,

1.3. Wykonawca przedstawit oferte zgodna co do tresci w wymaganiami Zamawiajacego.

2. Kryteria oceny ofert — stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi
podstawowa zasad¢ oceny ofert, ktore oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkow przedstawionych przez wykonawcoéw w zakresie kazdego kryterium.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilos¢
punktéw ustalong w ponizszym opisie, pozostale bgdg oceniane odpowiednio — proporcjonalnie
do parametru najkorzystniejszego. Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych
kryteriow i ustalonej punktacji.

Punktacja: 0 — 100 (100%=100pkt).

4. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria

oceny ofert przedstawione w tabeli:



Nazwa kryterium Waga

Cena prowadzenia biezacej obstugi bankowej — zgodnie z zal. Nr 2 - Formularz | 70 pkt.

cenowy

Oprocentowanie $rodkow pienieznych pozostajacych na rachunkach bankowych | 30 pkt.

Razem: 100 pkt

5. Oferta wypelniajagca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium
otrzyma maksymalng liczbe punktow. Pozostalym wykonawcom, spelniajagcym kryteria,
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow.

Wrynik bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa oferty.

6. Zastosowane wzoru do obliczenia punktowego:

Nazwa kryterium Wzor Sposéb oceny

Cena prowadzenia biezacej obstugi | Cena najnizszej oferty/cena badanej oferty | 0 — 70 pkt

bankowej — zgodnie z zal. Nr 2- x 70 pkt = liczba pkt

Formularz cenowy

Oprocentowanie $rodkow Oprocentowanie w badanej ofercie/ oferta | 0 — 30 pkt
pienigznych pozostajacych na z najwyzszym oprocentowaniem x 30 pkt

rachunkach bankowych = liczba pkt

Razem: 0 -100 pkt

7. Wynik — oferta, ktéra uzyska maksymalng liczbe punktéw przyznanych w oparciu o ustalone
kryteria, zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie
z iloscig uzyskanych punktéw (z dokladnoscia do drugiego miejsca po przecinku). Realizacja

zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilo$¢ punktéw.

IX. Opis obliczenia ceny.

Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty i skladniki zwiazane z wykonaniem
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, musi by¢ podana w PLN
cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystgpuje. Cena moze
by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia.

Cene za wykonanie poszczegdlnych czesci przedmiotu zamodwienia nalezy przedstawié
w ,,Formularzu cenowym” (Zalacznik nr 2), a calego przedmiotu zamdéwienia nalezy przedstawi¢

w ,,Formularzu ofertowym” (Zalacznik nr 1) stanowiacych zalaczniki do niniejszego zapytania.




IX. Zalgczniki.
Zalaczniki skiadajgce si¢ na integralng czg$¢ zapytania:
1) Formularz ofertowy

2) Formularz cenowy

Mtynary, dnia 25 listopada 2019 roku.







