Mtynary, dnia 12.12.2019 .
Zamawiajacy:

Gmina Mlynary

ul. Dworcowa 29

14-420 Mlynary

Tel. 55 248 60 82 fax.55 248 64 00
Woj. warminsko-mazurskie
e-mail sekretariat@mlynary.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Mlynary zaprasza do zlozenia oferty na realizacje zadania
wDostawa materiatow biurowych” w 2020 r.

I. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materialéw biurowych dla Urzedu Miasta i Gminy
w Miynarach okreslonych szczegélowo w Zalaczniku Nr 2 do zapytania ofertowego oraz
dostawa materialow eksploatacyjnych okreslonych szczegélowo w Zataczniku Nr 3
do zapytania ofertowego.

2. llosci wskazane w Zataczniku Nr 2 i Nr 3 do zapytania ofertowego maja charakter
szacunkowy i Zamawiajacy nie gwarantuje ich catkowitej realizacji. Natomiast w przypadku
koniecznosci zwigkszenia planowanych materiatlow biurowych i materialéw eksploatacyjnych
Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich dostawy w cenach okreslonych w zlozonej ofercie.

3.0ferowane materialy musza by¢ zgodne ze szczegélowym opisem przedmiotu zaméwienia
zawartym w Zalgczniku Nr 2 i 3 do zapytania ofertowego.

4. Przedmiot zam6wienia bedzie dostarczany Zamawiajagcemu sukcesywnie na podstawie jego
zapotrzebowania zawierajgcego nazwe i ilo$¢ towaru przestanego Wykonawcy poczta, faksem,
droga elektroniczna lub zgtoszonego telefonicznie.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowaé poszczegodlne czesci zamdowienia w terminie
do 5 dni roboczych od daty zlozenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego.

6. Oferowane materialy musza by¢ fabrycznie nowe, nie noszace sladéow uszkodzen
zewngtrznych oraz uprzedniego uzywania.

7. Wykonawca bedzie dostarczal przedmiot zamowienia na wiasny koszt, whasnym srodkiem
transportu do siedziby Zamawiajacego :Urzad Miasta i Gminy w Miynarach ul. Dworcowa 29
14-420 Mtynary.

8. Dopuszcza si¢ skiadanie ofert czgsciowych na materialy okreslone w Zataczniku Nr 2
lub Zalaczniku Nr 3.
Il Termin realizacji umowy do dnia 31.12.2020 r.



I11. Opis przygotowania oferty

1. Oferta moze obejmowa¢ cate lub czesciowe zamoOwienie,

2. Ofertg nalezy umiesci¢ w kopercie zaadresowanej: Urzad Miasta i Gminy w Mtynarach,
ul. Dworcowa 29, 14-420 Mtynary z oznaczeniem ,,Dostawa materialéw biurowych
w2020¢r.”

3. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
4. Cena oferty musi uwzgledniaé wszelkie koszty realizacji ustugi z rozbiciem na kwote netto i brutto.

V. Miejsce i termin skladania ofert.

1. Oferte nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego (osobiscie lub listownie): Urzad Miasta i Gminy

w Miynarach, ul. Dworcowa 29, 14-420 Mtiynary (sekretariat) - w terminie do 20.12.2019 r.

do godziny 1400,

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty, oferenci zostang powiadomieni pisemnie.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze z3dac od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www. bip.mlynary.pl.

VL Postanowienia ogélne.

I. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia ninigjszego postgpowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw objetych odpowiedzia na zapytanie
ofertowe poprzez zaproszenie do bezposredniej rozmowy w siedzibie Zamawiajacego.

3. Ztozenie ofert nie jest wigzgce dla Zamawiajacego.

4. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane nie mogg zglaszaé zadnych roszczen wzgledem
Urzgdu Miasta i Gminy w Miynarach z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz

przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.




