Mtynary, dnia 23.11.2020 r.
Zamawiajacy:

Gmina Mlynary

ul. Dworcowa 29

14-420 Miynary

Tel. 55 248 60 82 fax.55 248 64 00
Woj. warminsko-mazurskie
e-mail: sekretariat@mlynary.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Mtynary zaprasza do zlozenia oferty na realizacj¢ zadania
»Dostawa materiatow biurowych” w 2021 r.

I. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatow biurowych dla Urzedu Miasta i Gminy
w Mtynarach okreslonych szczegétowo w Zataczniku Nr 2 do zapytania ofertowego oraz
dostawa materialow eksploatacyjnych okre§lonych szczegotowo w Zalaczniku Nr 3
do zapytania ofertowego.

2. llo$ci wskazane w Zalaczniku Nr 2 i Nr 3 do zapytania ofertowego maja charakter
szacunkowy i Zamawiajacy nie gwarantuje ich catkowitej realizacji. Natomiast w przypadku
koniecznosci zwigkszenia planowanych materiatdw biurowych i materiatdéw eksploatacyjnych
Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich dostawy w cenach okreslonych w ztozonej ofercie.

3. Oferowane materiaty muszg by¢ zgodne ze szczegétowym opisem przedmiotu zamowienia
zawartym w Zatgczniku Nr 2 i 3 do zapytania ofertowego.

4. Przedmiot zamdwienia bedzie dostarczany Zamawiajagcemu sukcesywnie na podstawie jego
zapotrzebowania zawierajgcego nazwe i ilo§¢ towaru przestanego Wykonawcy pocztg, faksem,
droga elektroniczng lub zgloszonego telefonicznie.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowac poszczegdlne czgsci zamdOwienia w terminie
do 5 dni roboczych od daty ztozenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego.

6. Oferowane materialty musza by¢ fabrycznie nowe, nie noszace $ladow uszkodzen
zewngtrznych oraz uprzedniego uzywania.

7. Wykonawca bedzie dostarczat przedmiot zamowienia na wilasny koszt, wtasnym §rodkiem
transportu do siedziby Zamawiajacego :Urzad Miasta i Gminy w Mtynarach ul. Dworcowa 29
14-420 Mtynary.

8. Dopuszcza si¢ sktadanie ofert czeSciowych na materiaty okreSlone w Zalaczniku Nr 2
lub Zataczniku Nr 3.



Il. Termin realizacji umowy do dnia 31.12.2021 r.
I11. Opis przygotowania oferty

1.
2.

Oferta moze obejmowac cate lub cze$ciowe zamowienie,

Ofert¢ nalezy umiesci¢ w kopercie zaadresowanej: Urzad Miasta i Gminy w Mtynarach,
ul. Dworcowa 29, 14-420 Mlynary z oznaczeniem ,Dostawa materiatéow biurowych
w2021 r.”

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Cena oferty musi uwzglgdnia¢ wszelkie koszty realizacji ustugi z rozbiciem na kwote netto
i brutto.

V. Miejsce i termin skladania ofert.

ok wn

Vi

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego (osobiscie lub listownie): Urzad Miasta
i Gminy w Mtynarach, ul. Dworcowa 29, 14-420 Mtynary (sekretariat) - w terminie do

07.12.2020 r. do godziny 15090,

O wyborze najkorzystniejszej oferty, oferenci zostang powiadomieni pisemnie.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja ofertg.
W toku badania i1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: bip.mlynary.pl

. Postanowienia ogoélne.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkdéw objetych odpowiedzig na
zapytanie ofertowe poprzez zaproszenie do bezposredniej rozmowy w siedzibie
Zamawiajacego.

Ztozenie ofert nie jest wigzace dla Zamawiajacego.

Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane nie mogg zglasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Urzgdu Miasta i Gminy w Mtynarach z tytutu otrzymania niniejszego zapytania
ofertowego oraz przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

Burmistrz Miasta i Gminy Mtynary
Renata Wioletta Bednarczyk



